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2 Wstep

Niniejsza instrukcja uzytkownika obejmuje wszystkie programy firmy RegiTech
przeznaczone do rejestracji zdarzen i generowania na ich podstawie okreslonych zestawien.

Oprogramowanie przeznaczone jest do pracy na systemach operacyjnych:

Windows XP /2003 / 2008 / Vista /Windows 7/ Windows Server 2012 i ztozone jest z trzech
podstawowych elementow:

1. Serwer bazy danych (MySQL lub MSSQL)

2. Program komunikacyjny — SR-Monitor

3. Program SR-RegiTech zawierajacy moduty:

- RCP -Rejestracja Czasu Pracy

- RCPmini  -Rejestracja Czasu Pracy wersja mini

- EKG - Elektroniczna Ksigga Gosci

-KD - Kontrola Dostgpu

- KWP - Kontrola Wydajnosci Pracy

- AIP - Automatyczny Informator Pracowniczy

- Sprzedaz - Wewngtrzna sprzedaz wlasnym pracownikom np. obiadow
- KS - Kontrola straznikow

Programy wspotpracuja z czytnikami kart zblizeniowych firmy RegiTech, z ktérymi sg w
stanie bezposrednio si¢ komunikowa¢ w celu odczytu informacji lub programowania.

Podtaczenie urzadzen innych producentow wymaga konsultacji z przedstawicielami firmy
RegiTech.
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3 Instalacja

Instalacja oprogramowania Systemu Rejestracji RegiTech podzielona jest na kilka etapow:
1. Instalacja serwera bazy danych (tylko na komputerze pracujacym jako serwer)

2. Instalacja narzedzi niezbednych do uruchomienia programu (na komputerze klienckim)
3. Instalacja i konfiguracja programéw klienckich (na komputerze klienckim)

3.1 Instalacja serwera bazy danych

Oprogramowanie Systemu Rejestracji RegiTech dostosowane jest obecnie do wspolpracy z
bazami danych MySQL — wersja 5.0.xx i MSSQL 2000, 2005 i 2008 oraz z kazdg nowsza
wersja o ile producent zapewni kompatybilno$¢ w dot. Komunikacja z bazami odbywa si¢ za
posrednictwem driveréw dedykowanych zapewniajacych bezpieczenstwo potaczenia oraz
maksymalng szybko$¢ transferu danych.

3.1.1 MySQL

Program instalacyjny serwera MySQL poprowadzi nas przez proces instalacji (mozliwos¢
wyboru miejsca instalacji plikow serwera i1 konfigurator umozliwiajacy ustawienie ogdlnych
opcji dzialania serwera).

W konfiguratorze serwera nalezy pamigtac:

- standard kodowania znakéw — dowolny (domyslnie latinl), program SR-RegiTech podczas
tworzenia bazy sam okres$la wlasny standard kodowania.

- port uzywany do potaczenia (domyslnie 3306)

- administrator bazy — dla MySQL jest to ,,root” z hastem ktore zostanie podane podczas
instalacji.

Przy pomocy dowolnego narze¢dzia do konfiguracji bazy danych nalezy doda¢ nowa bazg¢ o
nazwie ,,Fcp” oraz nastepujacych uzytkownikow majacych petny dostep do stworzonej bazy:

- Sro (uzytkownik gtéwny programu SR-RegiTech)
- srorcp (uzytkownik modutu RCP)

- srorcpmini  (uzytkownik modutu RCPMini)

- srokww (uzytkownik modutu EKG)

- srokd (uzytkownik modutu KD)

- srokmp (uzytkownik modutu KWP)
- srosprzedaz (uzytkownik modutu Sprzedaz)
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- sroinfomat  (uzytkownik modutu AIP)

- sroks (uzytkownik modutu Kontroli Straznikoéw)
- sromon (uzytkownik programu SR-Monitor)
3.1.2 MSSQL

W zaleznos$ci od wersji serwera MSSQL nalezy odpowiednio zainstalowac serwer okreslajac
jego port komunikacyjny (domyslnie 1433).

Przy pomocy dowolnego narzgdzia do konfiguracji bazy danych nalezy doda¢ nowa bazg o
nazwie ,,I'Cp” oraz nast¢pujacych uzytkownikéw majacych petny dostep do stworzonej bazy:

- Sro (uzytkownik gtéwny programu SR-RegiTech)
- srorcp (uzytkownik modutu RCP)

- srorcpmini  (uzytkownik modutu RCPMini)

- Sroww (uzytkownik modutu EKG)

- srokd (uzytkownik modutu KD)

- srokmp (uzytkownik modutu KWP)

- srosprzedaz (uzytkownik modutu Sprzedaz)

- sroinfomat  (uzytkownik modutu AIP)

- sroks (uzytkownik modutu Kontroli Straznikow)
- sromon (uzytkownik programu SR-Monitor)

Dodatkowo uzytkownik sro powinien mie¢ nadane uprawnienia dbcreator i processadmin
jest to niezbedne dla prawidtowego dziatania programu.
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3.2 Dodatkowe narzedzia niezbedne do uruchomienia programu

Do prawidlowego dziatania oprogramowania Systemu Rejestracji RegiTech (na komputerach
klienckich) niezbedne jest zainstalowanie dodatkowych narzedzi:

- NET Framework 4.0 lub wyzszy (w przypadku NET Framework od 4.0 nie jest
wymagana instalacja na stanowiskach klienckich — wystarczy wyciagnaé skrét z serwera
do aplikacji SR-RegiTech)

3.3 Instalacja i konfiguracja oprogramowania

3.3.1 Instalacja na serwerze

Na komputerze petnigcym rolg serwera uruchomié¢ program instalacyjny ,,SR-RegiTech
Setup.exe” 1 postepowaé zgodnie z pokazujacymi si¢ poleceniami:

- typ instalacji — ,,Instalacja serwerowa”

- folder docelowy — $ciezka do lokalnego katalogu na ktérym zainstalowane zostang pliki
oprogramowania (musi to by¢ katalog na dysku lokalnym ze wzglgdu na dziatanie programu
SR-Monitor jako ustuga)

3.3.2 Instalacja stanowiska klienckiego

a) W przypadku zainstalowanego na stanowisku klienckim .NET Framework 4.0 i wyzej:

Wyciagnaé z serwera skrot do programu SR-Monitor (instalacja oprogramowania nie jest
potrzebna)

b) W przypadku zainstalowanego na stanowisku klienckim .NET Framework 4.0:

Uruchomi¢ program instalacyjny ,,SR-RegiTech Setup.exe” i postepowac zgodnie z
pokazujacymi si¢ poleceniami:

- typ instalacji — ,,Instalacja kliencka”

- folder docelowy — $ciezka do lokalnego katalogu na ktérym zainstalowane zostang pliki
oprogramowania (wymagane do konfiguracji komputera pod kontem uruchomienia aplikacji)
- folder wskazany jako docelowy podczas instalacji serwerowej — folder na serwerze z
plikami oprogramowania
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3.3.3 Konfiguracja gléwnego polaczenia programu SR-RegiTech z baza

Konfiguracja programu SR-RegiTech polega na skonfigurowaniu potaczenia dla wszystkich
uzytkownikéw za posrednictwem ktorych program bedzie taczyl si¢ z serwerem bazy danych.

Przy pierwszym uruchomieniu programu pojawi si¢ komunikat o braku pliku ,,Config.xml”
(plik w ktorym zapisywane sg parametry potagczeniowe z baza danych)

'2 Brak pliku Config.xml zawierajacego parametry potaczeniowe do bazy danych,
.

Czy cheesz skonfigurowad potaczenia do bazy danych?

Rys. 1 Konfiguracja polaczenia podczas uruchomienia programu

Klikamy klawisz ,,Tak™ i nast¢gpnie w oknie logowania wprowadzamy:
Uzytkownik: admin
Hasto: Serwis

» Logowanie do systemu @

Uzytkownik admin

xxxxxx

Hasto

Anuluj ] [ Zaloguj ]

Rys. 2 Logowanie do systemu

Klikamy ,,Zaloguj” i otrzymujemy okno konfiguracji potaczenia z bazg danych.
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Konfiguracja potaczenia z baza danych @

Parametry potaczenia
Rodzaj ?M§§QL v
Serwer [127.0.01

Uzytkownik |sro

Hasto |™
Baza |l

Pot | 33062

[ Anuluj ] [ Test ] [ OK ]

Rys. 3 Okno wprowadzania parametréw polaczeniowych z baza danych

Rodzaj — Rodzaj bazy danych (MySQL lub MSSQL)

Serwer — IP lub nazwa komputera na ktorym pracuje serwer bazy danych,

Uzytkownik — nazwa uzytkownika, ktory bedzie taczyl si¢ z bazg (sro)

Haslo — takie, jakie zostalo przydzielone uzytkownikowi sro

Baza — nazwa bazy (domyslnie ,,rcp”).

Port — port komunikacyjny z serwerem (taki jaki zostat ustawiony podczas instalacji serwera
MySQL - domyslnie 3306, MSSQL — domyslnie 1433).

Jezeli potaczenie zostato prawidlowo skonfigurowane (Test — Ok.) to wystarczy wpisaé
uzytkownika programu i hasto w oknie logowania — po zalogowaniu powinno pojawic si¢
gldwne okno programu.

Jezeli baza jest pusta nalezy wpisa¢ uzytkownika ,,admin” i haslo ,,serwis”.

3.3.4 Import licencji

W Menu na gornym pasku narzedzi wejs¢ w Konfiguracja -> Licencja

LGLLUICEEN O.. Wersja: 0.5.0.0

V] 5 2 \
-Fuhr Potaczenia modutéw do bazy danych -
q giTech

»j_-?‘_ﬁf‘vlai o fitr Konfiguracja lokalnego czytnika =S
' Licencja

\ Personalizacja

Rys. 4 Menu - Licencje
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W oknie Licencje nacisna¢ klawisz ,,Wczytaj licencje z pliku” i wskaza¢ plik z licencjami.

Nastegpnie uzupetni¢ Dane 1 oraz Dane 2 (np. ulica, kod i miasto) i zapisac.

Dane firmy

Nazwa [ iy |

Dane 1 | ul Belgiska 44 i
Dane 2 |54-404 Wrockaw| |

Moduty
l ‘Wezytaj licencje z pliku J

Rys. 5 Okno Licencje

3.3.5 Konfiguracja polaczen z baza danych

W Menu na goérnym pasku narzgdzi wejs¢ w Konfiguracja -> Polaczenia modutéw do bazy

danych.

Potaczenia modutéw do bazy danych

¥ FLV‘ Konfiguracja lokalnego czytnika

IR, ST ———
g i

2o

b

Licencja

Personalizacja

ki . ﬁ‘,u'k'w | \5‘; @

Rys. 6 Glowne okno programu - konfiguracja moduléw
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Pojawi si¢ okno, w ktorym dla uzywanych modutéw ustawiamy polaczenia.

Potaczenia : : (=1

Liczba arup w modutach

Lp. [Modut Tle icencii_[lle grup
1 RCP 0

mm|
o=
-
3
&

Rys. 7 Konfiguracja polaczenia poszczegélnych moduléw

Po lewej stronie widzimy ilo$¢ licencji dla poszczegolnego modutu i mozemy okreslic ile
chcemy mie¢ grup poszczeg6lnych uzytkownikow w danym module. Domyslnie jest jedna.
Wicgksza liczba grup potrzebna jest wtedy gdy chcemy podzieli¢ dostgpng liczbe licencji na
kilka grup uzytkownikéw w celu zarezerwowania licencji dla danych uzytkownikow. Np.
jezeli chcemy zarezerwowac jedng licencj¢ dla osoby, ktéra powinna mie¢ zawsze dostep do
danego modutu, a pozostate licencje dla uzytkownikow, ktorzy beda dzieli¢ dostep migdzy
soba. Program nie wpusci do modutu wigcej uzytkownikow niz wykupiona liczba licencji.

Po prawej stronie okreslamy liczbg licencji przynalezng do danego modutu (suma licencji
wszystkich grup danego modutu musi by¢ rowna liczbie licencji z lewej strony). Dodatkowo
w tym miejscu okreslamy konfiguracje potaczenia modutu z bazg danych. Opcje polaczenia
zapisywane sg w pliku ,,Config.xml” znajdujacego si¢ w tym samym miejscu co plik ,,SR-
RegiTech.exe”, dlatego konfiguracje wystarczy przeprowadzi¢ raz z dowolnego stanowiska.

Nazwy uzytkownikow dla poszczegdlnych modutow:

Program / Modut Nazwa uzytkownika
SR-RegiTech / RCP srorcp
SR-RegiTech / EKG srokww
SR-RegiTech / KD srokd

SR-RegiTech / Sprzedaz | srosprzedaz

SR-RegiTech / KWP srokmp
SR-RegiTech / AIP sroinfomat
SR-RegiTech / KS sroks
SR-Monitor sromon
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3. Instalacja SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Kazda kolejna grupa danego modutu ma nazwy uzytkownikéw z dodanymi kolejnymi
cyframi 1, 2, 3 ... (np. srorcpl, srorcp2, ..., srokwwl, srokww2, ..., srokd1, srokd2, ...)

Konfigurujac poszczegolne polaczenia moduldw automatycznie w kolumnie Status pojawiaé
si¢ bedzie napis Ok., ktéry oznacza prawidlowo skonfigurowane potaczenie.

Po zakonczeniu konfiguracji nalezy przycisna¢ przycisk OK. w celu zapisania konfiguracji do
pliku ,,Config.xml”.

Program nie pozwoli nam wyj$¢ z okna konfiguracji, jezeli nie wprowadzimy prawidtowych
danych (np. liczba licencji dla poszczegdlnych modutow).

Konfiguracja potaczenia z baza danych
Parametry potaczenia
Rodzaj |MySGOL v
Serwer | localhost
Uzytkownik | sromon
Hasto
Baza |rcp

Part 3306 3

[ Anuluj ] [ Test ] [ OK ]

Rys. 8 Konfiguracja polaczenia z baza danych
3.3.6 Konfiguracja lokalnego czytnika

3.3.7 Stworzenie uzytkownika z prawami Administratora

Aby stworzy¢ uzytkownika nalezy:

- wej$¢ do modutu RCP lub innego (zalezy do ktérego modulu mamy licencje) nastepnie w funkcje na
drzewku po lewej stronie ,,Uzytkownicy”

- dodaé nowego uzytkownika

- okresli¢ nazwe uzytkownika i haslo

- nadaé uprawnienia do moduléw — modul ,,Wszystkie” (uprawnienia administratora)

- przypisa¢ pracownika lub osobg istniejacg w bazie danych do stworzonego uzytkownika

Po przypisaniu osoby do uzytkownika istnieje mozliwo$¢ logowania si¢ do systemu za

posrednictwem czytnika desktop poprzez zblizenie karty przypisanej do osoby. Karte nalezy

odznaczy¢ w funkcji Karty->Szczegoty jako Aktywna do logowania przez czytnik lokalny.
’K‘ Szczegdly |

Wiasciwosci karty

o) (A ]

Nrlagiczny Nrfizyczry
] ] [T Ukryta Altywna do logowania przez czytnik lokalny

Rys. 9 Aktywacja karty do logowania
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3. Instalacja SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

RCP (0):ad

Flik Mawigacja Rozliczenie Uiytkownicy Pracownicy Ksiega  Sprzedaz  Konfiguracja Ol Wersja: 0.5.0.0
R _ Filtr Wybrany okres
RCP Korfiguracia Uzytiomricy @e
Pemiofr  0d 20111001 Do 2011-10-24 giTech
=~ RCP Uzytkownicy Edycia/Nowy
Pracownicy Drulevj Uzythownik [ OK ] [ Anuluj ]
(- Hammenogramy admin Aty
; Edyt No i = = Uprawnienia do modutdéw
[Z‘T"e” hasle ] [ Usuri hasto ] Lp. |Modut Prawo |Grupa licencii »
Ly Uzythownik & | Akt . I 1 Wszystki [v |
|1p |aazﬂ o |\.' o | =" Mazwisko i Imig / Identyfikator 7 RCP
[ [2__|RCPmini
3 ak v Adn Wydzial 4 Kwafif =
4 bb v Adn E] 5 KD
Raporty wewngtrzne| '2 :?Orfnk : Grupa g T
= K?'E;TI:IJ:I 7 charnas Vi E] 8 K5
_' 1] czyzyvk W Fim e 9 Robot i
- Opore - - i< | " (o
= ey ey e B S e i
i 4 |:|
Przypisanie osoby do konta
Z ponizszej listy wybierz osobe majgcg by przypisang do wskazanego konta "
Uzytkownik: Wybrana Osoba:
admin Alctywrry Ildentyfikator: 1125
Nazwisko i Imig: Admiec_1 GRZEGORZ
‘Numer dokumentu
@ Wszyscy () Pracownicy (O Strazricy () Goécie < Poprzedn epry >
Identyfikator Mazwisko Imig MNumer dokumentu il
il Adimie .

Rys. 10 SR-RegiTech — dodawanie uzytkownika

3.3.8 Konfiguracja polaczenia programu SR-Monitor z baza

Potaczenie z programem SR-Monitor konfiguruje si¢ z poziomu programu SR-RegiTech.
Jezeli taka konfiguracja nie zostata przeprowadzona, a program SR-Monitor zostanie
uruchomiony, zostanie wyswietlony stosowny komunikat.

' Pliku Config.xml nie zawiera parametrdw potaczeniowych do bazy danych dla aplikacii SR-Monitor,
. Nalezy uruchomic program SR-Regitech, w celu konfiguracii parametrdw potaczeniowych.

Rys. 11 Komunikat o braku parametrow polgczeniowych dla programu SR-Monitor

Jezeli polaczenie zostalo zdefiniowane, pojawi si¢ okno programu.
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3. Instalacja

»¢ SR-Monitor

Konfiguracja I

Konfiguracja potaczenia |

¥V Wykonuj zadania zdalne
Kontrolery

V' Odczytuj rejestracie

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

EBX

Ukryj
Rejestracji do odczytania

Wersja:  0.4.0.7

Status
|

2009-11-27 15:20:12 | Monitor START

Rejestracie

Lp. Data <> Karta Czytnik Siuzbowe Status Zlecenie Detal Czynnos:

Rys. 12 SR-Monitor - Okno gléwne

Nalezy klikna¢ klawisz Konfiguracja polaczenia, wpisa¢ uzytkownika ,,admin”, hasto
,,Serwis”

» Logowanie do systemu @

Uzytkownik | admin

Hasto ™1

Anuluj ] [ Zaloguj

Rys. 13 SR-Monitor — logowanie do konfiguracji polaczenia

Po zalogowaniu pojawi si¢ okno wyboru agenta, jezeli nie zostal zdefiniowany z poziomu
programu SR-RegiTech, mozna wpisa¢ go z klawiatury (zatozy¢ nowego).

» Wybdr agenta

Rys. 14 SR-Monitor — wybor agenta
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3. Instalacja SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Potwierdzeniem prawidtowej konfiguracji jest status OK. pokazywany w gldéwnym oknie
programu SR-Monitor.

»¢ SR-Monitor : serwer1

Konfiguracja I Konfiguracja potaczenia I Wersiazn 0.4.0.7 Ukryj

¥ Wykonuj zadania zdalne ¥ Odczytyj rejestracie Rejestracii do odczytania 0

Kontrolery

Status
jok

2009-11-30 12:57:05 | Monitor START A~

2009-11-30 12:57:05 | Odczytano konfiguracje urzadzen z bazy danych
2009-11-30 12:57:05 | Life S5TART

Rejestracie
Lp. Data <> Karta Czytnik Siuzbowe Status Zlecenie Detal Czynnos

« |

A

Rys. 15 SR-Monitor — okno gléwne przy prawidlowo skonfigurowanym polaczeniu.
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4. SR-RegiTech SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

4 SR-Monitor

Program SR-Monitor stuzy do komunikacji z urzadzeniami, odczytu rejestracji i innych
informacji w nich zapisanych oraz do programowania tych urzadzen.

Program SR-Monitor musi by¢ uruchomiony na komputerze, do ktérego podtaczone sg
urzadzenia, w przypadku konwerteréw USB-RS485, lub na dowolnym komputerze
pracujacym we wspolnej sieci LAN w przypadku konwerterow LAN-RS485.

Jezeli program zostat skonfigurowany (potaczenie z baza i z czytnikami), to jego praca jest w
pelni automatyczna. Wystarczy go uruchomié, a reszte program zrobi sam (sam doda si¢ jako
ustuga, wigc przy restartach systemu bedzie automatycznie si¢ uruchamiat).

»¢ SR-Monitor : serwer1

Konfiguracja I Konfiguracja potaczenia Wersiazn 0.4.0.7 Ukryj

¥ Wykonuj zadania zdalne ¥ Odcazytyj rejestracie Rejestracii do odczytania 0
Kontrolery

Status
|oK
2009-11-30 13:26:43 | Monitor START -~

2009-11-30 13:26:43 | Odczytano konfiguracje urzgdzen z bazy danych
2009-11-30 13:26:43 | Life START

Rejestracie

Lp. Data <> Karta Czytnik Siuzbowe Stat

‘ >

A

Rys. 16 SR-Monitor — okno glowne — poprawne polaczenie z czytnikami
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»¢ SR-Monitor : serwer1

Konfiguracja I Konfiguracja potaczenia Wersja:  0.4.0.7 Ukryj
¥ Wykonuj zadania zdalne ¥ Odezytuj rejestracie Rejestracii do odczytania 0
Kontrolery

Status

T3

2009-11-30 13:27:59 | Monitor START

2009-11-30 13:27:59 | Odczytano konfiguracje urzgdzen z bazy danych
2009-11-30 13:27:59 | Life START

Rejestracie
Lp. Data <> Karta Czytnik Siuzbowe Stat
‘ 2

A

Rys. 17 SR-Monitor - okno gtéwne — brak komunikacji z kontrolerami

Na oknie gléownym pokazane sa wszystkie kontrolery (czytniki) z ktérymi powinien

komunikowa¢ si¢ program. Stan komunikacji pokazywany jest za posrednictwem koloréw
oraz obliczonej jakos$ci potaczenia:

- numer kontrolera na tle biatym — jest komunikacja
- numer kontrolera na tle czerwonym — brak komunikacji
- jako$¢ potaczenia na tle zottym — liczba z przedziatu 0-100, gdzie 0 oznacza brak

polaczenia, a 100 najlepsza jakos¢.

Dodatkowo wyswietlany jest ogdlny status agenta, np. brak polaczenia z baza danych lub, ze

nie wszystkie kontrolery sg aktywne oraz liczbg rejestracji, ktdra zostala jeszcze do
odczytania.

24



4. SR-RegiTech SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

4.1 Monitor - Konfiguracja

Konfiguracja programu SR-Monitor mozliwa jest wytacznie gdy prawidtowo skonfigurowane
jest potaczenie z bazg danych. Wejscie do konfiguracji poprzedzone jest okienkiem
logowania — tylko uzytkownik z przydzielonymi uprawnieniami do konfiguracji moze
zmienia¢ ustawienia programu. Po przycisnigciu przycisku konfiguracja nalezy podac
uzytkownika, hasto 1 przycisna¢ przycisk OK.

*% Konfiguracja l =] iz_]
Magistrale ] Kontrnlery] Caytniki ]
| 0K Anuluj |
Mazwa agenta |Tab|ic:e
Flik kopii rejestracji
|c:\5R-RegiTech\Odcayt dat

Iv¥ Usktualnij czas codziennie o godzinie 03:02 =
Iv¥ Usktualnij czas przy starcie

™ Dotray'a przy starcie

™ Konwertuj numery fizyczne na dlugie

™ Przechwytuj numery fizyczne krétkie

Rys. 18 Konfiguracja programu SR-Monitor — Ustawienia ogélne

Na zaktadce ,,Ustawienia og6lne” ustawiamy podstawowe parametry agenta takie jak:

- Nazwa agenta — mozna ja dowolnie zmienia¢, ale nie moze by¢ taka sama jak nazwa inne go
agenta

- Plik kopi rejestracji — miejsce i nazwa pliku gdzie zapisywane beda kopie rejestracji
odczytanych przez agenta, dla bezpieczenstwa danych na innym dysku niz baza danych

- Uaktualnij czas codziennie o godzinie — ustawienie czy agent ma automatycznie uaktualniaé
czas na czytnikach, a jezeli tak to o ktorej godzinie

- Uaktualnij czas przy starcie — ustawienie czy agent ma aktualizowa¢ godzing na czytnikach
przy starcie programu SR-Monitor

- Minimalizuj przy starcie — ustawienie czy program powinien po uruchomieniu chowac si¢
do ikony w obszarze powiadomien (koto zegarka systemowego)

- Konwertuj numery fizyczne na dtugie — opcja potrzebna przy urzadzeniach odczytujacych
niepetny numer karty (ostatnie 6 cyfr)
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4. SR-RegiTech SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

- Przechwytuj numery fizyczne krotkie — opcja potrzebna przy urzadzeniach odczytujacych

niepetny numer karty (ostatnie 6 cyfr)

- N
% Konfiguracja l E] e

Ustawienia ogdine Kontrnlery] Caytniki ]

Edytu) | MNowa Usur |

Nazwa o Adres Mumer portu
COM 04 o =
TimeDut {+ Numer Portu Predkos¢

250 5 El 9600

Lp. |Nazwa & | Adres Mr portu Predkosé | TimeOut
1 COomMm D4 COMS 9600 250
2 Magistralz 1 152.168.0.101 1001 250
3 |Tablica 1(TkiT1C) - 192.168.123.161 |192.168.123.161 1001 250
4 |Tablica 2 (K2C..)- 152.168.123.162  [152.168.123.182 1001 250
5 |Tablicz 3.1 (2M-mini) - 192.168.123.16 |192.168.123.163 1001 250
6 |Tablica 3.2 (T2C-mini) - 192.168.123.1 | 192.168.123.164 1001 500
7 |Tablica 3.3 (MP-mini} - 152.168.123.1 |152.168.123.165 1001 250

Rys. 19 Konfiguracja programu SR-Monitor — Magistrale

Na zaktadce ,,Magistrale” mozemy dodawaé, zmienia¢ i usuwac¢ magistrale do ktorych

podpicte sg urzadzenia. Najpierw nalezy zatozy¢ magistrale, a dopiero p6zniej mozna
dodawac kontrolery podpie¢te do tej magistrali.

-é Konfiguracja l 1. | S
Ustawienia ogdlne ] Magistrale  Kontrolery ]Czytnlkl ]
Edytuj | Nowey ‘ Usuri | Automatyczne wyszukiwanie | | | Szczegoly |

Agent Magistrala Kontroler  Nazwa Typ kontrolera

[Tablice [Tablica 2 (k2C..)- 19216802 | [1 = [Tablica 2-K2C [ksr =l

Adres Otwérzo  Zamknij o

254 00:00 00:00 =
Lp. |Agent 4 |Magistrala Kontroler |Kontroler - Nazw | Typ kontrolera Adres Otwédrz o|Zamknij |Numer seryiny | Wersja urzgdzen | Wersja program
1 Skrzynka COM 04 11 Skrzynka - K2C |KSR 177 0:.00 0.00 001/00000577 _ [2.1.165.33 1.07.1
2 |Tablice Tablica 2(K2C..) - |1 Tablica2- K2C  |KSR 254 0:00 0:.00 1.07.3
3 [Tablice Tablica 1(TkiT1C)|2 Tablica 1-T1C__[KSR 138 0:00 0:.00 001/00000338  [2.1.165.28 1.07.0
4 Tablice Tablica 3.1 (2M-min|3 Tablica 3 - 2M-mi (KSR Mini 183 0:00 0:.00 004/00000083  |2.0.176.147 1.03.15
5 |Tablice Tablica 3.1 (2M-min|4 Tablica 3 - 2M-mi |KSR Mini 187 0:00 0:.00 004/00000087 _ |2.0.176.147 1.03.15
& |Tablice Tablica 3.2 (T2C-mi |5 Tablica 3- T2C- |KSR 115 0:00 0:.00 001/00000315  [2.1.165.33 1.07.0
7 |Tablice Tablica 3.3 (MP-mi_|6 Tablica 3 - MP-mi |KSR Mini ik 0:00 0:.00 004/00000071  [2.0.176.147 1.03.14
g |Tablice Tablica 1 (Tki T1C)[10 Tablica 1- Tk KSR 168 0:00 0:.00 001/00000466  [2.1.165.33 1.06.10
9 |Tablice COM 04 10 \iglizka - K2C KSR 187 0:00 0:00 001/00000587 _ [2.1.165.39 1.07.1
10 |Wwializka COM 04 13 \iglizka - K2C KSR 108 0:00 0:.00 001/00000808  [3.1.165.33 1.07.3
11 |Wwalizka COM 04 14 \walizka - K2C2 |KSR 17 0:00 0:.00 001/00000771  [3.1.165.33 1.07.3
12 |Wwirtualny COM 04 103 \walizka - M KSR 3 0:00 0:.00 004/00000058  [1.0.176.147 1.03.12

‘ | >l

L

Rys. 20 Konfiguracja programu SR-Monitor — Kontrolery
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Na zaktadce ,,Kontrolery” mozna ustawi¢ lub automatycznie wyszuka¢ kontrolery podtaczone
do komputera na ktorym uruchomiony jest program SR-Monitor lub urzadzenia podtaczone
do sieci LAN za posrednictwem konwerterow LAN-RS485.

Kontrolery innych agentow sg zablokowane do edycji i usunigcia.

Automatyczne wyszukiwanie mozna wykonywaé po zdefiniowanych magistralach dla
typowych parametrow (adresy urzadzen 1 - 15) lub dla wszystkich adresow (adresy urzadzen
1 - 255). Dodatkowo mozna wskaza¢ jakie typy urzadzen powinny by¢ wyszukiwane.
Dodatkowo w trakcie wyszukiwania mozna dowolnie przerwac operacje, np. po stwierdzeniu,
ze szukane urzadzenia zostaty juz znalezione.

»¢ Automatyczne wyszukiwanie g[i‘@

Rodzaj kontrolera

™ Mega103
¥ KSR

Magistrala

|Magistiala 1 - COMS - COM 8 ~|

Opcie wyszukiwania dla KSR

& Typowe adresy fizyczne (1-15)
" Wszystkie adresy fizyczne (1-255)

Rozpocznij wyszukiwanie Anuluj

Rys. 21 Konfiguracja programu SR-Monitor — automatyczne wyszukiwanie urzadzen

Usunigcie kontrolera powoduje usunigcie rowniez wszystkich czytnikéw przypisanych do
tego kontrolera.

Dodatkowo dla kazdego kontrolera z osobna mozna ustawic¢, o ktorej godzinie program SR-
Monitor powinien go otworzy¢, a 0 ktorej zamkna¢. Rowniez dla kazdego kontrolera z osobna
mozna otworzy¢ okno szczegdtow kontrolera — programowanie ustawien kontrolera.
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Szczepoly - Megal03 rg|

Data i gadzina

Uaktualnij czas

Sterowanie wyigciem

Otwiirz Zamknij

Czas wysterownia wyjscia

0 3: Przedziah: Oz - 30s stz

K.azowanie pameci

K.asuj pamied kontrolera |

K.azowanie selekine

Infarmacie | Farty | Zlecenia |
Rejestacie
Od Do lle
| | 10

Lstaw | E dutuij | K.azuj wezpstko

Odiwiez dane

Rys. 22 SR-Monitor - Szczegély kontrolera MEGA

F ™
Szczegéty - KSR - — =5

Reset kentrolera Odéwiez dans |

| Opcje czasowe | Pamigé urzadzenia I Opcie dodatkowe I

—Adres na magistrali

Dla urzadzenia |u-u-|}fu-u.u-u.u-u-u.u

Ustawadres [ 254=]  Odcoyisi Ustaw |
—\Wersja
Numer seryiny 00000000000 Ustaw |

Sprzet Jo00o Ustaw |

Oprogramowanie |‘I 073

Rys. 23 SR-Monitor - Szczegoly kontrolera KSR zakladka Identyfikacja

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika
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[sasoy-sn sl —— e

Reset kontrolera | Odéwiez dane |

ldertyfikacja Pamied urzadzenia I Opcie dodatkowe I
—Aktualizacja czasu systemowego ——— [ Czas wysterownia rygla
Czas | 0= “0.1s  (0-25s) Ustaw |
—Czasy wylgczema czytmbkow wg dm———— [ Czas wysterownia sygnalizacyi I
Pn.-Ft. II}D:DD:I}D = | 1= -01s  (0-259) Ustaw | I
Sobota 00:00:00 —l_:I —Czas ustawiaczy
- - [oo0000 =
Niedziela [op00.00 — Ustaw | —
i
1
1
i

Rys. 24 SR-Monitor - Szczegoly kontrolera KSR zakladka Opcje czasowe

-
gty k| —
Reset kontrolera | Odswiez dane |
|dertyfikacia I Opcie czasowe Opcie dodatkowe I
—Rejestacje —Kasowanie pameci kontrolera (bez rejestraci)
Qd Do .
[19522 15596 o | s | |
—Sterowanie wyjSciem
Ustaw | Kasu] wszsystha |

Otworz I Zamknij | I

—Zrzut struktur do pliku

[ Karty skroty
I Karty m Do pliku |
[~ Harm KD

[~ Harm KD Def I{l 3:
I~ KelendsrzkD [0 =]

[ ModGraf KD skréty

™ ModGraf KD |g =]

Rys. 25 SR-Monitor - Szczegoly kontrolera KSR zakladka Pami¢é urzadzenia
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SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

-
Szczegdly - KSR - - -

===

Reset kontrolera Odswiez dane |

ldentyfikacia ] Opcie czasowe | Pamist uzadzenia  Opcje dodatkowe

nlyjscie uniwersalne Konfiguracj
" Brak

{+ Kontrola oscbista

a szczegolowa (Rejestracje)

Kontrola osobista |

(" Alarmy otwarcia drzwi

Alarmy |

Inne

Czas wysterowania wyjscia Aux - ustawienia:

Reset kentrolera |

50 E|Z =]

Zapisz

h

Rys. 26 SR-Monitor - Szczegoty kontrolera KSR zakladka Opcje dodatkowe

Z tego poziomu mozna zobaczy¢ ustawienia wewnetrzne kontrolera, odczytaé zapisane w nim

dane (tylko dla niektorych typéw kontroleréw) oraz zmieni¢ ustawienia kontrolera.

% Konfiguracja l ERL X
Ustawienia ogdlne ] Magistrale ] Kortroleny
Edytuj | Mowy | Usun
Czytnik Mazwa Kontroler Adres czytnika

[ =1 [Tablica 2 (K20)- we [1- Tablica 2- K2C ERE ~|

Lp. [Czytmbk |Nazwa Agent Kontroler Typ kontrolera Adres cz
1 1 Tablica 2 (K2C) - we Tablice 1-Tablica2-K2C |KSR 1
2 |2 Tablica 2 (K2C) - wy Tablice 1-Tablica2 - K2C |KSR 0
3 3 Tablica 1(T1C) - we Tablice 2-Tablica1-T1C |KSR 1
4 |4 Tablica 1(T1C) - wy Tablice 2-Tablica1-T1C |KSR 0
] 5 Tablica 3 (2M-mini) - we Tablice 3 - Tablica 3 - 2M-_|KSR Mini 0
& & Tablica 3 (2M-mini) - wy Tablice 4 - Tablica 3 - 2M- [KSR Mini 0
7 7 Tablica 3 (T2C-mini) - we | Tablice 5- Tablica 3 - T2C- |KSR 1
8 8 Tablica 3 (T2C-mini) - wy | Tablice 5 - Tablica 3- T2C- |KSR 0
9 9 Tablica 3 (MP-mini) Tablice & - Tablica 3 - MP- |KSR Mini 0
10 |10 Tablica 1- Tk Tablice 10- Tablica 1- Tk _|KSR 0
11 |11 Skrzynka (K2C) - we Skrzynka 11 - Skrzynka - K2 |KSR 1
12 |12 Skrzynka (K2C) - wy Skrzynka 11 - Skrzynka - K2 |KSR 0
13 |10 \whalizka (K2C) - we Tablice 101 - Walizka - K2C |KSR 1
14 102 \whalizka (K2C) - wy Tablice 101 - Walizka - K2C |KSR 0
15 [103 \nlalizka2 (K2C) - we \wlalizka 13 - Wwhalizka - K2C_|KSR 1
16 |104 \walizka2 (K2C) - wy \walizka 13 - Walizka - K2C_|KSR 0
17 |105 \Walizka (M) - we \wirtualny 103 - Walizka- M |KSR 0
18 |106 \Walizka (K2C) 2 - we \walizka 14 - Wwalizka - K2C_|KSR 1
13 107 Walizka (K2C) 2 - wy \Walizka 14 - walizka - K2C_|KSR 0

Rys. 27 Konfiguracja programu SR-Monitor — Czytniki

Na zaktadce Czytniki ustawiamy podpigte do kontrolera czytniki (rozrdzniane przez

kontroler). Rejestracje z urzadzen zapisywane sg do bazy z podanym numerem czytnika,
jezeli taki czytnik nie zostat okre§lony w programie, jako numer czytnika zapisany zostanie nr
kontrolera na 4 cyfrach (bez zer) i adres czytnika na kolejnych 4 cyfrach.

Np. K=3, Cz=10 -> 30010 (0003 0010)
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5 SR- RegiTech

Program SR-RegiTech ztozony jest z kilku modutow:

- RCP - Rozliczenie Czasu Pracy

- RCPMini - Rozliczenie Czasu Pracy wersja mini
- EKG - Ksigga Wejs¢ Wyjsc

-KD - Kontrola dostgpu

- KWP - Kontrola Wydajnosci Pracy

- Sprzedaz - Sprzedaz

- Infomat - Infomat

- KS - Kontrola Straznikéw

- Robot - Robot

Dostep do poszczegdlnych modutdow okreslaja osobne licencje, w ktorych zawarta jest
informacja do kiedy wazna jest licencja i ilu uzytkownikéw jednocze$nie moze pracowac na
raz w danym module.

Po programie poruszamy si¢ za posrednictwem menu umieszczonego w lewej czesci okna
programu.

e . . -
Plik Nawigacja Rozliczenie Uzytkownicy Pracownicy Ksiega Sprzedaz Konfiguraga O... Wersja: 0.5.9.5

|

Rys. 28 Menu gléwne
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Wejscie do poszczegolnych funkcji poprzedzone jest filtrem, w ktorym mozna zdefiniowaé
jakie informacje chcemy zobaczy¢.

Kazde wybrane zestawienie pokazywane w programie mozna dowolnie sortowaé po wybranej
kolumnie — wystarczy przycisna¢ lewym klawiszem myszki na naglowek kolumny, raz lub
dwa razy w zaleznoS$ci czy chcemy uzyska¢ sortowanie rosngce czy malejace. Sortowanie
kolumny Identyfikator jest czteropoziomowe:

1. alfabetycznie rosnaco

2. alfabetycznie malejaco

3. liczbowo rosnaco

4. liczbowo malejaco

W kazdej kolumnie mozna réwniez wyszukiwa¢ zadane warto$ci — wystarczy prawym
klawiszem myszki nacisna¢ na nagldéwek kolumny i wybraé opcje szukaj.

5.1 Automatyczne uruchamianie programu SR-RegiTech

Program SR-RegiTech mozna uruchomi¢ automatycznie pomijajac okienko logowania
poprzez uruchomienie programu z odpowiednimi parametrami:

...\SR-RegiTech —login aa —haslo bb

gdzie:
-login — parametr okreslajacy nazwe uzytkownika na ktorego program zostanie uruchomiony,
nazw¢ uzytkownika podajemy po spacji,

-haslo — parametr okre$lajacy hasto uzytkownika , hasto podawane jest po spacji.

Podajac tylko parametr —login mozna ustawi¢ nazwe uzytkownika, ktéra ma si¢ pojawiaé¢ w
okienku logowania. Jest to uruchomienie okna logowania programu z wpisang nazwa
uzytkownika.
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5.2 Lista zalogowanych stanowisk

Poniewaz program mozna zainstalowa¢ na dowolnej liczbie stanowisk (kazdy uzytkownik
moze si¢ zalogowaé¢ w dowolnym momencie), moze si¢ okazaé, ze przy probie zalogowania
si¢ do danego modutu, wszystkie wykupione licencje bedg juz zajgte. Wowczas program nie
wpusci nas do modutu i wyswietli stosowny komunikat.

Biad g|

@ Liczba licencji na jednoczesna prace modutu KD dla grupy O - gidwna wynosi; 10

Rys. 29 komunikat o przekroczonej liczbie licencji

Program pozwala na sprawdzenie, kto jest zalogowany w danym module w celu umozliwienia
sprawdzenia kto zajmuje licencje.

™ Stanowiska =[S e S

Modut Grupa llosc -
RCP
RCPmini
EKG

KD

KPP
Sprzedaz
AP

V=)

&

Odswiez

Ell=]1=][=] [=][=]{=] (=]
vl ey

-1 | K= p] 1 IR PE] LR S

" 3

. [Modul  [Grupa [Stanowisko |
[RCP |0- [tesh-przemek |

=
i

EaEa e - = =

Rys. 30 Lista stanowisk zalogowanych do poszczegélnych moduléw

W gornej czesci okna pokazane sg wszystkie moduty programu wraz z polem pustym
oznaczajacym uzytkownikoéw, ktorzy uruchomili program, ale nie zalogowali si¢ do Zadnego
modutu. W dolnej czgsci okna pokazane sg informacje o zalogowanych uzytkownikach —
komputer z ktorego si¢ tacza z baza danych.
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5.3 Filtr

Przed wejsciem do poszczegdlnych funkcji programu (funkcji w poszczegdInych modutach)
wyswietlany jest filtr, w ktorym mozna zdefiniowac¢ jakie informacje chcemy zobaczy¢
(ograniczy¢ wyswietlang liste).

Wydziaty i Grupy mozna wybiera¢ kilka jednocze$nie (przytrzymanie klawisza Ctrl i
zaznaczanie lewym klawiszem myszki) oraz mozna zaznacza¢ lub odznacza¢ opcje ,,Razem z
podrzednymi”, ktéra oznacza, czy zostanie wybrany wydzial/grupa razem z podrzednymi
wydziatami/grupami, czy nie.

CEX
Lok ] [ anui |
PracownikiGosé Czas
Nazwisko Od | 2009-11-01 v | Do |2009-11-29 v
Imi

< . [7<< ] [Calymiesiqc] [ >> ]
|dentyfikator Dziefi
Pteé Wszyscy v
Numer Rejestracje
Firma Nr fizyczny
Pozostate Ceitroler
Zmienne parametry pracownika Caytnik
Zatrudnienie Zatudnieni v

Od Do
Wydziat OJ I
Grupa C]
Stanowisko v Welwy
Charakter pracy v Rodzaj
Rodzaj 7 Zlecenie
Harmaonogram v 2
Czynnos
Zmienne parametry pracownik/goidirejestracia
Karta {nrloq) v
Rys. 31 Filtr

Ustawienia filtru sa pamigtane podczas przechodzenia do innych funkcji programu i
dodatkowo mozna wytaczy¢ pokazywanie filtru odznaczajac opcje ,,Pytaj o filtr”
umieszczong w gornej czesci okna programu.

Filtry zwigzane z historig (dane ktére moga by¢ zmienne w czasie) zalezne sa od wybranego
okresu — program szuka kto spelnia wybrane parametry filtru w okre$§lonym okresie. Np.
wybieramy w filtrze okres od 2005-01-01 do 2005-01-31 i wydziat Administracja — program
wyszuka wszystkich pracownikow, ktorzy w wybranym okresie nalezeli przynajmniej przez
jeden dzien do wybranego wydziatu.

Kazda zmiana na wySwietlonym oknie (Edycja, Nowy, Usun) powoduje ponowne
pobranie danych z bazy i jezeli jest to potrzebne to tez ich rozliczenie. Nalezy pami¢tac,
Ze jezeli wprowadzamy nowe dane niezgodne z ustawieniami filtru, to po
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automatycznym odSwiezeniu, dane znikna z widocznego okienka — wystarczy zmienic¢
ustawienia filtru, aby je zobaczy¢.

5.4 Dopasowanie ustawien indywidualnych

Kazdy uzytkownik zdefiniowany w programie ma dostep do funkcji pozwalajacych na
dopasowanie programu do wlasnych potrzeb. Sg to ustawienia indywidualne, czyli kazdy
uzytkownik ustawia je samodzielnie, bez zmiany tych parametréw dla innych uzytkownikow.
Do tych funkcji naleza:

- wydruki
- widoki w rozliczeniu (ich opis znajduje si¢ przy opisie rozliczenia pracownikow —
Konfiguracja widokéw w rozliczeniu)

- kolor tta tabel z danymi

- ostrzezenia

5.4.1 Woydruki

Kazde zestawienie wySwietlane w programie w postaci tabeli mozna wydrukowac. W gornej
cz¢sci okna umieszczony jest klawisz drukuj, ktory wywotuje okno kreatora wydrukow.

= Wydruki g@@
Uzptkownik |admin

Do pliku

Edytuj / Podalad | oy | Uszuri | Arlu |

Rys. 32 Kreator wydrukéw

Na liscie wydrukéw pokazywane sg wydruki dla danego zestawienia zdefiniowane przez
danego uzytkownika oraz wydruki innych uzytkownikdéw oznaczone jako wspolne. Jezeli
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uzytkownik chce udostepni¢ swoja definicje wydrukéw dla innych oznacza ja jako wspdlna.
Wydruk wspolny bedzie widoczny dla innych uzytkownikow, ale nie beda mogli jej zmieni¢
— tylko tworca definicji wydruku moze zmieni¢ lub skasowa¢ wydruk.

Domyslnie dla zadnego zestawienia nie ma zdefiniowanych wydrukéw, nalezy je najpierw
zdefiniowaé, a dopiero p6zniej mozna je drukowac, edytowac lub usuwac.

Definiowanie nowego wydruku odbywa si¢ poprzez przycisni¢cie klawisza Nowy, program
tworzy nowg definicj¢ z zaznaczonymi wszystkimi kolumnami, ktére widoczne byty na oknie.
Kazdy nowy wydruk domyslnie tworzony jest z nazwa ,,Nowy wydruk”. Podczas edycji
mozna ta nazwe zmienic.

Edycja lub podglad definicji wydruku odbywa si¢ poprzez zaznaczenie wydruku na li§cie i
przycisnigcie klawisza ,,Edytuj/Podglad”.

= Wydruk edycja g@@
Widok strony
Nazwa: |[TETRGIE |l Duki | Dopiku| Zapisz | whidz | fan
Skala wydruku [%) M arginesy )
100 3: ™ Kolor [~ Poziom < 1A 5
) = [ E||1nu : , 2|
noooooooofooooooooo v Szer strony Wigoe] (Bl
ustawmien
‘widok [%]
{—— —= :
Szer strony
Fonfiguracia widaku
Do géry i dik Pracownicy - Lista
Lp.  [ldentyfik |Mazwisko Irnig Wiydziak Grupa
Lp. |Pole wiydruk [ Znakdw 1 175|Babska Teresa Karb_A,
1 |lp ¥ 30 7z 298| Baduk Andrzej Mant_C
2 |lds Ell 3 458|Bajdunik Marek Zakkad 2
3 Identyfikatar ¥ 30 4 352|Bajerski Tadeusz Zaklad 2 K.armanr
4 Mazwisko ¥ 30 b 278|Bake K.atarzyna tont_B
5 Imig hd 30 [ 55| Bananski K azimierz Marzedziowoy Lider /
6 twipdzish hd 30 7 281 |Baran Jerzy Auto_C
7 Grupa ks a0 a2 378|Baranowski Tamazz Zakbad 2 K.armarik
8 |Stanowisko ¥ 30 3 271 |Barcik Mirastaw Mont_&,
3 |Karta ¥ 30 10 235|Barcik wojciech Ewidencia i mag | Produke
11 86| Bartk owial Zhigniew wi_K_B
12 3|Bartoszewicz Cezam SPC Lider /'
13 474|Baster Tomasz Drziah Produkcji
Opcie zapizu do plku 14 383|Baczek Jerzy Zakbad 2 K.armanr
[~ Staka szerokodd kolumn 15 3E9|Bednarz Janugz KA Prioduk.c
[~ MNagéwki kelumn 1? 1;; gekier glyderyk :10208:"
i R N eta eata onk_
W pliku kolumny oddzielone : |; 8 e B D arrel Raib,
Zrnaki © Windows % UNICODE 19 153|Biada Pawek Auta_C
20 18| Biatek Tomasz WoK_A
21 170 Bielgki Tomasz Mont_a w
< > é

Rys. 33 Edycja / Podglad definicji wydruku

W definicji wydruku program wyswietla liste dostepnych do wydruku kolumn oraz opcje
pozwalajace na konfiguracj¢ wydruku. Znaczenie poszczegdlnych opcji:

Nazwa — nazwa wydruku z jakg zostanie zapisany 1 pod jaka bedzie pokazywany na liscie
wydrukow dla danego zestawienia (okna).

Wspolny — udostepnienie wydruku dla innych uzytkownikéw bez mozliwosci zmiany
definicji.
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Skala wydruku (%) — zmiana rozmiaru wydruku, zwigkszanie lub zmniejszanie wydruku.
Przycisk ,,Szer. strony” ustawia rozmiar w taki sposob, aby wszystkie kolumny zmiescity si¢
na jednej stronie. Jest to dopasowanie do szerokosci strony.

Widok (%) — zmiana powigkszenia podgladu wydruku znajdujacego si¢ po prawej stronie
okna. Przycisk ,,Szer. strony” ustawia powigkszenie w taki sposob, aby dopasowac widok do
szerokos$ci strony. Zmiana widoku nie ma wptywu na wydruk, zmienia rozmiar podgladu
wydruku.

Konfiguracja widoku — lista dostepnych do wydruku kolumn. Na li§cie mozna zaznacza¢ w
pozycji Wydruk, ktore kolumny znajda si¢ na wydruku. Po prawej stronie na podgladzie
wydruku

5.4.2 Kolor tla tabel z danymi

Kazdy uzytkownik moze zdefiniowa¢ wlasny kolor tla tabel, w ktorych wyswietlane sg dane.
Domyslnie kolor ten jest ustawiony na biaty. Definicja koloru dotyczy wszystkich komorek,
w ktorych kolor nie ma zdefiniowanego znaczenia (wowczas kolor tta narzucony jest przez
program). Przyktadowe pola w ktorych program decyduje o kolorze tta:

- Absencja (kolor tla jest taki jak kolor absencji zdefiniowany w konfiguracji)

- Status dnia w rozliczeniu pracownikow

- Poszczegoblne dni w zestawieniu obecnosci (kolor tla okresla status dnia)

- Nieobecno$¢ w zestawieniu nieobecnosci (kolor tla jest taki jak kolor absencji zdefiniowany
w konfiguracji plus inne definicje nieobecnosci: NNw, brak harmonogramu,...)

- Edycja w rejestracjach

Modyfikacja koloru odbywa si¢ poprzez okno wywolywane z menu w gornej czes$ci okna
programu:
Konfiguracja -> Personalizacja ->Kolor tta tabel

= kcp hacin R “ ‘ -.. ——

Plik  Nawigacja Kenfiguracja [ Nersja: 0.4.7.4
s : - Pofaczenia modutow do bazy danych =
@ o/ RCP Nieobecnosci [ 1| @g:?’ech

Kenfiguracja lokalnego czytnika

=-RCP - . - cenci PR
i Pracownicy Nieobecnogci-w,  Licends becnosciami

* B Hamonogramy Personalizacja

P Ueersmimm e CTaCOWITNg YW

Rys. 34 Personalizacja
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e —=

Personalizacia->Kolor tta tabel

- Kolor tha tabel Kolor tha tabel
- Ostrzezenia )
‘.. Podpowiedzi Wybierz kalor tta

e Jeayk [p [Dare [Danes |
R

1

{Kliknij dwukrotnie w komérke tabelki)

=

Rys. 35 Personalizacja - kolor tla tabel

Poprzez dwukrotne klikniecie na wyswietlonych komoérkach mozemy wywota¢ kolejne
okienko, w ktérym bedziemy mogli zdefiniowac witasny kolor.

dzta

Fd
=
a
=
o
a
z
a

EEEEET
HEEN T
(111
EENEENE:
EEEET

HEET

Fd
=
a
=
2
a
@
o
3
o
o
[
o]
b3

1 AHEEEN
| HEEENET

.
—|m.
.

1]
113
17
-

.

1

.

.

Drefiniu] kolory niestandardowe > >

ok | A |

Rys. 36 Wybér koloru tla - kolory podstawowe

Jezeli na wyswietlonym oknie nie ma koloru , ktéry nas interesuje mozemy za pomoca
przycisku definiuj kolory niestandardowe przej$¢ do okienka szczegdtowej definicji kolorow.
Po wybraniu koloru i zatwierdzeniu go klawiszem OK. zostanie on wpisany w okno Opcji

uzytkownika, jednakze w oknie funkcji zostanie pokazany dopiero po ponownym wejsciu W
funkcje — zalecane jest ponowne uruchomienie programu.

T Peronalizade L mm——

Personalizacja->Kolor tia tabel

+ Kolor tla tabel Kolor tha tabel
Qstrzezenia
- Podpowiedzi Wybierz kolor tha:

Lp. |Dane Dane2
1 1
2 2 2

(Klikenij dwukrotnie w komarke tabelki)

Rys. 37 Personalizacja ze zdefiniowanym kolorem tabel

5.4.3 Ostrzezenia

Uzytkownik moze zadecydowacé czy przy nadawaniu absencji ma si¢ pojawia¢ komunikat w
przypadku przekroczenia rocznego limitu dla wybranej absencji.

Konfiguracja->Personalizacja->Ostrzezenia
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-
= Personalizagja A E@g
Personalizacja-=0strzezenia

; Kolor tha tabel Ostrzezenia

_ Czy pokazywad okienka ostrzezen 7
i Podpowiedzi ® Tak @ Ni

H @ Tak () Nie

..... Jezyk = -

Rys. 38 Personalizacja w wybrang opcja Ostrzezen

5.4.4 Polityka bezpieczenstwa - ustawienia

Administrator systemu moze wybra¢ jeden z trzech zdefiniowanych poziomow
bezpieczenstwa, lub zadeklarowa¢ wlasny okreslajac wymagang dlugos$¢ hasta, ztozonosé
(wystapienie matych lub duzych litery, cyfr oraz znakdw specjalnych) oraz jego czas
waznosci. Dodatkowymi opcjami mozna rowniez parametryzowaé blokowanie logowania si¢
po okreslonej liczbie nieudanych prob logowania oraz ustawi¢ dlugos$¢ trwania blokady.
Ostatni z parametrow dotyczy unikalnos$ci hasta - uzycia hasta ktére juz wystapito w historii.
Okresla si¢ nim dlugos¢ sprawdzane;j historii.

rPo|ityka'- ieczefistwa - e * & " Konfiguracja [

(s

i x . . Pofaczenia modutéw do bazy danych
Polityka bezpieczenstwa - ustawienia Konfiguraja lokalnego czytnika
Wskazanie odpowiedniej polityki bezpieczristwa haset uzytkownikow i d

Licencja
Polityka bezpieczeristwa->Polityka hasel Personalizacja
- Polityka hasel Polityka haset Polityka bezpieczenstwa - ustawienia

Punkt recepcyjny
@ Podstawo

Ustawienia reczne
[¥] Aktywne
llo$é znakdw: 612
Zlozonoséhasta: [ A-Z.. [a-z.. []0-9.. [ e#s..
[¥] Wymagaj zmiany hasta po: 30 2| dniach.

[ Blokuj hasto po: 32| blednych prébach.
@ Odblokowanie hasta tylko przez Administratora poprzez zmiang hasla.
() Odblokuj po uphywie: 1 |%-| godzin od momentu zablokowania.

[7] Unikalnosé hasel - pamietaj historig: 6% hasel.

Rys. 38a Polityka bezpieczenstwa
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6 SR-RegiTech - RCP

RCP jest to modut w programie SR-RegiTech przeznaczony do rozliczania czasu pracy oraz
udostepniajacy wszystkie ustawienia potrzebne do skonfigurowania rozliczenia.

6.1 Pracownicy

Pracownicy jest to funkcja programu, w ktorej mozemy wpisywac edytowaé i usuwaé
pracownikow z bazy danych. W Pracownikach mozemy rowniez okresli¢ opcje rozliczania
kazdego pracownika i przydzial do poszczeg6lnych filtrow.

Przy dodawaniu nowego pracownika filtr powinien by¢ ustawiony na pokazywanie
wszystkich pracownikow, w przeciwnym przypadku po zapisaniu pracownika zniknie z listy,
gdyz nowy pracownik zapisywany jest jako niezatrudniony (zatrudnienie i inne dane mozna
okresli¢ w nastepnej kolejnosci).

6.1.1 Pracownicy — Lista

Bezposrednio po wejsciu w funkcje ,,Pracownicy” 1 wybraniu pracownikow w filtrze
zobaczymy list¢ pracownikow spetniajacych wybrane w filtrze kryteria.

Fraconnik JARENDARCZUK JAROSEA [412238 [1i454 | Naspry> |

Lista ] Szczegdhy ] Zatrudnienie ] Harmonogram ] Karty ] Wydziafl Grupa ] Stanowisko | Charakter pracy ] Rodzaj zatrudnienia ] Opcje RCFLIL

Edytuj | Moy | Usur | Dby

. Stanowisko Farta El s
1 RENDARCZUE WHIA-EAG  DDLEWNIA ODLEYWHNIE 1
2 4711651 [AUGUSTYNIAK Py EE RECZN& 4-Z¢0T |OBROBKA RECE [SZLIFIERZ 5009)1
3 411755|BABIARE KREYSITOF ODLEWHIA-EAG |ODLEWNIA ODLEYWNIK 11758[1
4 412497 [BEACHULA PIOTR O DLEWNIA-EAG | ODLEWHIA ODLEYHIE 5010)1
5 412538[BAGIN K FMARCIN ODLEWNIA-CZA | ODLEWHIA ODLEYHIE 50121
[ 410765 BALUCTVHSK] JACEK LAKIERNI& LAKIERN I, LAKIERNIE, 10768(1
T 411374| BANASIEWICZ TOMASZ RECZM& 3+UPK |OEROEKA RECZ [SILIFIERZ 11404(1
2 A1INARIRANASTKIFWICT <k awimhdlR AN Fwhla_ kR (001 Fuidla nnol FuwhikE ar4al1

Rys. 39 Pracownicy — Lista

W funkcji tej mozemy wprowadza¢ nowych pracownikdéw oraz edytowac i usuwac juz
istniejacych.

Nalezy pamig¢ta¢é, ze usunig¢cie pracownika powoduje wykasowanie wszystkich
informacji z nim zwiazanych — nie mozna odzyskac tych danych.
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Whpisanie nowego pracownika lub edycja danych zwigzana jest z wejSciem w poszczegolne
zaktadki funkcji Pracownicy.

Wybierajac interesujace nas dane w filtrze nalezy pamigtaé, ze w przypadku zmiennych w
czasie parametrow pracownika (parametry w okienku filtra w ramce nazwanej ,,Zmienne
parametry pracownika”) program wyszuka wszystkie wybrane przypadki pasujace do
wybranego okresu. Oznacza to ze mozemy np. wyszukac¢ wszystkich pracownikéw, ktorzy
rok wczesniej nalezeli do danego wydziatu, ale na liscie bedzie pokazany wydziat do ktoérego
naleza obecnie.

Dotyczy to pol:
- Wydziat

- Grupa

- Stanowisko

- Karta

- Etat

Dodatkowo pracownik moze mie¢ w tym samym czasie przypisanych kilka kart, na liscie
bedzie pokazana jedna karta, taka ktorg nalezy do niego obecnie i dodatkowo, ktdra zostata
przypisana mu najwczesniej (data ,,0d dnia”).

Poprzez dwukrotne klikniecie myszka na danym pracowniku mozemy przejs¢ do szczegotow
lub zaznaczamy pracownika i przyciskamy klawisz Edytu;.

6.1.2 Pracownicy — Szczegély

Pracownilc Adamczyk Agata 6 1117
| Lista | Szczegdly | Inne | Zatrudnienie | Hamonegram I Karty I Vitydziat I Grupa I Stanowisko I Charakter pracy I Fodzaj zatrudnieniz I Opcje RCP I Edycja gupowa I I
Edytyj Nowy Usuri oK Anuluj
Dane osobowe Adres
Identyfikator 3
Mazwisko Adamczyl
Imig Agata
Drugie nazwisko Wzaorzec Pescl
o . Straznik NIP
rugie imig |:| Sprzedaz X =
Ple¢ ) Kobieta @ Meiczvana Provim.qosci  |oieon staci. 713211122
[7] Team Leader Telefon kom. 666333 222
Nr dokumentu Telefon wewn.
Zetrudrienie [oF:] Do Opcje rozliczania czasu pracy
Zatrudnienie Automatyczne zaliczanie nadgodzin Godziny nocne
22:00:00  06:00:00
Etat 1 Dzien roboczy
Harmonogram biurowy (7-15) Dzier walny Do edycj
- Niedziele | Swieta -

Karta pracownika 2 Caytriki

Wi fi y = stuzbow 3
VWydzial LAKIERNIA V1. praed kof. pracy = shuzhowe Nr_|RCP [Prze [Zlec [Pob [Czytnik

v rakcie pracy = shuzbowe 7 " " m Tablica 2 [KI0) —we
Grupa SEKRETARIAT Zaliczaj wszystko do nomy ] = = " Tablica 2 (K2C) - wy
Stanowisko LAKIERNIK |EIHUFLII nélea‘lmqs& .-,\‘ 1|T-.|k.C‘E pracy K] v v v Tablica 1 (T1C) - we

Zezwalai na wyiscia sluzbowe 2 v v |v Tablica 1 (T1C) - wy,
Charakter pracy Fizyczny 5 v |v |v Tablica 3 (2M-mini) - we
Rodzg) zatrudnienia  Gtahy Okres waznsci [ v v v Tabl!ca 3 [ZM-ITIIF!\) - Wy

T v v v Tablica 3 (T2C-mini) - we

Rys. 40 Pracownicy — Szczegéty
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Na zaktadce Szczegoty pokazane sg wszystkie ustawienia pracownika obowigzujace w dniu
obecnym. Przy uzyciu poszczegolnych przyciskow mozna przej$¢ do odpowiednich zaktadek,
w ktorych mozna je zmieniad.

Przy wpisywaniu nowego pracownika aktywne sg jedynie dane osobowe (bez zdjecia), reszta
mozliwa jest do wpisania dopiero podczas edycji pracownika (pracownik musi by¢ najpierw
zapisany w bazie).

Dodatkowo nalezy pamietaé, ze nowy pracownik zapisywany jest do bazy jako pracownik
niezatrudniony (dopiero podczas edycji mozna wpisa¢ okres zatrudnienia), wiec jezeli w
filtrze wybrani sa tylko zatrudnieni pracownicy, po przycisni¢ciu klawisza OK. pracownik
zniknie z wybranej listy. Aby go odszuka¢ nalezy w filtrze wybra¢ Zatrudnienie — Wszyscy.

6.1.3 Pracownicy — Inne

Pracownicy Konfiguracja O... Nersja: 0.5.0.0
Vybramy okres =
RCP Pracownicy P\,’::irofil‘tr Od  2011-1001 Do 2011-10-24 @QfTECh
Pracownik  Admiec_10 KRZYSZTOF 514 1/293
Lista ISzczegéJy Inne |Zatn_|dnienie I Hamonogram I Karty I‘N)'dzial IGn.lpa I Stanowisko IChalak‘ter plﬁcyl Rodzaj * | *
oK Anuluj
Domowe Firmowe:
Adres Firma
Miasto Stanowisko
Kod Dazial
Wajewddztwa Biura
Kraj Adres
Telefon Miasto
Fax Kiod
Komadrka Wojewddztwo
WA Kraj
E-mail - Telefon stacj.
e Fax
Matathka Telefon kom.
i W
E-mail <
Pager
_ Telefon wewn.

Rys. 41 Pracownicy — Inne

Na zaktadce Inne mozna wpisywac pozostale dane pracownika: domowe 1 firmowe adresy,
telefony i notatki.
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6.1.4 Pracownicy — Zatrudnienie

Fracowrik [KOWALSKI KRZYSZTOF  [1825 [111 | |

Lista ] Seczegdly  Zatrudriznis ] Harmanogram ] Karty l Wydzia}] Grupa l Stanowisko ] Charakter pracy l Rodza) zatrudnienﬂ

Edytuy | Moy | Uszur | | |
Okrasy Edpeja [ Moy
[Lp. [0d dnia [Do dria [Etat | . .
0d dnia Do dnia
1 2005-06-06 1
] | | | o o
Etat

Rys. 42 Pracownicy — Zatrudnienie

Okresy zatrudnienia pracownika — moga by¢ dowolne, ale nie moga na siebie nachodzic.

Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejacych okresow (zostang przyciete lub
skasowane). Dodatkowo dla kazdego zatrudnienia nalezy okresli¢ ,,Etat”, domyslnie jest 1
(caly etat). Warto$¢ etatu podaje si¢ jako liczbe catkowita lub utamek naturalny, mozna
wybra¢ z listy lub wpisaé¢ klawiatury.

Etat jest potrzebny do wyliczania sugerowanej normy w planowaniu czasu pracy i rozliczeniu
pracownika.
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6.1.5 Pracownicy — Harmonogram

| Lista I Szczegdly I Inne I Zatrudnienie | Hameonogram | Karty I Wydzial I Grupa I Stanowisko I Charakter pracy I Rodzaj zatrudnienia I Opcje RCP I Edycja gupowa I Nowy / Edycja

Edytuj Nowy Usuri [ ok | [ Aoy |

Plan pracy Edycja # Nowy

I:F" i . = Qd dnia Do dnia

> 0150501 |2 =0 i [[] Bezterminowo Bezterminowa
3 |203-05-01 biurowy (7-15) 2012-05-01 B~ | [2013-02-20

Brygada: 1 =

Migjsce pracy: 1| Halal =
Harmonogram %DD IE
biurowy (7-15) & Li==

i

=

D | goclzmy2 Hala2 wend

Dyrektorski-zawsze zali li ic bez
t Ty i

t1 Zmianowy
test Zmi y - &
Zmianowy - 3 Zmiany Zmii
Zmianowy - 3 Zmiany (autom | Zmianowy - au

60| i & en [ s [ e =2l |

Rys. 43 Pracownicy — Harmonogram

Kazdy pracownik moze mie¢ przypisany dowolny harmonogram w dowolnym okresie,
program sprawdza jedynie czy poszczeg6lne okresy nie naktadaja si¢ na siebie.

Jezeli bedziemy chceieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejacego okresu — wpisywany okres ma
najwyzszy priorytet.

Podczas przypisywania pracownikowi harmonogramu widzimy jedynie nazwy dostepnych
harmonogramow 1 ich typy, aby zobaczy¢ szczegdty danego harmonogramu mozemy
wykorzysta¢ przycisk ,,Edycja harmonogramow”, ktdry przeniesie nas do definicji danego
harmonogramu. Mozna tam szczegotowo sprawdzi¢ harmonogram, zmieni¢ go lub stworzy¢
nowy. Powr6t do zaktadki Harmonogramy dla wczes$niejszego pracownika odbywa si¢ za
pomocg klawiszy nawigacyjnych Ctrl+P (poprzedni) Ctrl+N (Nastepny) lub przyciskow
umieszczonych w lewym gérnym oknie programu.

Przy wybranym harmonogramie mozna przypisac z listy Miejsce Pracy w ktorym pracownik
bedzie pracowal. Zapisywana jest rowniez informacja o domyslnym Miejscu Pracy
pracownika. Przy ustawieniu Domys$lnego miejsca pracy przy danym harmonogramie musimy
okresli¢ w Opcjach RCP czytnik dla domyS$lnego miejsca pracy.
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6.1.6 Pracownicy — Karty

Frasonnic |KOWALSKI KRZYSZTOF  [1825 [171 | |

Lista ] Szezegoly ] Zatrudnienie ] Harmonogram  Farty lWydzia}] Grupa ] Stanowisko ] Charakter pracy l Rodzsj zatrudnien 4

Edptuy | Maneg | Usury | | |
Okresy Edpcja [ Mowa
0d dnia Do dria
20070220 r r
Lp. |Karta & |Eopia -~

1336 | 11509
1337 | 11509
1335 | 11510
1339 11511
134011813
1241 [11214

HEEEEE

Rys. 44 Pracownicy — karty

Pracownikom mozna przypisywac jedynie karty, ktore zostaly wcze$niej dodane do systemu,
karty te widoczne sg po prawe;j stronie na liScie. Pracownik moze mie¢ dowolng ilo$¢
przypisanych Kkart, ale ta sama karta nie moze by¢ w tym samym czasie przypisana do kilku
0soOb — program nie pozwoli na takie przypisanie.

Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na okres przypisania karty do innego
pracownika, program wyswietli odpowiedni komunikat i pozwoli nam zadecydowac, czy
chcemy kontynuowac przycinajac okres pierwszego pracownika lub anulowa¢, nie zmieniajac
nic.

Wwistawiany okres pracownika Kowalski Marcin nakbada sie na okres pracownika Kowalski Jan.
Cazp przyciaé okres dugiego pracownika tak aby wyeliminowaé nakkadanie?

Tak na wezyztkie | Tak Mie | Mie na wezpstkie |

Rys. 45 Pracownicy — Karty — nakladanie si¢ okreséw przypisania karty

Do wyszukiwania karty na liScie mozna uzy¢ funkcji wyszukiwania po numerze (prawym
klawiszem myszki na nagtowku ,,Karta” i wybranie z menu pozycji ,,Szukaj”)
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Lista | Szozegshy | Zatrudnienie | Harmonogram | Farty

Whdziah | Grupa || Stanowisko | Charakber pracy | Rodzaj zatrudnic € *

Olkresy

Lp. [0d dria Do dnia K.arta
1 5001
2 2006-10-05 2006-10-28 3809
3 2006-10-28 12493

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

[ ok | [ sy |
Edvcja § Mowa
0Od dnia Do dnia
1 Rrak [ Rrak
20081208 || 20081208 hd

Zaznacz

Lp. [Karta o pia ~
i Y

? _

13

2
3
3
)
=3

0
20 0
0
1

Rys. 46 Pracownicy — Karty — wyszukiwanie kart na li§cie

Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania kart przy pomocy czytnika desktop (po zblizeniu karty do
czytnika zostanie ona automatycznie odszukana na liscie).

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ dodawania wlasnych kart do systemu przy uzyciu specjalnego
czytnika do dodawania kart (wymagany kontakt z serwisem).

6.1.7 Pracownicy — Wydzial

Pracownik, |K0wa|ski Jan

Szczegé@] Zatrudnieniel Harmonogram] Farty ‘widziah ] Glupa] Stanowisko] Charakter pracy] Rodza) zatrudnienia] o4k

11

Okresy

Po prawej stronie pokazane sg wszystkie wprowadzone w stownikach wydziaty — wszystkie

| | oK | Anuli |
Edycia / Mowy
0d dria Do dhia
[ Brak v Brak
[2005m1-01 = | =1
= Test [T]

Test 2(T2)
Administracia [Administra)
—I- Produkcia [Pradukcja)
Dziat & [Dziak &)

SN RN T S T

Rys. 47 Pracownicy — Wydzial

ktore nie sg oznaczone jako ukryte. Pracownika mozna dowolnie przypisywa¢ do widocznych
wydziatow, jedynie okresy nie mogg nachodzi¢ na siebie.

Jezeli bedziemy chceieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam

odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejacego okresu.
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6.1.8 Pracownicy — Grupa

Pracownik |Kowalski Jan [ia | |

Lista ] Szczegéhl] Zatrudnienie] Harmonogram] Karty ] Wydziak  Grupa lStanowisko] Charakter pracy] Rodzaj zatudn 4 | ¥

| | | ok | Anki |
Okresy Edycia / Mowa
I i I I I 0d dnia Do dnia
v Brak [w Brak

| zl

Test G2 [G2)
Maciek [Maciek)
Arek [Arek)

Rys. 48 Pracownicy — Grupa

Po prawej stronie pokazane sg wszystkie wprowadzone w stownikach grupy — wszystkie ktore
nie s3 oznaczone jako ukryte. Pracownika mozna dowolnie przypisywac¢ do widocznych grup,
jedynie okresy nie moga nachodzi¢ na siebie.

Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejagcego okresu.

6.1.9 Pracownicy — Stanowisko

Pracawnik |Kowalski Jan [141 |

Lista ] Szczegéhl] Zatrudnienie] Harmonogram] Karty ] \-\-"ydzial'] Grupa  Stanowizko l Charakter pracy] Rodzaj zatmdn 4 | *

| | | aK | Anuluj |
Okresy Edpcja / Mowe
I I I I I 0d dnia Do dnis
v Brak [w Brak
Lp. |Stanowisko & |Mawa skrdcona
1 EEE) a3
2 KIERDWCA 14
3 kong. magzyn i urzgdzen C40FESET
4 KONTROLER J&KOSCI 5
5 KSIEGOWE 11
5 g

Rys. 49 Pracownicy — Stanowisko

Po prawej stronie pokazane sg wszystkie wprowadzone w stownikach stanowiska — wszystkie
ktére nie sg oznaczone jako ukryte. Pracownika mozna dowolnie przypisywa¢ do widocznych
stanowisk, jedynie okresy nie moga nachodzi¢ na siebie.
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Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejagcego okresu.

6.1.10 Pracownicy — Charakter pracy

Pracavnik [Kowaiski Jan [iA | |

Ligta ] Szczegé-h,l] Zatrudnienie] Harmonogram] Karty ] W_l,ldzial'] Grupa] Stanowiska Charakter pracy l Rodza) zatrudn 4 | *

| | | ok | i |
Okresy Edycia / Moy
I I I I I 0d dnia Da dnia
v Brak [+ Brak
Lp. |Charakter pracy A& [Mawa skrdcona
7
2 b b

Rys. 50 Pracownicy - Charakter pracy

Po prawej stronie pokazane sg wszystkie wprowadzone w stownikach charaktery pracy —
wszystkie ktore nie sg oznaczone jako ukryte. Pracownika mozna dowolnie przypisywaé do
widocznych nazw, jedynie okresy nie mogg nachodzi¢ na siebie.

Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejacego okresu.

6.1.11 Pracownicy — Rodzaj zatrudnienia

Pracownik |K0walski Jan |1 A

Szczegéhl] Zatrudnienie] Harmonogram] Karty ] \-\-"ydzia#] Grupa] Stanowisko] Charakter pracy  Fodza zatrudnisnia l o4

| | | ok | anuki |
Okresy Edpcja o/ Mavay
I I I I I 0d dnia Do dnia
v Erak [+ Erak
Lp. |Rodzaj zatudnienia A& [Mawa skrdcona
7
2 bh

Rys. 51 Pracownicy - Rodzaj zatrudnienia

Po prawej stronie pokazane sg wszystkie wprowadzone w stownikach rodzaje zatrudnienia —
wszystkie ktore nie sg oznaczone jako ukryte. Pracownika mozna dowolnie przypisywac¢ do
widocznych nazw, jedynie okresy nie moga nachodzi¢ na siebie.
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Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejagcego okresu.

6.1.12 Pracownicy — Opcje RCP

| Lista | Szczegdly | Inne I Zatrudnienie I Hamonogram | Karty I Whdzial I Grupa | Stanowisko | Charakter pracy I Rodzaj zatrudnienia | Opcje RCP ‘ Edycia grupowa I MNowy / Edycia I
Edytuj MNowy Usuri OK Anuluj
Okresy Edycia / Nowe
[Lp. [Od dnia [Do dnia | V| Od dria ¥| Do dnia
|| [ | 2013-02-20 2013-02-20
- o “ - Indywidualne wg
Indywiduaine opcie rozliczania
Gléwne | Indywidualne 1 I Indywidualne Zl
Automatyczne zaliczanie nadgodzin Caytrildi
V| Daieri roboczy Zaznacz wybrane
V| Dzieri wolry S
V| Miedziele i $wieta Odznacz wybrane
Nr [RCP|Prze |Zlec |Pob |Czytnik Migjsce pracy Domysine
1 v v v v Tablica 2 (K2C) - we  [1] Halal v
Zaliczai wszystko do nommy i = . = = E:::z: ? E-}gg r:; 1 | Hala]
lanorui rejestracie w trakcie pracy 1 Tablica 1 (T1C) wy |
Zezwalai na wyiscia shuzbowe 5 Tablica 3 (2M-mini) - w)| -
Godiny nocne 3 Tablica 3 (ZM-mini) - w| -
o = 7 Tablica 3 (T2C-mini) - | -
22:00 = 06:00 = 8 Tablica 3 (T2C-mini) - | -
£l Tablica 3 (MP-mini)
Norma sugerowana na podstawie 10 Tablica 1- Tk
opcjl indywidualrych 1 |wv v v v Skrzynka (K2C) - we |2 | Hala2
08:00 : 12 |v v v v Skrzynka (K2C) - wy |2 | Hala2

Rys. 52 Pracownicy - Opcje RCP

Na zaktadce Opcje RCP znajduja si¢ wszystkie indywidualne opcje rozliczania czasu pracy
poszczego6lnego pracownika, ktore dodatkowo mozna zapisywa¢ w wybranym przedziale
czasowym.

Automatyczne zaliczanie nadgodzin — opcje ktore zezwalajg na automatyczne zaliczanie
czasu wypracowanego ponad norme¢. Opcje te osobno okresla si¢ na poszczegolne statusy dni
(statusy okreslajgce dni wynikajace z grafiku pracownika):

- Dzien roboczy
- Dzien wolny (przystowiowa sobota)
- Niedziela i Swigto

Nalezy pamigtac, ze opcje te decyduja czy zaliczy¢ pracownikowi czas wypracowany ponad
normeg, ale ile tego czasu mozna zaliczy¢ decyduje harmonogram (Zaliczenie Od Do i Max
czas). Dodatkowo w ogdlnych opcjach rozliczenia mozna okresli¢ podziat czasu zaliczonego
ponad norme na 50%, 100% 1 Do odebrania.

Zaliczaj wszystko do normy — opcja ktora powoduje, ze wszystkie zaliczone godziny
(nominalne i nadgodziny) zsumowane zostang jako czas nominalny — opcja przydatna w
przypadku rozliczania pracownikow za dany okres bez sprawdzania ile zostato wypracowane
w poszczegbdlnych dniach okresu. Mozliwe jest wowczas bilansowanie czasu pracy, czyli w
jednym dniu pracownik moze wypracowac wiecej, a w nastepnym odpowiednio mniej —w
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rozliczeniu okresu program pokaze czy pracownik wypracowat zadang normg¢ lub ile mu
brakuje, lub ile wypracowat ponad. Wowczas mozna w poszczegdlnych dniach okresu
zmodyfikowac rozliczenie w celu uzupetienia brakujacej normy lub zamiany tego co
przekracza zatozong w wybranym okresie norm¢ na nadgodziny lub godziny do odebrania.

Ignoruj rejestracje w trakcie pracy — zaliczanie danego dnia od pierwszej rejestracji
wejsciowej do ostatniej branej pod uwagg przy rozliczeniu danego dnia (pomijanie wyjs¢ w
trakcie pracy). Przy tej opcji, niezgodnosci rozliczenia ,,Brak rejestracji wejscia” i ,,brak
rejestracji wyjscia” okreslane sa na podstawie pierwszej i ostatniej rejestracji pracownika.

Zezwalaj na wyj$cia stuzbowe — zezwolenie na zaliczanie wyj$¢ 1 wejs¢ stuzbowych w
wybranym okresie. Jezeli pracownik nie bedzie mial zezwolenia na wyjscie stuzbowe, a
mimo to zarejestruje na czytniku tryb stuzbowy to w rozliczeniu w tym dniu zostanie
wygenerowana niezgodno$¢ ,,Rejestracja stuzbowa bez zezwolenia”.

Godziny nocne — przedziat w ktérym program powinien okresla¢ godziny nocne dla danego
pracownika. W programie kazdemu pracownikowi mozna okresli¢ inne godziny nocne.

Norma sugerowana na podstawie opcji indywidualnych — zaznaczenie okienka umozliwia
wprowadzenie pracownikowi normy sugerowanej wynikajacej z jego umowy innej niz 8h.

Czytniki — czytniki, ktore beda brane pod uwage podczas rozliczania czasu pracy (RCP i
Przerwowe) rozliczania zlecen i pobytu na terenie. Kazdemu pracownikowi mozna wskazaé
okreslone czytniki, na ktorych moze zarejestrowac czas pracy lub zlecenia. Domy$lnie
wszystkie czytniki sg brane pod uwage do rozliczenia (czytniki RCP). Zaznaczenie
wszystkich czytnikow (w danej kolumnie) powoduje zapisanie w bazie informacji
,wszystkie” co powoduje, ze nawet nowe czytniki, ktére zostang dodane do systemu beda
czytnikami danego pracownika.

Indywidualne opcje rozliczenia — do rozliczenia pracownika oprocz opcji RCP brane sg
rowniez opcje ogolne ustalane w Konfiguracji -> Opcje. Jezeli potrzebujemy zmieni¢ te opcje
tylko dla wybranych pracownikéw wystarczy zaznaczy¢ opcj¢ Indywidualne opcje rozliczenia
na zaktadce Opcje RCP u danego pracownika i wprowadzi¢ inne ustawienia na zaktadkach
Indywidualne 1 i Indywidualne 2.

Miejsca Pracy — w tym miejscu mozna przypisac¢ konkretne miejsca pracy do czytnikow
RCP, oraz wybra¢ domys$lne Miejsce Pracy pracownika. Przy czym dodane Miejsca Pracy

okreslajg miejsca, w ktérych pracownik moze pracowaé. Jeden czytnik dla danego
pracownika moze okresla¢ jedno miejsce pracy.
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6.1.13 Pracownicy — Edycja grupowa

Fracownik |KOWALS Kl KRZYSZTOF |1 825 12)/1065 < Poprzedni Nastepny = |
Harmomogram ] Farty ] Wydaia}] Grupa ] Stanowisko ] Charakter pracy ] Rodzaj zatrudnieria ] Opeje RCP Edycia arupowa ] h
Ok Aruluy |
Fracownik Zatrudnienie
[V Sprzedaz Harmamogram | ﬂ Erygada |1 3:
[ Prayimowanie godci Stamowicko | j
Okraz
Charak
Oddria [ gak  Dodnia | Brak e | |
|2DU?—1 203 j |ZUU?—12-C|3 j Rodzaj zatrudnienia | j
Wydaiat ! Grupa Opeje rozliczania czasu pracy
¥ Zmier wpdziat | W zmief opeie rozliczania praea: B \isravierie = Korekte
[ Indywidualne apcis rozliczania
[ Zmier aripe | p R R
Ghéwme | jndywidualne 1| Indpwidualne 2 ]
Wipdziat ] Grupa ] Mtpmalt_\:lczne zaliczaniz Czptniki RCP
= <MWszpstkias ~ [ Deief robocay ™~
ADMINISTRACIA [J_ADRINI [ Daiet walrw Zazmacz wybrane
= Mag+Zaopatrzenie [C1509940) [ Miedzile i swista

MAGAZYN [J_MAGAZYHN] Odzhacz wybrane

ZAOPATRZENIE [1_ZAOPATRZ)

=1 KOMPLETAC & [KOMPLE) F aioes o g N |RCP |Preer | Zlee |Poby |Caprik A
aliczal wsaystko do normy
- | 1 W W W W Brama -
KOMPLETACJA PALUCK] (J_KC  semebipmonieeh s 3 v v v v lBrama-
KOMPLETACJA-STTUL [J [KEM Eedmmens g b _1b _|b b l[Ened
L hd |22'UU - |UE'DD = |Is W v w v Warsata *
KMRPI FTAC LA LARTISIFWIN T - Z - = < 3

< >

Rys. 53 Pracownicy - Edycja grupowa

Na zaktadce tej mozna grupowo przypisywa¢ wybranych pracownikow do
poszczegolnych filtrow lub grupowo zmienia¢ opcje rozliczenia czasu pracy. Nie trzeba u
kazdego pracownika indywidualnie dokonywaé¢ zmian, wystarczy na li§cie zaznaczy¢ osoby,
u ktorych chcemy dokonaé zmian (przytrzymujemy klawisz Ctrl i myszka zaznaczamy osoby,
Ctrl+A —> zaznaczenie wszystkich na liscie), przej$¢ na zaktadke Edycja grupowa i dla
wszystkich jednoczes$nie dokona¢ wybranych zmian. W gérnej czg$ci okna w nawiasie
pokazywana jest liczba zaznaczonych pracownikow oraz liczba wszystkich znajdujacych si¢
na liscie.

Grupowa edycja opcji rozliczania czasu pracy moze by¢ wykonana na dwa sposoby:

- Wstawianie — wstawiany jest nowy okres w opcjach RCP z wszystkimi ustawionymi w
edycji grupowej opcjami,

- Korekta — zaznaczamy, ktore opcje chcemy zmieni¢, pozostate zostang takie jak byty.
Program wyszuka i zaktualizuje okresy z opcji RCP, ktére naktadaja si¢ z wybranym w edycji
grupowej okresem, daty okresu nie zostang zmienione, zmienia si¢ tylko opcje.
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6.1.14 Pracownicy — Nowy / Edycja

Zaktadka przeznaczona do szybkiego dodawania pracownikéw z automatycznie ustawionymi
opcjami:

Identyfikator — Nowy-{nr uzytkownika}-{data i godzina dodania}

Zatrudnienie — bezterminowe, Etat 0

Opcje RCP — bezterminowe, bez zezwolen, nocne 0:00-0:00, wszystkie czytniki RCP i
pobytowe

6.2 Harmonogramy

W programie SR-RegiTech, modut RCP, kazdy pracownik rozliczany jest wedlug swojego
Grafiku. Grafik tworzony jest na podstawie przydzielonego pracownikowi harmonogramu
(cyklu wedlug ktorego pracuje), kalendarza, do ktérego przypisany jest harmonogram
(rozktad dni roboczych, wolnych, niedziel i $wigt) oraz indywidualnych modyfikacji, ktore
zmieniajg ustalony cykl.

Harmonogramy tworzone sa jako dowolne cykle, ktore powtarzajg si¢ we wskazanym dla
pracownika okresie. Oznacza to, ze jezeli stworzymy dla pracownika harmonogram, program
sam bedzie generowat kolejne dni na podstawie zdefiniowanego cyklu — nie musimy
przypisywa¢ harmonogramu na poszczegolne okresy rozliczeniowe lub inicjowa¢ w tych
okresach. Jezeli pracownik caty czas pracuje wedlug tego samego schematu, wystarczy
przydzieli¢ mu stworzony harmonogram w okresie Od 1 Do — ,,bezterminowo”, a program
sam bedzie generowat cykl dla dowolnie wybranego okresu.

Jezeli pracownik w pewnym momencie zmienia schemat pracy, wystarczy przydzieli¢ mu od
danego dnia inny harmonogram (schemat). Program sprawdza histori¢ harmonograméw dla
pracownika wigc bez obaw mozemy wybiera¢ okresy rozliczeniowe, w ktorych pracownik
zmieniat schematy pracy dowolng ilo$¢ razy. Program w kazdym dniu rozliczy pracownika
wedlug prawidlowego schematu.

Dany harmonogram mozna oczywiscie przydziela¢ do wielu osob, ktore pracuja tak samo.

Dodatkowo dla 0s6b pracujacych wedtug tego samego harmonogramu mozna wprowadzaé
indywidualne modyfikacje grafiku, ktore wprowadzajg odstgpstwa od zatozonego cyklu w
wybranych dniach.

W programie mozna tworzy¢ wiele kalendarzy (rozktad dni roboczych, wolnych, niedziel i
swiat), do ktérych mozna przydziela¢ poszczegdlne harmonogramy.
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Funkcja Harmonogramy zawiera wszystkie stworzone w programie harmonogramy, pozwala
dodawaé nowe, edytowac i usuwac juz stworzone (usuniecie jest mozliwe jezeli
harmonogram nie jest przypisany do zadnego pracownika — réwniez w czasie przesztym).

Harmonogramy ogolnie podzielone sg na pi¢¢ podstawowych typow:

1. Tygodniowy — harmonogram dla pracownikow, ktorzy w kazdym tygodniu pracuja wedlug
tych samych godzin (kazdy dzien tygodnia moze by¢ inny, ale w nastepnym tygodniu
poszczeg6lne dni musza by¢ takie same).

2. Dowolne godziny pracy — harmonogram, w ktorym mozna podac ile czasu powinien
wypracowac pracownik bez okre$lania w jakich godzinach powinien to wypracowac. Dni
robocze mogg by¢ okreslane na podstawie kalendarza lub na podstawie okreslonego cyklu.

3. Zaliczanie bez rejestracji — harmonogram, w ktorym podajemy ile czasu program
powinien zaliczy¢ pracownikowi w dni robocze wskazane przez kalendarz lub wynikajace z
cyklu harmonogramu.

4. Zmianowy — harmonogram, w ktorym mozna okresli¢ dowolny cykl wedtug ktorego
pracuja pracownicy oraz dowolng zalezno$¢ migdzy harmonogramem i kalendarzem — ktore
dni wolne w kalendarzu powinny by¢ wolne w grafiku, a ktore nalezy pomijac i okresla¢ na
podstawie definicji cyklu harmonogramu.

Dodatkowo dla uktadéw wielobrygadowych (np. czterobrygadowka) mozna, dzieki
okresleniu przesuniecia dla kolejnych brygad oraz mozliwosci przypisywania tego samego
harmonogramu z r6znymi numerami brygad, wykorzysta¢ jeden harmonogram dla wszystkich
brygad.

5. Zmianowy — automatyczne rozpoznanie zmiany - harmonogram, w ktorym mozna
okresli¢ wszystkie mozliwo$ci zmian dla danego pracownika lub grupy pracownikéw, a
program sam na podstawie wejs¢ pracownika okresli wedtug ktorej zmiany go rozliczy¢.
Jedynym warunkiem jest jednoznaczne wskazanie w kalendarzu dni wolnych dla pracownika.
Program nie moze sam decydowac, ktore dni sg wolne, a ktore robocze. Mozliwe jest jedynie
sprawdzenie ktorg ze wskazanych w harmonogramie zmian przydzieli¢ w dniu roboczym.
Oczywiscie dzigki osobnemu kalendarzowi dni robocze 1 wolne mozna okresla¢c dowolnie.

6.2.1 Harmonogramy — Lista

Na zaktadce Lista pokazane sg wszystkie harmonogramy stworzone w programie oraz
informacja, ktore zostaty ukryte.
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Harmonogram |<brak> |'I /23 | Mastepny » |

Lizta lSzczegéh,l] Pracownic}l]

E dytuj | Moy | Uzur | Dirukuy

Lp. [Ukr. [Harmonogram & |Kalendarz Typ

1

2 1 Tygodniowy K-10 Standardowy T yaodniowy

3 2 Tygodniowy £+10 Standardowy T pgadniavy

4 3 Tygodniowy przenusa Standardowy T ygodniowy

5 4 tygodniowy preenwa 2 Standardowy T yaodniowy

B 5 downolne godziny Standardowy D owalne godzing prac
7 E zaliczanie Standardowy Zaliczanie bez rejestra
8 7 Zmianowy Standardowy Zmianowy

9 8 zmianowy auto Standardowy Zmianowy - autrozp.z
10 |« 9 Tygodniowy Standardowy T yaodniowy

11 czterobrygaddwka Bryg.l Standardowy Zmianowy

12 czterobrygaddwka Bryg.2 Standardowy Zmianowy

13 czterobrygaddwka Bryg 3 Standardowy Zmianowy

14 czterobrygaddwka Bryg 4 Standardowy Zmianowy

15 dwiz zmiany [6-14, 13:45-21:45] Standardowy Zmianowy - aut.rozp.z
16 migtrz C Standardowy T ygodniowy

17 Marmna 8h - dowolne godzing pracy | Standardow D owalne godzing prac
18 Maorma Bh - zawsze zaliczana Standardowy Zaliczanie bez rejeshia
19 trzy zmiany - automatyczne rozpoz | Standardowy Zmianowy - aut.rozp.z
20 tygodricwy .00 - 14.00 Standardowy T ygodniowy

21 tygodniawy 715 Standardowy T yaodniowy

22 tygodniowy 8-16 proba 2 T yaodniowy

23 zmianowy - 1.2,3 praba 3 Zmianowy

Rys. 54 Harmonogramy — Lista

6.2.2 Harmonogramy - Szczegoly

Jest to widok definicji poszczegdlnego harmonogramu — cyklu, opcji 1 kalendarza wedlug
ktérego generowany bedzie dla pracownika grafik.

Harmarogram |ADIMN []] |2975 < Poprzedni | Hastepry =

Lista S=czegdh ] Fracownicy ]

| | | Ok | Aalug |

Nazwa ADIRN 1] I Ukrpry Tep |Tygodniowy j
Kalerdarz Standardowy w | Czas pracy w dni waolne Definicja harmonogramu sktada siq 2 E dni
" ko 50%
I~ Miadsisle - status 2 . = Start ekl
iedzizle - status 2 harmonogramu & isko 100% art cpkiu

I Swista - status 2 harmeonaaramu ™ wa harmenogramu Frzesunigeie w dniach dla kalejnych brygad E

03:00 05:00 07:00 03:00 11:00 1300 1500 17:00 1300 21:00 2300 01:00

Kopiuj caly harmonogram | | ﬂ
- Fopiuj 2 dria J
-

Kopiyj 2 dnia harmonogramu | |

Dzief | Satus dnia Zaliczenis Morma (Max | Godz. obow. |Czas  [Frzerwa 1 Frzenna 2 Diwzur Imiana
[0d  [Da w232 [Ad [Da  |*o=%t [0df [Daf? |Ceasf [Typ |Odil |Doi2 [Czasi [Tvp |0d  |Dao

Pr -2 |Robocey 2:30[ s00[2330] 7.00] 1500 12:00] 13:00] 1:00[Mie = Nie = 0
Wi -2 | Rabocay 00| 2:30{ 5:00f 23:30] F.00] 1500 12:00f 13:00] 1:00|Nie = Hiz = 0
5r -2 |Robacay 300| 2:30] 8:00f 23:30] 7.00] 15:.00 12:00f 13:00] 1:00|Nie = Hie = 1]
Cz - 2 |Roboczy 00| 2:30{ 00| 23:30] F.00] 1500 12:00f 13:00] 1:.00{Nie = Mie = 0
Ft - 2 [Roboczy F00| 2:30{ 5:00f 23:30] F.00| 15:00 12:00f 13:00] 1:00|Nie = Hie = 0
5o -2 [Hiedzi Sw. Hie = Hie = 1]
Ni -2 |Miedz.i Sw. MNie = Mie = 0

Rys. 55 Harmonogramy — Szczegoly
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W zalezno$ci od wybranego typu harmonogramu dost¢pne sg inne dane, ktére mozna wpisac
w definicji.

1. Tygodniowy:

MNazwa ADRN 111 ™ Ukrwey Tvp |Tygodniow_-,- ﬂ
Kalendarz Standardawy w | Czas pracy w dni wolne Drefinicja harmonogramu skiada sig 2 E dri
" jako 50%
I Miedsiele - status = h y Start eykl
iedziele - status 2 harmonogramu & iako 100% art oykiu
[ uista - status 2 harmonogramu " vwa harmonaaramu Przesunigeie w dniach dla kalejnych bregad E

0300  0%00 0700  0%00  11:00 1x00 1500 1700 1300 21:00 2300 01:00

Kiopivj cahy harmonogram | |

hi Kopiuj = dnia

Ll L

Kapiu z dnia harmonogramu | |

Dzier | Satus dnia Zaliczenie MNarma |Max  |Godz. obow. [Czas  |Przerwa 1 Frzen~na 2 Dyur Zmiana
s23s (0 Do korekt (0411 [Dos2 |Czas! Typ |O0di1 |Dod2 |Czas! [Typ |Od Do

Ph - 2 |Roboecay §:00| 23:30{ F.00f 15:00 12:00| 13:00{ 1:00{Nie = Nie 2 u]
‘Wt - 2 | Robacay 3:00] 2:50[ 800 23:30{ F.00] 15:00 12:00) 13:00f 1:00{Nie = Hie 2 [u]
S -2 |Robacay 3:.00{ 2:30| &:00f 23:30{ 7:00] 15.00 12:00] 13:00{ 1:00{MNie = Niz = u]
Cz - 2 |Roboczy 3:.00{ 2:30| &:00f 23:30{ 7:00] 15.00 12:00] 13:00{ 1:00{MNie = Niz = u]
Pt -2 |Roboczy 300{ 2:30[ &.00] 23:30[ 7.00| 15:.00 12:00| 13:00] 1:00{HNie = Hie =z a
So -2 [Niedz.i Sw. Niz = Hie 2 1]
Ni -2 [Miedz.i Sw. Nie z Hie z 1]

Rys. 56 Definicja harmonogramu tygodniowego

2. Dowolne godziny pracy:

MNazwa adm-auto ™ Ukryty Tep |D0w0|ne godziny pracy j

Kalendarz Standardowy w | Czas pracy w dni wolne Diefinicja harmanogramu sktada sie 2 1 3: dni
" jako 50%

I Niedziele - status 2 harmonagramu o ::kz 100% Start oykiu 2006402406 -

[ uista - status 2 harmaonogramu " vug harmoroaramu Przesunigeie w dniach dla kalejrych brygad E

00:00 0200 0400  0&:O0 0800 10:000 1200 1400 16:00 1800 20:00 2200

- Kopiuj 2 dnia

Kapiuj caly harmonogram | |

L] L«

Kaopiuj z dria harmonagramu | |

Dzier |Satuzs dnia  [Morma (Max  [Czaz  |Przer |Zmiana
czas  |korekt [oo oy

1- 20 |Robacay daw 1600 i

Rys. 57 Definicja harmonogramu dowolne godziny pracy

3. Zaliczanie bez rejestracji:

Nazwa dyraktarski ™ Ukroty Top | 2aliczarie be rejestraci -
Kalendarz  [Srandardowy | C=as pracy w dni welne Dfiricia harmoncgramu sktada sis = [1 = dri
" jake 50%
I Niedziele - status 2 b = Start cykl - =
ledziele - sLatus 2 harmonodramu i iako 100% art cykiu 200712403
I Swista - status = harmonearamu 7 wwg harmenearamu Przesurigeie w driach dla kelgjnych brpgad E|.

T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
00:00 02:00 04:00 OE:00 0E:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20:00 22:00

Kopivj oaly harmonogram | |

- Kopiuj z dria
Dzier |Satus dnia MNorma |Zmiana
1-20 [Roboczy bez &:00

Rys. 58 Definicja harmonogramu zaliczanie bez rejestracji

L4 Lo}

Kopivi = dria harmenogramu | |
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4. Zmianowy:

Mazwa Kompl.1 ™ Ukryty Tvp |Zmianowy ﬂ

Kalemdarz g and ardovey w | Czas pracy w dni wolne Drefinicja harmonogramu skiada sie 2 14 E dni
" jako 50%

I™ Niedziele - status 2 harmonaaramu o ::kz 100% Start epklu 2003-03-31 -

[ Swista - status 2 harmonagramu " vug harmoraaramu Przesunigeie w dniach dla kolejrych bregad E E

0000 0200 04:00 06:00 0%00  10:00 1200 1400 16:00 1800 20:00 2200

Kopiuj caty harmonagram | | ﬂ
h Kaopiuj z dnia J
-

Kopiuj 2 dnia harmonogramu | |

Dzieti | Satuz dnia Zaliczenie Norma |Max |Godz. obow. |Czaz  |Przenwa 1 Przamwa 2 Dizur Imiana
Od Do s2350g Do |Fo=kt [0df [Doi2 |Ceas! Typ |O0di1 |Doi2 |Czas! |Tvp |Od Do
1-20 |Roboczy 15:00| 23:00f .00 8:.00| 15:00] 23.00 Niz = Mie = u]
2 -20 [Robacay 15:00| 23:00f .00 8:00| 15:00] 23:00 Niz = Mie = u]
3 - 20 [Robacay 15:00| 23:00f .00 8:00| 15:00] 23:00 Niz = Mie = u]
4 - 20 |Roboczy 15:00| 23:.00f &:00| &5:00] 15.00| 23:00 Hie =z Mie = a
5 - 20 |Roboczy 15:00] 23.00f §:00| 85:00] 15.00{ 23:00 Nie =z Mie = u]
B - 20 [VWolny 100 % Hie z Mie = u]
7 -20 [Niedz.i Sw. Hie = Mie = Ju]
5 - 20 [Robacay 7:.00{ 15:00f &:00] S:00] 7:00{ 15:00 Niz = Mie = u]
9 -20 [Robacay 7:00{ 15:00f §:00] S:00] 7:00{ 15:00 Niz = Mie = u]
10 - 2 |Roboczy 7:00{ 15:00f §:00] S:00] 7:00{ 15:00 Niz = Mie = u]
11 -2 |Robocay 7:00{ 15:00f &:.00) &:00] 7:.00| 15:00 Hie =z Mie = a
12 -2 |Roboezy 7:00{ 15:00f &:00) 8:00] F:.00{ 15:00 Nie 2 Mie = u]
Hie = Nie = 1]
Hie = HMie = Ju]

Rys. 59 Definicja harmonogramu zmianowego

5. Zmianowy — automatyczne rozpoznanie zmiany:

Nazwa Lakiernia (3 zm; pr-ptl I Ukrpy Top |Imianow_l,l - ALt rozp . 2miany ﬂ
Kalendarz  [pqa) w | Czas pracy w dni wolne Definicia harmonogramu skiada sie 2 E E dni
" jako 0%
I Miadsiele - status 2 h, = Start eykd 112 =
ledziele - status 2 harmonogramu = iaka 100% art eyklu 2002-11-24
I Swista - status = harmanogramu g harmanaaramu Frzezunigeiz w driach dla kalejnyeh bregad E

0000 0200 0400  ORO0  0%00 1000 1200 1400 1600 1800  20:00 0 22:00

b Fopiuj z dnia

Kopiuj caly harmonogram | |

Ll L

Fopiyj z dhia harmonogramu | |

Dizier | Satus dnia Zaliczenie |Norma Max |Godz. obow. |Czas |Freenwa 1 Frzenwa 2 Doz uar Rozpoznanie Zmiana
Od Do v235 | 0d Do korekt [0gA [Dof2 [Ceas/ Typ [Odi1 |Def2 [Czas! |Typ |0Od Do We od |\We do

1-20 |Robocay 20 | 6:00 6:00] 14:.00 Mia 2 Nie 2 2:00) 10:00 1

2 -20 |Roboczy z ra | 14:00 14.00f 22.00 Mie z Mz z 10000 17:1% 2

3 -20 |Rabaoczy = ra | 22:00 B:DDl S:Dﬂl 5:00] 22:00] &:00 Mie z i z 17:15)  2:00 3

Rys. 60 Definicja harmonogramu zmianowego — automatyczne rozpoznanie zmiany

Znaczenie poszczegoOlnych opcji:

Ukryty - harmonogramy, ktore byty kiedys uzywane (program nie pozwala ich usuwac)
mozna ukry¢. Oznacza to, ze harmonogram nie bedzie pokazywany na li§cie dostepnych
harmonograméw w momencie przypisywania harmonogramu do pracownika. Na li$cie taki
harmonogram ma znacznik w kolumnie Ukr.
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Kalendarz — ktory kalendarza bgdzie brany pod uwagg dla danego harmonogramu.

Niedziele — status z harmonogramu — opcja, ktora okresla co ma zrobié program w dniu
okreslonym w kalendarzu jako ,,Niedziela”.

- Jezeli opcja nie jest zaznaczona to w tym dniu w grafiku bedzie dzien wolny okreslony
statusem ,,Niedziela i Swie;to”.

- Jezeli natomiast opcja bedzie zaznaczona to w tym dniu zostanie przydzielony uktad
wynikajacy z definicji harmonogramu.

Swieta — status z harmonogramu — opcja, ktora okresla co ma zrobi¢ program w dniu
okreslonym w kalendarzu jako ,,Swieto”.

- Jezeli opcja nie jest zaznaczona to w tym dniu w grafiku bedzie dzien wolny okreslony
statusem ,,Niedziela i Swigto”.

- Jezeli natomiast opcja bedzie zaznaczona w tym dniu zostanie przydzielony uktad
wynikajacy z definicji harmonogramu.

Czas pracy w dni wolne — opcja, ktora pozwala wybra¢ co ma zrobi¢ program w dniu
okreslonym w kalendarzu jako ,,Wolny”.

- jako 50% - dni wolne dla pracownika, a jezeli przyjdzie to zaliczanie nadgodzin 50%
(nadgodziny nocne zawsze sg 100%)

- jako 100% - dni wolne dla pracownika, a jezeli przyjdzie to zaliczanie nadgodzin 100%
- wg harmonogramu — cykl harmonogramu okresla jaki uktad zostanie przydzielony na ten
dzien

Definicja harmonogramu sklada si¢ z — ilo$¢ dni cyklu harmonogramu

Start cyklu — w ktérym dniu jest pierwszy dzien cyklu. Na tej podstawie program sam
oblicza cykl na dowolne okresy wstecz 1 w przod od tej daty.

Przesuniecie w dniach dla kolejnych brygad — co ile dni kolejne brygady zaczynajg ten sam
cykl. Przesunigcie obliczane jest w tyt czyli, jezeli 1 brygada rozpoczyna cykl w danym dniu,
to brygada 2 rozpoczyna ten sam cykl o ilo$¢ dni przesunigcia wczesniej, a brygada 3 o
podwdjng 1los¢ dni przesunigcia wczesnie;j.

W praktyce nalezy rozpisa¢ cykle brygad w taki sposob, aby mozna bylo wyznaczy¢ wspolny
cykl dla wszystkich brygad oraz aby mozna byto wyznaczy¢ start cyklu dla kazdej brygady.
Przyktad jednego z rodzajow uktadu czterobrygadowego:

dzienm. J1[2[3[4a[5]6[ 7] 8] o [10[11]12][13[14]15][16]17]18]10]20]21] 22[ 23] 24] 25] 26 27[ 28] 29] 30[ 31
bryg 1 2] 2] 2]2 3]3|3]3 Hlll 2] 2] 2] 2 3]3]3]3

bryg2 |2 3|3[3]3 | AR 2|2|2]2 3|3[3]3 1[1[1]1
bryg3 [3]3 H111 2| 2] 2]2 3|3[3]3 1111 2| 2[2]2
bryg4 | L] 1]1 2| 2[2]2 3|3[3]3 1[1[1]1 22|22 3]3]3]3

Rys. 61 Przyklad ukladu czterobrygadowego
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Wedtug podanego przyktadu, tworzymy harmonogram sktadajacy si¢ z 16 dni cyklu
(4x1zm, W, 4x2zm, W, 4x3zm, 2xXW), start cyklu harmonogramu bedzie dnia 13, a
przesuniecie cyklu wynosi 4 dni. Tego dnia brygada nr 1 rozpocznie cykl. Kazda kolejna
brygada (wedtug podanych w tabeli numerow) rozpoczyna cykl o wielokrotnos$¢ czterech dni
wczesniej — numery brygad okresla cykl wedlug ktorego pracuja, wiec nie mozna ich
przydziela¢ dowolnie.

Znaczenie poszczegdlnych kolumn:

Dzien — kolejny dzien cyklu i jednocze$nie numer zmiany w danym harmonogramie. Dla
harmonogramu tygodniowego numery zmian to kolejne dni tygodnia gdzie 1 — poniedziatek.

Status dnia — okresla w jaki sposdb program powinien zalicza¢ czas pracy w okreslonym
dniu. Mozliwe sa przypadki: Roboczy, Wolny 50%, Wolny 100%, Niedz.i Sw.

- Roboczy — zaliczanie normy, a dozwolona reszta to nadgodziny

- Wolny 50% - zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 50% (nadgodziny nocne zawsze
zaliczane sg jako 100%)

- Wolny 100% - zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 100%

- Niedz.i Sw. — zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 100% i dodatkowo informacja, ze
tyle godzin zostalo wypracowane w niedziele 1 $wigta.

- Wolny za Sobote - zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 100%

- Wolny za Niedz.i Sw. - zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 100% i dodatkowo
informacja, ze tyle godzin zostalo wypracowane w niedziele i §wigeta.

Zaliczenie Od - Do — maksymalny przedziat dozwolony do zaliczenia, wszystko co begdzie
poza tym przydziatem, zostanie wyciete podczas zaliczania czasu pracy.

Norma — czas ktéry powinien zosta¢ wypracowany danego dnia.

Max czas — maksymalny czas dozwolony do zaliczenia. Jezeli czas zaliczony jest wigkszy niz
max czas, program przycina go do tej wartosci.

Godz. obow. Od - Do — przedziat, w ktorym pracownik musi by¢ w pracy. Jezeli pracownik
przyjdzie p6zniej niz wartos¢ ,,Od” generowane jest spoznienie. Jezeli natomiast wyjdzie
wczesniej niz warto$¢ ,,Do” generowane jest wezesniejsze wyjscie z pracy.

Czas korekta — czas, ktory w zaleznos$ci od znaku wpisanej wartosci bedzie dodawany lub
odejmowany od czasu zaliczonego.

Czas odeyjmowany, odejmowany jest na poczatku pobytu pracownika.

Czas dodawany, dodawany jest na koncu pobytu pracownika lub przy wyjsciu prywatnym.

Przerwa 11 2:

- Od - Do — przedziat, w ktorym nalezy wykorzysta¢ dang przerwe

- Czas — maksymalny czas, ktory moze zosta¢ zaliczony jako przerwa

- 1/2/3 — czasy przerw programowalnych przydzielanych automatycznie w zaleznosci od
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przepracowanego czasu. Dla przerw z typem ,,Prog 6/9 zaliczana” i ,,Prog 6/9 niezaliczana”:
1 = przerwa zaliczana lub niezaliczana dla czasu przepracowanego do 6h,

2 = przerwa zaliczana lub niezaliczana dla czasu przepracowanego od 6h do 9h,

3 = przerwa zaliczana lub niezaliczana dla czasu przepracowanego powyzej 9h.

- Typ — Niezaliczana, Zaliczana, Prog 6/9 niezaliczana, Prog 6/9 zaliczana — okresla typ
przerwy i sposob zaliczania czasu zaliczonego jako przerwa.

Niezaliczana — czas przerwy nie zostanie zaliczony do czasu pracy.

W przypadku przerwy niezaliczanej do czasu pracy, czas przerwy musi by¢ identyczny z
wyznaczonym przedziatem przerwy Od — Do. Czas ten zawsze odejmowany jest od czasu
pracy niezaleznie czy pracownik wyszedl w tym przedziale czy nie. R6znica polega na tym,
ze jezeli pracownik wyjdzie na przerwe bedzie to pokazane w kolumnie ,,Wyjscie na
przerwe”, a jezeli nie wyjdzie, kolumna ta bedzie pusta. Jezeli pracownik wyjdzie z pracy w
przedziale naktadajacym sie z przerwa, czas z przedziatu przerwy bedzie pokazany w
kolumnie ,,WyjScie na przerwe”, a pozostaly czas wyjScia zastawnie pokazany jako ,,WyjScie

prywatne”.

Zaliczana — czas przerwy zostanie zaliczony do czasu pracy.

W przypadku przerwy zaliczanej do czasu pracy, czas przerwy nie zalezy od okreslonego
przedzialu Od — Do. Mozna wyznaczy¢ dowolny przedziat, w ktorym pracownik powinien
wykorzysta¢ zatozong przerwg lub przedziat nieokre$lony czyli Od = Do (wowczas
dozwolony przedzial przerwy jest taki sam jak przedziat dozwolony do zaliczenia — przerwa
ruchoma). Dodatkowo w wyznaczonym przedziale pracownik moze dowolng ilo$¢ razy
wychodzi¢, program bedzie sumowat wszystkie wyjscia i to co zmiesci si¢ w okreslonym
czasie przerwy zostanie zaliczone jako ,,Wyjscie na przerwe”, a to co przekroczy ten czas
jako ,,Wyjscie prywatne”.

Prog 6/9 niezaliczana — w zalezno$ci od przepracowanego czasu, program uwzglgdni w
rozliczeniu przerwe niezaliczang o dlugosci 1, 2 lub 3 (czasy podane w kolumnach 1,2,3).

Prog 6/9 zaliczana — w zalezno$ci od przepracowanego czasu, program uwzgledni w
rozliczeniu przerwe zaliczang o dtugosci 1, 2 lub 3 (czasy podane w kolumnach 1,2,3).

Dla przerwy programowalnej niezaliczanej, do ustalenia przedziatu (do 6h, od 6h — 9h,
powyzej 9h) jaki wystapi w danym dniu u danego pracownika uwzgledniany jest zaliczony
czas pracy bez wyjs¢, dopiero po ustaleniu przedziatu program uwzglednia dodatkowe
niezaliczenie ewentualnej przerwy analogicznie jak dla przerwy niezaliczanej.

Dla przerwy programowalnej zaliczanej, do ustalenia przedziatu (do 6h, od 6h — Sh, powyzej
9h) jaki wystgpi w danym dniu u danego pracownika uwzgledniany jest zaliczony czas pracy
wraz z ewentualnymi wyj$ciami dozwolonymi przez dany wymiar przerwy w zaleznosci od
przedziatu (1, 2 lub 3), analogicznie jak dla przerwy zaliczane;.

Dyzur Od — Do — przedziat dyzuréw. Jest to przedzial, ktory musi zawiera¢ si¢ w przedziale
godzin dozwolonych do zaliczenia. Czas przepracowany w tym przedziale zalicza si¢ do

59



5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

czasu dyzuru z zaokragleniami takimi samymi jak dla godzin nadliczbowych. Pracownik nie
musi mie¢ zadnego zezwolenia na zaliczenie pracy w tym przedziale. Zaliczenie odbywa si¢
tak samo jak dla godzin nominalnych z tym ze, ograniczeniem ilo$ci godzin dyzuru jest sam
przedziat dyzuru. W przypadku niewypracowania pelnej normy program w przedziale
dyzurow najpierw zaliczy brakujaca norme, a dopiero poézniej sam dyzur.

Rozpoznanie We od - We do — przedzial mozliwy do wpisania przy automatycznym
rozpoznaniu zmian. Okresla kiedy przydzieli¢ dang zmiang — rejestracja wejscia pracownika
powinna by¢ w tym przedziale, aby ja przydzieli¢.

Przedziaty z poszczegodlnych zmian nie mogg si¢ na siebie nachodzi¢ i w sumie muszg zajacé
calg dobe (pelne 24h). Jest to niezbedne, aby program w kazdej sytuacji jednoznacznie
wiedziat jakg zmiang przydzielic.

Przyktad dla trzech standardowych zmian:

Dzier [Satus dniz Zaliczeris MNerma (Max |Godz. obow. [Czas  |Przensa 1 Przenaa 2 Dy Rozposnanie | Zmiana
Od Do f235 nd Do kerekt |04 [Doz [Czast Tpp |Odil |Dof2 |Czasf |Typ |Od Do 'We od I‘He do

1-20 [Roboczy z rozp G:00( 1400 5:00) 5:00] 600 14.00 Hie = Hie = 2:IIII 1000 1

2 -20 |Robocay zrozp | 14:00f 2200 5:00] &:.00] 14:00f 2200 Hie z Hie z 1l]:lI|| 17:15] 2

3 -20 [Robocay = rog 22:.00] 600  S:00{ &.00f 22:00] 600 Hie 2 Nie = 1?:15' 200 3

Rys. 62 Przyklad okreslania przedzialow dla automatycznego rozpoznawania zmian - 3 zmiany

Przyktad dla dwoch zmian:

Dzien |Satus dria Zaliczenie Noma |Max  |Godz. cbow. |Czas  |Frzenwa 1 Przerwa 2 Dy Rozpoznanie Zmiana
0d Do 235 |0d Do karekt (041 [Dof2 |Czast Typ [O0df |Doi2 |Czasi [Tep |Od Do ‘We od |We do

1-20 (135 =M| 7:00| 15:00] &00] 5:.00{ 7:00f{ 15.00 Hie 2 Hie = 2:00] 10:00 0

2-20 [Robaczy zro | 14:00f 22:000 500 S:00] 14:00] 22.00 Niz 2 Mia 2 10:00 2:00 u]

Rys. 63 Przyklad okreslania przedzialow dla automatycznego rozpoznawania zmian - 2 zmiany

Dodatkowo dla utatwienia tworzenia harmonograméw dostepne sa przyciski ,,Kopiuj z
harmonogramu” 1,,Kopiuj z dnia” pozwalajace na kopiowaniu schematow z innych
harmonogramoéw lub innych juz wypetionych dni.

Zmiana — numer zmiany dla danego rozktadu godzin (od 0 do 63)

6.2.3 Harmonogramy — Pracownicy

Lista wszystkich pracownikéw, ktorzy obecnie majg przypisany wybrany harmonogram. Nie
jest istotny okres wybrany w filtrze, zestawienie generowane jest na chwilg obecna.
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Harmonogram | zmianowy - 1,2,3 23423 < Poprzedni | |

Dinukeyj

Lista | Szczegoty Pracownicy

|dentyfikator | M azwisko
1001 1 tygodmiowy

1002(2 Tegodniowy

Rys. 64 Harmonogramy — Pracownicy

6.3 Kalendarze

Kalendarz stuzy do okre$lania dni pracujacych i wolnych. W kazdym kalendarzu
automatycznie zaznaczone sa kalendarzowe dni wolne (Soboty, Niedziele i Swieta state).
Dodatkowo mozna wprowadzi¢ nowe dni wolne lub zamieni¢ na robocze juz istniejace. W
poszczeg6lnych harmonogramach natomiast mozna okresli¢ czy dany status dnia ma by¢
brany z kalendarza czy z definicji harmonogramu.

W programie SR-RegiTech moze by¢ dowolna liczba kalendarzy, do ktorych mozna
przypisywac tworzone harmonogramy. Domyslnie jest jeden ,,Standardowy” i nie ma
mozliwo$ci wykasowania go. Rowniez jezeli stworzymy nowy kalendarz, program nie
pozwoli go usung¢ jezeli bedzie do niego przypisany jaki§ harmonogram.

6.3.1 Kalendarze — Lista

Lista wszystkich kalendarzy stworzonych w programie.

K.alendarz |proba 1 1/4 | Mastepry » |

Lizta l Szozegiky ]

E dytuj | Moy | Usur | Dirubenyj
Lp. [Ukr. |Kalendarz &
1 ﬁm—

2 préba 2
3 W proba 3
4 Standardowy

Rys. 65 Kalendarze — Lista
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6.3.2 Kalendarze — Szczegoly

Definicja wybranego kalendarza — rozktad dni wolnych i roboczych.

Aby stworzy¢ nowy kalendarz wystarczy przycisna¢ klawisz Nowy, wprowadzi¢ nazwe
kalendarza i zapisa¢. Dopiero po zapisaniu kalendarza mozna wprowadza¢ w nim
modyfikacje.

Aby wprowadzi¢ zmiany w kalendarzu nalezy wybrac¢ strzatkami rok, ktory nas interesuje
(przyciskami znajdujacymi si¢ tuz nad rozktadem kalendarza po lewej stronie). Nastgpnie
wystarczy zaznaczy¢ dzien na kalendarzu i przycisna¢ przycisk Nowy, znajdujacy si¢ nad
okienkiem z wprowadzanymi modyfikacjami. Uaktywnia si¢ cze$¢ okna, w ktorej wybrana
jest data zaznaczonego dnia (mozna ja zmienic) oraz przelaczniki okreslajace rodzaj dnia i
pole edycyjne pozwalajace opisa¢ wprowadzany dzien.

Zaznaczenie opcji ,,State” powoduje, ze program w kazdym nast¢gpnym roku (nastepnym po
dacie wprowadzenia) bedzie uwzgledniat ten dzien.

Kalendarz |Standardowy 414 < Poprzedni | |
Lista 5202996’}']
| Moy | | | | Drruikensg |
I:l Robocay |Lp |Data |Status dnia |Dpis |Sta}e|
l:l Walny
[ Miedziels
- Swiigto
| =3 |

2007 [P [t [Sr [Cz [P [Sa [Ni [P [t [Sr [Cz [P [So [Mi [P S0 [Ca [P [So [N [P [t [Sr [C2 [P [Sa W
| 2 |5 [ |5 [6 [F |5 [@ [m0[11[12|13 [14]15 [16 [17 |18 |19 [20 [27]22 |23 [24 |25 [25 |27 28
[ T 213 405 [6 7 [5 [9 [10(31[12 [13 [14]15 [16 17 [18 19 [z0 |21 |22 |25 24 |25
i T |2 |3 |45 [6 7 [5 [9 [10(31[1z [13 [14]15 [16 17 [18 13 [20 |21 |22 |25 [24 |25
v 10z [5 |4 |5 [6 |7 (6|80 |11z [13 ]34 [15]16 |17 [18 [19 |2021 [22
v [0z 504 |5 [ 7 [s |9 1o [11[12 (13[4 15 [16]17 [15 |18 [20]21 |22 |23 24 |25 |26 [27
vl 112 |3 |4 |5 |6 [@m|s 9 [90[11 12 [13 |14 [15 |16 |17 [18 [19 |20 |21 |22 |25 |24
vl 1]z 3 (405 [ [7 [& |9 [10(11[12 13[4 [36]1& [17 |18 19 [20[21 [22
Vil 112 3 [4 5[5 [7 |5 |8 (1011 [42[13 [14 |86 17 [18 [19[20 [21 [22[25 [24 |25 |26
3 1 2[5 [4[5 |6 |7 |8 [ [10]11]12[13 14|15 [16]17 [15 15|20 [=1 |22 23
%1 |z [3 4[5 [6 (7[5 |3 [10]11 12 [13 (3415 [16 [17 |15 [15 20 |21 |22 [25 |24 |25 |26 |27 |28
% H23455?891DH12131415151?1819202122232425
I 1205 [+ 15 |6 |7 |s |8 [1o]11[12[13[14 15 [16]17 [15 15|20 [21[22 ]23

Rys. 66 Kalendarze — Szczegoty

62



5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

6.4 Modyfikacje grafiku

W programie SR-RegiTech kazdy pracownik moze mie¢ dowolnie modyfikowane
poszczegolne dni grafiku (grafik — uktadu pracy wygenerowanego na podstawie
harmonogramu, kalendarza i modyfikacji grafiku). Jezeli pracownik w okreslonych dniach
pracuje inaczej niz wynika to z okreslonego cyklu lub na polecenie przetozonego powinien
pracowa¢ w innych godzinach, mozna zmodyfikowa¢ poszczeg6lne dni tak aby nie ,,psuc¢”
ustalonego cyklu, wedtug ktérego pracujg inni pracownicy lub w przysztosci bedzie pracowat
wybrany pracownik. Modyfikacje grafiku maja najwyzszy priorytet.

Modyfikacje mozna zapisywac¢ indywidualnie, grupowo oraz dla kilku dni naraz.

6.4.1 Modyfikacje grafiku — Lista

Lista wybranych w filtrze pracownikow z informacja jaki obecnie maja przypisany
harmonogram. Na liScie mozna dowolnie zaznacza¢ pracownikow, ktorych bedziemy chcieli
edytowac. Przy zaznaczeniu kilku oséb, w gérnej czesci okna w nawiasie pokazywana bedzie
liczba zaznaczonych pracownikow oraz liczba wszystkich znajdujacych si¢ na liscie.

Grafk pracownika [wybrani [2004-0301 [i71/11 < Poprzedri | Mastepry > |

Lista | Grafik | Szcasgéty |

E dytui Dirukuy

Lp. [ldentyfikator |Mazwisko & |lrnig Harmonogram

1 1007 |1 tpgodniowy 5:30-2 K10 zmianowy - 1,23

2 1002] 2 T pgodniowy 5:30-2 K+10 zmianowy - 1.2.3

3 1003 3 tsdniowy przerwa 3 Tvgodniowy przerwa
4 004 2 2
g

g

7

g

9

10

11 R ishiewski Tomasz

Rys. 67 Modyfikacje grafiku — Lista

6.4.2 Modyfikacje grafiku — Grafik

Widok w szczegotach dni z wybranego okresu. Na tej zaktadce mozna zaznacza¢ wybrane dni
do edycji lub kopiowac 1 zamienia¢ dni miedzy soba.
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Grafik praconrika;  JAKSAMIT JOLANTA < Poprezdni | Namapry> |
Lista  Grafik ]Szczegélyl Laai ]
Edytuj | Kopiuj Zamier | Drruabeny |

Data Ed. |Harmono |Status dnia | Zaliczenis Horma [Max |Godz.Obow. |Korekta [Frzenwa 1 Frzenwa 2 Dyzur Imiana

EJ=Iu Od Do t=3= 104 Do Odi1 |Def2 [Czas! |Tvp Odil |Dof2 [Czas! |Typ Od Do
20070401 Hi ADMINIS |Niedz.i Sw. Hiz 2= iz 2= 1]
2007-04-02 Pr ADMINIS |Robocay G50 5:00) §:00] 22:30] &:00) 16:00 12:00] 13:00{ 1:00)Nie za Zalicz 1]
20070403 Wt ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00[ &:00) 22:30] &:00{ 16:00 12:00) 15:00] 1:00(Nie za Zalicz 0
20070404 5 ADMINIS | Robocay 6:30) 5:.00[ &:00) 2230 &:00( 16:00 12:00) 13:.00] 1:00[Hie za Zalicz 0
20070405 Cz ADMINIS |Robosay B30 5:.00) S:00] 22:30] §:00) 16:00 12:00] 1300 1:00)Nie == Zalicz 1]
20070406 P ADMINIS [Robocay urlop wypocapnkowy 0:00 |0
20070407 So ADMINIS | Wolny 100% Hie za Hie za 0
20070405 Ni ADMINIS [Hiedz.i Sw. Hie za Hie za 0
2007-04-09 P ADMINIS |Niedz.i Sw. Hiz 2= iz 2= 1]
2007-04-10 W ADMINIS |Robocay G50 5:00) §:00] 22:30] &:00) 16:00 12:00] 13:00{ 1:00)Nie za Zalicz 1]
2007-04-11 5 ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00[ &:00) 22:30] &:00{ 16:00 12:00) 15:00] 1:00(Nie za Zalicz 0
20070412 Cz ADMINIS | Robocay 6:30) 5:.00f S:00] 22:30| &:00{ 16:00 12:00) 13:.00] 1:00{Hie za Zalicz 0
20070413 A ADMINIS [Robocay urlop wypocapnkowy 0:00 |0
2007-04-14 So ADMINIS | ¥olry 100% Hig 2a Nie 23 1]
20070415 Mi ADMINIS [Hiedz.i S Hie za Hie za 0
20070416 Pn ADMINIS | Robocay 6:30) 5:.00[ &:00) 2230 &:00( 16:00 12:00) 13:.00] 1:00[Hie za Zalicz 0
2007-04-17 W ADMINIS |Robocay 6530 5.00) 8.00] 22:30] §:00) 16:.00 12:00] 13.00{ 1.00)|Nie == Zalicz 1]
2007-04-15 & ADMINIS |Robocay G50 5:00) §:00] 22:30] &:00) 16:00 12:00] 13:00{ 1:00)Nie za Zalicz 1]
2007404-19 Cz ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00[ &:00) 22:30] &:00{ 16:00 12:00) 15:00] 1:00(Nie za Zalicz 0
20070420 Pr ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00( 8:00] 22:30| &:00{ 16:00 12:00) 13:00] 1:00[Nie za Zalicz 0
2007-04-21 Sa ADMINIS | ¥almy 100% Hie 2= Nie 2= 1]
2007-04-22 Hi ADMINIS [Hiedz.i S Hig 2a Nie 23 1]
2007404-23 Pn ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00[ &:00) 22:30] &:00{ 16:00 12:00) 15:00] 1:00(Nie za Zalicz 0
200704-24 Wt ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00( 8:00] 22:30| &:00{ 16:00 12:00) 13:00] 1:00[Nie za Zalicz 0
2007-04-25 Sr ADMINIS |Robocay 6530 5.00) 8.00] 22:30] §:00) 16:.00 12:00] 13.00{ 1.00)|Nie == Zalicz 1]
2007-04-26 Ca ADMINIS |Robocay G50 5:00) §:00] 22:30] &:00) 16:00 12:00] 13:00{ 1:00)Nie za Zalicz 1]
2007404-27 Pr ADMINIS | Robocay 6:30) 5:00[ &:00] 22:30] &:00{ 16:00 12:00) 15:00] 1:00|Nie za Zalicz 0
200704-25 So ADMINIS | Wolry 100% Hie za Hie za 0
2007-04-29 Hi ADMINIS [Hiedz.i Sw. Hie 2= Nie 2= 1]
2007-04-30 Pr ADMINIS |Robocay G530 5:00) §:00] 22:30) &:00) 16:00 12:00] 13:00{ 1:00)Nie 2a Zalicz 1]

Rys. 68 Modyfikacje grafiku — Grafik

Kopiowanie dni grafiku — kopiowanie jednego dnia lub przedzialu zaczynajacego si¢ od

wyznaczonego dnia i trwajgcego okreslong ilos¢ dni, na inny dzien lub przedziat.

i Kopiowanie

BIE-04-04 ~
2005-04-04 >

o]

z

Do

lle dri 1 EI:

Al |

Rys. 69 Kopiowanie dni grafiku

Zamiana dni grafiku — zamiana miedzy soba wyznaczonych dni lub przedziatow

zaczynajacych si¢ okreslonego dnia i trwajacych okreslong ilos¢ dni.

z

Do

BlE-04-04 ¥
2005-04-04

o]

lle dni |1 Elj

Al |

Rys. 70 Zamiana dni grafiku miedzy soba
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Na zaktadce grafik w kolumnie ,,Ed.” (Edycja) zaznaczone sg wszystkie dni, ktore zostaty do
tej pory zmodyfikowane. Jezeli je zaznaczymy, uaktywnia si¢ klawisz Usun za
posrednictwem ktérego mozna usung¢ modyfikacje — powrot do wartosci wynikajacych z
harmonogramu lub kalendarza. Program pozwala rowniez usuwac¢ kilka dni jednoczes$nie.

Modyfikacje grafiku mozna wprowadzi¢ dla kilku os6b na raz i dla kilku dni na raz. Rowniez
grupowo mozna usuwac¢ modyfikacje — dla zaznaczonych o0séb i zaznaczonych dni.
Kopiowanie i zamiana dni mozliwa jest wytacznie dla jednej osoby na raz i tylko w
wybranym okresie. Nie mozna skopiowa¢ lub zamieni¢ dni poza wybrany okres.

6.4.3 Modyfikacje grafiku — Szczegély

Zaktadka ta pozwala na dowolng modyfikacje grafiku dla wybranej osoby (grupy osob) w
wybranym dniu lub wybranych dniach.
Wybdr kilku 0s6b odbywa si¢ na zaktadce Lista, a wybor dni na zaktadce Grafik.

Grafik pracownika: |AKSAM|T JOLANTA |2007-04-D2 |‘”1109 < Poprzedni Nastephy = |
Lsts | Grafik  Seseegéhy | Log |
< Poprzedni dzieri | Nastepny dzier =
| Ok | Anuly |
Edpcia
Status: g Harmonogramu
Status dria | Zaliczeniz Norma |Maw  [Godz. Obow. |Karekt | Przensa 1 Frzenwa 2 Dizur Imiz
0d  [De Cz2c g [oo |2 0dr1 [Dos2 [Czasi [Top [0df [Doi2 [Ceasi [Twp [0d  [Do N
Robocay 5:30] 500 &.00] 22300 &.00] 16:00 12:00] 13:00] 1.00[Hie = [ | [Zalic | 0

LR B IR A LR
08:30 1020 1230

R L AL I I LY I LN UL I I I I LS R I I L
0E:30 14:20 1E:20 1820 20:30 2230 0020 02:30 04:30

Wjasnieni |

Rys. 71 Modyfikacje grafiku — Szczegoly

Podczas zapisywania modyfikacji program sprawdza podstawowe warunki, ktore wymagane
sg do prawidlowego rozliczania dnia na podstawie harmonogramu. Jezeli ktérykolwiek
warunek nie bedzie spelniony, wyswietlony zostanie stosowny komunikat i program nie
pozwoli zapisa¢ modyfikacji.
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6.5 Planowanie czasu pracy

Planowanie czasu pracy jest to specjalne przedstawienie grafikow wybranych pracownikow w
celu tatwego podgladu uktadow pracy w stosunku do grupy pracownikéw oraz modyfikacje
poszczegolnych dni grafiku — Planowanie.

Kazdy pracownik powinien mie¢ przydzielony jaki$ harmonogram, ktory stanowi¢ bedzie
baze dla planowania czasu pracy. Np. mozna przydzieli¢ harmonogram ztozony z samych dni
wolnych i w Planowaniu nanosi¢ dopiero poszczeg6dlne zmiany w dni robocze i swigta.

Pracownik Adamczyk Agata 2013-02-01 1/128 Legenda
[Contral] + [E] Od: 6:00 Do: 14:00
3 = — = B Od: 7:00 Do: 15:00
[ Eomi | [ umi | [ Kopui | [ Zamed | [ Dukei | Od: 700 Do 19:00
. Od: 8:00 Do: 13:00
Ham Daieri Od: 10:00  Do: 22:00
= = = = = — Od: 0:00 Do: 0:00
Status Godz. Obow | Korek |Przerwa Przerwa 2 Dyzur Zmiana o=y .
dniz 0d [Do |t 0d/1 [Do/2 [Czas/[Typ |0d1 [Dol2 [Czas/[Typ [Od [De ik T Es (0D
Roboczy 2:00] 7:00[15:00 | | [Mie | | [Nie | 1
T T T T T

T T T T T T T T e e
06:00 08:00 10:00 1200 1400 16:00 1800 20:00 2200 00:00 0200 0400

Migjsce pracy: 2| Hala2

Widok - ustawienia Kolumny - ustawienia
[[] Tviko Grafika  [] Grafika Zmiana [] Czas [C] Obow.od [[] Obow. do Kopiuj szerokosé kolumn
[C] Bez Absencii [[] Mieisce Pracy Zapisz ustaw. widokdw Zapisz ustaw. kolumn
Lp. |ldentyfi |Pracownik Sugerow |Aktualna |Réznica (2013-02 - |
kator ana 01(02[03[04 (05|06 [07 (08|09 (10]11]12[13[14|15[16]17[18[19(20]21(22[23 |24 [25(26 |27 |28
Y| ZEZEZZEZIZEZEZ|ZIZ|Z|Z|Z|1Z1Z1Z|1Z|1ZZ ZZ[Z[Z|Z[Z[Z]|Z|Z
1 6|Adamczyk Agata T PN Te|1 {1 {1 |1 [Wf{Nif1 1 1 [1 el (Mif1 |1 |1 [1 |1 |0 [Nt |1 |1 [1
2 7[Amsterdamski Jan 1 [ NEJNich {1 [l [\ [NE[2 [l (i[1 (1 [wiNi[2 |1 |2 [WNi]T [Nl (2 [1
3 8[Anuszewska Agnieszka T PN T [ [ [l (T T[T [T el N[ TO]T O[T 1T 0 NEjT ([
4 1[Arabski Jacek 1 [ Nijoplop |1 [1 |1 [W/{Nif1 1 {1 [T [1 [w/fNif1 |1 |1 [T |1 )0 [Nj1 1 (1 [1
h 9[Augustyniak Aleksandra T PNt [t {1 [ [ [f et [T el [t [T 1[0 [meft 1t [
6 10| Austrijak Wactaw T PN T [ [T [l T[T T PN T T T 0 NEyT [
7 11| Bajszczak Alicja T PNt 1 [ [ [l T[T [T PN T T 0 NegT

Rys. 72 Planowanie czasu pracy

Program dla kazdego pracownika wylicza norm¢ jaka powinien wypracowa¢ w wybranym
okresie. Obliczenie polega na zdefiniowaniu dni roboczych wedlug kalendarza
standardowego i pomnozenie jej przez dzienng liczbg¢ godzin odpowiadajaca danemu etatowi.
Modyfikujac kalendarz standardowy mozemy zmieni¢ sugerowang norm¢ obliczang przez
program.

W osobnej kolumnie wyswietlana jest aktualna norma wynikajaca z przydzielonego
harmonogramu i naniesionych modyfikacji oraz réznica pomiedzy kolumnami Sugerowana
norma a Aktualna norma . Jezeli zaplanujemy pracownikowi w wybranym okresie
rozliczeniowym zbyt duzg liczbe godzin lub za matg w kolumnie Réznica komorka
zaznaczona bedzie kolorem czerwonym. Jezeli obydwie kolumny si¢ zgadzaja dla wybranego
okresu kolor jest zielony.

W dolnej czgsci zestawienia program wylicza dla wybranych w filtrze pracownikow, ilu z
nich jest na danej zmianie, ilu jest w danym dniu i ile godzin zostalo zaplanowanych na dany
dzien.
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Widok kolumn w planowaniu mozna dowolnie zmienia¢, mozna ukrywac i odkrywaé
poszczegodlne kolumny. Domyslnie program pokazuje cztery kolumny dla kazdego dnia
okresu:

- Zmiana — numer zmiany wynikajacy z harmonogramu lub modyfikacji grafiku

- Czas — norma do wypracowania wynikajaca z grafiku

- Od — godziny obowigzkowe od

- Do — godziny obowiazkowe do

- Miejsce Pracy — domyslne lub wybrane z listy w harmonogramach miejsce pracy
pracownika

Dodatkowo mozna wlaczy¢ kolumne ,,Grafika” przedstawiajaca w sposob graficzny godziny
pracy pracownika

Pracownik Adamczyk Agata 2013-02-01 1/128
Od: 6:00 Do: 14:00
[ Eata | [ Usi | [ Kepu | [ zamen | 04 700 Do 1900
. Od: 8:00 Do: 13:00
Ham Daiert Od: 1000 Do: 2200

S—-t;t.s Zaliczenie Max |Godz. Obow [Korek |Przerwa 1 Przerwa 2 Dyzur Zmiana 83 BEB BE BBB
dnia s [0d [Do |ta 0d1 [Do2 [Czas/[Typ |Od1 [DoR? [Czas/[Typ |[0d  [De o o
Roboczy 7.00] 15:00 | | [Mie | | [Mie | 1
R e R e e B e e e R el R R T e e e e e K T R
06:00 0200 10:00 1200 1400 1600 1200 20:00 22:00 OO:0O0 02:00 (O4:00
Migjsce pracy: 2| Hala2
Widok: - ustawienia Kolumny - ustawienia
[T Tvlko Grafika Grafika [C] Zmiana [] Czas [] Obow.od [] Obow. do Kopiuj szerokosé kolumn
) B rcs 3 hsoo Prc
Lp. |ldentyfi |Pracownik Sugerow | &ktualna |Réznica |2013-02
kator ana O01Pt 02 So 03N 04 Pn 05 Wit
Oy |[EEi Grafika Grafika Grafika Grafika Grafik
1 6| Adamczyk Agata [ ]
2 7| Amsterdamski Jan
3 3| Anuszewska Agnieszka [ ]
4 1) Arabski Jacek [ ]
5 5| Augustyniak Aleksandra [ ]
3 10[ Austrijak Waclaw [ ]
7 11|Bajszczak Alicja [ ]

Rys. 73 Planowanie czasu pracy - Grafika

Poniewaz planowanie czasu pracy zalezy od r6znych czynnikow 1 obarczone jest roznymi
zalozeniami, dowolna konfiguracja kolumn pozwala na dopasowanie funkcji do wtasnych
potrzeb. Mozna np. porusza¢ si¢ po numerach zmian, czyli w funkcji zostanie wybrana
wylacznie kolumna Zmiana.

Dodatkowo dla celow wizualnych i dla wydrukéw w programie umieszczono przycisk
,,Kopiuj szeroko$¢ kolumn”, ktory kopiuje szerokosci kolumn z pierwszego dnia okresu na
pozostate dni.

Za pomocg klawisza ,,Zapisz ustaw. widokow” oraz ,.Zapisz ustaw. Kolumn” mozna zapisac
wybrane ustawienia widoku planu. Przy ponownym uruchomieniu programu ustawienia
widoku begda pamigtane.

Za pomoca klawisza ,,przejdz do absencji” program odsyta nas w miejsce gdzie szybko
mozemy danemu pracownikowi przydzieli¢ nieobecnosci.
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Pracownik Adamczyk Agata 20130201 1128 Legenda
IC [ 0d: 6:00 Do: 14:00
Od: 7.00 Do: 15:00
0d: 7:00 Do: 19:00
Hamn | 7] owen =) (Koo 2 ham.| O 000 Do 2200
Status Zaliczenie  [Morma|Max |Godz. Obow [Korek |Przerwa 1 Przerwa 2 Dryzur Zmiana ga EEB Bg BBB
dnia Od _[De Czas [0d [Do |t= Od/1 [Dof2 [Czas/[Typ |Odi [Doi2 [Czas![Typ [Od Do : :
Roboczy | 6:00[22:00[  8:00[12:00] 7.00] 15:00 | [ [Mie [ | [Nie [ 1
T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
06:00 0200 10:00 1200 1400 1600 1800 20:00 22:00 00:00 0200 04:00
Migjsce pracy: 2| Hala2 =
Widok - ustawienia - Kalumny - ustawienia
] Tviko Grafika |2 as Obow. od Obow. do Kopiuj szerokosé kolumn
[Z] Bez Absenci Migisce Pracy
Lp. |ldentyfi |Pracownik a |Réznica [2013-0
kator 02 50 03 N 04 Pn
Od [Do  [Miejsce |Od [Do  [Miejsce [Od [Do  [Migisce
1 6|4 Wolny 100 | - Miedz.i Sw. | - Test -
2 7 Wolny 100 | - Niedz.i Sw. | - Niedz i 5w. |Hala?
3 8 Wolny 100 | - Niedz.i Sw.| - 7:00[15:00 [Hala2
4 1|4 Wolny 100 | - Miedz.i Sw. | - opieka 188 |Hala2

Rys. 74 Planowanie czasu pracy — Zmiany

Zaznaczony dzien pokazywany jest w szczegdtach w gornej czesci okna, gdzie dostgpne sa
réwniez przyciski pozwalajace na edycje, kopiowanie i zamiane. Edycja mozliwa jest dla
wielu osob i dni jednoczes$nie, natomiast kopiowanie i zamiana mozliwa jest wytacznie dla
pojedynczych pracownikéw 1 pojedynczych dni lub zakresow.

Przy edycji oprocz recznego wypehniania parametrow grafiku mozna skorzystaé z opcji
kopiowania z dnia wybranego harmonogramu. Jest to specjalna opcja pozwalajaca na
stworzenie harmonogramu zawierajacego wszystkie mozliwe zmiany i kopiowanie ich dla
poszczegolnych dni.

Dni zmodyfikowane pokazywane sg niebieska czcionka, ich usuniecie mozliwe jest poprzez
zaznaczenie dnia lub dni 1 przycis$nigcie klawisza Usun. Program usunie modyfikacje 1 wroci
do przydzielonego pracownikowi harmonogramu.

6.5.1. Opcje Planowania czasu pracy

Za pomocg skrotow klawiszowych w planowaniu czasu pracy jesteSmy w stanie W
prosty 1 szybki sposdb zmieni¢ pracownikom godziny pracy. Funkcji tej mozemy uzywac dla
jednego lub kilku pracownikéw wybranych na liscie. Uzytkownik sam moze w opcjach
ustawi¢ wihasne skroty klawiszowe oraz zmieni¢ dla nich przedziat godzinowy. Dla utatwienia
stosowania skrotow klawiszowych podczas planowania sg one widoczne w postaci legendy.

Skeréty klawiszows

Skréty klawiszowe - konfiguracia

Kombinacia klawiszy: Przedzial godzinowy orafiku dia funkoci:
|m<( |Modvﬁkamr Fiawisz [Status dnia Godz. Obow | Korekta [Przerwa 1 Przerwa 2 Dyzur Emian=
D 0Od o Od/1 |Doi2 [Gzas![Typ |Odi1 |Dol2 [Czas/[Typ |Od |Do
= Roboczy] oo| 1 3:00|_2:00] = <
E Roboczy| 4:00] 6:00] 14:00] e e
=3 Roboczy]| 00| 3 7:00] 14:35| ) e
T Roboczy| 4:00] = 7-00] 15:00| < =
8] Roboczy| 4:00| 7:00] 19:00| < =
T Roboczy | 00| - 7-25| 15.00] < =
id Roboczy| 00| 4 2:00] 13:00| ) )
=) Roboczy| 5.00] 4 5:00] 15:35| = =
F Roboczy| 5:00| 8:25 20:00| = =
= Roboczy] 00| 7 70:00] 22:00| < =
H Roboczy| 12:00| 11 13:00] 18:00] e e
Roboczy]| 00| 17 14:25] 2700 = =
K Roboczy | 12:00] 12 15:00] 23:00 < =
L Roboczy| 15:00] 1 18:00| 22:00 < =
E Roboczy | 00| 14 18:00] 22:00| < =
Roboczy] 00[ 15 19:00] 7-00] e e

o Roboczy| 17:00| 16 20:00] 23:00] < <=
] Roboczy| 18:00] 1 20:00] &:00| = =
s Roboczy] 19:00] 12 T2:00] _3:00 = e

Grafile

Grafik dia wybranci funicci: ]

e - L R e e S T T T T T T T
L o] = L] 02:00 04:00 0600 08:00 10:00 1200 1400 1600 1800 20:00 22:00  00:00

Rys. 75 Opcje planowania czasu pracy
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6.6 Karty

Aby karta (identyfikator pracownika lub goscia) mogla by¢ obstugiwana przez program i
urzadzenia, musi by¢ najpierw dodana do systemu. Dodawanie kart odbywa si¢ przez import
pliku dostarczonego razem z kartami i jest szczegotowo opisany w rozdziale Importy.
Wszystkie dodane do systemu karty mozemy oglada¢ w funkcji ,,Karty”. Sg tam informacje
do kogo karta nalezy obecnie, jak i cala historia przynaleznosci do poszczegolnych
pracownikow 1 gosci.

6.6.1 Karty - Lista

Jest to widok wszystkich kart lub wybranej karty z informacja do kogo karta nalezy obecnie.
Kazda karta ma swoj numer fizyczny (numer zapisany w karcie) i numer logiczny (numer pod
jakim bedzie widziana w programie). Oczywiscie moze by¢ tak, ze karta zostanie dodana do
systemu z numerem logicznym takim samym jak numer fizyczny. Wowczas oba numery sg
identyczne.

Poniewaz mozliwe jest dowolne okreslanie nr logicznego karty, zdarza si¢, ze jest nim numer
identyfikacyjny pracownika (unikalny numer, ktéry przydzielamy pracownikowi w
programie). Wowczas zgubienie karty zwigzane jest z wydrukowaniem dla pracownika
drugiej karty (oczywiscie z innym numerem fizycznym), ktorej bedziemy chcieli przypisa¢ nr
logiczny laki sam jak zgubionej karty. W programie karty takie majg w kolumnie Kopia
numer inny niz 0 (kolejne numery kopi danej karty).

Kata i log. [101) Katar fie |GHEN27T407  [202/525 < Poprzednia | Nastepna> |

Lista l Szczeqihy ]

Edytui Dk
Lp. [Ukr |Karta Kopia Mr fizyczny Mazwisko A |mi |dentyfik.ator
qT7 BITIET ) BT ZT O aEERT TIFTEw ELTi
182 184 a 184 | Kowalski Jan KJ1
236 2470363 i 2470363 Kowalski Jan KJ1
354 2851631 0 8851631 | Kowalski M arcin 380
1 1 0 336215| Koziok Jan 9

1 A 27407 Koziok g
22 18 1] Artur
205 206 0 F.oziot Sulwia
436 11660571 i Koziot Ewa
e m Tl A Erbreask Trmas

Rys. 76 Karty - Lista
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6.6.2 Karty — Szczegély

Kazda karta ma swoja histori¢ przynaleznosci do poszczegdlnych osob. W funkcji ,,Karty” na
zaktadce ,,Szczegdty” mozna zobaczy¢ tg histori¢ i w razie potrzeby mozna réwniez

modyfikowac.
Katanrlog. O Katanrfiz. D 1/2846
Szczegdly
Wiagciwosci karty
[ ok | [ A |
Mr logiczry Nr fizyczny
1] i) [ Uknta Alywna do logowania przez czytnik lokalmy
Od Do Pracownilc
2011-10-25 10:45:48 2011-10-25 10:45:48
[Lp. [Od [Do [Nazwisko [Imig [Identyfikator |

Rys. 77 Karty - Szczegély

Przypisanie karty do danej osoby mozliwe jest z doktadnoscig do 1 sekundy. Program
pokazuje histori¢ przynaleznosci do pracownikow i do gosci, ale nie pozwala edytowac
rekordow gosci. Rowniez przypisanie i usunigcie karty mozliwe jest tylko dla pracownika.

Kart nie mozna usuwac z systemu, wynika to z powigzan karty z wieloma danymi w systemie,
np. z rejestracjami, kasujac karte tracimy informacje do kogo nalezaty rejestracje tej karty. W
celu trzymania porzadku w programie mozna karty ukrywac. Ukrycie karty powoduje
wykasowanie jej z pamigci wszystkich podtaczonych do systemu urzadzen i ukrycie jej na
wszystkich listach dostgpnych w programie (oprocz funkcji karty, gdzie zawsze pokazywane
sa wszystkie karty). Mozemy rowniez okresli¢ czy uzytkownik bedzie mogt zalogowac sig¢ do
programu zblizajac karte do czytnika desktop.
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6.7 Lista obecnosci

Lista obecno$ci na dany moment — kto w wybranym momencie pracuje (mial rejestracje
wejsciowg na swoim czytniku RCP), a kto nie. Pracownikéw do zestawienia mozna dowolnie
filtrowac. Program podaje liczbe¢ wybranych pracownikow oraz ilu z nich byto obecnych i
nieobecnych.

Dodatkowo program pokazuje ostatnig rejestracje pracownika z okresu do 10 dni wstecz od
sprawdzanej daty i godziny.

Jezeli pracownik nie odbije si¢ na wyjscie jest to informacja dla programu, ze pracownik caty
czas pracuje. Jednak aby unikng¢ nieprawidlowosci w programie zatozone jest ograniczenie,
ze pracownik nie moze pracowac dtuzej niz do konca nastgpnego dnia (praca bez rejestracji
na czytnikach). Oznacza to, ze na drugi dzief po rejestracji wejSciowe]j pracownik nadal jest
obecny (pracuje), a na trzeci dzien program automatycznie oznacza go jako nieobecnego.

Fily “Wiybrany okres — 1
:onooi Lista obecnosci ad | Do [2004-01-14 11:15:54 @_PpegiTech

v Pytaj o filtr

Wazpstkich |1412 Obecrych: |5 Mieobecrych: |7
Lista l
Lp. |ldentyf [Nazwisko i lmig Ob. |&bzencija |Data
1 a 2 - .54 ¥
2 Baduk Andrze| 2004-01-13 22:06:28
3 458 Bajdurik, M arek 2004-01-13 2370:54 [
4 332|Bajerski T adeusz v 2004-01-14 05:35:42 |'WE Zakkad 2 |Kamann
5 278|Bake Katarzpna 2004-01-14 06:06:49 WY Mont_B
B 55| Bananzki Kazimierz W 2004-01-14 06:43:10 |'WE Marzedziow |Lider / wWice
7 281|Baran Jerzy Urlop vy Auto_C
g 378|Baranowski Tomasz ¥ 2004-01-14 05:38:38 [WE Zaktad 2 |kamann
9 271|Barcik Mirogkaw v 2004-01-14 05:40:58 |'WE Mont_A
10 235|Barcik Wojciech Y 2004-01-14 06:49:08 |'WE Ewidencijai |Produkcia
11 86| Barthowiak Zhighisw 2004-01-14 0DB:0317 [ WK _B
12 3|Bartozzewicz Cezay SP_C Lider / wice

Suma 5 Karmann

Rys. 78 Lista obecnoSci
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6.8 Zestawienie obecnosci

Funkcja pozwalajgca na wygenerowanie raportu obecnosci dla wybranych pracownikow w
wybranym okresie. Program sprawdza pobyt pracownika, absencje oraz modyfikacje
rozliczenia i na ich podstawie okresla obecnos¢ w poszczegolnych dniach.

- Pobyt jest to czas od momentu wejs$cia do wyjscia zaliczany na dzien, w ktérym nastgpito
wejscie. Czyli jezeli pracownik pracowal na nocng zmiang, to na Zestawieniu obecnosci
obecnos¢ bedzie miat zaznaczong na dzien rozpoczgcia nocnej zmiany.

- Jezeli pracownik bedzie miat przypisang na dany dzien absencje to na liscie bedzie
nieobecny niezaleznie czy mial pobyt w danym dniu czy nie.

- Pracownicy majacy przypisany typ harmonogramu ,,Zaliczanie bez rejestracji” nie sg
traktowani jako nieobecni. Zgodnie z definicjg harmonogramu tacy pracownicy nie muszg si¢
rejestrowac, wigc jezeli nie zostanie przypisana im absencja, na zestawieniu, w ich dni
robocze pokazywani sg jako obecni.

- Modyfikacja rozliczenia ma najwyzszy priorytet, wiec jezeli kto§ w rozliczeniu skasuje
status NNw (nieobecno$¢ niewyjasniona), pracownik bedzie mial zaznaczong obecno$¢
danego dnia, pomimo braku informacji o pobycie. Analogicznie, jezeli pracownik b¢dzie miat
rejestracje danego dnia, a kto§ w rozliczeniu zaznaczy status NNw lub ,,Nieobecno$¢” (status
nieobecnosci dla dni wolnych), pracownik bgdzie miat nieobecno$¢ danego dnia.

Na zestawieniu dodatkowo znajduja si¢ informacje o sumie dni obecnych i1 nieobecnych dla
poszczeg6lnych pracownikéw oraz suma pracownikow obecnych i nieobecnych danego dnia.
Kolory poszczeg6lnych dni zalezne sg od statusu dni wynikajacych z grafiku pracownika
(harmonogram, modyfikacje grafiku, absencje).

‘wizzpstkich |[1/13

Lista l

Lp. |ldentyfikator |Mazwisko i lmig . [Mieobec. [2004-01
1 175 Babska Tereza 9
2 238|Baduk Andrzej 22 3 ¥ W ¥ W W ¥ ¥ ¥ 1
3 458 | Bajdunik. Marek 21 10 v v v v W v ¥ v 1
4 382|Bajerski Tadeusz 22 9 W ¥ ¥ ¥ % W v 1
) 278|Bake Katarzyna 19 12 W ¥ ¥ ¥ % W v [l
B 55| B ananski Kazimierz 20 11 W v v W v i
7 281|Baran Jerzy 10 21
a 378|Baranowski Tomasz 22 9
9 271 |Barcik Mirostaw 19 12
10 235|Barcik Wojciech 18 13
11 06| B artk.owiak Zhignisw 22 9
12 3|Bartogzewicz Cezary 0 K]
13 474|B aster Tomazz 1 30

Suma obechych 215 a a 1 a 10 |10 |10 10 10 |8 a g

Suma nieobechych 188 3 13 s i3 [3 3 3 [3 3]s a5 13 |lI

Rys. 79 Zestawienie obecnosci
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6.9 Zestawienie nieobecnosci

Funkcja pozwalajgca na wygenerowanie dla wybranego dnia i wybranych osob listy
nieobecnych.

Program sprawdza grafiki wybranych oséb i na ich podstawie stwierdza kto powinien
pracowa¢ w wybranym dniu. Jezeli pracownik nie ma okre§lonego na dany dzien grafiku,
wpisywany jest na list¢ z informacjg — Brak harmonogramu (program nie jest w stanie
prawidtowo rozliczy¢ tego pracownika, nie wie czy powinien pracowac czy nie). Wszyscy
pozostali pracownicy sg sprawdzani czy powinni pracowac i czy rzeczywiscie pracowali (nie
majg w rozliczeniu niezgodnosci NNw). Jezeli w wybranym dniu nie byto zadnej informacji o
pracowniku (nocna zmiana zaliczana jest na dzien rozpoczecia pracy) to program
automatycznie wstawia status NNw (nieobecno$¢ niewyjasniona) i umieszcza pracownika na
liScie. ROwniez pracownicy z absencjami i statusem ,,Nieobecno$¢” umieszczani sg na liscie.
Pracownicy majacy przypisany typ harmonogramu ,,Zaliczanie bez rejestracji” nie sa
traktowani jako nieobecni. Zgodnie z definicjg harmonogramu tacy pracownicy nie muszg si¢
rejestrowaé, wigc jezeli nie zostanie przypisana im absencja, w ich dni robocze traktowani sg
jako obecni, wiec nie bedzie ich na zestawieniu.

Dodatkowo umieszczane jest podsumowanie w ktérym jest suma nieobecnych i sumy
nieobecnych z poszczegdlnych powodow.

Fily “wiybrany okres — 1
:chiosciZestawienie nieobecnoscl od |2|ju4.g1.14 Do |2004-01-14 @QJTEC}T

v Pytaj o filtr
Wrzpstkich |1/4

Lista l

Dirukowj

Identyfikator |Mazwisko i Imie Nieobecho$é Wwindziak |
281 Baran Jerzy Urlop wypocayn Auto C

B artozzewicz Cezany SP_C Lider / ‘Wicelider

12|Brucha Janina Mk Dziat Logistyki
136|Bundziasz Janusz SP_C
Suma 4

e fafpaf =]

Urlop wypoe:

Rys. 80 Zestawienie nieobecnos$ci

Program umozliwia przejscie z tego poziomu do szczegdtow rozliczenia danego pracownika
w celu sprawdzenia powodu nieobecnosci lub zaliczenia dnia (skasowanie nieobecnos$ci) —
wystarczy dwukrotnie klikng¢ na wybranym pracowniku. Powrét do zestawienia
niezgodno$ci odbywa si¢ poprzez klawisze nawigacyjne (strzatki w lewym goérnym rogu lub
Ctrl+P).
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6.10 Absencje pracownikow

Do prawidtowego rozliczenia pracownika niezbgdne sg absencje pracownikow —
usprawiedliwienia nieobecnosci poszczegdlnych dni lub okresow. Program w przypadku
stwierdzenia nieobecnos$ci pracownika, jezeli nie ma zadnego usprawiedliwienia,
automatycznie wstawia NNw — nieobecno$¢ niewyjasniong. Oczywiscie gdyby pracownik
miat wstawiong absencje, NNw nie zostalaby wstawiona. Absencje pracownikow mozna
wstawia¢ w dowolnym momencie: przed, w trakcie lub po jej zakonczeniu. W programie do
chwili wstawienia absencji dni nieobecno$ci oznaczane sg statusem NNw, ktory zastgpowany
jest wstawiang absencja.

Absencje mogg by¢ zaliczane lub niezaliczane do czasu pracy dodatkowo liczone sg tylko w
dni robocze wynikajace z harmonogramu pracownika. Jezeli istnieje koniecznos¢ zaliczania
absencji réwniez w dni wolne, mozna w konfiguracji dla danej absencji zmieni¢ opcje
zaliczania w dni wolne, niedziele i §wigta.

Absencje oznaczone w konfiguracji jako ukryte nie sg uwzglgdniane wytacznie na zaktadce
Bilans pracownika.

6.10.1 Absencje pracownikow — Lista

Zaktadka lista przedstawia wybranych pracownikow i warto$¢ godzinowg absencji
wstawionych w wybranym okresie.

Pracownik |1 tygodniowy 5:30-2 K-10 1411 | Mastepry » |

Lista lSzczegéhl] Dgraniczenia] Bilans pracownika]

E dyhui Drruku

& |Abzencie razem Abzencie zal Abzencie niezal.

K10
1002] 2 Tvgodniowy 5:30-2 K+10
1003] 3 tygadniowy preerwa
1004]4 Tvgodniowy Przemwa 2

L
7 40:00
2

3

4

&5 1005]5 Dawolne godziny Bh

B

7

]

E]

7

7

1006(E zaliczanis Bh 1E:00 .00 200
1007 |7 Emianowy 3 2m
1008|8 Zmianowy auto
10039]9 niezgodnogci tygodniowy 8:00 8:00
a K| Kowalski Jan 8:00 500
1 W Wighiewski Tomasz

Suma 80:00 5E:00 24:00

Rys. 81 Absencje pracownikéw - Lista
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6.10.2 Absencje pracownikow — Szczegoly

Jest to widok catego roku dla wybranego pracownika z naniesionymi absencjami. Kolory dni
na kalendarzu odzwierciedlaja statusy dni wynikajace z grafiku pracownika. Jezeli w danym
dniu bedzie przypisana absencja, to kolor tego dnia bedzie taki sam jak kolor absencji.

Na zaktadce Szczegoty mozna wstawia¢ nowe absencje oraz edytowac lub usuwacé juz
istniejace.

Aby wpisa¢ nowg absencje, nalezy najpierw zaznaczy¢ okres na kalendarzu, nastepnie
przycisnaé przycisk Nowa i wybraé rodzaj absencji. Nowa absencja zostanie naniesiona na
liste 1 na kalendarz z kolorem przypisanym w konfiguracji.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ grupowego przypisywania absencji. Wystarczy na zaktadce Lista
zaznaczy¢ osoby, ktorym chcemy przypisaé absencje i na zaktadce Szczegoty wprowadzié
nowg absencj¢ taka samg dla wszystkich zaznaczonych pracownikow.

Poniewaz na tej zaktadce sg dwie istotne informacje (lista absencji i kalendarz z rozktadem
absencji), program umozliwia wydruk obu informacji. W zaleznosci, ktéra cze$¢ okna
zaznaczymy, program bedzie drukowat liste lub kalendarz. Na liscie zdefiniowanych
wydrukow lub na podgladzie wydruku mozna sprawdzi¢ ktora informacje bedzie drukowana.

Nowoscia jest komunikat ostrzegajacy o przekroczeniu limitu dla danej absencji przy
wprowadzaniu absencji. Aby komunikat nie byl widoczny nalezy zaznaczy¢ ,,Nie” w
Konfiguracja/Personalizacja/Ostrzezenia.

Pracownik. |Bake Katarzyna 513 < Poprzedni | Hastepny > |
Lisgta  Szczegdly l Dgraniczenia] Bilans pracownika]
Edytuj | MHowy | Usun | | | Dk |
Lp. |Od Do [Kad [Nazwa MNowa/Edycia
1 2004-01-12 | 2004-01-12 |Un Urlop niedpspozycia . .
2 |20040123 |2004-01-23 Opieka mad zdr. dzieck 0 iz Do &l
3 |20040316 |20040420 |Ch Chorobowe zakE. | =l | =l
4 |2004-07-09 [2004.07-20 Ui [ Urlop wypoczpnkowy
Abzencia

Ara |

2004 [P/t Sr [Cz [Pt]So[Ni [PnwA]Sr [Cz [Pt [So[MNi [Pn]w!] St [Cz [Pt [So[Hi [Pn]'wt] St [Cz [Pt [SaNi [Pr]'w!t[Sr [Cz [Pt [SalNi [Pn]wt
| 112 (3 145 [6 |7 [B |9 [1ojm12[1314[15 167 [18]19|20(21]22 2412526 |27 [28]29]30(31

Il 102 (3[4 [5 [6 [F (B9 MO [12[13]14 (15|16 [17 [18]19 (20|21 [22]23 |24 |25 |26 [ 27|28 |29
W1 {2 (3[4 |5 [6 |78 [9 Mo[112[A3[14]15[16[17[18[19]20 [21]22 |23 |24]|25 [26]| 27 [28]29 30|31

I 102 (314 (5 [6 |7 [B |9 (1011 [12[1314[1516[17 [18]19 (20|21 |22 [23[24 |26] 25 [27 | 28|29 |30

W 112 (3[4 |5 |6 |7 |8 ]9 0|11 121314[15]16[17 [18]19[20 (21 [22]23|24 |25 | 26|27 | 28[29]30(31
Wl 112 (3 4[5 ]6 (7 [8 |9 0121314 151617 [18[19]20]21 [22|23[24 |25 26|27 |28 |29 |30

Wl 112 (3145 [6 |7 [6 |9 (101121314 (151617 18119 (201 21 [22 [23[24 |25] 25 [ 27 | 28|29 | 30]31

W 102 (3 (4[5 [6 [F (B9 1011121314 (15|16 [17 [18]19[20]21 [22]23 |24 |25] 26 [ 27|28 [29]30]31
I 1 (2 (34 [5]6 |7 [8]9 01213141516 1718 [19]20 |21 [22]23 |24 |25 (26|27 |28 [29]30

X 121314 [5 |6 (7 (83 1011213141616 [17]15[19]20]21 [22|23 |24]25 |26 |27 |28 | 29|30 (31
A2 (314 [5 |6 [F 18 |9 o 21341s 161716 (19|20 21|22 |23 |24 |25 | 26|27 [28]29 |30

Al 1 (2 (314 [6]6 |7 [8]9 02113141516 [17[18[19]20 |21 [22]23 [24]|25 (26|27 |28 [29]30 (31

Rys. 82 Absencje pracownikow - Szczegoly
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6.10.3 Absencje pracownikéw — Ograniczenia

W programie mozna wpisa¢ ograniczenia dla poszczegdlnych absencji — np. urlop do
wykorzystania. Na podstawie wpisanych ograniczen program jest w stanie oblicza¢ ilo$¢
nalezng i wykorzystang danej absencji.

Poniewaz ograniczenia sg w wickszosci takie same w kolejnych latach, w programie wpisuje
si¢, od kiedy obowigzuje dane ograniczenie i program sam generuje je na kolejne lata. Jezeli
W pewnym momencie nastapi zmiana, wystarczy wpisa¢ nowe ograniczenie, ktore bedzie
obowigzywac od podanego roku.

Absencje niewykorzystane nie sg przenoszone na kolejne lata. Jezeli pracownik nie
wykorzystal np. naleznego urlopu, firma moze wyptaci¢ ekwiwalent za zalegty urlop lub
zezwoli¢ na wykorzystanie go w roku nastgpnym, wystarczy wowczas zwigkszy¢
ograniczenie w danym roku o urlop zalegty.

Oczywiscie istnieje mozliwo$¢ wpisania ograniczen grupowo — dla zaznaczonych na liscie
0sob. Nowoscig jest pojawiajacy si¢ komunikat w przypadku przekroczenia rocznego limitu
dla wybranej absenciji.

Pracawnik |2 Tygodniowy 5:30-2 K+10 211 < Poprzedni | M astepry > |

Lista ] Szozegoty  Ograniczenia ] Bilans pracownika]

| | | ak. | Anulyj | Dk |

| | | | | | Edycia / Mowy
[ | | | [ | Od raku

2005 3:

Limit roczny [0 - brak)
26 Elj

Abzencia

|UW’ urlop wypoczynkowy ﬂ

Rys. 83 Absencje pracownikéw — Ograniczenia

6.10.4 Absencje pracownikéw — Bilans pracownika

Na zaktadce ,,Bilans pracownika” program generuje zestawienie dla wybranego pracownika,
na ktorym pokazywane sg Wszystkie absencje przydzielone pracownikowi oraz informacja,
ktore i w jakim wymiarze wystapity w wybranym okresie. Wymiar absencji podawany jest w
godzinach 1 w dniach (ilo$¢ dni, w ktorych przypisana zostata absencja, bez statuséw dni
okreslonych w konfiguracji absencji). Wymiar godzinowy dnia odpowiada normie z grafiku
pracownika na dany dzien.

Dodatkowo program pokazuje zestawienie roczne dla roku okre$lonego w dacie poczatkowej
okresu. W zestawieniu rocznym pokazane sg W dniach warto$ci nalezne danej absencji,
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wykorzystane i zaplanowane w stosunku do dnia obecnego, absencje wykorzystane i
zaplanowane razem oraz informacja ile pracownikowi zostato jeszcze dni do wykorzystania.
Wymiar godzinowy dnia odpowiada normie z grafiku pracownika na dany dzien, wiec jezeli
norma pracownika nie jest rowna standardowej normie dobowej, to obliczenia na tym
zestawieniu mogg by¢ nieprawidtowe.

Przyktad obliczen:

Pracownikowi nalezy si¢ 26 dni urlopu w roku 2004, dniem obecnym jest 1 Maj 2005, urlopy
wpisane w programie dla pracownika to 10 dni urlopu w marcu 2005 i 12 dni w lipcu 2005.
Obliczone warto$ci przez program to:

- urlop wykorzystany — 10 dni

- urlop zaplanowany — 15 dni

- urlop do wykorzystania — 4 dni

Absencje, ktore nie zostaly wykorzystane nie przechodzg automatycznie na nastepny rok.
Mozna je przenie$¢ zwigkszajac ograniczenie w nastgpnym roku.

Na zestawieniu nie s3 pokazywane absencje oznaczone w konfiguracji jako ukryte.

Fracownik |ANDRZEJEWSKI ANDR 411778 5118 < Popraedni Nastapry >

Drukug

Lista ] Szczegélyl Ograniczenia  Bilahs pracownika l

Lp. [Grupa absencj Absencia Kad Czas Rok 2007
& Godziny Dni Zalegle [MNaleine [Wekorzy [Zaplano [Razem Zaleghe - | Do wykor

1 delegacja DEL

2 ierzpriski U

3 shuzba wojskowa SW

4 Swiad.reh- wyp SRW

5 CHR chor.- 00 oo

B CHR chor.zakt.wwp. Caw

7 CHR char. ZUS4wyp o dradze | 2WD

g CHR choroba zaktad CHZ

] CHR choroba ZUS czU

10 [CHR chaoroba ZUS-wwp ZUW

11 |CHR chorobowe ZUS Us

12 |CHR kar.chor.zakiad KCH

13 |CHR korzas ZUS KZU

14 [CHR opieka dziec.ch QML

15 [CHR opieka.cabrodz OMR

16 [CHR Swiadeza.rehabi. SR

17 [CHR urlop wychowawezy WCH

18 |CHR - Suma CHORD

19 NN hieab.nieuspr. NN

20 [HN - Suma NIEQEE

21 UB urlop bezplatiy UE

22 UB - Suma URLOP

23 [URL badania okres. EAD

24  [URL dzief) 2a nadg. QNG

25 |ORL (= NUN

26 [URL opieka 168kp 185

27  [URL urlop inry Ul

25 |URL Urlop na 23daris TH

28 [URL urlop wyp .-gadzinowy W5

30 [URL urlop wypocaynkowy Ly 20:00 2 -3 26 11 11 12

Suma wszystkich absen

Rys. 84 Absencje pracownikéw - Bilans pracownika
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6.11 Absencje bilans

Zestawienie wszystkich absencji wpisanych w programie dla wybranych pracownikow i

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

informacja, ktore absencje i w jakim wymiarze wystgpity w wybranym okresie.

Na zestawieniu nie sg pokazywane absencje oznaczone w konfiguracji jako ukryte.

Absencia |badania okresowe 140 | Mastephy » |
Lista ] Szozegdly ]
Dk

Lp. |&bsencia Kod & | Godzing Dri
1 badania okrezowe BO
2 dhi dla matki z dzieckiem D2
3 urlop bezphatny LB
4 urlop okoliczhogciowy uo 8:00 1
5 urlop wypaczynk.owy LI 24:00 3
[ wynagradzenie chorobowe WwiCH
7 urlop wychowawczy W'l
g zazitek chorobowy ZCH
9 zazitek. macierzyfizki b
10 |zasitek opiekuriczy 0P

Suma 32:.00 4

Rys. 85 Absencje bilans — Lista

Kazda absencje mozna ogladaé w szczegotach, gdzie przedstawieni sg pracownicy, u ktorych

wybrana absencja wystapita oraz data wystgpienia.

Absencia |ur|0|: wypoczynkowy

Lista

Szczegohy l

510

< Poprzedni |

Mastepny » |

2004-03-10

8:00:00
2:00.00

1 tygadniowy 5:30-2 K-10
2004-09-15 1009(9 nizzgodnodci tygadniowy 2:00:00
Suma 24:00:00

Dirukuy

Rys. 86 Absencje bilans — Szczegoty
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6.12 NbGodz pracownikow

Czasami zdarza sie, ze istnieje potrzeba opisania dnia pracownika dodatkowymi sktadnikami,
ktore usprawiedliwia¢ beda krotkie nieobecnosci lub opisywac beda prace w innych
warunkach. Do tego celu stuzg nieobecnosci godzinowe — NbGodz.

Nieobecno$ci godzinowe mogg by¢ zaliczane lub niezaliczane do czasu pracy oraz mogg by¢
odejmowane od godzin do odbioru (w konfiguracji dla danej nieobecnosci mozna zmienié
opcje zaliczania).

6.12.1 NbGodz pracownikow — Lista

Na zaktadce Lista pokazani sg wybrani pracownicy 1 ich nieobecno$ci godzinowe z
wybranego okresu. Program pokazuje sume wszystkich nieobecnosci godzinowych oraz ich
rozdziat na zaliczane do czasu pracy, niezaliczane i odejmowane od godzin do odbioru.
Nieobecnos$ci godzinowe oznaczone w konfiguracji jako ukryte rowniez sg brane pod uwage
podczas obliczen.

Pracowrik |1 tygodriowy 5:30-2 K-10 [111 | Mastepny > |

Lista leGodz placownika] Szczegéhl] Laogi ]

Edytuj Drruku

& [MbGodz raz [MbGodz zal |MbGodz nie |MbGodz odejmo

1002| 2 Tygodni 30-2 K410
1003] 3 tygadniowy przemva
1004]4 Tygodniowy Przema 2

5 Dawaolne godzing Bh
1006(E zsliczanis Bh

1007 |7 Zrianowy 3 Zm

1008|8 Zmianowy auto

10039]9 niezgodnogci godniowy
Kowalgki Jan 5:00 500 400
W wigniewski Tomasz
Suma: 13:00 13:00 0:00 400

—[=[w| o] —]m| o] =] ra] ==
—
=
=
%3]

—(=
£

Rys. 87 NbGodz pracownikow — Lista

6.12.2 NbGodz pracownikéw — NbGodz pracownika

Wybierajac na liscie pracownika mozna przej$¢ do zaktadki NbGodz pracownika, gdzie
przedstawione sg szczegdly wybranego okresu — jaka nieobecnos¢ i w ktorym dniu. Na
zestawieniu nie sg pokazywane kolumny dla nieobecnosci spetniajacych dwa warunki: sa
oznaczone w konfiguracji jako ukryte i nie ma zadnych warto$ci w wybranym okresie u
danego pracownika.
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PracownileowaIskiJan 10411 < Poprzedni | MNastepry » |

Lista  MbGodz pracownika ] Seczegdty | Log |

E dytuj Dirubensj

p. |Data Suma G52 |PFR

L

1

2 2004-09-02
3 2004-03-03
4 2004-09-04
5

B

7

g

2004-09-05
2004-09-06 800 4000 400
2004-09-07 1:00]  1:00
2004-09-08
g 2004-09-09
10 [2004-09-10
11 |2004-09-11
12 |2004-0912
13 [2004-0913
14 [2004-09-14
15 |2004-09-15
16 [2004-09-16
17 20040917
18 |2004-09-18
19 |2004-09-19
20 |2004-09-20
Suma: 900 &O00f 400

Rys. 88 NbGodz pracownikow - NbGodz pracownika

6.12.3 NbGodz pracownikow — Szczegoly

Kazdy dzien dla wybranego pracownika mozna oglada¢ w szczegdlach. Z tego poziomu
mozna rowniez dokonywac¢ edycji dnia poprzez dodawanie nowych nieobecnosci i

edytowanie lub usuwanie juz istniejacych. Do kazdej modyfikacji mozna doda¢ wyjasnienie,

ktdre zostanie zapisane w logach.

Jezeli zostanie dodana nowa nieobecnos$¢, taka sama jaka pracownik ma juz na liScie, program

zastapi wpisang wczesniej nieobecnosé.

Na zestawieniu pokazane sg wszystkie przypisane pracownikowi nieobecnosci godzinowe, ale

dodawa¢ nowe mozna tylko te, ktore nie sg oznaczone w konfiguracji jako ukryte.

Nieobecnos$ci godzinowe mozna rowniez wpisywac bezposrednio w rozliczeniu.

Pracawnik |K0walskiJan |1 011 < Poprzedni | Hastepry > |

Lizta ] MbGodz pracownika  Szozegdty ] Lagi ]

2004-03-06 < Poprzedri dzief | Nastepny dzief » |
E dytuj | Mowa | Usufi | | | Dirukensj |
Mieobechoss godzinowa Czaz Wyjaghnienie

Mieabechodc godzinowa
Godzi livee:

Wwiyjadhienie

| [sama | &0

Rys. 89 NbGodz pracownikéow — Szczegoly
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6.12.4 NbGodz Pracownikéw — Logi

Kazda zmiana w nieobecnosciach pracownika jest opisywana w logach. Sa tam zapisywane
informacje o tym kto i kiedy dokonat modyfikacji oraz wyjasnienie (jezeli zostanie wpisane
przez pracownika).

‘ Lista | NoGodz pracownika | Szczegély| Logi |

2011402 < Poprzedni dzier | | Nastgpry dzier |
Dl
Lp. |Nieobecnosc godzinowa  |Kod Zmodyfikowal Nazwisko i Imig Data modyfikac)i |Czas  |Wyjasnienie
1 |Delegacja DEL Administrator Fikus Marek 2011-11-08 08:52)1:.00

Rys. 90 NbGodz pracownikow — Logi

6.13 NbGodz hilans

Zestawienie dla wybranych pracownikoéw wszystkich nieobecno$ci godzinowych wpisanych
w programie oraz informacja, ktore i w jakim wymiarze wystapity w wybranym okresie.
Na zestawieniu nie sg pokazywane nieobecnosci oznaczone w konfiguracji jako ukryte.

ME godz. |Godzin}l szkodlivwe 142 | Mastepry » |

Lista l Szozegdby ]

Dirukeyj

Rys. 91 NbGodz bilans — Lista

Kazda nieobecnos$¢ mozna oglada¢ w szczegdlach, gdzie przedstawieni sg pracownicy, u
ktorych wybrana nieobecno$¢ wystapita data wystapienia 1 czas.
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ME godz. |Godzin}l szkodlivwe 142 | Mastepry » |

Lista  Szczegdky ]
Dirukeyj

Rys. 92 NbGodz bilans — Szczegély

6.14 Rejestracje

Rejestr przejsc¢ jest chronologiczng listg odczytéw ze wszystkich zawartych w systemie
czytnikdw. Mozna ja przegladac, a uprawnione do tego osoby moga ja dowolnie
modyfikowac¢ — dodawac nowe rejestracje lub edytowac i ,,usuwac” juz istniejgce. Poniewaz
informacje odczytane z urzadzen traktowane sg jako oryginalne (prawidtowe), kazda
modyfikacja polegajaca na zmianie faktycznego stanu jest odpowiednio oznaczana i
dotaczane sg do niej logi (opisy modyfikacji).

Zaleca si¢, aby nie dokonywaé zmian w rejestracjach. Brak rejestracji lub zla rejestracja
pracownika nie oznacza, ze nie mozna zaliczy¢ prawidtowo dnia pracy. W rozliczeniu jest
wiele sposobow na modyfikacje zaliczonego czasu pracy, jednakze fakt np. braku rejestracji
jest istotng informacja i nie powinien by¢ zmieniany. Administrator systemu nie powinien
udziela¢ uprawnien do modyfikacji w rejestrze przejsc.

Rejestracje do przegladania mozna dowolnie filtrowac np. po numerze karty, czytnika, lub
dowolnym filtrze pracownikéw.

6.14.1 Rejestracje — Lista

Jest to lista wybranych rejestracji w wybranym okresie. Z uwagi na mozliwe ograniczenia
sprzetowe niektorych stacji roboczych, wyswietlanie listy zostato podzielone na grupy po
1000 rejestracji kazda.

Sortowanie widocznych rejestracji odbywa sig¢ tak jak we wszystkich miejscach programu,
czyli poprzez klikanie na nagtoéwki kolumn. Natomiast do posortowania wszystkich
wybranych rejestracji shuzy specjalny przycisk ,,Sortuj wg”. Przyci$nigcie tego przycisku
powoduje wyswietlenie menu w ktorym mozna wybra¢ wedtug czego powinny by¢
posortowane wszystkie wybrane rejestracje. Wywotanie tego menu mozliwe jest rowniez
przez przycisnigcie prawego przycisku myszy na dowolnej czgéci okna oprocz nagtowkow
kolumn. Woéwczas wywolujemy funkcje wyszukiwania w danej kolumnie.
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Rejestracja karty |1

Lista

]Szczegéh,l] Logi ]

Edvhi |

[1/94

Sortuj wg

Mastepna » |

Diruku

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Lp. .

1 2005-01-01 1 W 1 a0 HEU 0O 1] 0
2 2005-01-03 2210:00 |'WE 1|1 tygodniowy & 1oo|a i i i
3 2005-01-03 230000 W 111 tygodniowy 5:30-2 K10 1oot|2 i a i
4 2005-01-03 233500 |'WE 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 1oot|2 i a i
5 2005-01-04 06:00:00 '™ 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 1om|2 1] 0 1]
5 2005-01-0514:00:00_|'"WE 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 1oma 1] 1] 1]
7 2005-01-05 15:00:00 ' 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 1001 1] 1] 1]
g 2005-01-05 16:00:00 'Y 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 10013 1] 1] 1]
g 2005-01-05 18:00:00 |'WE 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 10013 1] 1] 1]
10 |2005-01-10 05:00:00 |'WE 1|1 tygodniowy 5:30-2 K-10 1ooja i i i
11 |2005-01-10 05:50:00 WY 1|1 tygodniowy 5:30-2 K-10 1oo|a i i i
12 |2005-01-10 06:30:00 |WE 1|1 tygodniowy 5:30-2 K-10 1oo|a i i i
13 |2005-01-10 07:0000 WY 111 tygodniowy 5:30-2 K10 1oot|2 i a i
14 |2005-01-1013:00:00 |WE 111 tygodniowy 5:30-2 K10 1oot|2 i a i
15 [2005-01-10 20:00:00 WY 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 1om|2 1] 0 1]
16 |2005-01-24 14:30000 |WE 7g2 1 1] 1] 1]
17 |2005-01-24 14:30:00 |WE a2 1 v 1] 1] 1]
18 |2005-01-24 14:32:00 |WE 1|1 tygodniowy 5:30-2 K-10 10011 1] 1] 1]
19 |2005-01-24 14:3200 |WE a2 1 1] 1] 1]
20 |2005-01-24 14:32200 |WE 111 tygodniowy 5:30-2 K-10 10011 1] 1] 1]
21 |2005-01-24 14:35:00 |WE 5|5 Dowolne godzing 8h 1005(1 i i i
22 |2005-01-24 14:35:00 WY 5|5 Dowalne godzing 8h 1005(1 1] ] 1] ] ]

Rys. 93 Rejestracje — Lista

Wyswietlane na liScie rejestracje opisane sg nastepujacymi kolumnami:

- Data — data zdarzenia

- <-> - kierunek: wejscie lub wyjscie

- Nr karty — numer karty, jezeli karta jest dodana do systemu to wyswietlany jest jej numer
logiczny, jezeli jest to karta obca to jej numer fizyczny

- Nazwisko i Imie — do kogo Kkarta jest przypisana w okresie zdarzenia

- Identyfikator — identyfikator osoby, do ktorej jest przypisana karta

- Czytnik — nr czytnika, na ktorym nastgpito zdarzenie

- St — tryb przej$cia: normalne — pusta komorka, stuzbowe — w komorce znaczek ,,v”’

- Status — status rejestracji opisujacy kontrolg dostgpu lub alarmy. Mozliwe statusy:

- pusta komorka — status OK., wyjscie kontrolera zostalo wysterowane (zostato
otworzone przejscie)

- ZABLOKOWANA - karta ktora zostala zablokowana w systemie, wyj$cie kontrolera
nie zostalo wysterowane

- BRAK UPRAWNIEN - Karta nie znana dla czytnika, wyjscie kontrolera nie zostato
wysterowane

- KONTROLA OSOBISTA — losowo wybrana karta do kontroli, wyj$cie kontrolera
zostato wysterowane

- ALARM - rejestracja alarmowa, nie jest to rejestracja zadnej karty 1 wyjscie
kontrolera nie zostato wysterowane

- Ed. — edycja rejestracji, informacja czy rejestracja jest oryginalna, czy edytowana. Mozliwe
opcje:
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- pusta komorka — rejestracja oryginalna (niemodyfikowana)
- E — rejestracja edytowana

- U — rejestracja usunigta

- N — rejestracja nowa (wstawiona recznie)

- EU —rejestracja edytowana i nastepnie usunigta

- NE — rejestracja nowa i nastepnie edytowana

- NU — rejestracja nowa i nastgpnie usunigta

- NEU — rejestracja nowa, edytowana i na koncu usunigta

- Zlecenie — numer zlecenia wprowadzony w trakcie rejestracji

- Detal — numer detalu wprowadzony w trakcie rejestracji

- Czynno$¢ — numer czynno$ci wprowadzony w trakcie rejestracji

- [lo$¢ — catkowita ilo$¢ wykonanych sztuk w danym zleceniu, detalu i czynno$ci
(wprowadzona w trakcie rejestracji)

- Ztych —ilo$¢ ztych sztuk wykonanych w danym zleceniu, detalu i czynnos$ci (wprowadzona
w trakcie rejestracji)

6.14.2 Rejestracje — Szczegoly

Uzytkownik, ktory posiada odpowiednie uprawnienia moze dokonywa¢ dowolne zmiany w
rejestrze przejs¢. Kazda zmiana jest odpowiednio oznaczana w celu pokazania, ze nie jest to
oryginalna rejestracja — rejestracja odczytana z czytnika.

Nie ma mozliwosci wykasowania znacznika modyfikacji — raz zmodyfikowana rejestracja juz
zawsze posiadac¢ bedzie odpowiedni znacznik.

Podczas edycji rejestracji nie mozna zmienia¢ numeru karty, natomiast przy wprowadzaniu
nowej rejestracji mozna podawa¢ dowolny numer karty: logiczny, fizyczny lub numer karty z
poza systemu. Roéwniez numer czytnika mozna wybiera¢ z listy lub podawa¢ numer czytnika,
ktorego nie ma w systemie.
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Rejestracia karty |9 |B.-"282 | |

Sortuj wg < Poprzednia | Mastepha » |

Lita  Szczeadty | Logi |

| | | o | A |
Edycja/Mowa
Kats i =
Data | 2005-05-04 21:08:20 |
[ Shuzbowe

Captrik. |3-3 ~]

* Wejscie ™ Wiscie
Zlecenie o-o - lle 3:
Detal 1-1 det - Zhych 3:

Capnnost 332 - 332-Entra -

\-\_p"}lias'nie |pracownik zapamniak 11

Rys. 94 Rejestracje — Szczegoly

6.14.3 Rejestracje — Logi

Kazda modyfikacja rejestracji opisywana jest w systemie logami. W przypadku pierwszej
edycji rejestracji w logach zapisywane sg dwa rekordy: rejestracja oryginalna i
zmodyfikowana. Przy kazdej innej modyfikacji zapisywana jest w logach tylko rejestracja
zmodyfikowana w celu pokazania na jaka zostata zmieniona.

Dodatkowo zapisywane sg informacje o tym kto 1 kiedy dokonal modyfikacji. Przy normalne;j
pracy systemu, program nie pozwoli usung¢ uzytkownika do ktorego istniejg odwotania, czyli

np. logi.

lista | Szczeqdly | Logi

Drukuj

Lp. [Mod. [Zmodyfikowal Nazwisko i Imig Czas modyfikacji  |Data <> |Cayt. St | Zlecen|Detal |Caynn |llosé  |Zych [Wyjasnienie
1 Administrator Fikus Marek 2011-11-08 08:56:38 (2011-11-07 145122 |WE |1 0 0 0 (Oryginalna
K Administrator Fikus Marek 2011-11-08 08:56:38 | 2011-11-07 145120 |wWE |1 0 0 0

Rys. 95 Rejestracje — Logi
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6.15 Rozliczenie pracownikow

Rozliczenie pracownikow jest gtdbwna 1 najwazniejszg funkcja modutu RCP. Tutaj mozna
oglada¢, obliczony na podstawie rejestracji i przydzielonych opcji rozliczania, czas pracy
wybranych pracownikow. Okres rozliczeniowy jest dowolny i zalezy od wybranego w filtrze
okresu.

Rozliczenie wykonywane jest dynamicznie, czyli kazdorazowo po wejsciu w tg funkcje
program pobiera z bazy wszystkie niezbedne dane i wykonuje rozliczenie. Jezeli dowolny
dzien u danego pracownika nie bedzie z r6znych powodéw obliczony zgodnie z naszymi
oczekiwaniami mozemy go zmodyfikowa¢ (oczywiscie nie modyfikujac rejestracji
pracownika). Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ zatwierdzenia rozliczenia, czyli zapamig¢tania
wynikéw rozliczenia w bazie programu. Dni zmodyfikowane 1 zatwierdzone nie bgda
nastgpnym razem obliczane — zostanie wy§wietlony zapamigtany wynik. Dla wszystkich
pozostatych dni, dowolnie mozna zmienia¢ opcje rozliczenia (harmonogramy, rejestracje,
ogo6lne 1 indywidualne opcje rozliczania) i za kazdym razem w rozliczeniu pracownikow
obserwowac bedziemy inne, zalezne od dokonanych zmian, rozliczenie.

Wchodzac w rozliczenie pracownikéw uaktywnia si¢, w menu na gornej czgsci okna
programu, funkcja ,,Rozliczenie”. Sa tam wszystkie mozliwe funkcje automatycznej
modyfikacji rozliczenia. Opis tych funkcji umieszczony jest w punkcie ,,Automatyczna
modyfikacja rozliczenia”.

Poniewaz rozliczenie jest najwazniejsza funkcja w programie 1 dodatkowo funkcja, w ktorej
wykonuje si¢ najwigcej modyfikacji, kazdy uzytkownik moze je skonfigurowaé wedtug
wilasnych potrzeb.

Zaktadki ,,Lista” i ,,Rozliczenie prac.” posiadaja po 3 konfigurowalne przyciski, z ktorych
pierwszy (Widok 1) po skonfigurowaniu staje si¢ domyslng konfiguracja dla wyswietlanego
rozliczenia.

Konfiguracja widokow w rozliczeniu

Wystarczy prawym klawiszem myszki przycisna¢ na wybranym przycisku widoku — program
pokaze kreatora wydrukéw w ktérym bedziemy mogli skonfigurowa¢ widok i nastgpnie
przypisa¢ go do wybranego przycisku.
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= Wydruki

Uzptkownik |admin

Edytuj / Podglad | oy | Usur | Anuluj |

Lp. [Mazwa & |\Wapdlhy |'wWihadciciel
M‘

2 W W admin
3 2 W admin
4 3 W admin

A

Rys. 96 Konfiguracja widokéw w rozliczeniu — kreator

= Widok edycja

Nazwa ™ wepding Zapisz whids |
Kanfiguracia widoku Lp. |[MNazwisko i lmig Zaliczona Bilans Mominalne  |Madl 50%
Do géry i dak 1 Babska Teresa 168:00 152:00
2 Baduk Andrzej 185:47] 1747 165:00) 132
Lp. |Fale whdak NN B ajdunik Marek 1E8:00 1E8:00
1 Lp. v 4 Bajerski Tadeusz 165:09 1:09 168:00 1:0
2 ldz ] Bake Katarzyna 170:45 245 152:00 24
3 |z E Bananski Kazimierz 168:29 029 15138 05
4 == 7 Baran Jerzy 1E8:00 90:00
5 |dentyfikator g Baranowski Tomasz 1E8:00 1E8:00
g Nazwiska | Imis v g Barcik Mirostaw 168:00 152:00
7 Marma 10 |Barcik Wajciech 160:21 021 136:00 02
] Fabyt 11 |Bartkowiak Zhigniew 17E:00 800 168:00 g0
9 |Zaliczono v 12 |Bartoszewicz Cezamy -168:00
10 |Bilanz + 13 |Baster Tomagz 24:00 2:00 1E:00 30
11 [Bilans - Surna 1834:31 12329 167338 233
12 |Bilang W
13 |Spddnienia
14  |Przepracowane
15 |Mominalne W
16 |Nadl50% W
17 [Madl100% W
18 [MiedziSw. v
183 |Moche W
20 |Do odebrania W
21w Shuzbowe 2
S| — < > ﬁ

Rys. 97 Konfiguracja widokéw w rozliczeniu - edycja widoku

Zaznaczajac ptaszkami obecno$¢ poszczegdlnych kolumn mozna okresli¢, ktére kolumny
powinny by¢ widoczne na zestawieniu. Dodatkowo kazda kolumn¢ mozna przesuwa¢ w dot 1
w gore za pomocg klawiszy ,,Do gory” 1,,W dot”. Przygotowany widok mozna zapisa¢ pod
dowolng nazwa, ale nalezy pamietaé, ze nazwa widoku jest przypisywana do danego
klawisza, wigc nie moze by¢ zbyt dtuga.

Widoki tworzone przez uzytkownikéw nie sg widoczne przez innych uzytkownikow, chyba
ze uzytkownik oznaczy widok jako wspdlny. Widok wspdlny dostepny jest dla wszystkich,
ale tylko tworca widoku moze go zmodyfikowac.

Uzytkownicy nie za§miecaja sobie nawzajem kreatora, kazdy uzytkownik widzi tylko swoje
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widoki i oznaczone jako wspdlne.

Po wyjsciu z edycji widoku, z poziomu kreatora wydruku mozna przypisa¢ dany widok do
wybranego wczesniej przycisku.

6.15.1 Rozliczenie pracownikéw — Lista

Na zaktadce ,,Lista” przedstawieni sg wybrani pracownicy i zsumowane wartosci z
wybranego okresu. Domyslnie na liscie pokazane sg wszystkie dostepne kolumny, ale mozna
skonfigurowac¢ list¢ wedtug wtasnych potrzeb przy uzyciu konfigurowalnych przyciskow
Widok 1, Widok 2 i Widok 3. Po skonfigurowaniu przycisku Widok 1, staje si¢ on
domyslnym uktadem wyswietlanych kolumn.

Z |ZZ by Nazwiske i Imig Norma |Pobyt |Pobyt na terenie |Zaliczono |Bilans + [Bilans - |Bilans Gznienia |F i Madl.50% [Nadl.100% |Niedz.iSw. |Robocze Nie [Nocne |Do odebrania [VWiyi.Shizb

1] Arabski Jacek 168:00| 170:00 170:00] 172:30| 4:30 430 120 164:30] 160:00{ 430

10] Austrijak Wackaw 168:00| 165:00) 165:00| 158:00f -10:00| -10:00 320 150:00} 150:00{

11| Bajszczak Alicja 168:00| 168:00) 168:00| 168:00f 320 160:00} 160:00{

121| Glowacz Przemystaw 168:00| 176:00) 176:00| 160:00f X 00 330 160:00} 160:00{

16| Barkowska Anna 168:00| 168:00) 168:00| 160:00f 320 152-00} 15200

18| Cacko Beata 168:00| 168:00] 168:00| 160:00| 3:20 152:00f 152:00|

24|Czech tukasz 168:00 168:00] 3:20
6| Adamczyk Agata 0:30 0:30]

7| Amsterdamski Jan
8|Anuszewska Agnieszka
9| Augustynizk Aleksandra
Suma

140

170:00]

7 15:00 5:00[ 10:00
1893:00] 1

-5:00 140 15:00
20:00] -55:00 VJSm 24:50] 0:30) 19:30 0:00 0:00] 0:00 0:00 0:00

1848:00] 1893:0]

Rys. 98 Rozliczenie pracownikéw — Lista (cze$¢ 1)

Wiyi Prze [Absencie z |Bbsencie ni] NNw | NbGodz zal | NbGodz nie | NbGodz ode [Momma sug [Bilans suger |Absencie Do odebrani |Dyzur |Dyzurzal |Dodatek [Kolumna |Wydziat_|Grupa [Bilans: zal | Bank godzin + |Bank godzin - |Eank g [100% dowypla

8:00 168:00 14:00] LAKIERN| SEKR] 14:00 22:00(-8:00 1400

8:00 168:00) 200 ADMINIS| SEKR] — 22:00 2200 2200

8:00 168:00) 16:00] ADMINIS| SEKR] 16:00 16:00 16:00

8:00| 168:00 10:00 ADMINIS| SEKR 10:00 15:00]-5:00 10:00

8:00| 168:00 10:00 ADMINIS| SEKR 10:00 15:00|-5:00 10:00

8:00| 168:00 5:00| ADMINIS| SEKR 5:00 15:00]-10:00 500

8:00] 168:00 8:00| ADMINIS| SEKR 8:00 16:00|-8.00 200
168 168:00 -168:00 LAKIERN[ LAKIE|  -168:00 -168:00 -168:00

Rys. 99 Rozliczenie pracownikéw — Lista (czesS¢ 2)

Znaczenie poszczegdlnych kolumn:

Z — zatwierdzenie, jezeli dni z wybranego okresu zostaty zatwierdzone (zapamigtane), to w
kolumnie Z pojawi si¢ ,,Z” lub ,,z”. ,,2” oznacza, ze nie wszystkie dni z wybranego okresu
zostaty zatwierdzone, a ,,Z” oznacza, ze wszystkie dni sg zatwierdzone.

ZZ — zamknigcie, jezeli dni z wybranego okresu zostaty zamknigte (zatwierdzone i
zablokowane do edycji), to w kolumnie ZZ pojawi si¢ ,,ZZ” lub ,,zz”. ,,zz” oznacza, ze nie

wszystkie dni z wybranego okresu zostaty zamknigte, a ,,ZZ” oznacza, ze wszystkie dni sa
zamknigte.

Norma — czas zaplanowany do wypracowania w wybranym okresie (bez nadgodzin). Warto$¢
ta obliczana jest na podstawie grafiku pracownika.

Pobyt — (pobyt RCP) czas pobytu w pracy w wybranym okresie. Wartos¢ obliczana na
podstawie sumy przedziatlow od rejestracji wejscia do rejestracji wyjscia z czytnikow
oznaczonych dla pracownika jako RCP.

88




5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Pobyt na terenie — czas pobytu na terenie zaktadu w wybranym okresie. Warto$¢ obliczana
na podstawie sumy przedziatéw od rejestracji wejscia do rejestracji wyjscia z czytnikow
oznaczonych dla pracownika jako Pobyt na terenie.

Zaliczono — catkowity czas zaliczony pracownikowi w wybranym okresie — czas za ktory
pracownik powinien mie¢ zaptacone, czyli bez godzin do odebrania. Suma godzin
nominalnych, nadliczbowych 50%, nadliczbowych 100%, absencji zaliczanych do czasu
pracy i nieobecnosci godzinowych zaliczanych do czasu pracy.

(Zaliczono = Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100% + Absencje zal. + NbGodz zal.)

Bilans + — suma dodatnich bilanséw z poszczegolnych dni wybranego okresu. Suma
wszystkich dodatnich wartosci z obliczen dla poszczegolnych dni -> Bilans = Zaliczono —
Norma).

Bilans - — suma ujemnych bilansow z poszczeg6dlnych dni wybranego okresu. Suma
wszystkich ujemnych wartosci z obliczen dla poszczegdlnych dni -> Bilans = Zaliczono —
Norma)

Bilans — roznica migdzy czasem, ktory powinien wypracowac pracownik, a tym co zostato
mu zaliczone. (Bilans = Zaliczono — Norma).

Spo6znienia — suma sp6znien z wybranego okresu. Spoznienie jest to czas od poczatku godzin
obowigzkowych, wskazanych w harmonogramie, az do wejscia pracownika na czytniku RCP.

Przepracowane — suma godzin faktycznie przepracowanych przez pracownika w wybranym
okresie. (Przepracowane = Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100% + Dyzur zaliczony).

Nominalne — suma godzin z wybranego okresu, wypracowanych przez pracownika w ramach
zaplanowanego w grafiku czasu pracy. Czas, za ktory pracownik powinien mie¢ zaptacong
podstawowg stawka.

Nadl.50% — suma godzin nadliczbowych 50% z wybranego okresu. Czas, za ktory pracownik
powinien mie¢ wyplacong podstawowa stawke i dodatek w wysokosci 50% podstawowej
stawki.

Nadl.100% — suma godzin nadliczbowych 100% z wybranego okresu. Czas, za ktory
pracownik powinien mie¢ wyptacong podstawowg stawke 1 dodatek w wysokosci 100%
podstawowej stawki.

Niedz.i Sw. — informacja ile czasu zaliczonego pracownikowi w wybranym okresie zostato
przepracowane (Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w dni okre$lone statusem niedziele 1
swieta.

Nocne — informacja ile czasu zaliczonego pracownikowi w wybranym okresie zostato
przepracowane (Nominalne, Nadl.50%, Nadl.100%) w przedziale okreslonym dla pracownika
jako godziny nocne.
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Do odebrania bilans — Suma godzin do odebrania, ujemnej warto$ci niecobecnosci
godzinowych odejmowanych od godzin do odebrania i ujemnej wartosci absencji
odejmowanych od godzin do odebrania.

Wyj.Stuzbowe — suma wyjs¢ stuzbowych w wybranym okresie — czas zaliczany do czasu
pracy. Wyjscia stuzbowe liczone sg tylko w przedziale godzin dozwolonych do zaliczenia
(Zaliczenie Od - Do) i ostatnie wyjScie stuzbowe ograniczane jest do zalozonej normy. W dni
wolne, jezeli nie ma podanego przedziatu Zaliczenie Od — Do, przyjmowany jest przedziat
maksymalny.

Wyj.Prywatne — suma wyj$¢ prywatnych w wybranym okresie — czas niezaliczany do czasu
pracy. Wyjscia prywatne liczone sg wylacznie w dni okreslone w grafiku jako robocze i tylko
w przedziale godzin dozwolonych do zaliczenia (Zaliczenie Od - Do).

WYyj.Przerwa — suma wyj$¢ na przerw¢ w wybranym okresie — w zalezno$ci od rodzajow
przerw, moze to by¢ czas zaliczany lub niezaliczany do czasu pracy, lub czas zaliczany i
niezaliczany do czasu pracy.

Absencje zal. — suma normy z wybranego okresu, z dni roboczych wynikajacych z grafiku, w
ktorych wystapita absencja okreslona w konfiguracji jako zaliczana do czasu pracy oraz 8h z
dni wolnych / niedziel i $§wigta z absencjami zaliczanymi do czasu pracy i okreslonymi w
konfiguracji jako ,,Zaliczaj w dni wolne (8h)” / ,,Zaliczaj w niedziele i $wigta (8h)”.

Absencje niezal. — suma normy z wybranego okresu, z dni roboczych wynikajacych z
grafiku, w ktorych wystapita absencja okreslona w konfiguracji jako niezaliczana do czasu
pracy oraz 8h z dni wolnych / niedziel i $wigta z absencjami niezaliczanymi do czasu pracy i
okreslonymi w konfiguracji jako ,,Zaliczaj w dni wolne (8h)” / ,,Zaliczaj w niedziele i $wigta
(8h)”.

NNw — suma nieobecnosci niewyjasnionych z wybranego okresu. Suma normy z wybranego
okresu, z dni roboczych wynikajacych z grafiku, w ktorych pracownik nie przyszedt do pracy
(nie miat zadnej rejestracji) i nie zostal ten dzien usprawiedliwiony przez zadng absencje lub
nieobecnos¢ godzinows.

NbGodz zal. — suma nieobecnosci godzinowych z wybranego okresu, okres§lonych w
konfiguracji jako zaliczane do czasu pracy.

NbGodz niezal. — suma nieobecno$ci godzinowych z wybranego okresu, okre§lonych w
konfiguracji jako niezaliczane do czasu pracy.

NbGodz odejm. — suma niecobecnos$ci godzinowych z wybranego okresu, okreslonych w
konfiguracji jako odejmowane od godzin do odbioru.

Norma sugerowana — warto$¢ normy ktdrg pracownik powinien wypracowa¢ w wybranym
okresie obliczana na podstawie etatu pracownika i kalendarza.

Bilans sugerowany — réznica mi¢dzy normg sugerowana, a tym co zostalo mu zaliczone.
(Bilans = Zaliczono — Norma sugerowana).
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Absencje odejm. — suma normy z wybranego okresu, z dni roboczych wynikajacych z
grafiku, w ktorych wystapita absencja okreslona w konfiguracji jako odejmowana od godzin
do odebrania.

Do odebrania — suma godzin z wybranego okresu, zaliczona pracownikowi jako godziny
dodatkowe, ale za ktore nie bedzie miat od razu zaptacone (nie sg to godziny nadliczbowe) —
bedzie mégt je odebra¢ lub bedzie mozna je zamieni¢ na godziny nadliczbowe na koniec
okresu rozliczeniowego.

Dyzur — suma czasow zaplanowanych jako dyzury, wynikajace z przedzialow dyzurow
zdefiniowanych w harmonogramie pracownika

Dyzur zaliczony — suma czasow zaliczonych jako dyzury, czas przepracowany w przedziale
oznaczonym w harmonogramie jako dyzur (po uzupekieniu normy).

Grupy absencji — na koncu pokazywane sg dynamiczne kolumny grupy absencji. Kazda
zdefiniowana grupa absencji jest dodatkowa kolumna pojawiajacg sie¢ w rozliczeniu.
Wykasowanie danej grupy absencji kasuje kolumne z widoku.

Kolumna programowalna 1 i 2 -dodatkowe kolumna edytowalne. Zdefiniowanie Kolumn
mozliwe jest w Konfiguracji/Opcje/Inne poprzez nacis$nigcie przycisku Edytuj. Aby Kolumna
programowalna byla widoczna na rozliczeniu pracownikow wystarczy w  widoku
przypisanym do rozliczenia zaznaczy¢ w konfiguracji widoku zdefiniowang kolumng.
Dokonanie wpisu w Kolumnie programowalnej mozliwe jest poprzez zaznaczenie komorki i
nacisni¢cie Enter lub dwukrotne nacisni¢cie lewego przycisku myszki. Dla zatwierdzenia
wpisu w polu wymagane jest ponowne nacisniecie Enter. Aby przenies¢ sum¢ na nastepny
okres rozliczeniowy nalezy zaznaczy¢ w Konfiguracja-> Opcje ->Inne ,,Przenie§ sumg

Kolumny programowalnej”. Przeniesienie wartosci sumy nastagpi w momencie Zamknigcia
wpisanego w filtrze okresu rozliczeniowego.

Bilans: zaliczono - do kolumny trafia czas niedopracowany do normy przez pracownika oraz
czas wypracowany ponad normg

Bank godzin+ - do kolumny trafia czas wypracowany ponad norm¢. Czas ten jest
zaokraglany wg ustawien w opcjach

Bank godzin- - do kolumny trafia czas niedopracowany do normy. Czas ten jest zaokraglany
wg ustawien w opcjach

Bank godzin — suma kolumn Bank godzin+ i Bank godzin- . Godziny z banku mozna
automatycznie przenosi¢ do nadgodzin poprzez skrot F11 (Przenie$ godziny z Banku godzin
do nadgodzin) po wczesniejszej konfiguracji opcji w RCP->Opcje->Inne->bank godzin
pracownika

Urlopy — w kolumnie pokazana jest sumarycznie liczba urlopéw w danym okresie

100% do wyplaty — trafiajg tutaj godziny z kolumny Nadl.100% po uzyciu funkcji ,,Wyptac
dodatek 100%”(SHIFT+F11). Funkcja dziala po jej wczeSniejszej konfiguracji w
Konfiguracja-> Opcje ->Inne. Przeniesienie dodatku moze by¢ uzaleznione od wystgpienia
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na rozliczeniu pracownika pewnej grupy absencji(zaznaczona opcja Uwzglednij przy
wyplacie dodatku 100%). Wszystkie dodatki 100% nie przeniesione w danych miesigcach do
kolumny ,,Wypta¢ dodatek 100%”, zostang do niej przeniesione w ostatnim wolnym dniu
okresu rozliczeniowego.

Kolumna definiowalna - Kolumna automatycznie zwracajaca dang warto$¢ na podstawie
zdefiniowanego warunku. Konfiguracja dostgpna z poziomu RCP->Konfiguracja->Opcje-
>Kolumna definiowalna .

6.15.2 Rozliczenie pracownikéw — Rozliczenie pracownika

Rozliczenie pracownika jest to widok wszystkich dni z wybranego okresu z pokazaniem
wszystkich szczegoldw zaliczenia. Podobnie jak na liscie, domys$lnie pokazane sg wszystkie
dostepne kolumny, ale mozna przy uzyciu przyciskow Widok 1, Widok 2 1 Widok 3
wyswietla¢ tylko wybrane kolumny. Po skonfigurowaniu przycisku Widok 1, staje si¢ on
domys$lnym uktadem wyswietlanych kolumn.

P °Z_[Ed_[Dewm Status dnis__|Zmiana | Norma Absencie  |Pobyt _|Pobyt nater |Zaliczono |Bilens + |Bilans | Bilans |Bilans: zaliczono |Spéznienia | vej na tere |wiejscie Whiscie _‘
22 Sr |Roboczy 8:00) D£| 9:00) :00] __ 1:00| 700 1.0% 45| 646 15:46
= 0802 Cz | Roboczy 8.00) 06 2.08] 05 0:06] 006 0:08] 28| 6485 14:52
72 08-03 Pt_|Roboczy 8.00) 01 5:01 200 .00 7:00] 101 45| 6:46 15:47
77 -08-04 So |Wolny 100% | |
> 0805 Ni | Niedz.i S
72 -08-06 Pn |Roboczy ] il B 0 0 0 45| 46 207
> 0807 \nit | Roboczy o 1 0. 0 0. 28| 48 o7
72 0808 &r |Fioboczy o 1 E 0: 0 0: 5| -5 -07
22 -08-08 Cz |Roboczy [ 9| 0: 0: 0: 47| 47 :36
> 0810 Ft_|Roboczy o 52 0. o 0. 54 54 46
77 -08-11 So |Walny 100% |
-08-12 Mi_|Nisdz.i Sw
0813 Pn | Roboczy 2.00| ERE] ERE 5:00 1:00] 1:00] 1:1g] 518] 612 %
-08-14 Wt | Roboczy 8.00) 854 854 854 054 054 054 652| 652 46
0815 S |Niedz| Sw 45
0816 Cz | Roboczy .00 230 530 830 0:30] 0:30] 0:30| 54| 545 aE|
7 08-17 Pt |Robocz [ delegacia | 8:00 -8:00]
H 0812 So |Wolny 100% 15:08
5 0819 Ni_|Niedz.i S
0 08-20 Pn | Robocz, o 8.20] 8 8 0:20] 0:20] 0. 45| 45 06
i 0821 it | Foboczy o 8.20] s B 0:20] 0:20] 0: 6| -5 06
22 -08-22 5r | Roboczy [} 520 [ 8 0:20) 020 0: 25| 46 06
3 0823 Cz | Roboczy o 750 7 7 070] 10 ~0:10] 28] 28 436

Rys. 100 Rozliczenie pracownikéw — rozliczenie pracownika — czes¢ 1

W] 2 teren |Preepracow |Nominalne |Nadl50% _ |Nadl100% |Micdz i Sw. |Robocze Nie|Nocne Do odebrani | y] Stuzbow [Viy] Prywatn [Wyj Przerva | Absencie zal] Absencie nie] NNw NbGodz zal
15:46 3:00 00 1:00
1452 8:06 8:00 0:06
15:47 5:00 8:00 1:00 0:01
07| 2 00 02
07| 00 02
07| 00 02
ES L 00 04
46| 00 0:
|
ES 5:00 8.00 1.00 018
48] 858 8:00 054
48]
Bl 830 8:00 030
8:00
15:06
06| 8: 8.00 0:20
06| 8: 8.00 020
08| g 8.00 020
438 7 750

Rys. 101 Rozliczenie pracownikéw — rozliczenie pracownika — czes¢ 2
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MNbGodz nie|NbGodz odej |\Wydzial |Grupa |Wyjasnienie Komentarz Absencje od |Do odebrani |Dyzur | Dyzurzalicz |Kolumna program |Kolumna program |Bilans: zalic |Bank godzin + |Bank godzin - |Bank godzin

LAKIER| SEKRE -2:00 -8:00 -2:00

LAKIER| SEKRE 710 -7:10

LAKIER| SEKRE -8:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -8:00 -2:00

LAKIER| SEKRE

LAKIER| SEKRE

LAKIER| SEKRE -8:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -8:00 -2:00

LAKIER| SEKRE -2:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -8:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -8:00 -2:00

LAKIER| SEKRE

LAKIER| SEKRE

LAKIER| SEKRE -8:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -2:00 -2:00

LAKIER| SEKRE -2:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -8:00 -8:00

LAKIER| SEKRE -8:00 -2:00

LAKIER| SEKRE

Rys. 102 Rozliczenie pracownikéw - rozliczenie pracownika - cze$é¢ 3

Znaczenie poszczego6lnych kolumn:

Z — zatwierdzenie, jezeli dzien zostat zatwierdzony (zapamigtany), to w kolumnie Z pojawi
si¢ ,,Z”.

ZZ — zamknigcie, jezeli dzien zostat zamknigty (zatwierdzony i zablokowany do edycji), to w
kolumnie ZZ pojawi si¢ ,,ZZ”.

Ed. — edycja, informacja, czy dany dzien byt edytowany (modyfikowane r¢cznie zaliczenie
czasu pracy). Mozliwe stany:

- E —edycja

- O — powr6t do wartosci obliczonych, dzien byt edytowany i nastgpnie edycja zostala
usunieta, czyli wartosci rozliczenia wynikaja z opcji rozliczenia dla danego dnia (grafiku oraz
opcji rozliczenia ogdlnych i indywidualnych).

Kazda edycja w rozliczeniu jest opisana logami, zapisywane sg informacje o tym kto 1 kiedy
zmodyfikowat dany dzief oraz na jakie wartosci zmienil.

Data — data 1 dzien tygodnia wybranego dnia okresu

Status dnia — okresla w jaki sposob program rozliczyt czas pracy w okreslonym dniu.
Mozliwe sa przypadki: Roboczy, Wolny 50%, Wolny 100%, Niedz.i Sw.

- Roboczy - zaliczanie normy, a dozwolona reszta to nadgodziny

- Wolny 50% - zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 50% (nadgodziny nocne zawsze
zaliczane sg jako 100%)

- Wolny 100% - zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 100%

- Niedz.i Sw. — zaliczanie wszystkiego jako nadgodziny 100% i dodatkowo informacja, ze
tyle godzin zostalo wypracowane w niedziele 1 Swigta.

Zmiana — numer zmiany okre$lony w definicji harmonogramu lub modyfikacjach grafiku (od
0 do 63)

Norma — czas zaplanowany do wypracowania (bez nadgodzin). Warto$¢ ta wynika z
przydzielonego pracownikowi grafiku.

93



5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Absencje — jezeli w danym dniu przydzielona jest pracownikowi absencja, to w komorce tej
bedzie podana nazwa absencji. Absencje wyswietlane sg we wszystkie dni, w ktorych
wystepuja niezaleznie od statusu dnia.

Pobyt — (Pobyt RCP) czas pobytu w pracy. Wartos$¢ obliczana na podstawie rejestracji
wejscia 1 wyjscia lub sumy przedziatow wejscie-wyjscie w danym dniu (dobie pracowniczej)
z czytnikéw oznaczonych dla pracownika jako RCP.

Pobyt na terenie — czas pobytu na terenie zaktadu. Warto$¢ obliczana na podstawie
rejestracji wejscia 1 wyjscia lub sumy przedziatoéw wejscie-wyjscie w danym dniu (dobie
pracowniczej) z czytnikow oznaczonych dla pracownika jako Pobyt na terenie.

Zaliczono — catkowity czas zaliczony pracownikowi w danym dniu — czas za ktory pracownik
powinien mie¢ zaplacone, czyli bez godzin do odebrania. Suma godzin nominalnych,
nadliczbowych 50%, nadliczbowych 100%, absencji zaliczanych do czasu pracy i
nieobecnosci godzinowych zaliczanych do czasu pracy.

(Zaliczono = Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100% + Absencje zal. + NbGodz zal.)

Bilans + — dodatnie warto$ci z r6znicy mi¢dzy czasem, ktory powinien wypracowac
pracownik, a tym co zostalo mu zaliczone. (Bilans = Zaliczono - Norma)

Bilans - — ujemne wartosci z roznicy miedzy czasem, ktory powinien wypracowac pracownik,
a tym co zostalo mu zaliczone. (Bilans = Zaliczono - Norma)

Bilans — réznica migedzy czasem, ktory powinien wypracowac pracownik, a tym co zostato
mu zaliczone. (Bilans = Zaliczono - Norma)

Bilans: zaliczono - Do kolumny trafia czas niedopracowany do normy przez pracownika
oraz czas wypracowany ponad norme¢. Czas wypracowany ponad norme jest przenoszony do
kolumny ,,Bilans zaliczono” zgodnie z ustawieniami Opcji rcp oraz ograniczeniami
ustawionymi w harmonogramie. Kolumna ,,Bilans zaliczono” jest dostepna rowniez w
eksporcie Rozliczenie suma oraz Rozliczenie szczegdty.

Z poziomu RCP->Konfiguracja->Opcje->Inne dostepna jest opcja ,,Sume kolumny Bilans
zaliczono przenie$ na nowy okres” umozliwiajaca przeniesienie sumy ww. kolumny. Aby
przenies¢ sume kolumny ,,Sum¢ kolumny Bilans zaliczono przenies na nowy okres” na nowy
okres niezbgdne jest Zatwierdzenie ,,Z” okresu 1 nastepnie jego Zamknigcie ,,ZZ”. Jezeli w
wybranym okresie jaki§ dzien nie bedzie Zatwierdzony program nie pozwoli na przeniesienie
sumy. Wyliczona warto$¢ zostanie wstawiona w pierwszy dzien nastgpnego okresu
rozliczeniowego.

Spodznienia — Spoznienie jest to czas od poczatku godzin obowigzkowych, wskazanych w
harmonogramie, az do wejscia pracownika na czytniku RCP.

Wej. na teren — pierwsza rejestracja wejscia na teren zaktadu wedtug czytnikow
oznaczonych dla pracownika jako czytniki pobytu na terenie.

Wejscie — pierwsza rejestracja wejscia wedtug czytnikéw oznaczonych dla pracownika jako
czytniki RCP.
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Wyjscie — ostatnia rejestracja wyjscia wedtug czytnikow oznaczonych dla pracownika jako
czytniki RCP.

WYyj. z terenu — ostatnia rejestracja wyjscia z terenu zaktadu wedtug czytnikdw oznaczonych
dla pracownika jako czytniki pobytu na terenie.

Przepracowane — godziny faktycznie przepracowanych przez pracownika w danym dniu.
(Przepracowane = Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100% + Dyzur zaliczony ).

Nominalne — godziny wypracowane przez pracownika w danym dniu w ramach
zaplanowanego w grafiku czasu pracy. Czas, za ktdry pracownik powinien mie¢ zaptacong
podstawowa stawka.

Nadl.50% — godziny nadliczbowe 50% zaliczone w danym dniu. Czas, za ktory pracownik
powinien mie¢ wyptacong podstawowa stawke 1 dodatek w wysokosci 50% podstawowe;j
stawki.

Nadl.100% — godziny nadliczbowe 100% zaliczone w danym dniu. Czas, za ktory pracownik
powinien mie¢ wyptacona podstawowa stawke 1 dodatek w wysokosci 100% podstawowej
stawki.

Niedz.i Sw. — informacja, ze czas zaliczony pracownikowi w danym dniu zostat
przepracowany (Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w dniu okreslonym statusem niedziele
1 $wieta.

Nocne — informacja ile czasu zaliczonego pracownikowi w danym dniu zostato
przepracowane (Nominalne, Nadl.50%, Nadl.100%) w przedziale okre§lonym dla pracownika
jako godziny nocne.

Do odebrania bilans — suma godzin do odebrania, ujemnej warto$ci nicobecnosci
godzinowych oznaczonych jako odejmowane od godzin do odebrania i ujemnej wartosci
absencji odejmowanych od godzin do odebrania.

Wyj.Stuzbowe — suma wyjs¢ stuzbowych z danego dnia — czas zaliczany do czasu pracy.
Wyjscia stuzbowe liczone sg tylko w przedziale godzin dozwolonych do zaliczenia
(Zaliczenie Od - Do) i ostatnie wyjScie stuzbowe ograniczane jest do zalozonej normy. W dni
wolne, jezeli nie ma podanego przedziatu Zaliczenie Od — Do, przyjmowany jest przedziat
maksymalny.

Wyj.prywatne — suma wyjs¢ prywatnych z danego dnia — czas niezaliczany do czasu pracy.
Wyjscia prywatne liczone s3 wytgcznie w dni okreslone w grafiku jako robocze 1 tylko w
przedziale godzin dozwolonych do zaliczenia (Zaliczenie Od - Do).

WYyj.przerwa — suma wyjs¢ na przerwe¢ a danego dnia — w zaleznosci od rodzajow przerw,
moze to by¢ czas zaliczany lub niezaliczany do czasu pracy, lub czas zaliczany i niezaliczany
do czasu pracy.

Absencje zal. — norma z danego dnia (norma wystepuje tylko w dni robocze), jezeli absencja
jest okreslona w konfiguracji jako zaliczana do czasu pracy oraz 8h w dni wolne / niedziele i
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Swigta jezeli jest absencja zaliczana do czasu pracy i okreslona w konfiguracji jako ,,Zaliczaj
w dni wolne (8h)” / ,,Zaliczaj w niedziele i §wieta (8h)”.

Absencje niezal. — norma z danego dnia (norma wystgpuje tylko w dni robocze), jezeli
absencja jest okreslona w konfiguracji jako niezaliczana do czasu pracy oraz 8h w dni wolne /
niedziele i $wigta jezeli jest absencja niezaliczana do czasu pracy i okre§lona w konfiguracji
jako ,,Zaliczaj w dni wolne (8h)” / ,,Zaliczaj w niedziele i §wigta (8h)”.

NNw — nieobecno$¢ niewyjasniona. Normy z danego dnia (norma wystepuje tylko w dni
robocze), w ktorym pracownik nie przyszedt do pracy (nie miat zadnej rejestracji) i nie zostat
ten dzien usprawiedliwiony przez zadng absencje¢ lub niecobecno$¢ godzinowa.

NbGodz zal. — suma nieobecnosci godzinowych z danego dnia, okreslonych w konfiguracji
jako zaliczane do czasu pracy.

NbGodz niezal. — suma nieobecnosci godzinowych z danego dnia, okreslonych w
konfiguracji jako niezaliczane do czasu pracy.

NbGodz odejm. — suma niecobecnos$ci godzinowych z danego dnia, okreslonych w
konfiguracji jako odejmowane od godzin do odbioru.

Wydzial — nazwa wydziatu, do ktérego pracownik nalezat w wybranym dniu
Grupa — nazwa grupy, do ktorej nalezat pracownik w danym dniu
Wyjas$nienie — wyjasnienie powodu edycji danego dnia, ktéore mozna wpisaé podczas edycji.

Komentarz - w polu tym z poziomu wyswietlonej listy, klikajac dwukrotnie wybrang
komorke mozna wpisa¢ warto§¢. Dane maja format tekstowy. Po kliknigciu Enter nastapi
zapisanie komentarza w bazie danych, jednak rozliczenie bedzie dalej wykonywane przez
program.

Absencje odejm. - norma z danego dnia (norma wystepuje tylko w dni robocze), jezeli
absencja jest okreslona w konfiguracji jako odejmowana od godzin do odebrania.

Do odebrania — godziny zaliczone pracownikowi jako godziny dodatkowe, ale za ktore nie
bedzie miat od razu zaptacone (nie sg to godziny nadliczbowe) — bgdzie mogt je odebrac lub
bedzie mozna je zamieni¢ na godziny nadliczbowe na koniec okresu rozliczeniowego.

Dyzur — czas zaplanowany jako dyzur, wynikajacy z przedziatu dyzuréw zdefiniowanych w
harmonogramie pracownika

Dyzur zaliczony — czas zaliczony jako dyzur, czas przepracowany w przedziale okreslonym
w harmonogramie jako dyzur (po uzupetnieniu normy).

Grupy nieobecnosci godzinowych — na koncu pokazywane sg dynamiczne kolumny grupy
nieobecnosci godzinowych. Kazda zdefiniowana grupa nicobecnos$ci godzinowych jest
dodatkowa kolumng pojawiajaca si¢ w rozliczeniu. Wykasowanie danej grupy nieobecnosci
godzinowych kasuje kolumne z widoku.
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Kolumna programowalna 1 i 2 -dodatkowe kolumna edytowalne. Zdefiniowanie Kolumn
mozliwe jest w Konfiguracji/Opcje/Inne poprzez nacisnigcie przycisku Edytu;.

Aby Kolumna programowalna byla widoczna na rozliczeniu pracownikéw wystarczy w
widoku przypisanym do rozliczenia zaznaczy¢ w konfiguracji widoku zdefiniowang kolumneg.
Dokonanie wpisu w Kolumnie programowalnej mozliwe jest poprzez zaznaczenie komorki i
naci$ni¢cie Enter lub dwukrotne naci$ni¢cie lewego przycisku myszki. Dla zatwierdzenia
wpisu w polu wymagane jest ponowne nacisni¢cie Enter.

Mozliwe jest przeniesienie warto$ci sumy na nastgpny okres rozliczeniowy. Szczegotowy
opis w rozdziale Opcje->Inne.

Bank godzin+ - do kolumny trafia czas wypracowany ponad norm¢. Czas ten jest
zaokraglany wg ustawien w opcjach

Bank godzin- - do kolumny trafia czas niedopracowany do normy. Czas ten jest zaokraglany
wg ustawien w opcjach

Bank godzin — suma kolumn Bank godzin+ i Bank godzin- . Godziny z banku mozna
automatycznie przenosi¢ do nadgodzin poprzez skrét F11 (Przenie§ godziny z Banku godzin
do nadgodzin) po wczesniejszej konfiguracji opcji w RCP->Opcje->Inne->bank godzin
pracownika

Urlopy — w kolumnie pokazana jest sumarycznie liczba urlopéw w danym okresie

100% do wyplaty — trafiaja tutaj godziny z kolumny Nadl.100% po uzyciu funkcji ,,Wyptaé
dodatek 100%”(SHIFT+F11). Funkcja dziala po jej wczesdniejszej konfiguracji w
Konfiguracja-> Opcje ->Inne. Przeniesienie dodatku moze by¢ uzaleznione od wystapienia
na rozliczeniu pracownika pewnej grupy absencji(zaznaczona opcja Uwzglednij przy
wyplacie dodatku 100%). Wszystkie dodatki 100% nie przeniesione w danych miesigcach do

kolumny ,,Wypta¢ dodatek 100%”, zostang do niej przeniesione w ostatnim wolnym dniu
okresu rozliczeniowego.

Kolumna definiowalna - Kolumna automatycznie zwracajagca dang warto$¢ na podstawie
zdefiniowanego warunku. Konfiguracja dost¢pna z poziomu RCP->Konfiguracja->Opcje-
>Kolumna definiowalna .

6.15.3 Automatyczna modyfikacja rozliczenia

Bedac na dowolnej zaktadce rozliczenia mozna skorzysta¢ opcji automatyczne;j
modyfikacji. Mozna je wywota¢ ze skrotow klawiaturowych lub z menu umieszczonego w
gornej czesci okna programu. Menu ,,Rozliczenie” jest jednoczesnie podpowiedzia, jakie
opcje sg dostepne w rozliczeniu.
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Konfiguracja O.. Wersja: 0.5.9.2
Zaliczenie normy Fé bo131031 El
Zaliczenie normy (domysine wyjasnienie) Ctrl+F6 w5
Zaliczenie normy i nocnych Shift+Fb flastenoes
Zaliczenie wyg grafiku F5
Zaliczenie catego pobytu do godzin do odebrania Shift+F5 Dk
Zaliczenie catego pobytu do nadgodzin Ctrl+F5 _ _ _
Zaliczenie calego pobytu = sencie od |Do odebrani |Dyzur | Dyzur zalicz
Zaliczenie podangj liczby godzin Ctrl+F7
Morma uzupetniana godzinami do odebrania Shift+F7
Bilansowanie czasu pracy F9
Bilansowanie normy godzinami do odebrania Shift+F9
Zalicz podana liczbe godzin do Migjsca Pracy z Harmonegramu F10
Zalicz podana liczbe godzin z podziatern na Migjsca Pracy Shift+F10
Przenies godziny z Banku godzin de nadgodzin F11
Zatwierdzenie F4
Cofnigcie zatwierdzenia Ctrl+F4
Zamknigcie Shift+F4
Otwarcie Ctrl+Shift+F4
Reczna edycja i powrdt na zaktadke F&

Rys. 103 Rozliczenie — menu modyfikacji rozliczenia

Wszystkie funkcje dziatajg dla zaznaczonego lub zaznaczonych na ,,Liscie” pracownikdw 1

zaznaczonego lub zaznaczonych na ,,Rozliczeniu pracownika” dni. W zaleznosci od

wywotanej funkc;ji 1 ilo$ci zaznaczonych pracownikéw lub dni pojawi sie¢ odpowiednie

okienko informujace o tym co bedzie wykonywane, dla kogo i w jakich dniach. Oczywiscie

istnieje rowniez mozliwo$¢ recznej modyfikacji rozliczenia (F8 lub zaktadka ,,Edycja”), ale

bez mozliwosci grupowego usuwania zmian. Podczas r¢cznej modyfikacji rozliczenia mozna

dowolnie modyfikowa¢ rozliczenie.

Dostepne funkcje automatycznej modyfikacji rozliczenia:

Zaliczenie normy (skrot — F6) — zaliczenie normy wynikajacej z harmonogramu

Czy zaliczyd norme dzienng ©

Pracowmik |KDW’ALSKI JERZY

Dzieri  |2006-01-04

Wiagnienie |blak rejestacii na wejgcil

Tak Nie |

Czy zaliczyd norme dzienng 7

Fracownik, |Wyblanych 4

Dzien |W_l,lblan_l,lch 2

Wyiagnisnie |blak rejestracii na wejiciu

Tak Mie

Rys. 104 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zaliczenie normy

Zaliczenie normy (domysIlne wyjasnienie) (skrot — Ctrl+F6) — zaliczenie normy wynikajace;j

z harmonogramu i wpisanie w logach domys$lnego wyjasnienia okreslonego w funkcji

Opcje — Rozliczenie
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Norma dzienna Norma dzienna
Czy zaliczyd norme dzienng © Czy zaliczyd norme dzienng 7
Pracowrik |KOWALSKI JERZY Pracowrik  [w/branych 2
Dzieri  |2006-01-01 Dziefi  [wiubranuch 11
Wijadnienis |Brak rejestacil Wyiagnisnie |Brak rejestracii
Tak Ne | Tak Nie

Rys. 105 Szybka modyfikacja rozliczenia - Zaliczenie normy z domys$lnym wyjasnieniem

Zaliczenie normy i nocnych (skrét — Shift+F6) — zaliczenie normy wynikajacej z
harmonogramu i takiej same liczby godzin nocnych

Morma dzienna z nocnymi Morma uzupetniana godzinami do odebrania E”E|E|
Czy zaliczpé nomme dzientng 2 hochymi? Czy uzupetnic norme godzinami do odsbrania?
Pracomrik |KOWALSKI JERZY Pracowrik  [wibranych 2
Dzien |Wyblanych 2 Dzien |Wyblanych 14
Wijashienie | Wyjasnienie |
Tak Nie | Nie

Rys. 106 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zaliczenie normy i Nocnhych

Zaliczenie wg grafiku (skrot FS) — zliczenie normy wynikajacej z harmonogramu, nocnych z
godzin obowigzkowych (o ile wypadaja w nocy) oraz dyzuru wynikajacego z przedziatu
zaplanowanego dyzuru. Nalezy zwroci¢ uwage, ze harmonogram z automatycznym
rozpoznaniem zmiany przydziela liczbe godzin nocnych na podstawie harmonogramu a ten z
kolei moze wynika¢ z cyklu a nie obecnosci. Nie polecamy uzywania tej funkcji do
harmonograméw z automatycznym rozpoznaniem zmiany.

Norma dzienna z nocnymi wg grafiku [Z| [E|rz| Norma dzienna z nocnymi wg grafiku E| [E|r5__(|
Czy zaliczyt nome dzienna z nocnpmi wg grafiku? Cazy zaliczyé norme dzisnna z nochymi wg grafiku?
Pracownik. |KDWALSKI KRZYSZTOF Fracownik |W_l,lbran_l,lc:h 2
Dzieri  |2005-07-06 Daiefi  [wWybranych 2
Wyiadnisnis |Upis____ Wyiagnienis |Dpi3 2.
Tak Nie | Tak Ne |

Rys. 107 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zaliczenie wg grafiku
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Dodatkowo mozna wpisa¢ komentarz, ktéry bedzie widoczny w logach.

Zaliczenie calego pobytu (skrot — F7) — zaliczenie pobytu pracownika z rozbiciem na:
Nadgodziny, Do odebrania, Niedz.i Sw. oraz Nocne uwzgledniajac ustawione opcje:

- Status dnia wynikajacy z grafiku pracownika (Roboczy, Wolny 50%, Wolny 100%, Niedz.i
Sw.)

- Podziat na godziny nadliczbowe i Do odebrania

- W dni robocze po ilu godzinach nadliczbowych zaliczanie nadgodzin jako 100%

- Opcje automatycznej modyfikacji rozliczenia (zaokraglenia Normy i Nadgodzin oraz
minimum godzin nadliczbowych)

- Zdefiniowany przedziat dyzuréw

Innymi stowami jest to po prostu wykonanie ponowneg0 rozliczenia danego dnia przy
zatozeniu maksymalnego przedziatu dozwolonego do zaliczenia, ograniczenie czasu
zaliczenia do 24H godzin i dodaniu zezwolenia na nadgodziny.

Caty pobyt

EBX

Czy zaliczyt na podstawie catego pobytu?

Pracownik |KDWALSKI JERZY

Dzieri  |2006-01-09

Czy zaliczyd na podstawie catego pobytu?

Fracownik, |\N'yblanych 2
Dzien |W_l,lblan_l,lch 53

Wiwiadnienic | “Whlaghienis |

Tak Mie | Tak Nie

Rys. 108 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zaliczenie calego pobytu

Zaliczenie podanej liczby godzin (skrot — Ctrl+F7) - zaliczenie podanej liczby godzin z
rozbiciem na: Nadgodziny, Do odebrania, Niedz.i Sw. oraz Nocne uwzgledniajac ustawione
opcje:

- Status dnia wynikajacy z grafiku pracownika (Roboczy, Wolny 50%, Wolny 100%, Niedz.i
Sw.)

- Podziat na godziny nadliczbowe i Do odebrania

- W dni robocze po ilu godzinach nadliczbowych zaliczanie nadgodzin jako 100%

- Opcje automatycznej modyfikacji rozliczenia (zaokraglenia Normy i Nadgodzin oraz
minimum godzin nadliczbowych).

Innymi slowami jest to po prostu wykonanie ponownego rozliczenia danego dnia przy
zatozeniu maksymalnego przedzialu dozwolonego do zaliczenia, ograniczenie czasu
zaliczenia do 24H godzin i dodaniu zezwolenia na nadgodziny. Jedynie godziny nocne nie sg
zaliczane poniewaz program nie wie w jakim przedziale czasowym podana warto$¢ godzin
powinna by¢ zaliczona.
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Ialiczenie podanej liczby godzin

Podaj liczbe godzin do zaliczenia

Pracowmik |KDWALSKIJEF|ZY
Dzieri  |2006-01-04

Czas oo -
Wiwiadnienic |
Tak Ne |

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

E[(=1ES

Zaliczenie podanej liczby godzin

Podaj liczbe godzin do zaliczenia

Fracownik, |\N'yblanych 2
Dzien |W_l,lblan_l,lch 8

Ceaz 1000 -

“Whlaghienis |

Rys. 109 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zaliczenie podanej liczby godzin

Norma uzupelniona godzinami do odebrania (skrét — Shift+F7) — uzupetnienie obliczonych
godzin nominalnych do normy wynikajacej z grafiku i wstawienie w godzinach do odebrania
uzupelnionej wartosci ze znakiem ,,-” (pomniejszenie bilansu godzin do odbioru o warto$¢
uzupelnienia).

Norma uzupetniana godzinami do odebrania EJ[E|E|

Norma uzupetniana godzinami do odebrania E_][E|El

Czy uzupetnié nome godzinami do odebrania?

Pracownik |K0walski Jan

Dzieri  [2004-03-23

Czy uzupetnic norme godzinami do odebrania?

Pracownik. |W'yhranych B
Dzien |\-\-"_l,lhran_l,lch 18

Tak Nis | Tak Nie

Rys. 110 Szybka modyfikacja rozliczenia — Uzupelnienie normy godzinami do odbioru

Bilansowanie czasu pracy (skrot — F9) — automatyczna korekta zaliczonego przez program
czasu pracy. Korekta polega na sprawdzaniu gdzie pracownik nie wypracowat swojej normy,
gdzie wypracowat czas ponad normg 1 bilansowanie tych dni wedtug ustalonej kolejnosci z
zapisywaniem informacji z ktérego dnia 1 ile godzin zostalo przeniesione na jaki dzien.
Kolejnos¢ 1 dodatkowe opcje bilansowania ustawia si¢ w funkcji ,,Opcje” na zaktadce
,Bilansowanie czasu pracy”

Dodatkowo:

Uwzglednij przecietna tygodniowa norme czasu pracy (koryguje nadgodziny w
dni wolne) - funkcja odnosi si¢ do przecigtnej tygodniowej normy czasu pracy i
odpowiednio koryguje nadgodziny 50% w dni wolne od pracy (przystowiowe soboty)
zamieniajac je na:

- nominalne — jezeli nie zostata wypracowana przeci¢tna tygodniowa norma czasu
pracy

- nadgodziny 100% - jezeli zostala wypracowana przeci¢tna tygodniowa norma czasu
pracy, ale tylko pierwsze 8 godzin, pozostate to nadgodziny 50%. (funkcja uwzglednia
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wylacznie nadgodziny 50% wigc domyslnie program powinien je w taki sposob
zaliczac).

Uwzglednij przeci¢tna tygodniowa norme czasu pracy (przekroczenie limitu
nadg.

50%->100%) — funkcja na podstawie podanego ($redniego) limitu nadgodzin
(nadgodziny 50%) oblicza dozwolong ilo$¢ nadgodzin w wybranym okresie
rozliczeniowym i wszystkie nadgodziny 50% przekraczajace ta warto$¢ zamienia na
nadgodziny 100%.

Bilans godzin do odebrania przenie$ na nowy okres — funkcja bilansowania
wykonuje wskazane operacje zwigzane z uzupetnieniem normy godzinami do
odebrania, ale jezeli zostang nam niewykorzystane godziny do odebrania program
moze je przenie$¢ na nastepny okres rozliczeniowy, czyli na nastepny dzien po dniu
wybranym w bilansowanym okresie. Godziny przenoszone s3 jako zdefiniowany do
tego celu kod nieobecnosci godzinowych — jest on wymagany do zadzialania tej
funkgji.

Bilansowanie dziala w zakresie wybranego okresu — wybrany do rozliczenia okres jest dla
funkcji okresem rozliczeniowym.

Bilansowanie nie dziata na dniach ze statusem Zatwierdzony lub Zamkniety.
Konfiguracja opcji w: Opcje -> Bilansowanie czasu pracy

Bilansowanie czasu pracy E@E| Bilansowanie czasu pracy. E@E|

Czy wiykonad bilansowanie czazu pracy dla okresu:
2006-01-01 - 2006-01-317)

Pracownik |KDWALSKI JERZY

Fracownik, |\N'yblanych 3

Dzien |W_l,lblan_l,lch K] |

Wiwiadnienic |

Mie |

“Whlaghienis |

Czy wiykonad: bilansowanie czasu pracy dla okresu:
2006-01-01 - 2006-01-317)

Dzien |W_l,lblan_l,lch K] |

Rys. 111 Szybka modyfikacja rozliczenia — Bilansowanie czasu pracy

Bilansowanie normy godzinami do odebrania (skrot — Shift+F9) — automatyczna korekta
zaliczonego przez program czasu pracy. Korekta polega na przerzucaniu godzin
nadpracowanych lub niedopracowanych miedzy godzinami do odebrania.

Jezeli pracownik ma zaliczone nadgodziny zostang przeniesione do godzin do odebrania
(warto$¢ dodatnia), jezeli ma niedogodziny (niewypracowang norme¢ dzienng) to jego norma
zostanie uzupetniona godzinami do odebrania (w godzinach do odebrania zostanie wpisana
brakujaca liczba godzin ze znakiem minus — warto$¢ ujemna)

Uwaga:
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dni pomijane: dni zatwierdzone, dni gdzie w grafiku byla absencja, dni w ktorych nie ma nic
do zbilansowania (nadgodziny 100 + nadgodziny 50 + zaliczone nieobecnosci godzinowe ==
norma)

Zalicz podana liczbe godzin do Miejsca Pracy z Harmonogramu (F10) — okno w ktorym
podajemy liczbe godzin, ktéra zostanie zaliczona do zaplanowanego Miejsca Pracy z
podzialem na godziny nominalne i nadliczbowe.

Zaliczenie podang] liczby godzin do Migjsca ... l =] B |-

Podaj liczbe godzin do zaliczenia dla Migjsca Pracy z Harmonogramu

Pracownik: Adamczyk Agata
Dzien: 2013020

|| Czas: |[IEO0D [
Whjasnienie:

Tak Mig

Rys. 112 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zalicz podana liczbe godzin do Miejsca Pracy z Harmonogramu

Zalicz podang liczbe godzin z podzialem na miejsca Pracy (Shift+F10) - uzycie
spowoduje wyswietlenie si¢ okna dialogowego stworzonego na podstawie dozwolonych
miejsc pracy dla danego pracownika. Dla poszczegolnych miejsc pracy bedzie mozna
wstawi¢ liczbg godzin ktore chcemy zaliczy¢ z podziatem na godziny nominalne

i nadliczbowe.

Zaliczenie podane]j liczby godzin =z podziatem...._— S| S
Podaj liczbeg godzin do zaliczenia dla wybrarmych Misjsc Pracy
Migjsca pracy
Lp Kod Miejsce pracy & |Czas
1 2z Hala2 42:00
2 1 S0 3:00
|l
||
|
||
[
Pracownik: Adamczyk Agata
Dzier: 2013-02-01
| - .
I Czas: s
|| Wyjasnienie:
||
|| Tak Nie
—

Rys. 113 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zalicz podana liczbe godzin z podziatem na miejsca Pracy

Przenie$ godziny z Banku godzin do nadgodzin (skrot — F11) — uzycie klawisza powoduje
przeniesienie godzin do nadgodzin wg okreslonych w programie opcji.
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Zatwierdzenie (skrot — F4) — zapamigtanie rozliczenia. Zapisanie wszystkich obliczonych
warto$ci: Status dnia, Niezgodnosci, Norma, Pobyt, Spdznienie, Nominalne, Nadl.50%,
Nadl.100%, Niedz.i Sw., Nocne, Do odebrania, Wyj.Stuzbowe, Wyj.Prywatne, Wyj.Przerwa,
pierwsza rejestracja wejscia, ostatnia rejestracja brana pod uwage do rozliczenia, Dyzur i
Dyzur zaliczony.

Dni zatwierdzone nie sa, przy ponownym wejsciu w rozliczenie, obliczana — jest wyswietlane
zapamigtane rozliczenie w bazie. Oznaczam to, ze zadne zmiany opcji rozliczenia nie
spowodujg zmiany zatwierdzonych wczeéniej wartosci (nawet usunigcie rejestracii).

Zatwierdzanie _ _ _ Latwierdzanie
Cazp zatwierdzic 7 Czy zatwierdzic ?
Fracowrik. |K0walski Jan Fracownik. |W_l,lhran_l,lch 11
Dziei  [2004-09-27 Dziefi  [wiybranych 30

Rys. 114 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zatwierdzenie

Cofnigcie zatwierdzenia (skrot — Ctrl+F4) — usunigcie zapamigtanych warto$ci i powrot do
warto$ci obliczonych lub zmodyfikowanych przed zatwierdzeniem (edytowanych).

Cofniecie zatwierdzenia

Czy cofnad zatwierdzenie 7

Pracownik |K0walski Jan

Dziefi  [2004-03-25

Cofniecie zatwierdzenia

Czy cofnad zatwierdzenie 7

Pracownik. |W'yhranych 7

Dzierf |\-\-"_l,lhran_l,lch 21

Tak Nis |

Rys. 115 Szybka modyfikacja rozliczenia — Cofnigcie zatwierdzenia

Zamkniecie (skrot — Shift+F4) — zablokowanie zatwierdzonych dni do modyfikacji. Dzien
musi by¢ najpierw zatwierdzony i dopiero mozna go zamkna¢ (zablokowac). Przy zamykaniu
grupowym, zamknigte zostang tylko te dni ktore zostaty wczesniej zatwierdzone.
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Czy zamknac 7 Cazy zamknac 7
Pracovnik |K0walski Jan Pracownik |W’ybran_l,lch 7
Dzieri  [2004-03-25 Dzieti  [wiybrarych 21

Mis |

Rys. 116 Szybka modyfikacja rozliczenia — Zamkniecie

Otwarcie (skrot — Ctrl+Shift+F4) — odblokowanie zamknigtych dni do ponownej edycji.

Otwieranie _ _ _ Otwieranie
Cazy obwaorzpd: 7 Czy otwarzyd 7
Fracovenik |K0walski Jan Pracownik. |W'yhranych 8
Dziefi  [2004-03-25 Dziefi  [wiybranych 20

Rys. 117 Szybka modyfikacja rozliczenia — Otwarcie

Reczna edycja i powrét na zakladke (F8) — rgczna edycja rozliczenia pracownika. Jest to
przeniesienie na zaktadke edycji, gdzie dowolnie mozna modyfikowa¢ dany dzien. Po
zatwierdzeniu modyfikacji program automatycznie wraca do miejsca, w ktérym bylisSmy w
momencie przycisnigcia klawisza F8.

Reczna edycja mozliwa jest wylgcznie dla jednego pracownika i dla jednego dnia.

6.15.4 Rozliczenie pracownikow - Szczegoly

Kazdy wybrany dzien mozna oglada¢ w szczegotach, czyli:
- jaki jest przydzielony grafik

- jak wygladat pobyt (graficznie i rejestracje)

- zaliczenie

- niezgodnosci

- itd.

Na podstawie wszystkich szczegdétow pokazanych na tej zaktadce mozna w prosty sposob
zdiagnozowac, co zrobi¢ z rozliczeniem jezeli wymaga modyfikacji lub dlaczego program
rozliczyt to w taki, a nie inny sposdb. Nalezy oczywiscie pamigtaé, ze na rozliczenie maja
rowniez wpltyw ogoélne 1 indywidualne opcje rozliczenia czasu pracy, niewidoczne na tej
zaktadce.
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Piacownk [BLACHICKA Anna |410841 11 | |
Lista ] Rozliczenie prac.  F2c2egdly ]Edycjal NbGodz] Laogi ]

2007-04-02 < Popraedni deieri

Mastgpny dzien =

Modyfikacia II' Statuz dnia  |Robocay Abzancia |
Zalicaenia
Pobpt Zaliczona Mominzlne  Madl50% Madl.100%  Abs. zal. NbGadz. zal.  MbGodz. adejm. ‘Wij.Frzer.  Dyzur
[7:24 798 798 | | | | | ES |
Ma terenie Eilans Miedz.i Sw. Moche Do odebrania  Abs. niezal. MbGodz niezal.  Absencie odejm. W P,
|7:36 [0:41 | | [ [ [ [ |o:57
Grafik
Status dnia | Zaliczenie Norma |Max | Godz. Obow. |Korekt |Przensa 1 Przenwa 2 Dzur Imia

od |00 Czas |04 Joa |2 0di1 [Doi2 [Czas/ [Typ  [0dM [Doi2 [Ceas/ [Twp [0d [Do |72
Robosay 5:30] 5:00] s.00]22:30] &00f 1600 12.00] 13.00] 1:00[Hie = [ [ [ Zalic [ 0
o
N
terenie

T T T T

R AN A AR R ILLAN RARE RS LA RARS LR LR AN LS RS AN BRI LS R IS LA AR RN I
0830 0230 1030 12320 14:20 16:20 1820 2030 2230 0030 0230 04:20

Drukui Do rejestraci | Do opeii RCP Do grafiku Do absenci

Rejestracz RCP l Rejestracie pobytu na terenie ]

Lp. |Wejscie Sha [Whiscie Sha[Czas Miewypracowana noma dzienna
1 20070402 06:47:23 20070402 11:03:30 4:16:07| |YWhiscie prewatne v brakeie pracy
2 200704402 125508 20070402 160257 30749

Rys. 118 Rozliczenie pracownikoéw - Szczegoly

Z poziomu tej zaktadki rowniez mozna korzysta¢ z opcji automatycznej modyfikacji
rozliczenia lub przyciskiem ,,Edytuj” przejs¢ do zaktadki ,,Edycja”, gdzie mozna dokonac
recznej modyfikacji.

Jezeli potrzebujemy dodatkowych informacji odnos$nie szczeg6tow rozliczenia, mozemy przy
uzyciu klawiszy ,,Do rejestracji”, ,,Do opcji RCP”, ,,Do grafiku” lub ,,Do absencji” przej$¢ do
innych funkcji 1 nastgpnie wroci¢ za pomoca klawiszy nawigacyjnych (Ctrl+P lub meny w
lewej gornej czesci okna).

Przycisk ,,Do rejestracji” przenosi nas do funkcji Rejestracje z odfiltrowanym pracownikiem i
okresem. Mozna tam zobaczy¢ wszystkie rejestracje pracownika (nie tylko rejestracje z
czytnikow okreslonych jako RCP) oraz w razie potrzeby mozna doda¢ nowa rejestracj¢ lub
zmodyfikowac juz istniejaca — modyfikacje na rejestracjach nie sa wskazane.

Przycisk ,,Do opcji RCP” przenosi nas do zaktadki opcje RCP w funkcji Pracownicy z
odfiltrowanym pracownikiem. Mozna tam sprawdzi¢ indywidualne opcje rozliczenia
pracownika i w razie potrzeby zmodyfikowac.

Przycisk ,,Do grafiku” przenosi nas do zaktadki Szczegoty w funkcji Modyfikacje grafiku z
odfiltrowanym pracownikiem. Mozna tam sprawdzi¢ grafika pracownika na dany dzien i w
razie potrzeby zmodyfikowac.
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Przycisk ,,Do absencji” przenosi nas do zaktadki Szczegoty w funkcji Absencje pracownikow
z odfiltrowanym pracownikiem. Mozna tam sprawdzi¢ absencje pracownika i w razie
potrzeby zmodyfikowac.

6.15.5 Rozliczenie pracownikéw — Edycja

Program rozliczajacy, pomimo wielu opcji i ustawien majacych na celu dopasowanie wyniku
rozliczenia do naszych potrzeb, nie zawsze pokazuje rozliczenie zgodne z naszymi
oczekiwaniami lub nie daje mozliwos$ci szybkiej automatycznej korekty. Przyczyna moze by¢
btad Iub nieuwaga pracownika, badz btad programu, zta konfiguracja lub konfiguracja na
zasadach kompromisu. Wowczas jedyng mozliwoscia jest reczna modyfikacja — reczna, czyli
uzytkownik sam decyduje o tym ile i w jaki sposob zaliczy¢ pracownikowi dany dzien.
Zaktadka ,,Edycja” stuzy wtasnie do tego celu. Sg tam przedstawione wszystkie wartosci,
ktére mozna zmodyfikowac oraz wartosci, ktorych nie mozna w tym miejscu modyfikowac, a
maja wplyw na wynik rozliczenia danego dnia.

Reczna modyfikacja mozliwa jest wytacznie dla jednego pracownika i jednego dnia.

Dodatkowo podczas edycji r¢cznej, mozna wpisa¢ wyjasnienie powodu modyfikacji, jest ono
zapamigtywane w logach modyfikacji, wiec, zeby je zobaczy¢ po zapisaniu nalezy przej$¢ na
zaktadke Logi

Wpisywanie w komorkach mozliwe jest po zaznaczeniu komorki i przycisnigciu na
klawiaturze komputera klawisza Enter. Po wpisaniu warto$ci nalezy ponownie nacisnag¢ Enter
w celu zapamigtania wpisanej warto$ci.

Dostep do tej zaktadki jest rtowniez za pomocg klawisza F8.
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Pracowrik [BLACHICKA Anna l410841 [3i65 < Poprzedni Mastapny > |
Lista ] Rozliczenie prac. ] Saczegdly Edveia l NbGodz ] Logi ]
2007-04-1 | |
| Usué wezystkie zmiany | Ok | Arinlug |
Wijashishis |2dj. 3 godz. uzup. 20404
|Nominalne |Nad|.50% |Nadl.1DD% |Niedz.i N |N0cne |Do odebrania |D_\Jz'ur zaliczony |
[ 5:00]
Zaliczenie
Pobyt Zaliczano Absencie zal. MNbGodz. zal. MbGodz. odejm.
10:45 |00 [ [ [
Bilan= Abzencje niezal. NbGodz niezal. Absencie odejm.
Miezgodnoze Pozostate
I™" Brak rejestracii Weigcia I Mieobeenozé niewyiagniona [ Mieobecnoss
I™ Brak rejestraci Wyiseia I™ Miewvprasawana norma daienna
I™" Pobuyt przed praca I Obecnosé w driu planowo veolnwm od pracy
I Fobyt po pracy [T Obeorodé w dniu = planowarng niecbecnosciy
I” Spérisnie I™ Wiscie prowatne w akeie pracy
I Wezednizisze whyjscie 2 pracy ] Rejestracia shusbowa bez zezwoleria

Rys. 119 Rozliczenie pracownikéw — Edycja

Podczas modyfikacji rozliczenia na zaktadce Edycja (ta sama zaktadka widoczna jest po
przycisnigciu klawisza F8 — Reczna edycja 1 powr6t na zaktadke) nalezy pamigtac o
niezgodnosciach wyswietlanych w dolnej cze$ci okna. Program zaznacza automatycznie
wszystkie niezgodnosci, jakie wystgpity danego dnia, wigc modyfikujac rozliczenie
powinnismy odznaczy¢ skorygowane niezgodnosci (zaakceptowane). Program umozliwia
wyszukiwanie wszystkich niezgodnosci w osobnej funkcji, wigc aby poprawiony dzief nie
byt wyszukiwany przez program, nalezy skasowaé poszczegélne niezgodnosci.

6.15.6 Rozliczenie pracownikéw — NbGodz (nieobecnosci godzinowe)

Nieobecnosci godzinowe opisane sg w rozdziale ,,NbGodz pracownikéw”.

W rozliczeniu dostgpna jest jedna z zaktadek funkcji NbGodz pracownikow — ,,Szczegoty”.
Dziatanie zaktadki jest identyczne jak jej pierwowzoru z jednym matym udogodnieniem.
Podczas dodawania nowej nieobecnosci, program oblicza, ile brakuje pracownikowi godzin
do zaplanowanej normy (Norma powinna by¢ rdwna Zaliczono, gdzie

Zaliczono = Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100% + Absencje zal. + NbGodz zal.)
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F‘racownik|KowalskiJan |1U.-"11 < Poprzedni | Nastepry |

Lista ] Rozliczenie prac.] Szczegéry] Edycja  NbGodz l Logi ]

2004-03-08 % Poprzedni dzier | Mastepny dzief » |
E dytuj | Mowa | Usun | | | Dirukensj |
Mieobecnodd godzinowa Czaz wiyjagnienie

Wiyjaghienie

| T T |

Rys. 120 Rozliczenie pracownikéw — NbGodz (nieobecnos$ci godzinowe)

6.15.7 Rozliczenie pracownikéw — Logi

Kazda modyfikacja rozliczenia jest opisywana logami, czyli informacjami o tym, kto i kiedy
dokonat zmian oraz co zmienil. W logach pokazywany jest typ operacji oraz wyjasnienie,
ktoére zostato wpisane podczas edycji danego dnia.

Wpisywanie wyjasnienia nie jest konieczne, ale moze si¢ przydac jezeli po jakims$ czasie
bedziemy chcieli sprawdzi¢ dlaczego dany dzien zostal zmodyfikowany.

Operacja natomiast jest to informacja wstawiana automatycznie i opisuje, ktora z mozliwych
do wyboru opcji modyfikacji zostata wykonana.

lista | Rozliczenie prac. I Szezeqdly | Edycja | NbGadz ‘ Logi |
2011-01-03 < Poprzedni dzieri ‘ | Nastepry dzieri » |
Drukj
Niezgodnosci
1 - Brak rejestracii Wejscia 8 - Niewypracowana noma dzienna 15 - Brak przerwy tygodniowe; (24h)
2 - Brak rejestraci Whiscia 5 - Obecnosé w dniu planowo wolnym od pracy
3 - Pobyt przed praca 10 - Obecnosé w dniu z planowana niecbecnoscia
4 - Pobyt po pracy 11 - Wyjscie prywatne w trakcie pracy
5 - Spoinienie 12 - Rejestracia sluzbowa bez zezwolenia
& - Wezesniejsze wyjscie z pracy 13 - Brak przerwy dobowsj (11h)
7 - Nieobecnosc niewyjasniona 14 - Brak przerwy tygodniowsj (35h)
[Lp. [Operaciz [Uzytkownik  [Nazwiskoi Imig [Data [Whyjznieni [Nominalne [Nadl 50% [WNadl.100% [Miedz. i Sw.[Robocze NiJNocne [Do odebran |
1 [Uzupeknienie normy godzinami | Admini |Fikus Marek [2011-11-08 09:03:43 | [8:00 | | | | [1:00 [-7:00 |

Rys. 121 Rozliczenie pracownikéw — Logi

6.16 Rozliczenie grupowe

Jest to funkcja, ktora pozwala na robienie dowolnych zestawiefn zwigzanych z wydziatami 1
grupami — wszystkie kolumny dostepne w rozliczeniu pracownikow, zaktadka Lista.
W filtrze mozna dowolnie zaznaczaé, ktore wydziaty 1 grupy chcemy mie¢ na zestawieniu 1
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dodatkowo mozna je ograniczy¢ pozostatymi filtrami pracownikéw (np. Pte¢, Rodzaj
zatrudnienia, Charakter pracy, Stanowisko, ...).

Wybér wydziatéw i grup odbywa si¢ poprzez zaznaczanie na drzewie lewym przyciskiem
myszki z przytrzymanym klawiszem Ctrl. Dodatkowo mozna zaznaczy¢ lub odznaczy¢ opcje
,Razem z podrzednymi”, ktéra w tym przypadku oznacza, czy na zestawieniu godziny z
podrzednych wydzialéw/grup beda sumowane do wydzialu/grupy nadrzednego.

Wybranie ,,<Wszystkie>" oznacza, ze na zestawieniu pokazane zostang wszystkie glowne
wydzialy/grupy bez podrz¢dnych wydziatow/grup.

= Wydziaty
= <wfzzpstkies
=1 Test[T]
Test1(T1]
Test 2(T2)
Administracia [Administra)
= Produkcja [Produkcia)
Dzigh & [Dziak &)
Dzigt B [Dziat B)
Dzigt C [Dziak C)
Produkcja - ZLECEMIA [prod.zlec.)

[« | i

¥ Razem z podrzednypmi

. s

Rys. 122 Filtr wydzialéw - zaznaczanie

&Gy, DEX
= {wzzpathkies
- Test G [G)
Test G1 [G1)
Test G2 [G2)
A1 (A1)
M1 [M1)
I i
¥ Razem z podrzedrymi
o s

Rys. 123 Filtr grup — zaznaczanie

6.16.1 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie wydzialow
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Podsumowanie godzin dla zaznaczonych w filtrze wydziatdéw, w wybranym okresie i dla
wybranych pracownikow. Kolumny takie same jak w rozliczeniu pracownikow (zaktadka
Lista) i kazdy uzytkownik moze skonfigurowaé widok wedtug wlasnych potrzeb — trzy
konfigurowalne przyciski.

Przy zaznaczonej w filtrze opcji ,,Razem z podrzgdnymi” na zestawieniu pokazane zostanie
zaznaczenie przy ,,Suma z podrzednymi” i oznacza to, ze w wydziatach zawarte sg godziny
wydzialéw podrzednych.

Wwiydziak Grupa

< Poprzedni | MHastepny »
|<Brak> |<Brak>
1/8 1/5 v

Rozliczenie wydziahdw l Rozliczenie wedziakdw szczeqoty ] Rozliczenie grup ] Rozliczenie grup szczegoby ]

Catose | widok1 | widk2 | widok3 | Bt

Lp. Fobyt Zaliczono Bilanz + Bilanz - Bilans Spodnienia  |Przepracow [Nomin
1 <Brak> 8:.00 16:35 5
2 Dziak Administracii 204000 110036 1658:54 -381:06 -381:06 459 1498:54 |
3 Dziab Jakodci 3152:00 2510:47 282105 £2:00 43285 37055 272 2501:05 i
4 Dziak Logistyki 5216:00 7580:18 798143 338:47 57304 23417 11715 7125:43 X
5 Dziak Produkcji 51240:00 4BTI202 4820317 8E5:48 -3905:31 -3036:43 222.00 4285917 4
[3 Dziak Sprzedasy 33600 144:02 168:00] 16800 -168:00 160:00
7 Dzist TiIUR 7048:00 E251:14 £726:05 7Tz -395.07 -321:55 5217 505405 ;
g Dziak Zakupdw 1176:00 837.33 106400 11200 -112:00 222 952.00 |
Suma 73256:00 E421E:35 £B639:39 135522 587143 -4616:21 42615 E1167:39 5
]

Rys. 124 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie wydzialéw — suma z podrzednymi

Przy odznaczonej w filtrze opcji ,,Razem z podrzednymi” na zestawieniu nie bedzie
zaznaczenia przy ,,Suma z podrzednymi” i oznacza to, ze w wydzialach b¢da godziny
pracownikow, ktorzy nalezg da danego wydziatu, bez wydzialow podrzednych. Dodatkowo
pokazany jest wiersz pokazujacy sumy wszystkich wybranych wydziatow.

Wwiydziak Grupa
|<Brak> |<Brak>

178 1/5 v
Rozliczenie wydziatdw | Rozliczenie wydziakiw szczegiby ] Riozliczenie grup ] Rozliczenie grup szczeqiby ]

Catosé | widk1 | widk2 | widok3 | Bl

< Poprzedni | Mastepny » |

Lp. Fobyt Zaliczono Bilang + Bilanz - Bilanz
1 :Brak. 8:00 16:35 532 il
2 Dzi 2040:00 1100:36 1658:54 -381:06 39108 459 : |
3 Czig Jakosci 19200 201047 2821:.08 £2.00 43265 -370:55 2721 2501:05 i
4 Dzigt Logistyki g216:00 7hedae 798142 33847 H7a04 23417 11715 712543 X
5 Dzigt Produk.cii 1480:00 9E1:35 1015:32 .00 47227 -464.27 o2g 911:33
g Dzigt Sprzedazy 33600 144:02 168:00] 16800 -168:00 160:00
7 Dzigt TiIUR
a Dzigk Zakupdw 1176:00 83733 1064:00 11200 -112:00 222 95200

Suma 16448:00 13034:54 14725:50 417:22 -2139.32 172210 15226 131E65:50 1

Rys. 125 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie wydzialéw — bez sumy z podrzednymi

6.16.2 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie wydzialow szczegoly
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Dla kazdego wydzialu widocznego na rozliczeniu mozna wyswietli¢ szczegoty — rozbicie
rozliczenia na poszczegdlne dni wybranego okresu. Na zestawieniu nie ma nazwy wydziatu,
ale w kreatorze wydruku podczas zapisywania danych do pliku mozna dodatkowo zaznaczy¢
pole z nazwa wydziatu.

Pokazywane kolumny sg takie same jak w rozliczeniu pracownikow (zaktadka Lista) i kazdy
uzytkownik moze skonfigurowaé¢ widok wedtug wtasnych potrzeb — trzy konfigurowalne
przyciski.

Wiydziak Grupa

< Poprzedni | Mastepny »
|Dziak Administraci [<Brak>
28 r~ 15 I’

Rozliczenie wydziahiw  Rozliczenie wydziakiw szczegdhy ] Riozliczenie grup ] Rozliczenie grup szczeqiby ]

Cakodc | “Widak 1 Widal 2 | Wfidal 3 | D rukeus

Lp. |Dzieh Maorma Pobuyt Zaliczonno Bilanz + Bilanz - Bilanz SpéZnienia  |Przepracow  |Mominalne  [Madl 50%
1 2004-01-01

2 2004-01-02

3 2004-01-03

4 2004-01-04

5 2004-01-05 3600 £7.03 8725 -8:35 -8.35 87.25 87.25

5 2004-01-06 9600 £9:54 7933 627 16:27 019 7933 7933

7 2004-01-07 9600 704 7949 1611 1611 011 79:49 7949

g 2004-01-08 9600 64:19 7957 -16:03 -16:03 7957 7957

g 2004-01-09 9600 BE:34 8545 015 1015 0:36 7745 45

10 |2004-01-10 9600 28:20 413 1147 1147 0:54 5213 5213

Suma 57E:00 3EE:53 496:42 0:00 7918 7918 202 48642 456:42 0:00

Rys. 126 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie wydzialéow szczegély

6.16.3 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie grup

Podsumowanie godzin dla zaznaczonych w filtrze grup, w wybranym okresie i dla wybranych
pracownikow. Kolumny takie same jak w rozliczeniu pracownikow (zaktadka Lista) 1 kazdy
uzytkownik moze skonfigurowa¢ widok wedtug wtasnych potrzeb — trzy konfigurowalne
przyciski.

Przy zaznaczonej w filtrze opcji ,,Razem z podrz¢dnymi” na zestawieniu pokazane zostanie
zaznaczenie przy ,,Suma z podrzednymi” i oznacza to, ze w grupach zawarte sa godziny grup
podrzednych.
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‘wiudzish Gupa < Poprzedni | Mastepny > |
|<Brak> |<Brak>

1/8 v 1/5
Rozliczenie wydzia#o'w] Rozliczenie wydziahdw szczegoty  FozliczenisNWp | Rozliczenie gup sz 6}'}-]

Catosé | widk1 | widok2 | widok3 | Bt

Fobyt

L

1 LS 14152:00 ’

2 Lider # Wicelider 1152:00 1041: : : -80:

3 4BRYG 81600 71512 80317 37 -16:00

4 Karmann 2112:00 2070:55 1583:40 44:00 17220 128 :

5 Produkcja 2584:00 226524 2384:00 -200:00 -200:00 924 2088:00
Suma 2081€6:00 18442.26 15953106 168:09 145303 -1284:54 13756 1765106

Rys. 127 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie grup — suma z podrzednymi

Przy odznaczonej w filtrze opcji ,,Razem z podrzednymi” na zestawieniu nie bedzie
zaznaczenia przy ,,Suma z podrzednymi” i oznacza to, ze w grupach beda godziny

pracownikow, ktorzy naleza da danej grupy, bez grup podrzednych. Dodatkowo pokazany jest

wiersz pokazujacy sumy wszystkich wybranych grup.

Wwhidziak Giupa < Poprzedni | Mastepny »
[<Brak> [<Brak>

T— e R

Rozliczenie wydziabdw ] Rozliczenie wydziatdw szczegiby  Rozliczenie grup ] Razliczenie grup szozeadhy ]

Catose | widok1 | widk2 | widok3 | Bt

Lider # Wicelider 1041:24 : 3:.04

Pobyt Zaliczono Bilanz + Bilanz SpoZnienia | Przepracow | Momi

Lp.

1

2 : : :

5 4BRYG 1600 71512 20317 37 -16:00 1243

4 Karmann 2112:00 207058 1582:40 44:00 17220 -128:20 Rt 15967:40

5 Produkcia 2584:00 226524 2384:00 -200:00 -200:00 324 2082:00
Suma 2081600 18442:26 159531:06 1E8:09 146303 -1284:54 13756 17651:06

Rys. 128 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie grup — bez sumy z podrzednymi

6.16.4 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie grup szczegoly

Dla kazdej grupy widocznej na rozliczeniu mozna wyswietli¢ szczegoty — rozbicie rozliczenia

na poszczegolne dni wybranego okresu. Na zestawieniu nie ma nazwy grupy, ale w kreatorze

wydruku podczas zapisywania danych do pliku mozna dodatkowo zaznaczy¢ pole z nazwa

grupy.

Pokazywane kolumny sg takie same jak w rozliczeniu pracownikow (zaktadka Lista) 1 kazdy

uzytkownik moze skonfigurowa¢ widok wedlug wtasnych potrzeb — trzy konfigurowalne

przyciski.
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wiydziah

[<Brak>

148 I’

Grupa

|Pr0dukcia

545 ™

< Poprzedni |

Mastepny » |

Riozliczenia wydziakdw ] Rozliczenia wydziakdw szczeqdby ] Rozliczenia grup Rozliczenie grup szczegdky l

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Catosc | ‘widok 1 | ‘widok 2 | ‘widok 3 | Drukuj

Lp. |Dzief Morma Pobuyt Zaliczonno Bilanz + Bilanz - Bilanz Spédnienia |Przepracow [Mominalhe  [Nadl50%]
q |
2 2004-01-02

3 2004-01-03

4 2004-01-04

5 2004-01-05 43200 42511 40800 -24:00 -24:00 310 39200 39z:00

5 2004-01-08 43200 42237 40800 -24:00 -24:00 225 39200 39z:00

7 2004-01-07 424:00 390:08 39z:00 -32:00 -32:00 36000 360:00

[ 2004-01-08 432.00 35733 33200 -40:00 40.00 0:04 33600 336:00

E] 2004-01-09 432.00 37254 33200 -40:00 40.00 344:00 344:00

10 |2004-01-10 432.00 29657 33200 -40:00 40.00 343 264:00 2E4:00

Suma 2h84.00 2265:24 2384.00 0:00 200.00 200:00 924 2088:00 208800 0:00

Rys. 129 Rozliczenie grupowe — Rozliczenie grup szczegély

114



5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

6.17 Karty pracy - Indywidualna

Karta pracy jest to rozliczenie pracownika za dany okres, przedstawione na specjalnym
formacie. Okres rozliczeniowy moze by¢ dowolny, dlatego tez na karcie mozna umieszczac
rozliczenie z dowolnie wybranego okresu.

Indywidualna karta pracy, czyli osobna dla kazdego pracownika, jest to przedstawienie
rozliczenia pracownika w taki sposob, aby na wydruku kazdy pracownik byt na osobne;j
kartce (stronie lub stronach).

6.17.1 Indywidualna Karta pracy — Lista

Do wygenerowania kart pracy mozna przy uzyciu filtru wybra¢ dowolng grupe pracownikoéw
i dowolny okres. Na zaktadce Lista zostang pokazani wszyscy wybrani pracownicy. Dla
wskazanego pracownika mozna przej$¢ ,,glebiej” (na zaktadke Karta) w celu obejrzenia karty
danego pracownika lub mozna zaznaczy¢ pracownikow, dla ktorych chcemy wydrukowaé
karty 1 dla nich na raz wydrukowac¢ karty pracy — przycisk ,,Drukuj karty pracy”.

Pracownik. |K0wa|ski Jan 10411 < Poprzedni | Mastephy » |

Lista ] Karta |
Dirukwj karky pracy | Dirukesj |
Lp. |ldentyfikatar Mazwizka i Imig i
1 10011 tpgodniowy 5:30-2 K10
2 1002 2 Tygodnicwp 5:30-2 K+10
3 1003) 3 tpgodniowy przerwa
4
5
g
7
g
g
1
1

Rys. 130 Indywidualna karta pracy — Lista

6.17.2 Indywidualna karta pracy — Karta

Dla kazdego wybranego z listy pracownika mozna zobaczy¢, jak wyglada jego karta i jakie
wartos$ci znajdujg si¢ na karcie.
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Lista | Karta
Calos¢ | | Kata Pracy Drukj
Karta Pracy
Nazwisko i Imig Okres ‘wydzial na dzier 2013-04-01
Adamczyk Agata 2013-04-01 - 2013-04-30 LAKIERNIA
Data Grafik Ab i MNominal 50% | 100% | Do odebrania| N.i Sw.| Robocz | Do wyplaty 100% | Dyzur [Dyzur zali| Zmiana| Nocne | Absenc| NbGed | Uwagi
2013-04-09 it 200 8:00 1
2013-04-10 5 200 8:00 0:30 1
2013-04-11Cz 200 8:00 0:30 1
2013-04-12 B 200 8:00 1
2013-04-13 So | Wolny 100 0
2013-04-14 Ni_ [ Niedz.i Sw 0
2013-04-15 Pn 800 8:00 1
2013-04-16 it 200 8:00 0:30 1
2013-04-17 5 200 8:00 1
2013-04-18Cz 200 8:00 1
2013-04-19 Pt 200 8:00 0:30 1
2013-04-20 So | Wolny 100 0
2013-04-21 Ni_ [ Niedz.i Sw 0
2013-04-22 Pn 800 8:00 1
2013-04-23 Wit 800 8:00 0:30 1
2013-04-24 5 200 8:00 0:30 1
2013-04-25Cz 200 8:00 1
2013-04-26 Pt 200 8:00 0:30 1
2013-04-27 So | Wwlolmy 100 230 0
2013-04-28 Ni_|Niedz.i Sw 0
2013-04-29 Pn 800 8:00 0:30 1
2013-04-30 Wit 800 8:00 1
Suma 168:00] 160:00  5:00] 17.00 0:00 8:30 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00
ds [ [ [ch [
Nie zgtaszam zastrzezef do rozliczenia godzin pracy za okres: 2013-04-01 - 2013-04-30
Diata Podpis

Rys. 131 Indywidualna karta pracy — Karta

Pola znajdujace si¢ na indywidualnej karcie pracy:
Nazwisko i Imi¢ — dane pracownika dla ktorego wygenerowana zostata karta pracy.
Okres — okres za ktory wygenerowana zostata karta pracy.

Wydzial na dzien ... - wydzial do ktorego przypisany byt pracownik na pierwszy dzien
wybranego okresu.

Data — data 1 dzien tygodnia poszczegolnego dnia.

Grafik — zaplanowany rozktad pracy, zaplanowana norma do wypracowania w dni robocze i
rodzaje dni wolnych.

Absencja — nazwa absencji, ktora zostala wpisana na dany dzien

Nominalne — godziny wypracowane przez pracownika w danym dniu w ramach
zaplanowanego w grafiku czasu pracy. Czas, za ktory pracownik powinien mie¢ zaptacong
podstawowg stawka.

50% — godziny nadliczbowe 50% zaliczone w danym dniu. Czas, za ktory pracownik
powinien mie¢ wyptacong podstawowg stawke i dodatek w wysokosci 50% podstawowe;j
stawki.
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100% — godziny nadliczbowe 100% zaliczone w danym dniu. Czas, za ktory pracownik
powinien mie¢ wyptacong podstawowa stawke 1 dodatek w wysokosci 100% podstawowej
stawki.

Do odebrania — godziny zaliczone pracownikowi jako godziny dodatkowe, ale za ktdre nie
bedzie miat od razu zaptacone (nie sa to godziny nadliczbowe) — bedzie mogt je odebrac lub
bedzie mozna je zamieni¢ na godziny nadliczbowe na koniec okresu rozliczeniowego.

N.i Sw. — informacja, Ze czas zaliczony pracownikowi w danym dniu zostat przepracowany
(Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w dniu okreslonym statusem niedziele i $wieta.

Robocze N.i Sw. — informacja, ze czas zaliczony pracownikowi w danym dniu zostat
przepracowany (Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w dniu okreslonym statusem robocze
niedziele 1 $wigeta.

Do wyplaty 100% - dodatki 100% zaliczone pracownikowi do wyptaty

Dyzur — dyzur zaplanowany, godziny zaplanowane pracownikowi w grafiku jako dyzur
Dyzur zaliczony — godziny zaliczone pracownikowi jako dyzur

Zmiana — informacja o numerze zmiany wynikajaca z grafiku pracownika

Nocne — informacja ile czasu zaliczonego pracownikowi w danym dniu zostato
przepracowane (Nominalne, Nadl.50%, Nadl.100%) w przedziale okreslonym dla pracownika
jako godziny nocne.

Absencje zal. — norma z danego dnia (norma wystepuje tylko w dni robocze), jezeli absencja
jest okreslona w konfiguracji jako zaliczana do czasu pracy oraz 8h w dni wolne / niedziele i
Swieta jezeli jest absencja zaliczana do czasu pracy 1 okreslona w konfiguracji jako ,,Zaliczaj
w dni wolne (8h)” / ,,Zaliczaj w niedziele 1 $wigta (8h)”.

NbGodz zal. — nieobecnosci godzinowe zaliczane do czasu pracy (suma wszystkich)

Uwagi — pole puste, w ktorym po wydrukowaniu mozna dopisywac rdznego rodzaju uwagi
(informacje).

Grupy absencji — pod rozliczeniem znajduja si¢ wszystkie grupy absencji wprowadzone w
konfiguracji. Kazda absencj¢ mozna przydzieli¢ do dowolnej grupy, wowczas bedzie ona
sumowana w tej grupie. Oczywiscie sumowane bedg absencje tylko z dni roboczych i 8
godzin z dni wolnych / niedziel 1 §wiat dla absencji okreslonych w konfiguracji jako ,,Zaliczaj
w dni wolne (8h)” / ,,Zaliczaj w niedziele 1 $wigta (8h)”.

Miejsce na date 1 podpis pracownika.
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Z tego poziomu mozna rowniez wydrukowaé poszczeg6lng karte pracy. Domyslny wydruk
zawiera wszystkie kolumny z zaktadki ,,Karta”, ale w definicji wydruku mozna ukrywaé
wybrane kolumny.

Karta pracy indywidualna - pracownik Admiec_8 TADEUSZ: 2011-10-01 - 2011-10-26 admin 2011-10-27 14:4

Karta Pracy

Nazwisko i Imie Okres ‘whydzial na dzie
Admiec_8 TADEUSZ 2011-10-01 - 2011-10-26 ADMINISTRAC
A
Dats Grafik Absencia Nominalne B0 100% [ Do ode [N. i Sw.[Robocz | Dyzur [Dyzurz
2011-10-01 So | Wolny 100
2011-10-02 Ni_| Niedz.i Sw
2011-10-03 Pn 8:00
2071-10-04 Wi 8:00
2011-10-05 Sr 82:00
2:00|urlop wypoczynk
2:00|urlop wypoczynk
wiolmy 100
2011-1 i | Miedz.i Sw
2011-10-10 Pn 2:00 2:00
2011-10-11 it 2:00
2011-10-12 5r 2:00 0:30
2011-10-13 C= 8:00| chorcba zaklad
2011-10-14 Pt 8:00| chorcba zaklad
2011-10-15 So | Wolny 100
2011-10-16 Ni_| Niedz.i Sw
2011-10-17 Pn 2:00 1:00
20711-10-18 Wi 8:
2011-10-18 5r 8:00 0:30
2011-10-20C= 8:00
2011-10-21 Pt 82:00 0:30

2011-10-22 So | Wolny 100
2011-10-23 Mi_| Miedz.i 5w

2011-10-24 Pn .00

2011-10-25 Wit g

2011-10-26 Sr B

Suma 14400 0:00]  0.00 000 o000 o000 000

Rys. 132 Indywidualna karta pracy — wydruk domysIny
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6.18 Karty pracy — Roczna

Karta pracy roczna jest to rozliczenie pracownika za caty rok, przedstawione na specjalnym
formacie.

Roczna karta pracy pozwala na dwa sposoby przedstawienia rocznego rozliczenia
pracownikow: lista pracownikow z zestawieniem rocznym lub osobne zestawienie dla
kazdego pracownika z podzialem na poszczegolne miesigce.

6.18.1 Roczna Karta pracy — Lista

Do wygenerowania kart pracy mozna przy uzyciu filtru wybra¢ dowolng grupe pracownikoéw
i dowolny rok. Na zaktadce Lista zostang pokazani wszyscy wybrani pracownicy. Dla
wskazanego pracownika mozna przejs$¢ ,,glebiej” (na zaktadke Karta) w celu obejrzenia karty
danego pracownika lub mozna zaznaczy¢ pracownikow, dla ktorych chcemy wydrukowac
karty 1 dla nich na raz wydrukowac¢ karty pracy — przycisk ,,Drukuj karty pracy”.

Fracavnik |BAW'EH MATEUSZ 411914 25125 = Poprzedni

Lista ] Kants |
Drukewj karty pracy | Drukeuj |
Rok 2007
Lp. | Identyfikatar Nazvwisko i Imig Norma Przepracovane Seczegdine [Godz] Absencie [Dni]
& | [Dni] [Godz.] [Dni] [Godz.] Hadg. Nadg.50% | Nadg.100% | Miedzi Sw | Dodolne| Moene  [CHOROBO | URLOPY |MIEOBECH|URLOP BE
1 411756 BABIARZ KRIVEZTOF 245  2088:00 65 596:00 100:00 12:00 §8:00 16:00 60:00 216:00 [} 18 19
2 412497 BACHULA PIOTR 248  2088:.00 an 699.00 6300 1100 52.00 3200 240.00 12
3 412574 BAGIASKI IRENEUSE 248 208300 91 779:30 9530 &30 57:00 24-00 56:00 28730 7
4 412539 EAGINSK MARCIM 245  2088:00 86 FEE:00 000 1500, 52:00 12:00 26400 g
5 410633 EAIORER STANISEAW a9 75200 73 £34:00 2200 10:00] 12:00 20000 10 -]
& 410564 BALOWSE| SLAWOMIR 252 2016:00 an 730:35 12430 3000 94:30 7700 230 13
7 411992 BAEACH JERZY 248 208800 93 826:30 154:30 11:30] 143:00 16:00 Ea8:00 320:30 8
g 410765 EALUCZYHSKI JACEK 248  2088:00 94 754:00 108:00 &:00 100:00 &:00 7600 22800 g
q 411374 BANASIEWICZ TOMASZ 248 208800 a0 773:38 105:39 500 100:39 31:30 30:09 31900 8
10 [411048 BANASZKIEWICZ SEAWOMIR 248  2088:00 il E74:10 34:10 17:30) 16:40 216:00 ] 7
11 410358 BARAN BARTEOMIE] 248 208800 103 962:41 27500 30:00] 246:00 3200 162:30 219:30 ¥
12 (411012 EARANIECKI TADEUSZ 247 2080:00 an §22:30 11430 12:30) 102:00 &:00 40:00 297.00 2
13 [411673 BARANOWSKI JOZEF 248] 2088.00 88 815:00 142.00 22:00] 120:.00 31.00 31.00 27200 7
14 410401 BARANOWSKI KRIYSITOF 248  2088:00 an 824:.00 144.00 1500 126:00 24:00 40:00 336:00 5
15 (410111 BARCIUR WALDEMAR 252| 2016.00 95 FE1:45 121:30 930 112:00 500 69.00 174.00 7
16 (411701 BARDZIEJEWSKI ALEKSANDER 248  2088:00 65 614:30 5430 1500 39:30 18330 18 10
17 411237 BARTOSZEK TOMAST 248  2088:.00 k] 73330 11730 1600 101:30 24.00 45:.00 244.00 15
18 412661 EARWINSKI DAWID 42 360:00 44 412:00 TE00 1400 62:00 &:00 32:00 144:.00 3
19 [411266 BARWINSKI JARDSEAYY 248  2088:.00 a7 836.00 184.00 1600 168:.00 32:00 108:.00 26000 3 7
20 |411635 BASIURA PAWEE 251 202400 86 73730 101:30 20:00] 51:30 500 44:00 127:30 10
21 410248 BASZOWIECK| ANDRZES 245  2088:00 40 357.00 1700 1100 6:00 144:.00 35 18
22 |411695 BATOR KRZVSZTOF 247] 208000 93 802:00 15000 500 145:00 24-00 96:00 25300 9
23 411914 BAWER MATEUST 248 2016:00 91 791:.01 13701 32:31 104:30 45:30 46:00 119:23 g
1] 1820  15974:08 34331 2048:49 i)

Rys. 133 Roczna karta pracy - Lista

Pola znajdujace si¢ na rocznej karcie pracy:
Identyfikator — numer kadrowy pracownika
Nazwisko i Imi¢ — dane pracownika dla ktérego wygenerowana zostata karta pracy.

Norma [dni], [Godz.] — norma do przepracowania przez pracownika, wynikajaca z
przypisanego pracownikowi grafiku w dniach i godzinach
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Przepracowane [dni], [Godz.] — czas przepracowany przez pracownika w dniach i godzinach
(suma godzin nominalnych, nadgodzin 50% i 100%)

Szczegélne [Godz.]:
- Nadg. — nadgodziny tacznie, suma nadgodzin 50% i 100%

- Nadg.50% — suma godzin nadliczbowych 50% zaliczonych w danym roku. Czas, za ktory
pracownik powinien mie¢ wyptacong podstawowa stawke 1 dodatek w wysokosci 50%
podstawowej stawki.

- Nadg.100% — suma godzin nadliczbowych 100% zaliczonych w danym roku. Czas, za
ktory pracownik powinien mie¢ wyptacong podstawowa stawke i dodatek w wysokosci 50%
podstawowej stawki.

- Niedz.i Sw — informacja, ile z czasu zaliczonego pracownikowi w danym roku zostata
przepracowana (Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w dniach okre§lonych statusem
niedziele 1 §wigeta.

- Dod.Wolne — informacja, ile z czasu zaliczonego pracownikowi w danym roku zostata
przepracowana (Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w dniach okre$lonych statusem wolny
(50% lub 100%).

- Nocne — informacja, ile z czasu zaliczonego pracownikowi w danym roku zostata
przepracowana (Nominalne + Nadl.50% + Nadl.100%) w przedziale okre§lonym dla
pracownika jako godziny nocne.

Absencje [Dni] — sumy dni z catego roku dla zdefiniowanych w stownikach grup absencji

Z tego poziomu mozna wydrukowac list¢ oraz poszczegdlne roczne karty pracy. Domyslny
wydruk zawiera wszystkie kolumny z zaktadki ,,Karta”, ale w definicji wydruku mozna
ukrywa¢ wybrane kolumny.

6.18.2 Roczna karta pracy — Karta

Dla kazdego wybranego z listy pracownika mozna zobaczy¢, jak wyglada jego karta 1 jakie
wartos$ci znajduja si¢ na karcie.
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Pracormik ANDRZEJEWSKI ANDRZ 411778 [7r1z01 Y —— | Nastepny > |

Lista Kara I
Drruakusj

Roczna Karta Pracy
i Rok 2007
) Nazwisko i Imig ANDRZEJEWSKI ANDRIE)
1 bdiezige Norma Frzepracowana Szezegdine [Godz] Absencje [Dni] Lhweagi
[Cini] [Godz.] [Dni] [Godz.] Hadg. Madg 50% | Nadg.100% | Miedzi Sw | Dod.Wolne | Moene |CHOROBO | URLOPY |NIEOBECH |URLOP BE
1 styczed 13 160:00 19 16800 8:00 3:00 5:00 56:00
2 Ity 19 160:00 14 128:00 §:00 3:00 500 2100 ]
3 marzec 20 17200 18 16600 14:00 6:00 g:.00 4400 2
4 lwiecier 21 176:00 18 158:10 7:10 3:00 4:10 42:00 3
5 maj 22 18400 5 40:00 14:00 1
& czervies 20 165:00
7 lipieo 21 176:00
S sierpief 22 184.00
9 wrzesief 13 160:00
10 |paddziemik 22 15400
11 |listopad 21 176:00
12 [grudzied 21 180:00
Suma 247 2050:00 T4 BE1:10 37:10 15:00 22:10 0:00 0:00 177:00 1] 11 1] 0
Do wykorzy 15

Dostepne sa wszystkie wartosci z zaktadki Lista z rozbiciem na poszczegdlne miesigce oraz
dodatkowo dla zdefiniowanych grup absencji wartosci nalezne i do wykorzystania.

Uwaga: warto$¢ nalezne dotyczy wybranego roku, a do wykorzystania uwzglednia wartos$ci
zalegte z poprzednich lat.

Z tego poziomu mozna rowniez wydrukowac poszczegdlng kartg pracy. Domys$lny wydruk
zawiera wszystkie kolumny z zaktadki ,,Karta”, ale w definicji wydruku mozna ukrywaé
wybrane kolumny.

Karta pracy 1oczna - pracownik ANDRZEJEWSK| ANDRZEJ: Riok 2007 20080422 1457
Racans Karts Fracy
Rok 2007
Nazwisko | Imig ANDRZEJEWSKI ANDRZEJ
Miesias Neorma Przspracovans Seceegéine [Godz ] Absencie [Dni] Unagi
[Dril | [Gedz] | [Dnil | [Godz] | Wadg, | Mada50% | Nadg 100% | Miedzi Sw | Dod Wolne Nocne CHORDBO | URLOFY |NIEOBECH URLOF BE
1 [etyezen 18] 16000 18] 1em:00 00 300 500 56:00
7 oy 18] s000 4] 12800 600 300 500 2100 5
3 |marzee 20| 1720 18] 18R00 14:00 6:00 00 4400 2
4 [lwiesier 21 17600 18] 1580 710 300 410 4200 3
5 |ma 22] 18400 5 40:00 14:00 1
5 [oeerwieo 20]  166.00)
7 |ipies 21| 17600
8 |sierpien 22 18400
9 [wreasien 18] 16000
0 |paddsiemik 22 18400
11 |listopad 21| 17600
12 |grudzien 21 18000
Suma 247] 208000 74| 661:00 37:10 500 22:10 000 000 177:00) i 11 i i
Nalezne 2

Do wykoraystani 15

RegiTech 0.2.1.38 RegiTech - Demo? 11

Rys. 134 Roczna karta pracy — wydruk domyslny (Absencje zaleza od zdefiniowanych grup absencji)
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6.19 Bilans godzin do odbioru

Godziny wypracowane ponad norm¢ mogg by¢ zaliczone jako nadgodziny lub jako godziny
do odebrania. Program sumuje godziny do odbioru w celu pokazania ile pracownik moze
odebra¢ lub ile ma odebrane ,,premiowo” (ponad stan). Sumowane sa wszystkie dni
zatwierdzone i edytowane oraz wszystkie nieobecnosci calodniowe i godzinowe
oznaczone w konfiguracji jako ,,Odejmowane od godzin do odbioru” (wszystkie
niezaleznie od okresu). Funkcja ,,Bilans godzin do odbioru” pokazuje ile dany pracownik
zgromadzit godzin do odbioru, ile odebral 1 jaki jest bilans.

6.19.1 Bilans godzin do odbioru — Lista

Na zakladce Lista pokazani sg wybranie w filtrze pracownicy 1 ich bilans godzin do odbioru.
Bilans podstawiony jest w dwoch czg$ciach:

- Bilans w wybranym okresie (okres wybierany w filtrze)

- Bilans catosci (z wszystkich dni zatwierdzonych i1 edytowanych oraz wszystkie nieobecnosci
godzinowe oznaczone w konfiguracji jako ,,Odejmowane od godzin do odbioru”.

Lista | Szczegdly

Dirukewj

Lp. |ldentyfik [Mazwisko ilmie Bilans godzin do odbioru
ator W wybranym okre |Calosé

3 |8 Barczuk_23 WEDDZIMIERZ

2 |&@7 Barczuk_19 PIOTR -4:20

19 [330 Kowalski_& SEBASTIAN 10:30

13 |339 Kowalska Edyta 37.00

15 [383 Kowalski_115 ARTUR 17.00

4 |573 Barczuk_&7 BRONISEAW 2111

7 |583 Fikus_18 JAN 4:00

5 623 Fikus Marek

1 1107 Admiec_B TADEUSZ -0:50

6 (8120 Fikus_1'WITOLD

9 11146 |Fikus_84 JANUSZ 14:30

8 11342 |Fikus_56 MARIUSZ

14 17131 |Kowalski_104 ADAM 12:30

16 [17156  |Kowalski_133 PIOTR 11:30

17 [19117  |Kowalski_231 STANISEAW 7.00

18 [23067 |Kowalski_285 GRZEGORZ

11 [200101 |Helus_20% Rafat 19:30

10 (200112 |Helus_192 Grzegorz 14:30

12 2001159 |[Helus_210 Tomasz 830
Suma 0:00 172:31

Rys. 135 Bilans godzin do odbioru — Lista
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6.19.2 Bilans godzin do odbioru — Szczegély

Pracownik moze odebra¢ godziny poprzez nieobecnosci godzinowe oznaczone w konfiguracji
jako ,,Odejmowane od godzin do odbioru” lub poprzez wpisywanie w rozliczeniu ujemnej
wartos$ci godzin do odbioru.

W rozliczeniu jest rowniez specjalna funkcja — Norma uzupeliona godzinami do odebrania
(skrot — Shift+F7), ktora uzupetnia obliczone godziny nominalne do normy wynikajacej z
grafiku i wstawia w godzinach do odebrania uzupetniong warto$¢ ze znakiem ,,-”
(pomniejszenie bilansu godzin do odbioru o warto$¢ uzupetnienia).

Na zaktadce Szczegoty pokazane sg dla wybranego pracownika wszystkie sktadniki, ktére
wplywaja na obliczony koncowy bilans (Godziny do odebrania i nieobecnosci godzinowe
odejmowane od godzin do odbioru). Dodatkowo wybrany okres pokazany jest szczegdtowo,
doktadne daty wystgpienia danego sktadnika, a to co jest poza wybranym okresem pokazane
jest w dwoch wierszach: przed poczatkowa data okresu i po konicowej dacie okresu.

Pracownik |Kowa|ski Jan 14 < Poprzedni | |

Dirukuj

Lista  Szczegdty ]

Lp. Do odebrania MNblGodz odejmowane
1 Przed 2004-09-01 5:00
2 2004-09-03 10:00 10:00
3 2004-09-04 200 8:00
[] 2004-09-06 4:00 -4:00
5 2004-09-07 -8:00 -5:00
3 P'o 2004-09-20 -10:00 -10:00
Suma 800 4:00 -12:00

Rys. 136 Bilans godzin do odbioru — Szczegély
6.20 Bank godzin pracownika

6.20.1 Bank godzin pracownika — Bank godzin
Na zaktadce lista mozemy zaznaczy¢ pracownikdéw i wydrukowac dla nich raport.
Natomiast w zaktadce Bank Godzin znajduje si¢ widok wydruku jaki otrzyma pracownik.

Raport taki za pomocg klawisza Drukuj mozemy bezposrednio wydrukowaé z programu lub
zapisa¢ do pliku.

lista | Bank godzin |
Bank godzin pracownika s Wydruki = | B |
Nazwisko i Imis |dentyfikstor Dkres
. P - TLIRCLY
Adamezyk Agata 6 2013-04-01 - 2013-04-30 Uit =l
Do pliku
Centrum kosztow na dzien 2013-04-01
LAKIERNIA
Typ wypracowanych godzin Liczba godzin | Etifloddad ‘ | blowy | | ki | | ok |
Stan banku godzin na poczatku okresu placowego (HH:mm) 0:00 [Lp. [Nazwa [wispélmy |\"ﬂ5-?c'°'e| |
[T [Nowy wydruk | |admin
Godziny nadl. 100% (HH:mm) 0:00
Stan banku godzin na koniec akresu placowego (HH:mm) 22:00

Rys. 137 Bank godzin pracownika — Bank godzin
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6.21 Niezgodnosci

Podczas wykonywania rozliczenia czasu pracy, program jest w stanie analizowac rozliczenie i
generowac roznego rodzaju niezgodnosci rozliczenia. W funkcji ,,Niezgodnos$ci” mozna w
prosty sposéb wyszukiwac niezgodnosci, ktore wystapity w dowolnie wybranym okresie i dla
dowolnej grupy pracownikow.

W filtrze pojawia si¢ specjalna ramka ,,Niezgodnosci”, w ktorej mozemy zaznaczy¢, jakie
niezgodnosci powinien wyszuka¢ nam program.

& Filtr EBIX
Coc ] [
Pracownik /G ose Czas
M azwisko | 0d | zopg-12-01 - Do | 2008-12-04 ~
it [ << ] [ Caby miesige ] [ B33 ]
Identyfikator Dzier
FPrec WszysCy P

Mumer dokumentu

=

iezgodnogci

Firma [] Edycia
[] Powrat do oryginatu
Pozostate [] Brak rejestracii wejscia
= K [] Brak rejestraci wyiscia
mienne parametny pracownik.a ] Pobut przed praca
Zatrudnienie Zatiudnieni - = PO‘?},“ (9 FIEE
[ ] Spaznienie
wipdziak E] [] “wiczesniejsze wyjicie z pracy
[] Misobechoie niewyjasniona
Grupa E] [] Miswypracowana norma dzienna
Stanowisko s [ ] Obecnofe v dniu planowo waolnym od pracy
[] Obecnofe v dniu z planowana nieobecnoscia
Charakter pracy hd [ ] “wiyjicie prwatne w trakcie pracy
Rodzaj zatrudnisnia & ; Fejestracia s}'uzbowa.bez zezwolenia
[ ] Erak przenwy dobowej [11h]
Harmonogram ~ [ ] Brak przensay tpgodniowe] [35k]

Zmienne parameliy pracownik/gosc rejestracia [ Zaznacz wazystkie ] [ Odznacz wszystkis ]

Karta [nr log) [ Mie bierz pod uwane modvfikacii rozliczenia

Rys. 138 Niezgodnosci — Filtr
Dostepne niezgodnosci:
Edycja — dzien zostat zmodyfikowany recznie.

Powrot do oryginalu (Do org.) — dzien zostal zmodyfikowany recznie i nastgpnie
modyfikacja zostata usunigta

Brak rejestracji wejscia (1) — brak rejestracji wejsciowej w dowolnej parze rejestracji
stuzacych do obliczenia pobytu. Kilkukrotna rejestracja wyjscia w przedziale czasowym
okreslonym opcja ,,Minimalny czas do niezgodnosci ,,Brak rejestracji wejscia™” nie jest
traktowana jako niezgodno$¢. Dopiero powtorna rejestracja wyjscia po okreslonym w opcji
czasie powoduje zaznaczenie niezgodnosci.

Brak rejestracji wyjscia (2) — brak rejestracji wyjsciowej w parze rejestracji stuzacych do
obliczenia pobytu. Kolejna rejestracja wejscia przedtuza czas zaliczony pracownikowi wiec
jezeli jest rejestracja wyjscia danego dnia to nie jest oznaczana niezgodno$¢ dla
wczesniejszych samych rejestracji wejsciowych. Niezgodno$¢ jest wowcezas gdy po
rejestracjach wejscia (nawet kilku) nie ma konczacej rejestracji wyjsciowe;.

Pobyt przed praca (3) — wejscie przed godzing rozpoczecia przedzialu dozwolonego do
zaliczania (Zaliczenie Od), jezeli pracownik miat rejestracje wczesniej niz okresla to opcja z
konfiguracji ,,Maksymalny czas pobytu przed i po pracy’.
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Pobyt po pracy (4) — wyjscie po godzinie zakonczenia przedziatu dozwolonego do zaliczania
(Zaliczenie Do), jezeli pracownik miat rejestracj¢ pozniej niz okresla to opcja z konfiguracji
,Maksymalny czas pobytu przed i po pracy”.

Spoznienie (5) — wejscie po godzinie rozpoczecia przedziatu godzin obowigzkowych
(Godz. obow. Od). Dodatkowo podczas wyswietlania tej niezgodnosci, wyswietlana jest
kolumna z wartoscia spdznienia.

Wczesniejsze wyjscie z pracy (6) — wyjscie przed zakonczeniem przedzialu godzin
obowigzkowych (Godz. obow. Dd)

Nieobecnos$¢ niewyjasniona (7) — niezgodno$¢ wstawiana automatycznie przez program w
przypadku, gdy pracownik powinien by¢ w pracy (dzien roboczy wedtug grafiku), a nie ma
zadnej informacji 0 jego pobycie — zadnej rejestracji. Niezgodnos$¢ ta jest automatycznie
likwidowana w przypadku wprowadzenia absencji usprawiedliwiajacej nieobecnos¢ lub
mozna ja skasowac recznie podczas edycji rozliczenia.

Niewypracowana norma dzienna (8) — pracownik nie przepracowat (nie ma zaliczonej)
zatozonej w grafiku normy na dany dzien. Dodatkowo podczas wyswietlania tej niezgodnosci,
wyswietlana jest kolumna z bilansem rozliczenia pokazujaca ile brakuje do pelnej normy.

Obecnos$¢ w dniu planowo wolnym od pracy (9) — pracownik wedtug grafiku ma dzien
wolny, a pomimo tego przyszedt do pracy (miat rejestracje tego dnia).

Obecno$¢ w dniu z planowang nieobecnoscia (10) — pracownik ma przydzielong absencj¢
na dany dzien, a pomimo tego przyszedt do pracy (miat rejestracje tego dnia).

Wyjscie prywatne w trakcie pracy (11) — pracownik w trakcie pracy moze dowolng ilo$¢
razy wychodzi¢. Jezeli bedzie to wyjscie normalne (niezaliczane) i bedzie w przedziale
godzin dozwolonych do zaliczenia (Zaliczenie Od - Do), zostanie potraktowane jako wyjscie

prywatne.

Rejestracja stuzbowa bez zezwolenia (12) — wigekszo$¢ urzadzen do rejestracji, umozliwia
zarejestrowanie wyjscia lub wejscia stuzbowego. Jednakze program zaliczy je tylko wtedy,
gdy pracownik ma prawo do takiego trybu rejestracji. Dodatkowo program moze wyszukac
przypadki niedozwolonej rejestracji stuzbowe;.

Brak przerwy dobowej (11h) — sprawdzenie czy pierwsze wejscie zaliczone na dany dzien
jest po 11 godzinach od ostatniego wyjscia zaliczonego na dzien poprzedni, jezeli nie to jest
niezgodnos¢ zgodnie z Art. 132 § 1 KP.

Brak przerwy tygodniowej (35h) — kazdemu pracownikowi przystuguje w kazdym tygodniu
prawo do co najmniej 35 godzin nieprzerwanego odpoczynku zgodnie z Art. 133 § 1 KP,
poniewaz nie istnieje precyzyjna definicja tygodnia (rozliczeniowego) program do
sprawdzenia tej niezgodnos$ci przyjmuje zalozenie, ze tydzien jest to przedziat od
poniedziatku do niedzieli i tylko dla petnych tygodni w rozliczeniu moze jg wyliczy¢. Jezeli w
podanym przedziale czasowym (od poniedziatku do niedzieli) nie wystapi odstep pomiedzy
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rejestracjami wyj$ciowa 1 wejsciowa dhuzszy niz 35h to jest niezgodno$¢ pokazywana w

niedziele danego tygodnia.

Po wybraniu okresu, pracownikéw i niezgodnos$ci program wyswietli list¢ wszystkich
przypadkoéw wystapienia niezgodnosci.

114
Niezgodrozei | Legends |
Drrukeyj
lp_Data Idertyfikator | Nazwiska | Imie  [Edyia [Do org |1 -Er [2- Br [5-Fo4-Fo |5 - 5p |5 - 5pdd[6 - We 7 -Ni [ Hi [6-Blan[3-0b[10-0[11- [T [12-F
1 [e0070302 B 412276| ROWALIK KRZvSZTOF
2 20070511 H 412226| KOWALIK KRIYSITOF v v a2
5 [20070327 v 412226| KOWALIK KRIYSITOF v v
4 [0070a50 R 412226| KOWALIK KRIVSITOF v
5 |20070503 S0 412462] KOWALSKA WAL GORIATA v
f [z0070304 i 412462] KOWALSKA WAL GORIATA v
7 |20070334 S0 412462| KOWALSKA AL GORZATA v
B 2007035150 412462| KOWALSKA AL GORZATA v
5 [e0070301¢ce 1625| KOWALSKI KRZYSZTOF v v
0 [z007-05-02 By 16525 KOWALSKI KRZVSZTOF u v
1 [2007-0315 €z 1525 KOWALSKI KRZVSZTOF v v
12 [2007-05-18 b 1525 KOWALSKI KRZVSZTOF v v EEE
15 [2007-05-19 1525 KOWALSK] KRZVSZTOF v v
14 [2007-05-27 1525 KWALSK] KRZVSZTOF u u
Suma F2 I I N F R 70 [z o oos 1o G ]

Rys. 137 Niezgodnosci

Z tego poziomu mozna poprzez dwukrotne klikniecie przejs¢ do szczegdtow rozliczenia
danego pracownika w celu sprawdzenia i ewentualnie poprawienia niezgodnos$ci. Powrot na

liste niezgodno$ci odbywa si¢ poprzez klawisze nawigacyjne (strzatki w lewym gérnym rogu
lub Ctrl+P).

Opis nazw poszczegdlnych kolumn znajduje si¢ na zakltadce Legenda

Miezgodhosci | Legenda

Miezgodnosci

1 - Brak rejestrac) Wejscia 8 - Miewypracowana nomma dzienna

2 - Brak rejestracji Wiyjécia 9 - Obecnogé w dniu planowo wolnym od pracy

3 - Pobyt preed pracy 10 - Obecnoge w dniu 2 planowang nisobechodcia
4 - Pobyt po pracy 11 - Wjscie prmwatne w trakcie pracy

5 - Spdénienie 12 - Rejestracja shuzbowa bez zeawolenia

b - Wozesniejsze wygcie 2 pracy 13 - Brak przenay dobowej [11h]

7 - Mieobecnodc nie wyjashiona 14 - Brak przenay tpgodnicwe| [35h)

Rys. 138 Niezgodnosci — Legenda
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6.22 Niezgodnosci — suma

Funkcja analogiczna jak Niezgodnosci, ale zestawienie pokazuje liczbe wystgpien danej
niezgodnos$ci u danego pracownika w wybranym okresie.

1023
MNizzgadhosei l Legenda ]
Doruikuy
Lp Identyfikatar Nazwisko i Imig Edycjd [Doorg.|1-Br [2-Br [3-Po|4-Po|5-5p|5-Spdd|6-We|7-Mi [5-HNi [8-Bilan [3-0b)10-0(11- [11%y. |12-R
1 410249 BASZOWIECKI ANDRZE. 1 1 1 4.00
2 412497 BACHLLA PIOTR 1 14
3 412539 BAGINSKI MARCIN 1
4 410633 BAIDREK STANISEAW 2 1 252 1
5 411701 BARDZIEJEWSKI ALEKSANDER 2 1
B 411045 BANASZKIEWICE SEAWOMIR 3 14 3
7 410401 BARANOWSKI KRIVEZTOF 4 1 3 1 1
g 411237 BARTOSZEK TOMASZ 4 1 1 1 328 2
k) 411266 BARWINSKI JARDSEAW 5 1 5
10 (4116595 BATOR KRZYSZTOF 5 1 B 4
11 (411982 BakACH JERZY 5 1 1 2
12 [412661 BARWIHSKI DAWID 5 1 3 1 1
13 [411755 BABIARZ KRZYSITOF B 1 2 1 1
14 (411914 BAWER MATEUSZ B 1 1 1| 1200 3
15 [412574 BAGINSKI IRENEUSZ B g 1 1 330 2
16 [411673 BARANOWSKI JOZEF 7 1 1 3 3
17 [411374 BANAZIEWICZ TOMASE g
15 [410111 BARCZUK WALDEMAR k) 1 1 1
19 [410765 BALUCZYHEKI JACEK k) 1 2 1 2 4 1
20 4116585 BASIURA PAWEL k) 4 2 3 1 4 2 1
21 411012 BARANIECKI TADEUSZ 10 1 3 1 057 1 2
22 |410358 BARAN BARTEOMIES 13 1 1 3 7
23 [410564 BALOWSKI SEAWOMIR 22 1 2 4
Suma 143 0 4 15 52 26 4| 1047 2 5 14] 500 39 2 0 .00 0

Rys. 139 Niezgodnos$ci suma — Niezgodnosci

Poprzez dwukrotne klikniecie na pracownika rowniez mozna przej$¢ do szczegdtow
rozliczenia pracownika — na ostatni dzien wybranego okresu (nie musi to by¢ dzien z wybrang
niezgodno$cig).

6.23 Raport obecnosci

Jest to lista obecno$ci na dany moment (kto w wybranym momencie pracuje, miat rejestracje
wejsciowg na swoim czytniku RCP, a kto nie) z dodatkowg kolumng Brak okreslajaca, ze
pracownik powinien by¢ wedtug harmonogramu (godziny obowigzkowe), a ma status
nieobecny. Program podczas analizy nie bierze pod uwage pracownikéw z harmonogramem
Zmianowy — automatyczne rozpoznawanie zmiany.

Pracownikow do zestawienia mozna dowolnie filtrowa¢. Program podaje liczbe wybranych
pracownikow oraz ilu z nich byto obecnych 1 nieobecnych.

Dodatkowo program pokazuje ostatnig rejestracje pracownika z okresu do 10 dni wstecz od
sprawdzanej daty i godziny.

Jezeli pracownik nie odbije si¢ na wyjscie jest to informacja dla programu, ze pracownik caty
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czas pracuje. Jednak aby unikna¢ nieprawidtowos$ci w programie zatozone jest ograniczenie

do 24h — oznacza to ze po uptywie 24h od ostatniej rejestracji wejsciowej program stwierdza,

ze pracownik jest nieobecny (za dtugi czas przebywania na terenie zaktadu).

‘Weapstkich

Lista l

(CIE—

Obechypch: 0

Nizobechych: 21

Drruakeuj

Identyfi

Nazrisks i Imie

4 |Ob. |Brak |Absencia |Data

S [Wydaiat Grupa

411758

BABIARZ KRZYSITOF

ODLEWHIA- [DDLEWHILA

412457

BACHULA PIOTR

ODLEWNIA- [DDLEWHILA

412574

BAGINSKI IRENEUSZ

OBROEKA- [OBROBKA

BAGIHSKI MARCIN

ODLEWNIA- | DDLEWHIA

410564

BALOWSKI SEAWOMIR

GS-STACH QIS WSIVE

411982

BAEACH JERZY

OBROEKA- [OBROBKA

410768

BALUCZVASKI JACEK

LAKIERNIA- [LAKIERMIA

411374

EANASIEWICZ TOMASZ

RECZNA3- |OBROBKA

3
1
2
3
4 |4125am
5
B
7
B
B

411048

BANASZEIEWICI SEAWOMIR

ODLEWNIA- [DDLEWHILA

10 410359

BARAN BARTEOMIE)

LAKIERNIA- [LAKIERMIA

11 (411012 [BARANIECKI TADEUSZ LAKIERNIA [LAKIERMIA
12 [411673|BARANOWSKI JOZEF LAKIERNIA- [LAKIERMIA
13 |410401[BARANOWSKI KRZVSZTOF LAKIERNIA- [LAKIERMIA
14 |410111[BARCZUK WALDEMAR W ELEKTRYC [DZlak GEO
15 [411701|BARDZIEJEWSK] ALEKSANDER W GSWITEK QS WIS
16 411237 [BARTOSZER TOMASE OBROEKA- [OBROBKA
17 [411266]BARWINS K] JARDSEAW LAKIERNIA- [LAKIERMIA
18 [411685[BASIURA PAWEL LAKIERNIA- [LAKIERMIA
19 |410249[BASZOWIECK] ANDRZE) OBROEKA- [OBROBKA

20 (411685

BATOR KRZYVSITOF

OBROEKA- [OBROBKA

21 [411914| EAWER MATEUSZ

ELEKTRYC |UTRZYHAN

Suma

6.24 Dyspozycyjnosé¢

Zestawienie czasu pracy pracownikow z wybranego okresu wraz z grupami absencji,
godzinami nadliczbowymi rozbitymi na dni wolne i robocze oraz z polem edycyjnym

Rys. 140 Raport obecnosci

,Nagroda” sumowanym na dole.

1523
Dyspozyoinesé |
Drukuj
Firma RegiTech - Demo2
Okres rozliczenia 200703501 - 2007-03-51
Dzist
Brygada
Lp. Mazwisko i Imig Rozliczenie czasu pracy
Norma 2 Nominalne (CHOROEO | URLOPY [WIEDEECH( URLOP Godainy Godainy Nagroda
arafiku | przepracowa WE BEZPLATH | nadliczbowe v | nadliczbowe
" ne NIEUV\?F'RA W drirobosze | w dni wolne

1 BABIARE KREVSITO 158:00 100.00 " 4 4.00 1B:DD||§
2 BACHULA PIOTR 18800 172:00 2 5:30
3 EAGINSKI IRENEUS 176:00 180.00 11:00 16:00
4 BAGINSKI MARCIN 176:00 17600 500
5 BAJOREK STANISEA 158:00 158.00 5:00
E BALOWSKI SEAWOM 176:00 168:00 1 19:30 25.00
7 BALACH JERZY 176:00 160.00 2 500
g EaALUCETHSKI JACE 176:00 165:00 1 4.00 16:00
9 BANASIEWICE TOM 176:00 164:00 1 5:00 16:00
10 |BANASIKIEWICZ SE 176:00 136:00 4 2 9:00
11 |BARAN BARTLOMIE 188:00 18800 2330 51.00
12 |BARANIECKI TADEU 172:00 172:00 1230 16:00
13 B4 RANOWSKI JOZE 17600 16500 1 20:.00 5:00
14 |BARANOWSKI KRZY 176:00 148.00 2 16:00 &:00
15 |BARCZUK ‘WALDEM 176:00 15200 3 2800
16 |BARDZIEJEWSKI AL 158:00 132:00 1 10:00
17 |BARTOSIEK TOMAS 176:00 14400 4 2:00 2400
18 [BARWINSKI DawID 176:00 176:00 20:00 &:00
19 |[BARWINSKI JARDSE 176:00 176:00 5:00 35:.00
20 BASIURA PAWEL 176:00 152:00 3 5:30 12:00
21 [BASZOWIECKI AND 188:00 60.00 14 2
22 [BATOR KRZIVSZITOF 172:00 16400 1 500 36:00
23 [BAWER MATEUSZ 176:00 156:00 1 642 25.00

Suma: 4112:00 3E00:00 40 30 o o 210:12 343:00

Rys. 141 Dyspozycyjnosé
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6.25 Rozliczenie z podzialem na grupy

Rozliczenie z podziatem na grupy jest to funkcja pozwalajgca na uzyskanie zestawienia
rozliczenia pracownikow z podzialem na wydziaty/grupy, czyli ile pracownik w wybranym
okresie pracowat na poczet poszczegolnych wydzialow lub grup.

6.25.1 Rozliczenie z podzialem na wydzialy

W filtrze mozna wybra¢ pracownikow ktorych program powinien rozliczy¢ 1 nastgpnie na
zestawieniu pokazane zostanie ich rozliczenie z podziatem na poszczegdlne wydziaty.
Program domyslnie ukrywa wydziaty, na poczet ktérych pracownicy nie pracowali.

Roslczenis 2 podzistem na wyelish: | Roziozenia 2 podsistem na gripy |

I™ Pokaz puste Drukuj

Lp. [ldentyfkator [Mazwiske i lmie [Suma [ELEKTRYCY [LAKIERNI& - 1 [LAKIERNLA-N [LAKIERNI&-IY [LAKIERNI&I [OBROBKAS [B5&
Zalivzona Zaliozone  |Dni |Zalczane |Dri |Zaliczone  |Dri |Zaliezono |Dni |Zaliczono Zalivzonc

S 410359
2 [411mz
3 [411673 BARANDWSKI JAZEF 20200 22 20200 22
4 [+10401 BARANOWSKI KRZYSZT 20400 23 20400 23
5 [+101n BARCZUK WALDEMAR 20300 25] 20300 25
6 [+11701 BARDZIEJEWSK] ALEKS 17530 20 17530 20
7 |411237 BARTOSZEK TOMASZ 19200 21 19200 21
& [412661 BARWINSKI DAWID 14400 R 14400 1B
9 [411266 BARWINSKI JAROSEAW 21600 25 21600 25

Suma: 176100 201 203.00]  25]  21330] 23 14400 6]  e2zo0] 70| 23100 26 19200 21 17530 20

Rys. 142 Rozliczenie z podzialem na wydzialy

6.25.2 Rozliczenie z podzialem na grupy

W filtrze mozna wybra¢ pracownikow ktorych program powinien rozliczy¢ i nast¢pnie na
zestawieniu pokazane zostanie ich rozliczenie z podziatem na poszczeg6lne grupy. Program
domyslnie ukrywa grupy, na poczet ktorych pracownicy nie pracowali.

Rozliczenie z podzistem na wydzisly  Rozliczenie 2 podziskem na grupy l

I Pokaz pusts Drrukug

[DZlak GLAWNEG [LAKIERNIA [OBRAEKA MECHA [A5 WSIvSCY PRA[<Eraks
Zaliczono Zaliczono

\dentyfikator | Nazwizka i Imig [Suma

Zaliczono Zaliczono

k | Zaliczono

1 359 E: RTEOMIE] 1 26 oo B
2 411012 BARANIECK] TADEUSZ 213:30 23 213:30 23
3 411673 BARANOWSKI JOZEF 202:00 22 202:00 22
4 410401 BARANDWSKI KRIVSIT 204:00 23 204:00 23
5 410111 BARCZIUK WALDEMAR 203:00 25 20300 25
5] 411701 BARDZIEJEWSKI ALEKS 175:30 20 175:30 20
7 4112357 BARTOSZEK TOMASZ 182:00 21 182:00 21
g 412661 BARWINSKI DAWID 14400 16 144:00 16
9 411266 EARWINSKI JARDS LA 216:00 25 216:00 25
Suma: 1781:00 201 20300 25 1066:30 119 182:00 21 175:30 20 144:00 16

Rys. 143 Rozliczenie z podzialem na grupy
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6.26 Symulacja rozliczenia pracownikow

Symulacja rozliczenia jest to funkcja pozwalajace na wykonanie rozliczenia pracownikdéw na
podstawie innych ustawien niz maja przypisane — symulacja na podstawie wzorcowych
pracownikow. W filtrze pojawiajacym si¢ przed wejsciem do funkcji mozna wybraé
wzorcowego pracownika (opcj¢ ,, Wzorzec” mozna zaznaczy¢ kazdemu pracownikowi w
funkcji Pracownicy, na zaktadce szczeg6ty) oraz jakie dane majg by¢ symulowane:

- Zatrudnienie

- plan pracy z modyfikacjami
- Opcje rozliczenia

- Absencje

Wczpsd ak. | Arilug |
FracownikiGogé Czas
el [bar 0d [20070401 -] De [20070430 -]
Imig

| == | Caty miesige | = |

Identyfikator | Dzief
Pl |Wsz_l,lsc_l,I j | J Q 4
Humer dokumentu | Symulacja
Fi

(IS | Wzorcowy pracownik
Fozoztate | |

zdr Wizar 111
Zmienne parametry pracownika b d aci
ane do symulaci

Zatdrierie [2atruchieni = P
Wpdlziat ST

& | I™ Plan pracy = modvfikaciami
G

LB | J I Opeje rozliczania
Stanowisko | j I~ ab .

zencie

Charakter pracy | j Modyfikacje rozliczenia nie 53 brane pod uwags
Radzaj zatrudnienia | j
Harmanogram [ |
Zmienne p. y pracownikigogélie)
Karta [rr log] | J

Rys. 144 Symulacja rozliczenia — filtr

Program wykonuje rozliczenie pracownikdw na podstawie wybranych parametréw i
wyswietla wynik — te same kolumny co w normalnym rozliczeniu pracownikow. W symulacji
rozliczenia nie mozna modyfikowac rozliczenia.
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Fracowirik [BARAN BARTEOMIES 410359 19 | Nastepry »

Lista l Rozliczenie prac ] Saczeglly ]

“fidok 1 | Rl lists

Catodé ‘fidok 3 | Drukuj vaybrane Druku
Lp. |ldentyfikator [Nazwiska i Imig Norma Fobyt Pobyt nater |Zaliczona |Bilans + |Gilans - [Bilans Spédnieni |Nominalne [Hadl50% [Nadl 100% [Hiedzi Sw. [Nocne Do odebra
1 410359| BARAN BARTEOMIES 218:37] 22843 21818 21818 218:18 147:17 7101 6800
2 4110712|BARANIECKI TADEUSZ 20031 210:27| 20013 200:13 200:13 143:.03 57:10) 5600
3 411673 BARANDWSKI JOZEF 195:12| 192:15)  194.55] 194:55 134:55 145:10 43:45) 4500
4 410401 BARANDWSK] KREVIZTOF 197 56| 20354 16739 189734 197:33 13149 6550/ G4.00
5 410111 BARCZUK WALDEMAR 17854 1532:08
6 411701 | BARDZIEJEWSKI ALEKSANDER 11806 12542 11758 11758 11758 54:08 6350 63:30
7 411237| BARTOSZEK TOMASZ 17253 179:08) 17239 17239 172:39 121:32 51.07] 51.00
8 412661| BARWINIKI DAWID 11459 12540 11451 114:51 114:51 55:27 56:24| 56:00
9 411266] BARWINSKI JAROSEAW 200:25] 21057 200:.12)  200:12 200:12 15357 45:15] 4400
Suma 0.00)  1597:33 1661:57] 1416:45) 1416:45 0:00) 141645 0:00 0:00 955:23 461:22 0:00]  450:30 0.00

Rys. 145 Symulacja rozliczenia - lista

6.27 Arkusze kalkulacyjne

Funkcja pozwalajaca na definiowanie wlasnych zestawien korzystajacych z funkcji i
zmiennych programu.

Ilo$¢ i rodzaj zestawien mogg okresla¢ wytacznie wdrozeniowcey firmy RegiTech, natomiast
ich zawarto$§¢ mozna dowolnie definiowac.

Podziat arkuszy ze wzgledu na okres rozliczen:

- dzienny
- miesigczny
- dowolny

Podziat arkuszy ze wzgledu na dane wykorzystywane do obliczen:

- bez dodatkowych danych
- tylko grafik
- petne rozliczenie

Arkusz |raporldzienny it | Nastepha > |

Lista l Arkusz ]
Dby

Nazwa Okrez Dane do obliczer

| [~ | I~

Dane do obliczer
1
2 Drawalny
g raport miesi W Miezige Palne rozliczenie
4 1 Drzier Bez dodatkowpch danych
5 2 Drzier Telka grafik

Rys. 146 Arkusze kalkulacyjne — lista

6.27.1 Arkusze kalkulacyjne — Arkusz

Na zaktadce Arkusz mozna definiowa¢ wlasny wyglad arkusza oraz okresla¢ zawarto§¢
poszczegolnych komorek.
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Arkusz |2 555 < Poprzedria

ul.8

Lista Arkusz l
Frzelicz

Arilug | Diruabeyj |

Kategaria Format

|Tekst j |

|
o0l &l
Do

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Kalumn

‘Wierszy

Funkeje
m B |ch Suma. FWGE. Norma"Wpdziat", 1," Grupa", 1)

=

A [B [t o [E [F [5 [H [ [J [k L

Proba

Fracownicy zatrudnieni Bl]|

Fracownicy obecni 35|

norma do wypracowania 504-00|

EEEEEEEEES

ﬂ

Rys. 147 Arkusze kalkulacyjne — arkusz

Operacje, ktore mozna wykonywa¢ na komoérkach:

- okreslanie ich liczby (wierszy i kolumn)
- scalanie
- okreslanie kategorii: liczba, tekst, data, czas lub funkcja (fx)

- w zalezno$ci od wybranej kategorii okreslanie formatu danych w komorce

- wyréwnywanie tekstu w poziomie i w pionie
- pogrubianie obramowania i tekstu
- kolorowanie tekstu i wypetnienia komorki

Funkcje w komorkach:

oprécz podstawowych funkcji matematycznych (+, - *; /) na liczbach czy na komoérkach,

mozna uzywac funkcji programu ktorych podglad jest dostgpny w wybieranym polu

,Funkcje”. W komodrkach oznaczonych jako funkcyjne formuty wpisujemy bez znaku ,,=" 1

mozemy wpisywac kilka funkcji jednoczesnie uzywajac nawiasow do okreslania kolejnosci

obliczen:

- Rep.Suma.NormaSug — warto$¢ normy sugerowanej w wybranym okresie (dla jednego

dnia roboczego 8h) (w okresie suma z poszczegdlnych dni)

- Rcp.Suma.FWG.Obecni(**Wydzial",1," Grupa",1) — liczba obecnych pracownikow w
danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegélnych dni), w funkcji mozna

wyfiltrowa¢ wydziat i grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz opcje z
podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w

cudzystowach

- Rep.Suma. FWG.Zatrud("Wydzial",1," Grupa',1) — liczba zatrudnionych

pracownikow w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczeg6lnych dni), w

funkcji mozna wyfiltrowa¢ wydziat i grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz
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opcje z podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma.FWG.Norma(""Wydzial",1," Grupa",1) — suma normy do wypracowania z
harmonogramu w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegolnych dni), w
funkcji mozna wyfiltrowaé wydziat i grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz
opcje z podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma.FWG.NormaZero(''Wydzial",1," Grupa",1) — liczba pracownikow z
zerowa warto$cig normy w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczeg6lnych
dni), w funkcji mozna wyfiltrowa¢ wydziat i grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy
oraz opcje z podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma. FWG.Nomin("Wydzial",1," Grupa",1) — suma godzin nominalnych w
danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegolnych dni), w funkcji mozna
wyfiltrowac wydziat i grupg wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz opcje z
podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma.FWG.Nadg50(""Wydzial",1," Grupa",1) — suma godzin nadliczbowych
50% w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczego6lnych dni), w funkcji mozna
wyfiltrowaé wydziat i grupg wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz opcje z
podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma.FWG.Nadg100("Wydzial",1," Grupa',1) — suma godzin nadliczbowych
100% w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegélnych dni), w funkcji mozna
wyfiltrowa¢ wydzial 1 grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz opcje z
podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma. FWG.NNw("Wydzial",1," Grupa",1) — suma godzin Nieobecnosci
Niewyjasnionej w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegolnych dni), w
funkcji mozna wyfiltrowa¢ wydziat 1 grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy oraz
opcje z podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma.FWG.Abs("Wydzial",1," Grupa",1," Absencja'") — suma godzin danej
absencji (nazwa absencji) w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegdlnych
dni), w funkcji mozna wyfiltrowa¢ wydziat 1 grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy
oraz opcje z podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach

- Rep.Suma.FWG.Abs.Dni(""Wydzial",1," Grupa",1," Absencja'') — suma dni danej
absencji (nazwa absencji) w danym dniu lub okresie (w okresie suma z poszczegdlnych
dni), w funkcji mozna wyfiltrowa¢ wydziat i grupe wpisujac w cudzystowach ich nazwy
oraz opcje z podrzednymi ,,1” lub bez ,,0”. Bez filtrowania uzyskujemy nie wpisujac nic w
cudzystowach
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- Filtr.Czas.DataOd — data od wybrana w filtrze arkusza
- Filtr.Czas.DataDo — data do wybrana w filtrze arkusza
- Filtr.Czas.Dzien — dzien wybrany w filtrze arkusza
- Filtr.Czas.Dni — liczba dni od daty od do daty do z filtru
- Godzin(0:00) — funkcja zamieniajaca format czasu na liczb¢ godzin

- Minut(0:00) — funkcja zamieniajgca format czasu na liczbg minut

6.28 Rozliczenie z podzialem na Miejsca Pracy

Funkcja w ktorej mozemy rozliczy¢ pracownikow z pracy w poszczegolnych miejscach

pracy. System rozliczy pracownikdéw na podstawie Miejsc Pracy, do ktdrych pozwolenie

otrzymat pracownik. Warunkiem bedzie wcze$niejsze zaliczenie czasu pracy pracownikom i

zatwierdzenie okresu.

Pracownik:
Rozliczenie | Szczegdby

Roziiczenie

Pracownik Suma
Lp. + Id.. Pracownik Zaliczono
» 16 Adamezyk Agata 5.19:20:00
27 Amsterdamski Jan 6.10:00:00
33 Anuszewska Agnieszka 6.20:00:00
41 Arabski Jacek 00;00:00

<-Poprzedni

Podglad wydruku

501

Mastepry

Drulj

Zaliczono  Nominalne | 50%

19 1.23:00:00  1.13:00:00
20 01:00:00 01:00:00
20 16:00:00 16:00:00
0 00:00:00 00:00:00

04:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00

2

100%

06:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00

% udziatu
33.73
0.65
9.76
0.00

Hala2
Zaliczono
3.10:00:00
6.09:00:00
6.04:00:00
00:00:00

Nominalne
2.15:00:00
4.01:00:00
5.16:00:00
00:00:00

50%

14:00:00
00:00:00
12:00:00
00:00:00

100%
05:00:00
2,08:00:00
00:00:00
00:00:00

Rysunek . Rozliczenie

Program rozliczy pracownika na podstawie Czytnikéw Czasu Pracy, stanowi jego

100% czasu pracy na , ktory sktadaja si¢ godziny nominalne, nadliczbowe 50% oraz

nadliczbowe 100%. Program obliczy czas pracy w poszczegdlnych miejscach pracy

(Czytnikach) 1 na tej podstawie wyliczy jaki procentowy wklad w Czas Pracy maja obliczone

dane.

Po kliknieciu na zaktadke Szczegdty zobaczymy szczegdtowe rozliczenie danego pracownika

z podziatem na Miejsca pracy w poszczegdlnych dniach w wybranym okresie.
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Pracownik: <~ Poprzedni Mastepny ->
Rozliczenie | Szczegdty
Szczegdty
Podalad wydruku Drukuj
Dzieri Suma S01 Hala2
Lp. Data Status Zaliczono Dni Zalizono MNominalne 50% 100% % udzi.. ' Zalizono  MNominalne 50% 100% % udziatu
3 1 2013-02-01 Pt Roboczy 11:00:00 1 05:00:00 05:00:00 00:00:00 00:00:00 45.45 M 03:00:00 03:00:00 00:00:00 54.55
2 2013-02-02 So Wolny 100% 10:20:00 1 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00 felis 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00
3 2013-02-03 Mi Niedz.i Sw. 00:00:00 0 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00
4 2013-02-04 Pn Roboczy 00:00:00 0 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00
5 2013-02-05 Wt Roboczy 04:00:00 1 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00
6 2013-02-06 5r Roboczy 04:00:00 1 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00
7 2013-02-07 Roboczy 04:00:00 1 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00
8 2013-02-08 Pt Roboczy 04:00:00 1 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00 02:00:00 02:00:00 00:00:00 00:00:00 50.00
9 2013-02-09 So Wolny 100% 11:00:00 1 06:00:00 00:00:00 00:00:00 06:00:00 54.55 05:00:00 00:00:00 00:00:00 05:00:00 45.45
10 2013-02-10 Ni Niedz.i Sw. 00:00:00 0 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00
11 2013-02-11Pn Roboczy 00:00:00 0 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00
12 2013-02-12 Wt Roboczy 11:00:00 1 06:00:00 06:00:00 00:00:00 00:00:00 54.55 05:00:00 02:00:00 03:00:00 00:00:00 45.45
13 2013-02-13 5r Roboczy 00:00:00 0 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 00:00:00 0.00

Rysunek . Rozliczenie szczegoty

Przyktad:

Pracownik przychodzi do pracy i odbija si¢ o 7:00 na Czytnik1, a o godz. 10:00 na Czytnik3.

Po pracy odbija si¢ na wyjsciu Czytnik2 o 14:30 System Rozliczajac Czas pracy obliczy ze w

tym dniu pracownik przepracowal 7:30h. Po zatwierdzeniu rozliczenia. Bgdzie mozna

wyliczy¢ jak pracownik pracowal w poszczegdlnych Miejscach Pracy. System zaliczy mu
czas 3:00:24 godz. do Wydziatu Halal i 04:29:36 godz. do Wydzialu Hala2. Majac juz
obliczony wktad program policzy ile godzin przepracowal pracownik w poszczegdlnych

miejscach pracy z podzialem na godziny nominalne, nadliczbowe 50% i nadliczbowe 100%.

Wynik przedstawiony zostanie w tabeli. Nalezy pamigtaé, iz otrzymany wynik jest tylko

szacowaniem.

6.29 Raport nadgodzin oséb pracujacych

Raport umozliwia sprawdzenie liczby nadgodzin oraz godzin nocnych dla pracownikéw
aktualnie zatrudnionych. Za pomocg klawisza ,,Widok” mozemy wybrac i przypisac

interesujace nas kolumny.

|| Pracownk: Adamczyk Agata 3 0116 Nastgpry > |

Lista
[ catese | [ widok | Dukui |

[p_[identyfikator [Nazwisko | Imie & [Nadg 100% _ |Nadg 50 Nocne - -
1 6|Adamczyk Agata 16:20 3:50 a5 Wydruki
Z 7| Amsterdamski Jan 5.00 336
2 3 e = Usytiowike admin
4 1 Arabski Jacek 218

| [E 3| Augustyniak Alcksandra 2.08
3 10| Austrijek Waclaw 330
7 11| Bajszczak Alicia 224
z 72| Barancwska Andzelika [Edytui/Podglad | [ Nowy |
9 =5l 5 4
[10] =2 Widok edycja - - | (S e S
11 N
R oy ] [0 Wandiny Wyidi
L = dok
51 gurRer widoku . [identyfikator [Nazwisho i Imig Tadg 100%  [Nadg50% _ ~
fel| [ oessy | wast | [ &[Adamczyk Agata 16:20 50
7] E 7[Amsterdamski Jan 5.00 26
2] Lp. [Pale \Widok 8| Anuszewska Agnieszka 2:52
EED 1 Lp. v 4 1| Arabski Jacek 2:18
[20} 2 [lds 3| Augustyniak Aleksand 2:06
(21} 3 [ldentyfikator v 3 10| Austrijak Wactaw 310
[22 ] 2 [Nazwisko i Imig v 7 11| B: Alicia 2:24
[23 ] 5 |Nadg 100% v 8 12| B: [ dzelik
[24] £ |Nadg 50% v 9 13| Bartnicka Aneta
75| [ [Mecne v 10 14| Bigloruski Prz
3 | il 15| Biernart Anika
=7 iF 16| Borkowsha Anna =
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6.30 Analiza danych

W module RCP na drzewku dodano nowg funkcje Analiza Danych dzigki ktorej bedzie
mozna skorzysta¢ z zestawien dokonujacych analiz.

6.30.1 Przekroczenia dlugosci trwania absencji

Przy Absencjach z ustawionymi limitami b¢dg pokazywane przekroczenia dlugosci ich
trwania. Limity mozna przydziela¢ z poziomu Stowniki — Kody absencji zaktadka inne.

=-RCP » | Pracownik: Adamczyk Agata 6 0/116 Nastepry =
i Pracowni
H Harrnono;rarrw Lista | Szczegaly
- Harmonogramy 0
- Kalendarze Iﬂ
- Modyfikacje grafiku Lp. [ldentyfikator |[Nazwisko i Imig & |Przekroczono o liczbe dni
- Planowanie czasu pracy 1 &|Adamcayk Agata 1
- Opcje planowania czasu pracy 2 7| Amsterdamski Jan 5
- Karty 3 &|Anuszewska Agnieszka 0
—- Nieobecnosci 4 1) Arabski Jacek 0
- Lista obecnosci i 9| Augustyniak Aleksandra 0
.. Lista obecnodci grupowa ] 10| Austrijak Wackaw 0
- Zestwienie obecnodci 7 11| Bajszczak Alicja 0
.. Zestawienie obecnosci grupowe 8 12] Barar!owska Andzelika 0
- Zestawienie nieobecnosci 9 13 B.artnlcka.Aneta 0
.. Bbsencie pracownikéw 10 14] B!ah)ruslil Emem‘;s#aw 0
.. Absencie bilans 1 15(Biernart Anika 0
L. 12 16(Borkowska Anna 0
- NbGodz pracownikdw Ells [ Brandenburger 7 i ]
y ger Zygmun
 NbGodz bilans 14 T7|Burzyfiska Barbar ]
-~ Rejestracie 15 76| Cacko Beata 0
- Rozliczenie 15 15| Cembrzyriska Bogna 0
i-- Rozliczenie pracownikdw 17 20[Chodzinska Dalia 0
i~ Rozliczenie gupowe 18 21{Chorwat Stawomir 0
- Karty pracy 19 22[Cudna Daria 0
- Inne zestawienia 20 101|Czarnecki Antoni 0
- Analiza danych 21 24| Czech tukasz 0
ekroczenia diugoéci trwania abse 22 25| Dabrowska Dominika 0
i-- Analiza ciggu rejestracii %3 %f! Eorf\ﬁlﬁSEE_ Edyta 9

6.30.2 Analiza ciagu rejestracji

w zestawieniu tym sg analizowane rejestracje pracownikow ktorzy zostali zarejestrowani na
czytnikach rcp pomijajac rejestracje pobytowe (np.: nie rejestrujac si¢ na tripodach
wejsciowych na zaktad)

6.31 Zlecenia

Czas pracy pracownika mozna dzieli¢ na poszczegolne przedziaty — zlecenia. Kazde zadanie
wykonywane przez pracownika jest jakim$ zleceniem, ktore mozna rozbi¢ na detale tego
zlecenia i wykonywane czynnosci. Jezeli pracownik przed rozpoczgciem kazdego zadania
wprowadzitby numer zlecenia, detalu i czynnosci, a na jego koniec informacje¢ o wykonanych
ilosciach, to program bedzie wstanie rozliczy¢ wykonane zlecenia.
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Do rejestracji zlecen najlepiej wykorzystywac czytniki umieszczone blisko miejsc pracy, tak
aby pracownik nie musiat traci¢ duzo czasu na dojscie do czytnikOw przy rozpoczynaniu i
konczeniu poszczegolnych zlecen.

Kazdemu pracownikowi mozna wskaza¢ wybrane czytniki, ktére beda brane pod uwage przy
rozliczaniu zlecen (mogg to by¢ inne czytniki niz do obliczania czasu pracy).

Rozliczenie zlecen korzysta z tych samych rejestracji co rozliczenie czasu pracy (jezeli
wybrane sg te same czytniki), ale jest rozdzielone w sensie modyfikacji:

- modyfikacje ogbélnego czasu pracy (w rozliczeniu pracownikow) nie majg wptywu na
zlecenia

- modyfikacje zlecen nie maja wptywu na ogdlny czas pracy (w rozliczeniu pracownikow).

Jest to bardzo istotne zalozenie poniewaz czas pracy z reguty ograniczamy do pewnych
przedziatow (harmonogramy) lub zaokraglamy w celu uzyskania wartosci, za ktore bedziemy
ptaci¢ pracownikowi. Natomiast zlecenie jest to czas pracy nad poszczegdlnym zadaniem i
musi by¢ zawsze pokazane w calosci. Dodatkowo start i stop zlecenia rejestrowane sg tuz
przed rozpoczgciem zadania i tuz po zakonczeniu, czyli czas zlecenia jest wlasnie od
rejestracji rozpoczecia do rejestracji zakonczenia.
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6.32 Rozliczenie zlecen

Raport zlecen wykonywanych w wybranym czasie przez wybranych pracownikow. Dla
kazdego zlecenia mozna ogladac¢ szczegodty, czyli podziat na detale, czynnosci, dni i

pracownikow.

Czas zlecen nie jest ograniczany harmonogramami, ani zaokraglany.

6.32.1 Rozliczenie zlecen — Lista

Jest to widok wszystkich zlecen, ktore byty wykonywane w wybranym czasie i przez
wybranych pracownikow. Jezeli zlecenie zostalo wprowadzone w konfiguracji (zostata
podana nazwa zlecenia), to na liscie wy$wietlona zostanie nazwa. Dla pozostatych zlecen

wyswietlone zostang ich numery.

Zlecenie |1 |1 zlec |2.-’3 < Poprzedre | MNastephe > |

Lista lBiIans ] Rozliczenie dni] Rozliczenie prac. ] Szczeg&y]

[Suma [ 126] 118]

Rys. 148 Rozliczenie zlecen — Lista

6.32.2 Rozliczenie zlecen — Bilans

Dla wybranego na liScie zlecenia mozna oglada¢ podziat na detale 1 czynnosci wykonywane
przy tym zleceniu. Jest to suma dla danego zlecenia tych samych detali i czynnosci.

Zlecenie |1 |1 zlec |2.=’3 < Poprzedne | Nastephe > |

Dk

Lista  Bilans l Rozliczenie dni] Rozliczenie prac. Szczegéry]

Lp.

1 10:00:00 95 2

2 1 det 2ozu 9:00:00 25 20 5

3 2detu 2czu 3:00:00 a a a
Suma 2200:00 125 118 7

Rys. 149 Rozliczenie zlecen — Bilans
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6.32.3 Rozliczenie zlecen — Rozliczenie dni

Jest to podziat danego zlecenia na poszczegolne dni, w ktorych zsumowane zostang te same
detale i czynnosci.

Zlecenie |1 |1 zZlec |2.=’3 < Poprzedne | Nastepne > |

Dk

Lista ] Bilans Fiozliczenie dni ] Rozlizzenie prac. Szczegé}y]

Lp.

1 2004-09-0% 1 det cz 100000 95 2

2 2004-09-27 Z2detu 2czu :00:00 0 0

3 [2004-09-28 1 det Zozu 3.00.00 20 5
Suma 220000 125] 118 7

Rys. 150 Rozliczenie zlecen - Rozliczenie dni

6.32.4 Rozliczenie zlecen — Rozliczenie pracownikow

Jest to podziat danego zlecenia na poszczegolnych pracownikow, dla ktérych zsumowane
zostang te same detale i czynnosci.

Zlecenie |1 |1 zZlec |2.=’3 < Poprzedne | Nastephe > |

Lista ] Bilanz ] Rozliczenie dni  Rozliczenie prac. lSzczegéhJ]

Dk

|dentyf [Mazwisko i lmig Dobrych |Zhych

10:00:00 100
1 det 2ozu 5:00:00 25 20
Kowalski Jan 2detu 2czu 3:00:00 0 1
Suma 22:00:00 125 118

oo m S

Rys. 151 Rozliczenie zlecen - Rozliczenie pracownikéw

6.32.5 Rozliczenie zlecen — Szczegoly

Sa to wszystkie szczegoty danego zlecenia — podziat na dni 1 pracownikow.

Zlecenie |1 |1 zlec |2.-"3 < Poprzedne | Mastepre = ||

Drruakeug

Lista I Bilanz I Fozliczenie dni] Rozliczenie prac.  Szczegdhy ]

L & [ldentyfik [Nazwisko i lmie

1 K1 K iJan = 0 ) 2

2 2004-03-27 K| Kiowalzki Jan Zdet u Z2czu 3:00:00 u] u] u]

3 2004-03-28 K1 [Kowalski Jan 1 det Z2ozu 9:00:00 25 20 5
Suma Z2:00:00 125 118 1]

Rys. 152 Rozliczenie zlecen — Szczegoly
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6.33 Zlecenia pracownikow

Raport zlecen z punktu widzenia pracownika — ile czasu pracowat nad zleceniami i jakie
zlecenia wykonywat. Dla kazdego pracownika mozna oglada¢ szczego6ty, czyli podziat na
zlecenia, detale, czynnosci i dni.

Czas zlecen nie jest ograniczany harmonogramami, ani zaokraglany.

6.33.1 Zlecenia pracownikéow — Lista

Jest to widok wszystkich wybranych pracownikéw i ich taczny czas pracy we wszystkich
zleceniach jakie wystapitly w wybranym okresie. Dodatkowo dla kazdego pracownika
pokazywana jest taczna ilos¢ wykonanych ,,sztuk (warto$ci podawane przy konczeniu
zlecenia).

Fracownik |1 tygodniony 5302 K10 11 | Mastepry> |

Lista ]Bilans ] Detale] Ez_l,lnnos'ci] Szczegél’y] Edycia] Logi ]
Dakuj

Lp. |ldentyfik |Mazwisko i lmig
7 paadhiou 10 0 0 0
2 1002(2 Tygodniowy 5:30-2 K+10 0 0 0
3 1003 3 tpgodniowy przenya 41:00:00 0 0 0
4 1004 (4 Tygodniowy Przenva 2 45:30:00 0 0 0
5 1005(5 Dowolne godzing Bh 18:20:00 0 0 0
E 1006 |E zaliczanie Bh 18:20:00 1 1 1
7 1007 |7 Zmianowy 3 zm 0:00:00 0 0 0
8 1002[8 Zmianowy auta 9:30:00 0 0 0
g 1003(9 niezgadnagei tpgodniowy 28:29:00 0 0 0
10 KJ1|Kowalski Jan 47.00:00 125 118 7
11 W wWishiewski Tomasz 0:00:00 0 0 0
Suma 309:24:00 125 118 7

Rys. 153 Zlecenia pracownikéw — Lista

6.33.2 Zlecenia pracownikow — Bilans

Dla wybranego na liscie pracownika mozna oglada¢ podziat na zlecenia, detale i czynnosci
wykonywane w wybranym okresie. Sg to sumy dla tego samego zlecenia, detalu i czynnosci.
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Pracowmik [KowslskiJan 0711 CPoprzsni | Nasigpny> |
Lista  Bilans ]Detale] Czynhadci Szczeg&y] Edycia] Loai ]
Diruku

Lp. |
1 0 13:00:00 I i
2 1zl 1 det lcz 10:00:00 100 98] 2
3 1zl 1 det 2czu 9:00:00 25 20 ]
4 1 zlec 2detu 2oczu 3:00:00 0 0 0
5 2zecu 1 det 1ecz 10:00:00 0 0 0
E 2zecu 1 det 2ozu 2:00:00 0 0 0
7 2zlecu 2detu 2czu 0:00:00 0 1} 0
Suma 47:00:00 125 118 7
Rys. 154 Zlecenia pracownikow — Bilans
6.33.3 Zlecenia pracownikéow — Detale
Jest to suma z wszystkich zlecen pracownika tych samych detali i czynno$ci.
Pracovnil, |K0walskiJan 10411 < Poprzedri | Mastepry > |

Lista ] Bilans Detals l Capnnogci Szczegéh,l] Ed_l,lcia] Logi ]

Diruku

Lp.

1 0 : 0 0

2 1 det 1cz 20:00:00 100 95 2

8 1 det 2ozu 11:00:00 25 20 I

4 2detu 2ozu 3:00:00 0 0 1}
Suma 47.00:00 125 118 7

Rys. 155 Zlecenia pracownikow — Detale

6.33.4 Zlecenia pracownikéw — CzynnoSci

Jest to suma z wszystkich zlecen pracownika tych samych czynnosci.

Pracownik |K0walskiJan 10411 < Poprzedri | Mastepry > |
Lista l Bilanz ] Detale  Czynnodci lSzczegél'y] Edycia] Laogi ]
Drruku

Lp. |Czpnnosc Czas lloge Dobrpch | Zhych
:W‘

2 lcz 20:00:00 100 39 2
3 2czu 14:00:00 25 20 5
Suma 47:00:00 125 118 7

Rys. 156 Zlecenia pracownikéw — Czynnosci
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6.33.5 Zlecenia pracownikéw — Szczegoly

Widok wszystkich wybranych dni, dla zaznaczonego na li$cie pracownika i wszystkie
zlecenia. Te same zlecenia, detale i czynnos$ci sumowane sg w poszczegolnych dniach. Jezeli
w danym dniu wystapig rozne zlecenia, detale i czynnosci, to bedzie tyle rekordow na dany
dzien ile jest roznych zlecen.

Z tego poziomu mozne przej$¢ do edycji wybranego dnia.

jezeli dzien byt modyfikowany w kolumnie Ed. moga pojawi¢ si¢ oznaczenia:
- E — dzien zastal zmodyfikowany

- O — dzien byt edytowany i nastepnie zostaly usunigte wszystkie zmiany.

Pracownik |K0walskiJan 10411 < Poprzedri | Mastepry » |

Lista ] Bilans ] Detale] Czprmosci  Szozegdby l Edycia] Laogi ]

E dytuj Diruku

Data Ed |Zlecenie Detal Caynnosc Czaz llosc Dobiych  |Zhech
2004-09-01
2004-09-02
2004-09-03
2004-09-04
2004-09-05 1 zlec 1 det 1ecz 10:00:00 100 35 2
2004-09-08
2004-09-07
2004-09-08
E] 2004-09-09
10 [2004-05-10
11 [2004-05-11
12 [2004-05-12
13 [2004-03-13
14 [2004-05-14
15 [2004-08-15
16 [2004-03-16
17 [2004-08-17
18 [2004-053-18
19 [2004-053-19 a a i 13.00.00 a i 1
20 [2004-05-20 2zecu 1 det 1cz 10.00:00 i i 1
21 [2004-08-21
22 [2004-09-22
23 [2004-05-23
24 [2004-05-24
25 [2004-05-25
26 [2004-05-26
200

28 [2004-03-

=

oo || o] | e ra| =

E |2aecu a 1] a

29 |2004-08-27 |E |2zlecu a i 0

30 [2004-05-28 1 zlec 25 20) 5
31 [2004-05-29
32 [2004-05-30

Suma 47.00.00 125 118 7

Rys. 157 Zlecenia pracownikéw — Szczegoly

6.33.6 Zlecenia pracownikéw — Edycja

Kazdy dzien u danego pracownika mozna edytowac, czyli zmienia¢ obliczone przez program
warto$ci. Na zakladce Edycja pokazane sg wszystkie zlecenia z danego dnia. Mozna zmienia¢
dowolne zlecenie, ale do bazy i tak zapisywany jest caly dzien — modyfikacja jest dla catego
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dnia, a nie dla poszczegdlnego zlecenia.

Numery zlecen, detali i czynno$ci mozna wybierac z listy lub wpisywac¢ z klawiatury, a ilosci
tylko z klawiatury — wejscia w edycje ,,Enter”, zatwierdzenie ,,Enter”.

Dodatkowo przy edycji mozna wpisa¢ wyjasnienie modyfikacji — dlaczego modyfikowalismy
ten dzien.

Jezeli okazatoby sie¢, ze modyfikacja bylta niepotrzebna lub biedna mozna j3 usuna¢ przy
uzyciu przycisku ,,Usun wszystkie zmiany”.

Pracownik |K0walski Jan 10411 < Poprzedri | Mastepry > |
Lista l Bilanz ] Detale] Cz_l,lnnos’ci] Szozegoby  Edvcia l Laogi ]
2004027 | |
ak. | Anuluj | Diruku |
Dodaj wiersz | Usuf wiersz | Usuf wszpstkie zmiany |
Wilagnienie |
Lp. |Zlecenie Dietal [Czyrinoid Czas llogc Zhych
1 1:12ec (0- 0 j2:2czu 2:00:00 1] 1]
2 2:22ecu [ 1 e 2:2czu 2:00:00 1] 1]
8 2:2zlecu 2:2detu 2:2czu 0:00:00 0 0
Suma 5:00:00 0 0

Rys. 158 Zlecenia pracownikéw — Edycja

6.33.7 Zlecenia pracownikéw — Logi

Kazda modyfikacja zlecen jest zapisywana w logach. Program zapamie¢tuje kto 1 kiedy
dokonal zmian, oraz jakie wartosci wprowadzit.

Lista Bilans | Detale | Czynnosci | Szczeqély | Edycja | Logi

20110101 < Popreedni dzeri | | Nastepry driefi > |
Dirukeuj
Lp. |Zmedyfikowal MNazwiskoi Imie & |Data modyfikacji Zlecenie Detal Czynnosc Czas llosé Zhych whyjagnienie
1 admin <Ndt.> 2011-059-09 09:16:31 |Zlacze elastyc |Sruby skrecanie| B8:00.00 00|12
2 4 Fikus Marek 2011-11-08 09:01:49 |Ztacze elastyc |Sruby skrecanig] 8:00:00 100]12

Rys. 159 Zlecenia pracownikéw — Logi
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6.34 Import

Jednym z podstawowych zatozen podczas projektowania programu byta tatwos¢ tworzenia
bazy programu i mozliwos¢ aktualizowania danych na podstawie innych programow. Jezeli
jakie$ dane zostaty wczesniej wprowadzone w innym programie, to po co wprowadzac je po
raz drugi, mozna je przeciez przestac. Do tego stuzg wtasnie importy — wktadanie danych do
bazy programu SR-Regitech.

Importy nie umozliwiajg przesytania danych do dowolnych tabel bazy programu. Zostaty one
stworzone tylko do wybranych tabel, tych ktore wykorzystywane sg przy komunikacji z
innymi programami, np. z programami kadrowo-ptacowymi. Jezeli zaistnieje potrzeba
zaimportowania danych do innych tabel bazy danych mozna do tego celu uzy¢ standardowych
narzg¢dzi do obstugi MSSQL / MySQL lub ewentualnie wykorzysta¢ komendy SQL’owe.

Import mozliwy jest wylacznie z plikéw tekstowych. Nie ma mozliwo$ci importowania z
innych baz danych. Jest to celowe zatozenie, ktore zapewnia bezpieczenstwo przesytania
danych i zachowuje histori¢ importowanych plikéw. Import z plikow posredniczacych
wyklucza przypuszczenie uszkodzenia innej bazy danych. W prosty spos6b mozna sprawdzi¢
zrodto importu, czyli zawarto$¢ pliku i tatwo mozna przeanalizowac skad wziety si¢ dane w
programie.

Program umozliwia definiowanie importow ztozonych. Polega to na konfigurowaniu
importow do wielu tabel jednoczesnie. Jezeli plik z danymi do importu zawiera wiele
informacji, ktore w bazie roztozone sa w rdznych tabelach, mozna okresli¢ jeden import,
ktory z jednego pliku pobiera dane i jednoczesnie wktada je do wielu tabel.

Po wykonaniu importu nazwa pliku jest zmieniana, doktadana jest na koncu, za
rozszerzeniem, data i godzina wykonania importu. Ma to dwie zalety:

- plik staje si¢ plikiem historii importu z informacja o dacie 1 godzinie wykonania importu

- blokowana jest mozliwo$¢ podwojnego zaimportowania tych samych danych, bo dla danego
importu nie ma juz pliku o zdefiniowanej nazwie.

6.34.1 Import — Lista

Pierwsza zaktadka, ktérg zobaczymy po wejsciu w Importy jest Lista. Sg tam pokazane
wszystkie zdefiniowane importy, a dla kazdego importu pokazana jest jego nazwa, tabele do
ktérych beda importowane dane, oraz §ciezka do pliku z ktoérego pobierane beda dane.
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Impaort |hist kart |1.-"9 | Mastepny » |

Lizta l Opcie ] Definicia]

Edytuj | Mowy Usuf | Impart | Drrukuy |

Lp. Flik. Zréidkow

1 :. DAMETMRCPY my audsimportikddnep 2
2 Karty, DAMETUWRCPY my audiimportikddicp 2
3 karty kod K.arty, DAMETURCP Y my aud'karty. cav

4 prac: Pracownicy Zatiudnishie, DAMETHRCPY my audsimportskddrep 2
5 Pracownicy Pracownicy Zatudnishie, D:AMETURCPY myp audbimporttkddrcp.d
B test 02 Pracownicy Zatiudnienie wodziskby Histo |DAMETAMRCPM My audiimport'kddncp 2
7 Testl1 Abzencie, DANETMRCP Y my audhimpartinb2rep. |
g widziak 2 Windziaby, DAMETHRCPY my audhimportpoziom3
9 widziaky wiydziaky, D:WME TURCPY my audtimportpoziom3

Rys. 160 Import — Lista

Tylko z tego poziomu mozna wywota¢ import.

Wywotanie importu poprzedzone jest okienkiem, ktoére w zalezno$ci od potrzeb pozwala na
ustawienie dodatkowych parametrow lub nie.

Dodatkowe parametry importu sg to dane, ktorych nie ma w pliku importowym, a sa
potrzebne do:

- okreslenia nazwy pliku, jezeli zalezy od daty

- okreslenia miesigca, jezeli podczas importu nalezy wykasowaé dane z okreslonego okresu
(miesigca)

- okreslenia pelnej daty, jezeli w importowanym pliku jest tylko data skrocona (tylko godzina,
tylko dzien, tylko miesigc, tylko rok...)

= Import g'i'@

Czy rozpoczad import ?

|prac:.‘

z plikwr

|D:\NET\!HCF’\!m_I,I audtirmportikddrep 2.dat

ok | Al |

Rys. 161 Import bez parametréw

Czy rozpoczad import ¢

[Testd

z plik: 2005002~ Data doo nazwy pliku, kasowania missigca,
|D:\T~JET\!HCF'\!m_l,I audtimpartinbZrop. 01

ok | Al |

Rys. 162 Import z parametrami
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Definiujac nowy import lub edytujac juz istniejacy, przechodzimy na zaktadke Opcje, gdzie

mozna ustawi¢ wszystkie szczegdty importu.

Import |test 02

Lista  Opeie | Definicia |

Mazwa |test 02

|5-”9 < Poprzedni | Nastepry » |
| | ok | amai | Dk |
Plik. Zrddkaw |D:\f~JET\!F||:IF'\!m}I audhimporttkddrop 2.dat

Znaki
Dos ﬂ

Oddzienenie rekorddw
& Znak kohca lini [CRALF)

" Znak
" Staka liezba znakdw 3:

Wighidr tabel do importu

Odzielenie kolumn

" Stata szerckodd (" Znak  |:

|gnarowanie rekorddw
Rozpaczynaizee sig od: | [ [

Pierwszypch n rekorddw, n= 0 3:

' kazdym rekordzie pienwzzych n znakdw, n= 0 3:

Tabela Obecha |Klucz
Pracownicy

Zatudnienis

wiydziaby

Hiztoria vaydziakdm

Grupa

Hiztoria grup

Stanowizko

Historia stanowisk

9 Charakter pracy

10 [Historia charakterdw pracy
11 |Rodzaj zatiudnienia

12 [Historia rodzjdw zatiunieni
13 |Karty

14 |Historia kart

15  |Kody absenci

16 |Abzencie

17 |Kody nieobecnogci godzin
18 |Miecbecnodci godzinowe
19  |Rejestracie

o

oo ~af m|onf e[ o raf =

<|=[=[=|=[=][=|=[=[=[=[=[=]=

K.asowanie okresu | Kasowanie cabofoi

Rys. 163 Import — Opcje

Nazwa — nazwa definiowanego importu, nazwa pod jaka import zostanie pokazany na liscie.

Plik zrodlowy — Sciezka do importowanego pliku i jego nazwa. Jezeli nazwa pliku jest stata

to podajemy doktadng nazwe pliku (wskazujemy miejsce pliku, a $ciezka i nazwa

wprowadzaja si¢ automatycznie). Jezeli natomiast nazwa pliku zalezna jest od daty, to

zmienny fragment nazwy pliku zastgpujemy okresleniem wywolania parametru:

{v} - skrécony rok na wymagane;j liczbie znakow (xx01: ,,1”, xx99: ,,99”).
{yy} - skrocony rok na dwoch miejscach (xx01:,,017, xx99:,,99”).

{yyy} lub {yyyy}

- pelny rok na czterech miejscach (2001: ,,2001”, 2999: ,,2999”).

{M} - numer miesigca na wymaganej liczbie znakéw (styczen: ,,1”, grudzien: ,,12”).

{MM} - numer miesigca na dwoch miejscach (styczen: ,,01”, grudzien: ,,12”).

{MMM}
ustawien systemu operacyjnego).

- skrocona nazwa miesiaca (sty, lut, mar, cze, ... - jezyk zalezny od
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{MMMM} - pelna nazwa miesigca (styczen, luty, ... - jezyk zalezny od ustawien
systemu operacyjnego).
{d} - numer dnia na wymaganej liczbie znakoéw (1:,,17, 21:,,21”).

{dd} - numer dnia na dwoch miejscach (1:,,017, 21:,,21”).

{ddd} - skrocona nazwa dnia tygodnia (Pn, Wt, Sr, Cz, Pt, So, N - jezyk zalezny od
ustawien systemu operacyjnego).

{dddd} - pelna nazwa dnia tygodnia (poniedziatek, wtorek, $roda, ... - jezyk zalezny
od ustawien systemu operacyjnego).

Kombinacje dni, miesigcy i lat mozna dowolnie taczy¢ i dodawac¢ dowolne znaki
rozdzielajace, np.:

- {MM-dd}- np. 1 marzec: ,,03-01”,

- {M-d} - np. 1 marzec: ,,3-17,

- {yyyy MM dd} —np.: 1 marzec 2005: ,,2005 03 017,

- {dddd MMMM yyyy} — np.: 1 marzec 2005: ,,wtorek marzec 20057,

- {ddd MMM yyyy} —np.: 1 marzec 2005: ,,Wt mar 2005”.

Parametry ,,y”, ,,M”, ,,d” nie moga wystapi¢ samodzielnie tzn. samo ,,y”, ,,M” lub ,,d”.
Znaki — format kodowania tekstu, dostgpne formaty: Windows, Unicode, Dos.
Oddzielenie kolumn — rodzaj rozdzielenia kolumn w rekordzie, dostgpne mozliwosci:

- Stata szeroko$¢ — szeroko$¢ kolumn okreslana jest wedtug okreslonej liczby znakow
(format dla plikow o statej szerokos$ci rekordow),

- Znak — kolumny w rekordzie moga by¢ rozdzielone dowolnym znakiem, ktory podaje
si¢ w polu edycyjnym uaktywnionym po zaznaczeniu ,,Znak” (format dla plikow o
zmiennej szerokosci rekordow, gdzie kolejne kolumny rozdzielone sg tym samym
znakiem).

Oddzielenie rekordow — poszczeg6lne rekordy w importowanym pliku mogg by¢ w rdézny
sposob oddzielone od siebie. Aby mozna byto dostosowac si¢ do dowolnego rodzaju pliku, w
programie dostepne sg nastepujace mozliwosci:

- Znak konca linii (CR/LF) — jezeli rekordy sg rozdzielone standardowym znakiem
konca linii (Enter w edytorach tekstowych),

- Znak — rekordy w pliku mogg by¢ rozdzielone dowolnym znakiem, ktory podaje si¢ w
polu edycyjnym uaktywnionym po zaznaczeniu ,,Znak”,

- Stata liczba znakow — jezeli rekordy majg statg szerokos¢ (kazdy rekord ma tg sama
liczbe znakow), to mozliwe jest, ze nie beda w zaden sposob rozdzielone. Mozna
wowczas wprowadzi¢ szerokos¢ rekordu (1-500), a program sam podzieli plik na
odpowiednie rekordy.

Ignorowanie rekordow — czesto w plikach importowych oprocz istotnych danych znajduja
si¢ rowniez informacje dodatkowe, ktore nalezy pomija¢ podczas importu, np. nagtowki
kolumn. Program umozliwia w tej opcji nastepujace ustawienia:
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- Rozpoczynajace si¢ od: — trzy pola edycyjne w ktérych mozna wpisaé trzy dowolne
kombinacje znakdw, ktore jezeli wystapiag na poczatku rekordu powinny spowodowac,
ze dany rekord zostanie pominig¢ty podczas importu,

- Pierwszych n rekordéw, n= — liczba rekordow do pominigcia, liczac od pierwszego (1-
100)

- W kazdym rekordzie pierwszych n znakdéw, n= — jezeli kazdy rekord posiada na
poczatku znaki, ktore chcemy pominag¢ podczas importu, ustawiamy ile znakdéw
powinien program pomijac,

Wybér tabel do importu — lista wszystkich tabel bazy danych, do ktérych mozna
importowac dane. Poprzez zaznaczenie w kolumnie Obecna wskazujemy tabele bazy danych,
ktére w dalszej czgsci importu bedziemy konfigurowaé. Dla jednego importu mozna wskazaé
dowolng ilos¢ tabel, czyli ekstremalnie z jednego pliku i przy uzyciu jednego importu mozna
zaimportowac ,,wszystkie” dane.

Przy kazdej wybranej tabeli mozna dodatkowo zaznaczy¢:

- Klucz — jezeli w danej tabeli chcemy aktualizowa¢ rekordy, musimy wskaza¢ unikalny
klucz, po ktéorym program bedzie wyszukiwat poszczegdlne rekordy. Jezeli dany rekord
zostanie znaleziony, to program go zaktualizuje, jezeli natomiast nie zostanie
znaleziony to program doda nowy rekord z takim polem unikalnym. Jako klucze
udostgpnione s3 wylacznie unikalne kolumny z bazy danych (+ nr logiczny w tabeli
karty), innych kolumn nie mozna wybiera¢. Analogicznie, jezeli w tabeli nie ma
unikalnych kolumn nie mozna wskaza¢ klucza do aktualizacji.

- Kasowanie okresu — jezeli dana tabela posiada rekordy zwigzane z historig (od kiedy
do kiedy), program zezwoli na zaznaczenie tej opcji. Przed kazdym importem program
pokaze w oknie importu pole z parametrem (datg). Wybrany miesigc zostanie
wykasowany z bazy danych. Np. jezeli ,,Kasowanie okresu” zostato zaznaczone dla
tabeli ,,Absencje” i podczas importu wskazana zostata data 2005-04-02, to z bazy
wykasowane zostang absencje z kwietnia 2005 1 dopiero zaimportowane zostang
absencje z wskazanego pliku.

Jest to bardzo istotne, jezeli chcemy wielokrotnie importowa¢ dane do tabel w ktorych
nie mozna aktualizowac rekordow.

- Kasowanie catosci — jezeli przed wykonaniem importu chcemy wykasowac calg
tabele, wystarczy wstawi¢ znacznik przy danej tabeli. Program najpierw wyczysci calg
tabele, a nastgpnie zaimportuje wskazane dane.

Po zapisaniu importu (klawiszem OK) mozna przej$¢ do zaktadki Definicja w celu
zdefiniowania importow do poszczegdlnych tabel.
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6.34.3 Import — Definicja

Dla kazdego stworzonego importu nalezy zdefiniowac poszczegdlne kolumny we wszystkich
wskazanych tabelach. Jezeli na zaktadce Opcje prawidlowo zostaty okreslone parametry pliku
z danymi i dodatkowo plik istnieje to w dolnej czes$ci okna zobaczymy dane z pliku
podzielone na odpowiednie kolumny lub poszczegodlne znaki (przy statej szerokosci kolumn).

Import |test 0z T ] < Poprzedni | Mastepry » |

Lista | Opeie Derinicia]

oK At | ki |

Definicia tabeli Pracownicy

Lp. [Kolumna 1odka FPozycia Dhugogé  |Wartoéc staka Format Klucz oboy
1 D ane bit. Bezzmian |0 1] Liczha
2 D ane bit. - Kobista Bezzmian |0 1] Tak

3 | detitylik.akar Plik. 1 1 Liczba
4 M azwisko Plik 2 1 Tekst
5 M azwisko 2 Bezzmian |0 1] Tekst
5 Imig Plik, 3 1 Tekst
7 Irnig 2 Bez zmian 0 0 Tekst
g Pesel Bezzmian |0 1] Tekst
g MIP Bezzmian |0 1] Tekst
10 | Telefon Bezzmian |0 1] Tekst
11 |Adees Bezzmian |0 1] Tekst

Dane v pliku Zradhavwym Ustaw

L|0 1 2 3 4 b [ 7 [ g 10
11 10001 |1 tygodniow |5:30-2K-10 |Test1 Test G2 1 2001-01-01 | 2006-01-01
212 1002 |2 Tygodniow [5:30-2 K+10 |Test1 Test G2 2 2001-01-01_[2008-01-01
kR E 1003 |3 tpgodniow  |przenwa Test 1 Test G2 3 2001-01-01 [2006-01-01
414 1004 |4 Tygadniow |Przenwa 2 Test 2 Test G1 4 2001-01-01 [2006-01-01
515 1005 |5 Dowalne g |8h Test2 |TestGl 5 2001-01-01 | 2006-12-01
£ |E 1006 |E zaliczanie  |8h Test2 |TestGl 3 2001-01-01 | 2006-07-01
717 1007 |7 Zmianowy |3 2m Test2 |TestGl 7 2001-01-01 | 2006-03-01
g8 1008 |8 Zmianowey |auto Test 2 Test G1 a 2001-01-01 [2006-02-01
ERE 1009 |9 niezgodno |twagodniowy  [Test 2 TestG KIERDWCA (3 2001-01-01 [2006-01-01
110 kJ1 Kowalski Jan Test1 Test G MISTRZ 1001 |2001-05-01 |2007-01-01

Rys. 164 Import — Definicja

Dolna czg$¢ okna jest stata 1 pokazuje plik przeznaczony do importu (Dane w pliku
zrédtowym), natomiast w gornej czgsci okna pokazane sg poszczegdlne kolumny wybranej
tabeli. Definiujac import musimy zdefiniowa¢ wszystkie wybrane w opcjach importu tabele.
Dla kazdej tabeli pokazane sa wszystkie kolumny i dodatkowo niektdre kolumny, w ktérych
przechowywane sa dane ztozone, rozbite s na szczegoty (Dane bit.).

Definiowanie danych do importu:

- Zrodto — okreslenie, czy dana kolumna pozostanie bez zmian (przy tworzeniu rekordu
wpisana zostanie warto$¢ domyslna), czy tez wpisane zostana do niej wartosci z pliku lub z
podanej statej lub tez z parametrow importu. Mozliwosci do wyboru: Bez zmian, Plik, Stata,
Data importu, Data wybrana.

- Pozycja, Dhugos¢ — jezeli dane pobierane sg z pliku, to w kolumnach tych wpisuje si¢ numer
pierwszej kolumny 1 liczbe kolumn, ktoére chcemy polaczy¢ podczas importu. Dla plikow ze
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statg szeroko$cig kolumn podajemy numer pierwszego znaku i dtugos$é, czyli ile znakow w
sumie powinno zosta¢ zaimportowanych. Dane mozna wpisa¢ z klawiatury lub mozna
zaznaczy¢ myszka na pliku zrodtowym i przycisna¢ klawisz Ustaw, spowoduje to wpisanie
zaznaczonych danych do wskazanej kolumny tabeli.

- Warto$¢ stata — jezeli zaznaczona zostanie w kolumnie Zrodto Stata to w kolumnie tej
bedzie mozna wpisaé dang ktdra zostanie wstawiona w danej kolumnie w kazdym
zaimportowanym rekordzie.

- Format — dla kazdego typu kolumny mozliwe sg rézne formaty danych, ktore moga znalez¢
si¢ w importowanym pliku. Wystarczy wybra¢ odpowiedni format, lub w niektérych
przypadkach poda¢ go samemu.

- Klucz obcy — jezeli importujemy dane do tabeli powigzanej z innymi tabelami, to nalezy
podac po czym program powinien odszukaé powigzanie.

6.34.4 Import automatyczny

Import automatyczny pozwala na skonfigurowanie programu w taki sposéb, aby danego dnia i
o danej porze okreslone importy wykonywaty si¢ automatycznie. Do tego celu uzywa si¢
uruchamiania programu z odpowiednim parametrem, ktore z kolei mozna dodawac do
zaplanowanych zadan systemu Windows.

Aby mozliwe byto skonfigurowanie automatycznego importu nalezy stworzy¢ import w
programie SR-RegiTech, a nastepnie skonfigurowa¢ uruchamianie programu SR-RegiTech z
odpowiednim parametrem:

SR-RegiTech.exe -import ImportAuto.txt -login al -haslo a2

Gdzie:

,ImportAuto.txt” — nazwa pliku tekstowego z konfiguracjg importu, znajdujacego si¢ w tym
samym miejscu co plik programu ,,SR-RegiTech.exe” (nazwa moze by¢ dowolna beza
znakow specjalnych - +=1@#3%"&*()~[[{}<>/?\|" itp.)

,»al” —nazwa uzytkownika, ktoéry ma przydzielone uprawnienia do wykonywania importow

,a2” — hasto podanego wyzej uzytkownika (,,al”)

Zawartos$¢ pliku tekstowego konfigurujgcego import (,,ImportAuto.txt”):

//definicja importu
NAZWA=
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//Data (opcjomalny parametr dla importow z opcja kasowania okresu)
DATAMIES=

Gdzie:

»NAZWA=" — nazwa zdefiniowanego w programie ,,SR-RegiTech.exe” importu (nazwa nie
moze zawiera¢ znakow specjalnych - +=1@#$%"&*()~[]{}<>/?\| itp.)

»DATAMIES=" — parametr okreslajacy date potrzebng przy importach z zaznaczong opcja
kasowania okresu. Przyktadowe zapisy dat:

,,2005-10-11” — data stala

,,DateTime.Now” — Teraz

,DateTime.Today” — dzisiejsza data

”DateTime.Today.AddDays(1)” — jutro

,DateTime.Today.AddDays(-1)” — wczoraj
”DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day)” — pierwszy dzien miesigca
,,DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day).AddMonths(1).AddDays(-1)” — ostatni
dzien miesigca

Przyktadowy plik dla importu absencji o nazwie ,,import_absencji” i z opcja kasowania
okresu:

//definicja importu
NAZWA=import_absencji

//Data (opcjomalny parametr dla importow z opcja kasowania okresu)
DATAMIES=DateTime.Today

W podany sposob mozna konfigurowa¢ wiele réznych importow automatycznych, przy czym
zaleca si¢ nie ustawienia wykonywania kilku importow w tym samym czasie.
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6.35 Eksport

Eksport w programie SR-RegiTech stuzy do wysytania danych z programu do plikow
tekstowych, z ktorych korzysta¢ bedg inne programy.

Podobnie jak w importach nie ma mozliwo$ci wyeksportowania wszystkich tabel z bazy
programu. Zostaty one stworzone tylko dla wybranych tabel, tych ktore wykorzystywane sg
przy komunikacji z innymi programami oraz dodatkowo dodane zostaty eksporty obliczen,
czyli danych, ktére nie sg pamigtane w bazie programu, tylko sg obliczane na podstawie tych
danych. Jezeli zaistnieje potrzeba wyeksportowania danych z innych tabel bazy danych
mozna do tego celu uzy¢ standardowych narzedzi do obstugi MySQL lub ewentualnie
wykorzysta¢ komendy SQL’owe.

Podczas eksportu tworzony jest w wyznaczonym miejscu plik o okreslonej nazwie, w ktorym
umieszczone zostang eksportowane dane. Jezeli w tym miejscu byl plik o takiej nazwie,
zostanie on nadpisany nowym plikiem.

6.35.1 Eksport — Lista

Pierwsza zaktadka, ktorg zobaczymy po wejsciu w Eksporty jest Lista. Sg tam pokazane
wszystkie zdefiniowane eksporty, a dla kazdego eksportu pokazana jest jego nazwa, typ oraz
nazwa i Sciezka eksportowanego pliku.
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Lista l Szczeqdty ]

Edvui |

|_0B.4 Spec -dla wybrarych 1426

| Mastepry » |

Mowy Usuri |

Ekzport |

Doy |

Lp. Flik. docelowy

1 _DE45 ! Spe drczpnnik b

2 01.1 Rozl - szczeqdby -ok Rozlicznie - szczegity rcp_szezegolowe (M}
3 01.2 rozl - suma -ok Rozliczenie - suma rcp_bilanz, {hhd}
4 021 Rozl - szceeqdty -ok Rozlicznie - szczegoly rep2kp. (MM}

) 03.1 rozl - suma -ok Rozliczenie - suma nadagodz

E 03.2 rozl - suma -ok Rozliczenie - suma niocki

7 03.3 Spec -ok Specjalne: Norma < 05 narmalh

g 04.2 zlec - szczeqdly -ok Zlecenia pracownikdw - szczegdly ICp_[2p.CsvY

9 04.3 Zlec - suma -ok Zlecenia - suma ICp_[2.C3%

10 |05.1 Rozl - szczegdby -ok Rozlicznie - saczegdly rep2kp. MM}

11 [05.2 Spec -ok Specjalne: Symulacia rep3kp. (MM}
12 |0B.1 Absencie -ok Absencie nieayybdhd} bt
13 |0B.2 Rejestracie -ok Rejestracie RCP2KP.tat

14 |0B.3 rozl - szczegdby -ok Ruozlicznie - szczegdly rozl{yyhd b} ket
15 |07 Rozl - zzczegdly -ok Ruozlicznie - szczegdly rep2kp. (MM}
16 |08 Spec -ok Specjalne: Fozliczenie ze szczegdtami abzencj rozlpyptdbd} oo
17 |09 Rozl - zzczegdby -ok Fiozlicznie - szczegity rcp2kp. (WM}
18 |11 rozl - suma -ok Rozliczenie - suma rozl.cav

19 (121 Spec -ok Specjalne: Abzencie i zatrudnienia nieayybdbd bt
200 [12.2 Spec -ok Specialne: Rozliczenie - dodatki za dni wolne niedziele i swigta  |rep2kp. (MM}

21 |abzencie Absencie D AHE TSWRCP S my audhEk
22 |rejeshracie Rejestracie Ekspart tat

23 |rozl - suma Rozliczenie - suma Ekspart st

24 ozl - szczegoby Rozlicznie - szczegoly Ekspart tat

25 |Zlec prac Flecenia pracownikow - szczegoky Ekspart tat

26 |zlecenia - suma Zlecenia - suma Ekspart tat

Rys. 165 Eksport - Lista

Tylko z tego poziomu mozna wywota¢ eksport.

podanie dodatkowych parametrow takich jak okres, miesigc, dzien rozpoczgcia symulacji.

Jezeli w kolumnie ,,Plik docelowy” nie ma $ciezki pliku (jest tylko nazwa pliku), oznacza to,
ze plik zostanie stworzony w miejscu uruchamiania programu SR-RegiTech.
Wywotanie eksportu poprzedzone jest okienkiem, ktore pozwala na wybranie pracownikow i
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L BX]

Lok | [

Anuluj ]

Czas

Nazwiska | | od|me2m v Dol20081208 v
Imig | | ’ << ] [ Caly miesias ] [ > ]
Identefikatar | | Dzief
Fted |Wsz_l,lsc_l,l h | | |
Murner | | Rejestracje
Firma | | Mr fizvczny | |
Pozostate | | Kamialer | |
Zmienne parametry pracownika Caytnik | |
Zatrudnienie |Zatludnieni R |
Od D
‘whedziat | | D | || 2 |
Girupa | | D
) ey

Stanowizko | b |

wig Czoby
Charakter pracy | E" |

. Zlecenie

Rodzaj | £ |

Detal
Harmonagram | £ |

Czynhod
Zmienne parametry pracownikigofdrejestracia
karta (nr log) | v|

Rys. 166 Filtr eksportu dla dowolnego okresu

[ wyeayst |

PracownikiGosé

Mazwizko

Imig

Identyfikatar

Mumer

Firma

|
|
|
Fted | Wzzpscy
|
|
|

Pozostate

Zmienne parametry pracownika

Zatrudnienie | Zatrudnieri

wiydziat | | (]

Grupa | |
Stanowizko | hd |
Charakter pracy | W |
Rodzaj | w |
Harmonagram | £ |

Zmienne parametry pracownikigofdrejestracia
Karta (nr log)

Miegiac

s 200812 & s

Svmulacja
Zacznij gyrmulacje od dnia

W poprzednim miesigou
symulacia wykorpwana bvta od

E

Rys. 167 Filtr eksportu dla okresu miesiecznego
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6.35.2 Eksport — Szczegoly

Tworzac nowy eksport lub edytujac juz istniejacy, przechodzimy do zaktadki szczegoty, gdzie
znajduje si¢ definicja naszego eksportu — wszystkie potrzebne parametry.

Lista Szczegoly
[ ok | [ Awug || Duky |
MNazwa Enova - Dni planu Typ | Rozliczenie - szczeadly hd |
Sciezkaiplik  C\Enova_DniPlanuml Okres | Dowolny - |
Uzyj biezacej daty Stala przed kolumnami
Znaki Window @ UNICODE
Wypisz tylko dni zatw. (Z) Pomiri dzien jesli pracownik ma Btat =0
Wypisz tylko dni zamkn. (ZZ) Pomirl dzied o statusie MNiezatrudniony / Brak ham.
Do adry W dat Kolumry definiowalne |1 2 Format pliku |er|| -
Plik: wrymikcowy (¥ml)
Znacznik gtdwny (¥ml)  DniPlanu Znacznik rekordu (¥ml)  DzienPlanu

Wypisz strefy pracy (HH:mm) || Pomijaj znaczniki gdzie HH:mm = 00:00

Rys. 168 Eksport — Szczegoly

Znaczenie poszczegbdlnych opcji:

Lp. |Kolumna Obecnak | Znakdéw |Format Whyrownywanie |Uzupelniame |Stala za kelumng  |Znacznik Xml Strefa Pracy
2z |dentyfikator v 16 Do prawe) Spacje ; Pracownik
b Data v 16 vyyy-MM-dd | Do lewe) ; Data

E5 |Program v 16 Do prawe Spacje Diefinicja

40 |Grafik - Obow. od v 16 HH:mm Do prawe Spacje OdGodziny
2 MNorma v 16 HH:mm Do prawe Spacje ; Czas

1 Lp. 16 Do prawej Spacie ; Lp

3 MNazwisko 30 Do lewe] ; MNazwisko
4 Imie 20 Do lewej ; Imie

(] Status dnia 20 Do lewe) StatusDnia
7 Zmiana 16 Do prawej Spacje Zmiana

9 Absencia 30 MNazwa Do lewej Absencia
10  [Pobyt 16 HH:mm Do prawej Spacje Pobyt

11 |Zaliczono 16 HH:mm Do prawej Spacje Zaliczono
12 |Bilans + 16 HH:mm Do prawe] Spacje BilansFlus
12 |Bilans - 16 HH:mm Do prawe] Spacje BilanzMinus
14 |Bilans 16 HH:mm Do prawe) Spacje Eilans

15  |Spoznienia 16 HH:mm Do prawe) Spacje Spoznienia
16 |Wejscie 16 vyyy-MM-dd | Do lewej \Wejscie

17 |Whjscie 16 vyy-MM-dd | Do lews] Wiyjscie

18 |Przepracowane 16 HH:mm Do prawej Spacje Przepracowane
15 |[Nominzlne 16 HH:mm Do prawe] Spacje MNominalne

Nazwa — nazwa definiowanego eksportu, nazwa pod jaka eksport zostanie pokazany na liscie.

Plik docelowy — sciezka dla eksportowanego pliku i jego nazwa. Jezeli nazwa pliku jest stata

to podajemy doktadng nazwe pliku i wpisujemy lub wskazujemy miejsce eksportu pliku

(Sciezka zostanie wpisana automatycznie). Jezeli natomiast nazwa pliku zalezna jest od daty,

to zmienny fragment nazwy pliku zastepujemy okresleniem wywotania parametru:

v}

vy}
{yyy} lub {yyyy}
{M}
{MM} - numer miesigca na dwoch miejscach (styczen: ,,01”, grudzien: ,,12”).
{MMM}

- skrocony rok na wymaganej liczbie znakéw (xx01: ,,17, xx99: ,,99”).
- skrocony rok na dwoch miejscach (xx01:,,017, xx99:,,99”).

- skrocona nazwa miesigca (sty, lut, mar, cze, ... - jezyk zalezny od

- pelny rok na czterech miejscach (2001:,,2001”, 2999: ,,2999”).
- numer miesigca na wymaganej liczbie znakéw (styczen: ,,1”, grudzien: ,,12”).
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ustawien systemu operacyjnego).

{MMMM} - pelna nazwa miesigca (styczen, luty, ... - jezyk zalezny od ustawien
systemu operacyjnego).

{d} - numer dnia na wymaganej liczbie znakow (1:,,17, 21: ,,21”).

{dd} - numer dnia na dwoch miejscach (1:,,017, 21:,,21%).

{ddd} - skrocona nazwa dnia tygodnia (Pn, Wt, Sr, Cz, Pt, So, N - jezyk zalezny od
ustawien systemu operacyjnego).

{dddd} - pelna nazwa dnia tygodnia (poniedzialek, wtorek, $roda, ... - jezyk zalezny
od ustawien systemu operacyjnego).

Kombinacje dni, miesigcy i1 lat mozna dowolnie faczy¢ i dodawac¢ dowolne znaki
rozdzielajace, np.:

- {MM-dd}- np. 1 marzec: ,,03-01”,

- {M-d} - np. 1 marzec: ,,3-17,

- {yyyy MM dd} —np.: 1 marzec 2005: ,,2005 03 017,

- {dddd MMMM yyyy} — np.: 1 marzec 2005: ,,wtorek marzec 2005”,

- {ddd MMM yyyy} —np.: 1 marzec 2005: ,,Wt mar 2005”.

Parametry ,,y”, ,,M”, ,,d” niec moga wystapi¢ samodzielnie tzn. samo ,,y”, ,,M” lub ,,d”.

Typ — rodzaj eksportowanych danych, kazdy typ umozliwia wyeksportowanie innych danych.
Mozliwe typy:

- Rozliczenie - suma — rozliczenie pracownikow, gdzie dla kazdego wybranego
pracownika wyeksportowany zostanie jeden rekord z zsumowanymi warto$ciami z
wybranego okresu.

- Rozliczenie - szczegdly — rozliczenie pracownikow, gdzie dla kazdego wybranego
pracownika wyeksportowany zostanie jeden rekord na kazdy dzien wybranego okresu.

- Zlecenia - suma — rozliczenie zlecen, gdzie dla wybranego okresu i dla wybranych
pracownikow wyeksportowane zostang wszystkie zlecenia zsumowane dla tych samych
numerow zlecen, detali 1 czynnosci. [lo§¢ rekordow w eksportowanym pliku zalezna
bedzie od ilosci roznych wykonywanych zlecen, detali 1 czynnosci.

- Zlecenia pracownikow - szczegdty — rozliczenie zlecen pracownikow, gdzie dla
kazdego wybranego pracownika wyeksportowane zostang wszystkie zlecenia wykonane
w wybranym okresie rozbite na poszczegolne dni okresu. Dla danego dnia i dla danego
pracownika, poszczegodlne rekordy zawiera¢ bedg zsumowane dane dla tych samych
numerdw zlecen, detali 1 czynno$ci. Dni w ktorych pracownik nie miat Zadnych zlecen
w eksporcie beda pomijane.

- Absencje — eksport absencji (nieobecnosci) dla wybranych pracownikow i w
wybranym okresie.

- Rejestracje — eksport rejestracji dla wybranych pracownikow i w wybranym okresie.
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- Specjalne — zdefiniowane na stale formaty eksportow — nie mozna ich modyfikowac.
Ich opis znajduje si¢ w punkcie Eksporty specjalne

- Pracownicy — eksport pracownikow dla wybranych pracownikéw i w wybranym
okresie z poszczegolnymi informacjami na ostatni dzien wybrany w okresie filtru (Etat,
harmonogram, wydzial, grupa, stanowisko, charakter pracy, rodzaj zatrudnienia).

- Bilans absencji — eksport bilansu absencji wybranych pracownikow i w wybranym
okresie oraz dla catego roku branego z daty od filtru.

- Rozliczenie z podziatlem na grupy — eksport rozliczenia pracownikoéw z podziatem na
wydziaty/grupy w ktorych pracowali w wybranym okresie.

- Zlecenia stownik — eksport wprowadzonych w stowniku nazw zlecen.

- Stany maszyn Rozliczenie — Eksport rozliczenia stanow maszyn w module KWP.
Eksport moze wykona¢ jedynie pracownik oznaczony jako Team Leader (Pracownicy-
>Szczegobty).

- Stany maszyn stownik - eksport wprowadzonych w stowniku nazw maszyn

- Rozliczenie miejsc pracy suma — eksport rozliczenia miejsc pracy w ujgciu
sumarycznym.

Okres — dowolny lub miesieczny, podczas eksportu program wymaga podania okresu, za
ktéry nalezy wyeksportowac dane. Wybierajac w szczegotach eksportu okres ,,Dowolny”
bedziemy mogli dowolnie wybra¢ okres z doktadnos$cia co do jednego dnia, natomiast jezeli
wybierzemy okres ,,Miesigczny” to podczas eksportu program pozwoli nam jedynie na
wskazanie miesigca, za ktory ma wyeksportowa¢ dane.

Uzyj biezacej daty - zaznaczenie opcji umozliwi zapisanie pliku wraz z aktualng datg
eksportu z doktadnos$cig do sekundy przyktadowa nazwa: Eksport{yyyyMMddHHmMmss}.txt

Stala szerokos$¢ kolumn — eksportowane dane mogg by¢ w formacie o statej szerokosci
kolumn lub o zmiennej szerokosci. Jezeli opcja ,,Stata szerokos¢ kolumn™ nie bedzie
zaznaczona program w kazdym rekordzie szerokos$¢ poszczegolnej kolumny okresla¢ bedzie
automatycznie na podstawie zawartosci tej kolumny. Natomiast w przypadku zaznaczonej
opcji ,,Stata szerokos$¢ kolumn” dla kazdej kolumny mozemy podac jej szerokos¢. Liczba
znakow okreslajgca szerokos$¢ kolumny oznacza, ze szerokos¢ nie moze by¢ mniejsza niz
podana warto$¢. W praktyce szeroko$¢ nalezy dobierac tak, aby najwigksza lub najdtuzsza
eksportowana warto$¢ nie przekraczata zdefiniowanej wartos$ci.

Naglowek — kazda kolumna posiada swojg nazwe, ktérg mozna roéwniez umiesci¢ w pliku
eksportowym, wystarczy zaznaczyc¢ tg opcje.

Stala przed kolumnami — jezeli na poczatku kazdego rekordu musimy umiesci¢ jaki$ znak,
wystarczy wpisa¢ go w polu edycyjnym tej opcji.

Znaki — format kodowania tekstu, dostepne formaty: Windows, Unicode.
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Wypisz tylko dni zatw.(Z) - zaznaczenie tej opcji powoduje eksport dni ktore zostaty
zatwierdzone na rozliczeniu

Wypisz tylko dni zamkn.(ZZ) — zaznaczenie tej opcji powoduje eksport dni ktore zostaty
zatwierdzone na rozliczeniu

Pomijaj dzien jesli pracownik ma etat = 0 — zaznaczenie opcji pomija w eksporcie
pracownikow zatrudnionych na etacie 0

Pomin dzien o statusie niezatrudniony/brak harm. — zaznaczenie opcji pomija w eksporcie
pracownikow niezatrudnionych lub bez harmonogramu

Znacznik gléwny (Xml) - stosowany w konfiguracji plikow Xml
Znacznik rekordu (Xml) - stosowany w konfiguracji plikow Xml

Wypisz strefy pracy (HH:mm) — w wyeksportowanym pliku wypisuje strefy pracy w danym
dniu

Pomijaj znaczniki gdzie HH:mm = 00:00 — pomija znaczniki gdzie czas ma wartos$¢
zerowg. Wiersz zawiera wowczas jedynie status dnia.

Formatowanie poszczegdlnych kolumn:

Lp. — kolejny numer kolumny, numery kolumn pokazuja domyslng kolejnos¢, ale do eksportu
brana jest kolejnos¢ utozenia danych, a nie Lp.

Kolumna — nazwa kolumny
Obecna — znacznik, ktory decyduje czy dana kolumna bedzie eksportowana, czy nie

Znakow — jezeli zaznaczona jest stala szerokos$¢ znakow, to wartos¢ z tego pola decyduje o

szerokos$ci danej kolumny (o minimalnej szerokosci — patrz opis opcji ,,Stata szerokos¢
kolumn™)

Format — format eksportowanych danych, niektore typy danych (data, czas, inne) majg rozne
formaty danych, ktére mozemy potrzebowac¢. W zaleznos$ci od typu danych dostepne sa
formaty:

Data:

y - skrocony rok na wymaganej liczbie znakow (xx01: ,,17, xx99:,,99”).

yy - skrocony rok na dwoch miejscach (xx01:,,017, xx99:,,99”).

yyy lub yyyy - pelny rok na czterech miejscach (2001: ,,2001”, 2999: ,,2999”).

M - numer miesigca na wymaganej liczbie znakéw (styczen: ,,1”, grudzien: ,,12”).
MM - numer miesigca na dwoch miejscach (styczen: ,,017, grudzien: ,,12”).

MMM - skrécona nazwa miesigca (sty, lut, mar, cze, ... - jezyk zalezny od ustawien
systemu operacyjnego).

MMMM - pelna nazwa miesiaca (styczen, luty, ... - jezyk zalezny od ustawien

systemu operacyjnego).
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d - numer dnia na wymaganej liczbie znakéw (1:,,17, 21:,,21”).
dd - numer dnia na dwoch miejscach (1:,,017, 21:,,21”).
dad - skrocona nazwa dnia tygodnia (Pn, Wt, Sr, Cz, Pt, So, N - jezyk zalezny od

ustawien systemu operacyjnego).
dddd - pelna nazwa dnia tygodnia (poniedzialek, wtorek, $roda, ... - jezyk zalezny
od ustawien systemu operacyjnego).

H - godzina na wymaganej liczbie znakéw (1:,,17, 15: ,,157).
HH - godzina na dwoch miejscach (1:,,017, 15: ,,15™).

m - minuty na wymaganej liczbie znakow (1:,,17, 59:,,59”).
mm - minuty na dwoch miejscach (1:,,017, 59:,,59”).

S - sekundy na wymaganej liczbie znakéw (1: ,,17, 59:,,59”).
SS - sekundy na dwoch miejscach (1:,,017, 59:,,59”).

Kombinacje dni, miesigcy, lat, godzin, minut i sekund mozna dowolnie taczy¢ i
dodawac¢ dowolne znaki rozdzielajace, np.:

- MM-dd- np. 1 marzec: ,,03-01”,

-M-d  -np. I marzec: ,,3-17,

- yyyy MM dd — np.: 1 marzec 2005: ,,2005 03 017,

- dddd MMMM yyyy —np.: 1 marzec 2005: ,,wtorek marzec 2005,

- ddd MMM yyyy — np.: 1 marzec 2005: ,,Wt mar 2005”.

- yyyy-MM-dd HH:mm:ss — np. 1 marzec 2005 00:00:00: ,,2005-03-01 00:00:00”

Parametry ,,y”, ,M”, ,,d”, ,,H”, ,,m”, ,,s” nie moga wystgpi¢ samodzielnie tzn. samo ,,y”,
”M’,7 ”d,,ﬂ ,,H”’ ”m,’ lub ”S,"

Czas:

HH:mm - godzina na dwoch miejscach, rozdzielenie ,,:” i minuty na dwoch
miejscach (1:15-,,01:15”, 15:15 - ,,15:15”).

HH:mm:ss - godzina na dwoch miejscach, rozdzielenie ,,:”, minuty na dwoch
miejscach, rozdzielenie ,,:” i sekundy na dwoch miejscach (1:15:34 - ,,01:15:34”,
15:15:32 - ,,15:15:34”).

HH - godzina na dwoch miejscach (1:15 -,,017, 15:15 - ,15%).
mm - minuty na dwoch miejscach (1:15 -,,75”, 15:15 - ,,915”).
HH.mm - godzina na dwoch miejscach, rozdzielenie ,,.” 1 minuty dziesi¢tnie na

dwoch miejscach (1:15 -,,01.25”, 15:45 - ,,15.757).

HH.mmm - godzina na dwoch miejscach, rozdzielenie ,,.” i minuty dziesi¢tnie na
trzech miejscach (1:15 - ,,01.2507, 15:45 - ,,15.750”).

Inne:
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Absencja - nazwa lub kod absencji

Wydziat - nazwa lub nazwa skroécona

Grupa - nazwa lub nazwa skroécona

Zlecenie - numer lub nazwa zlecenia

Detal - numer lub nazwa detalu

Czynnos¢ - numer lub nazwa czynno$ci

We/Wy - dowolne nazwy rozdzielone $rednikiem ,,;”, gdzie pierwsza nazwa

okresla wejscie, a druga wyjscie
Stuzbowe - dowolne nazwy rozdzielone $rednikiem ,,;”, gdzie pierwsza nazwa
okresla przejscie normalne, a druga stuzbowe.

Wyréwnanie — jezeli jest zaznaczona opcja ,,Stala szerokos$¢ kolumn”, to dane w kolumnie
beda wyrdéwnane w zaleznosci od ustawienia ,,Do prawej” lub ,,do lewej” strony.
y

Uzupelnianie — jezeli jest zaznaczona opcja ,,Stata szerokos¢ kolumn”, to puste miejsca z
lewej strony beda uzupelnione w zaleznosci od ustawienia ,,Spacjami” lub ,,Zerami”.

Stala za kolumna — po kazdej kolumnie mozna zdefiniowa¢ dowolng stata, ktora program
powinien umiesci¢ w pliku eksportowym. W przypadku plikéw rozdzielonych znakiem, znak
rozdzielenia wstawia si¢ wlasnie w tym polu.

Znacznik Xml — gtéwny znacznik pliku

Strefa pracy — Kolumna jest dostosowana do eksportu danych w formacie Xml w ktorym
wystepuja strefy pracy. Umozliwia przypisanie strefy do wybranej kolumny.Strefy
definiujemy w Konfiguracja/Stowniki - Strefy pracy

6.35.3 Eksport — Szczegoly — kolumny definiowalne

W wybranych typach eksportow:

- Rozliczenie — suma

- Rozliczenie — szczegdty

- Pracownicy

istnieje mozliwos¢ definiowania wtasnych kolumn. Sg to kolumny, w ktorych sami mozemy
okresla¢ w kodzie programu C# jakie warto$ci powinien eksportowac¢ program.

Aby doda¢ kolumne definiowalng nalezy na zaktadce szczegdtow eksportu okresli¢ 1los¢
kolumn definiowalnych. Spowoduje to automatyczne pokazanie w dolnej tabelce kolumny z
nazwa Program. Dwukrotne kliknigcie na ta nazwe otwiera okno definicji kolumny Program.
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| | | Ok | Al | Drruakuy
Nazwa || Tvp | Rozliczenia - szczegoly 157
Seiezka i plik |Eksport.tﬁt Okres |D0wo|ny |4
[ viiele plikéw Stata przed kalumnami |
I Stata szerckogé kolumn | Nagtéwek [ Wiersz sumy Inaki ® indaws " UNICODE
Do qéry W sk umny definiowalne

| Lp. | Kolumna
I =

| Obecha | Frnakdw | Fowwéwnywanie
I I I T

|U2upeh1ia i Stata za kolumng |
It
Rys. 169 Kolumny definiowalne - wstawianie

* Program

Frogram | Komunikaty I Parametry I

Sprawdz 0K sl |
fwracana wartosé to ’h r
TimeSpan Obliez(,.)  JBEE

{

TimeSpan tsRet = TmaSpan. fera;
TimeSpan tsFrog = new TimeSpan(8.0.0);
if [t= GMormaztsFrog)

tsRet = t=GNorma - tsFrog;

return tsRet;

}

Rys. 170 Definiowanie kolumn programowalnych — zakladka Program

Na zaktadce Program wprowadzamy kod programu ktéry wykonywany bedzie podczas

eksportu, uzywajac do tego zdefiniowanych zmiennych zawierajacych dane z programu
Dostepne zmienne wymienione sg na zaktadce Parametry.
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t=R Pabyt
t=RMadgS0
tsRHoche

t= Ry Sluzb
=Ry Frzer

=R MiSw
tsR&bzZal
tzRAbs Odejm
tsRNbGodzZal
t=RHNbGodz Odejm
t=REBilanzFus
tsGMorma
tsRMormasug
tsCipaur

diData

tsG Zalicz0d
tsGhaxCzasz
t=G Obawy Od
tsGPrzenvalOd
t=GFrzenwalCzas
tsGPrzerwazlo
ts5Rozpozn Od
IGZmiana

dtFiltr Drata Od
dtFiltrDrata Daien

F'rogram] Komunikaty —Parametry

Parametry praekazywane do funkei

ts RRNomin

tzRMadg 100
ts R Do Odebr

b= R Pryw

t=RSpozn

ts R
tsRAbsHieal

t=RMNbGadzMieZal
tsRZalicz
tzRBilansMinus

tzREilansSug
tzDpzur Zal

tsGZaliczDa

ts GKaorekta
tz50baw Do
tsGPrzerwalla
tz5Frzerwal 0d
tsGFrzerwaz Czas
tzGRozpoznlo

dtFiltr DataDo
dtFiltr Databdies

Rys. 171 Definiowanie kolumn programowalnych — zakladka Parametry

Przyktadowe definicje:

1. Eksportowanie warto$ci powyzej 8 godzin w przypadku gdy zaliczony czas nominalny jest

wiekszy niz 8 godzin:

TimeSpan tsProg = new TimeSpan(8,0,0);

if (tsGNorma>tsProg)
tsRet = tsGNorma - tsProg;

2. Eksportowanie wartosci zaliczonych do godzin nominalnych w niedziele (jezeli niedziela

jest dniem roboczym dla pracownika i1 firma chce np. wyptaci¢ dodatek za prace w niedzielg)

if (dtData.DayOfWeek == DayOfWeek.Sunday)

{
tsRet = tsRNomin;

Nazwy innych dni tygodnia dla funkcji ,,DayOfWeek.”:

Poniedziatek — Monday
Witorek - Tuesday
Sroda - Wednesday
Czwartek - Thursday
Piatek - Friday
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Sobota - Saturday
Niedziela - Sunday

3. Eksportowanie sumy warto$ci dyzuru zaplanowanego i warto$ci dyzuru zaliczonego

tsRet = tsDyzur + tsDyzurZal;

4. Eksportowanie w eksporcie typu ,,Rozliczenie — Suma” wartosci powyzej 8 godzin w
przypadku gdy zaliczony czas nominalny jest wigkszy niz 8 godzin:

- zaznaczona opcja ,,Obliczenia przed sumg”

tsRet = tsGNorma;

TimeSpan tsProg = new TimeSpan(8,0,0);

if (tsGNorma>tsProg && tsRNomin>tsProg)
tsGNorma = tsRNomin - tsProg;

else tsGNorma = TimeSpan.Zero;

6.35.4 Eksporty specjalne

Program SR-RegiTech posiada konfigurowalny modut eksportow, ktory pozwala na
zdefiniowanie ,,prawie dowolnych” plikow eksportowych. Niestety niektore wymagane pliki
nie sg mozliwe do zdefiniowania w uniwersalnym kreatorze, ich skomplikowana posta¢
uniemozliwia samodzielne ich definiowanie, ale nie uniemozliwia ich stworzenia. Dostep do
eksportow specjalnych jest poprzez szczegdty eksportu, gdzie mozna wybraé Typ:
»dpecjalne”.

Formaty eksportéw specjalnych:

Norma < 0,5 — plik o nazwie ,,norma05”

22 2004-09-01 0000
22 2004-09-04 0000
26 2004-09-25 0000
26 2004-09-27 0000
29 2004-09-11 0000
33 2000-09-04 0064

Eksport pracownikoéw, ktorzy w poszczegdlnych dniach miesigca nie wypracowali wigcej niz
potowa normy okreslonej na dany dzien. Kazdy rekord opisuje osobny dzien w ktorym
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pracownik nie wypracowal wigcej niz potowa normy. Kazdy rekord zawiera nastepujace

informacje:

Liczba znakéw | Zawarto$¢ Opis

11 ID Pracownika Numer identyfikacyjny pracownika
10 Data RRRR-MM-DD

4 Nominalne Godziny Nominalne [min]

2 Znak konca linii Znak konca linii

Symulacja — plik o nazwie ,,rcp3kp.MM”, gdzie MM oznacza numer miesigca.

01-12-2003
02-12-2003
03-12-2003
04-12-2003
05-12-2003
06-12-2003

e e

480
480
480
480
480

0

510
510
510
480
510

0

30 0 0 0 45
30 0 0 0 75
30 0 0 0 45
0 0 0 0 0
30 0 0 0 0
0 0 0 0 0

Jest to eksport rozliczenia miesigcznego pracownikoéw z uwzglednieniem bilansu z

poprzedniego miesigca i symulacji za okres z nieistniejagcymi rejestracjami. Dla kazdego

pracownika sa tworzone rekordy opisujace wszystkie dni miesigca wraz z dniami

bilansowanymi z poprzedniego miesigca. Dni bilansowane i dni z obecnego miesigca

zawierajg normalne rozliczenie natomiast dni symulowane sg zaliczane zgodnie z

harmonogramem jaki zostat przydzielony pracownikowi. Rekordy te zawieraja nastgpujace

informacije:

Liczba znakoéw

Zawartosc¢

Opis

12 ID Pracownika Numer identyfikacyjny pracownika

10 Data DD-MM-RRRR

5 Norma Norma z grafiku [min]

5 Zaliczono Nominalne+50%+100% [min]

5 50% Nadgodziny 50% [min]

5 100% Nadgodziny 100% [min]

5 Nocne Godziny nocne [min]

5 Niedziele i Swicta Godziny zaliczone w niedziele i §wigta [min]
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5 Do odebrania Godziny do odebrania [min]

2 Znak konca linii Znak konca linii

Wspolezynnik nieobecnosci — plik o nazwie ,,WspNb.txt”, w ktérym dla wyznaczonych
pracownikow 1 za wyznaczony okres obliczany jest wspotczynnik nieobecnosci:

(1lo$¢ godzin przypisanych absencji) / (ilo§¢ godzin w dni robocze) * 100%

000000000048 176.00 000.00 000.00
000000000049 176.00 176.00 100.00
000000000089 176.00 000.00 000.00
000000000090 176.00 048.00 027.27
000000000134 176.00 056.00 031.82
000000000135 176.00 040.00 022.73
000000000152 176.00 096.00 054.55
000000000153 176.00 048.00 027.27
000000000154 176.00 000.00 000.00
000000000155 176.00 032.00 018.18
000000000156 176.00 120.00 068.18

Liczba znakéw | Zawarto$¢ Opis

12 ID Pracownika Numer identyfikacyjny pracownika
6 Norma Norma z grafiku [hh.mm]

6 Absencje Absencje zal. + nie zal. [hh.mm]

6 Wspoétczynnik NB (Absencje [hh]/Norma [hh])*100%
2 Znak konca linii Znak konca linii

Rozliczenie ze szczegétami absencji — plik o nazwie ,,rozZIRRMM.txt”, gdzie RR okresla
dwie ostatnie cyfry roku, a MM oznacza numer miesigca (rozdzielenie — $rednik; nagtowek;
jezeli warto$¢ 0 — pole puste)

Id;Imie;Nazwisko;Rodzaj zatr.;Norma do wypr.;Norma
wypr.;Nadl.SO%;Nadl.100%;NiSw;Nocne;Iloéc’ dni NN-RCP;Dni NN-RCP;Ilo$¢ dni BO;Dni
BO:;Ilos¢ dni MDZ;Dni MDZ;1lo$¢ dni UB;Dni UB;I10$¢ dni UO;Dni UO;I10$¢ dni UW;Dni
UW:;Ilo$¢ dni WCH;Dni WCH;Ilos¢ dni WYC;Dni WYC;llos¢ dni ZCH;Dni ZCH;Ilos¢ dni
ZMC;Dni ZMC;llo$¢ dni ZOP;Dni ZOP;
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1;Arkadiusz;Adamusiak;D009;176.00:80.00;0.22;1.00;;32.00;1:8,:2:1,15,:3:5,6,14,:2:9,29,;

Jest eksport rozliczenia miesi¢cznego pracownikdéw z sumowaniem wartosci z

poszczegodlnych dni. Kazdy pracownik opisany jest jednym rekordem zawierajagcym

nastepujace informacje:

Liczba znakdow Zawarto$¢

Opis

ID Pracownika

Numer identyfikacyjny pracownika

Imie

Imi¢

Nazwisko

Nazwisko

Rodzaj zatrudnienia

Rodzaj zatrudnienia

Norma Norma z grafiku [hh.mm]
Nominalne Godziny Nominalne [hh.mm]
50% Nadgodziny 50% [hh.min]
100% Nadgodziny 100% [hh.min]

Niedziele i Swicta

Godziny zaliczone w niedziele i §wieta [hh.min]

Nocne

Godziny nocne [hh.mm]

Ilo$¢ dni NN-RCP

Nieobecnos$¢ wstawiana automatycznie przez
program

Dni NN-RCP Np.: 1,2,5,6,7,
Ilo$¢ dni absencji Po kolei dla wszystkich absencji llos¢ dni 1 dni w
Dni absencji jakich wystapity

2 Znak konca linii Znak konca linii

Kazde pole zakonczone jest $rednikiem ,, ; 7. Jezeli warto§¢ w polu jest rowna 0 lub

niewystepuje (brak absencji) pole jest puste — same $redniki (przystosowanie do importu do

Excela).

166




5. SR-RegiTech - RCP

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Rozliczenie — dodatki za dni wolne, niedziele i $wieta — plik o nazwie ,,rcp2kp.MM” —
gdzie MM oznacza numer eksportowanego miesigca.

W pliku znajdowac¢ si¢ beda rekordy opisujace poszczegoélny dzien miesigca dla kazdego

pracownika. Kazdy rekord zawiera¢ bedzie nastepujace informacje:

Liczba znakow

Zawartosc¢

Opis

12 ID Pracownika Numer identyfikacyjny pracownika

10 Data DD-MM-RRRR

5 Norma z Norma jaka powinien wypracowa¢ pracownik
harmonogramu [min]

5 Pobyt Czas pobytu na terenie firmy [min]

5 Nominalny Czas zaliczony do normy [min]

5 50% Nadgodziny 50% w dni robocze [min]

5 100% Nadgodziny 100% w dni robocze [min]

5 Nocne Godziny nocne [min]

5 dodatek za dni Godziny nadliczbowe 50% wypracowane w dni
sobotnie wolne [min]

5 dodatek za dni Godziny nadliczbowe 100% wypracowane w dni
wolne, niedziele i wolne [min]
sSwieta

5 Przepracowane w Godziny nadliczbowe 50% wypracowane w dni
dodatkowe dni wolne [min]
wolne (dodatkowa informacja dla godzin nadliczbowych

50% w dni wolne)

5 Przepracowane w Godziny nadliczbowe 100% wypracowane w
Niedziele lub Niedziele lub Swieto [min]
Swigto (dodatkowa informacja dla godzin nadliczbowych

100% w dni wolne)
2 Znak konca linii Znak konca linii
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Godziny nadliczbowe w programie RCP okreslane sg jako 50% lub 100%. Dla potrzeb
programu kadrowo-ptacowego w dni robocze beda to normalne 50 i 100 natomiast w dni
wolne:

- 50% zamieniane be¢dzie na dodatek za dni sobotnie + informacja wprowadzana w programie
RCP: Przepracowane w dodatkowe dni wolne lub Przepracowane w Niedziele lub Swicto

- 100% zamieniane begdzie na dodatek za dni wolne, niedziele i $§wigta + informacja
wprowadzana w programie RCP: Przepracowane w dodatkowe dni wolne lub Przepracowane
w Niedziele lub Swigto

Przyktad:

320 01-03-2004 480 831 480 291 0 0 0 0 0 0
320 02-03-2004 480 937 480 361 36 36 0 0 0 0
320 03-03-2004 480 893 480 350 3 3 0 0 0 0
320 04-03-2004 480 725 480 6 0 0 0 0 0 0
320 05-03-2004 480 322 480 0 0 0 0 0 0 0
320 06-03-2004 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
320 07-03-2004 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
320 08-03-2004 480 832 480 292 0 0 0 0 0 0

Absencje i zatrudnienia — plik o nazwie ,,nicoRRMM.txt” gdzie RR okresla dwie ostatnie
cyfry roku, a MM oznacza numer miesigca 01-12.

W pliku nieoORRMM.txt zawarte beda nicobecnosci pracownikow z wybranego miesigca w
postaci od kiedy 1 do kiedy dana nieobecno$¢ zostata przypisana do pracownika.

Dodatkowo dla wybranych do eksportu pracownikow program sprawdzac bedzie okres
zatrudnienia i jezeli dla danego miesigca beda wystepowaty dni,w ktérych pracownik nie byt
zatrudniony to bedzie generowany kod absencji 15.

Kazdy wiersz ma stalg szeroko$¢ (39 znakéw + znak konca linii CRLF).

Zawartos¢ poszczegolnego wiersza:

Liczba znakow | Zawartos¢ Przyktad

13 Numer ewidencyjny pracownika + # | 00000000123#
4 Kod nieobecnosci + # 011#

11 Data od +# 2003/01/01#
11 Data do +# 2003/01/01#

2 znak konca linii CRLF
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Przyktad:

000000000012#011#2003/01/06#2003/01/06#
000000000112# uw#2003/01/08#2003/01/16#

Nagroda za dyspozycyjnosé¢ — plik o nazwie ,,nagroda.txt”

W pliku nagroda.txt znajdowac si¢ bedg wartosci nagroéd pracownikow wyliczane dla
wybranych absencji, dla wybranej podstawy do wyliczania nagrody i wedtug statego
algorytmu uwzgledniajacego ilo$¢ absencji w poszczegdlnych miesigcach.

Wybor absencji odbywa si¢ przez zaznaczenie w stowniku absencji (RCP -> Konfiguracja ->
Stowniki — zaktadka Kody absencji) opcji ,,Uwzglednij przy wyliczaniu nagrody”.

Podstawa do wyliczania nagrody podawana jest w okienku pojawiajacym si¢ w trakcie
wykonywania eksportu.

Eksport - Nagroda za dyspozycyjnosé E

Podstawa do wyliczenia nagrody

3
400,00

| OK || Anuluj

Rys. 172 Ustalanie podstawy do wyliczania nagrody

Algorytm wyliczania nagrody:

Wyptata nagrody w miesiacu "x"

nieobecnosc |mies. 0 mies. 1 mies. 2 mies. 3

1--4 0 400 400 400
5--8 0 200 400 400
pow 8 0 0 200 400

Rys. 173 Algorytm wyliczania nagrody

Jezeli w danym miesigcu pojawi si¢ przynajmniej jedna absencja uwzgledniana do wyliczania
nagrody, pracownikowi nie nalezy si¢ nagroda, w nastepnym miesigcu jej wysokos¢ zalezy
od tego ile dni nieobecnosci bylo wczesniej. We wszystkich naktadajacych si¢ wyliczeniach
(np. 2 miesigce wstecz pracownik mial pow. 8 dni absencji, a 1 miesigc wstecz miat 1-4 dni
absencji) brany jest mniej korzystny przypadek dla pracownika.
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Format pliku - kazdy wiersz ma stalg szeroko$¢ (32 znaki + znak konca linii CRLF).

Zawarto$¢ poszczegdlnego wiersza:

Liczba znakow | Zawarto$¢ Przyktad
12 Numer ewidencyjny pracownika + ; 123;
10 Wartos$¢ nagrody + ; 400,00;
7 Data +; 2008-11,
2 znak konca linii CRLF
Przyktad:

400168; 400,00;2008-11;

400320; 400,00;2008-11;

6.35.5 Eksport automatyczny

Eksport automatyczny pozwala na skonfigurowanie programu w taki sposob, aby danego dnia
1 0 danej porze okreslone eksporty wykonywaty si¢ automatycznie. Do tego celu uzywa si¢
uruchamiania programu z odpowiednim parametrem, ktore z kolei mozna dodawac do
zaplanowanych zadan systemu Windows.

Aby mozliwe byto skonfigurowanie automatycznego eksportu nalezy stworzy¢ eksport w
programie SR-RegiTech, a nastepnie skonfigurowa¢ uruchamianie programu SR-RegiTech z
odpowiednim parametrem:

SR-RegiTech.exe -eksport EksportAuto.txt -login al -haslo a2

Gdzie:

»EksportAuto.txt” — nazwa pliku tekstowego z konfiguracja eksportu, znajdujacego si¢ w tym
samym miejscu co plik programu ,,SR-RegiTech.exe” (nazwa moze by¢ dowolna beza
znakow specjalnych - +=1@#3%"&*()~[[{}<>/?\|" itp.)

,»al” —nazwa uzytkownika, ktoéry ma przydzielone uprawnienia do wykonywania importow

,a2” — hasto podanego wyzej uzytkownika (,,al”)

Zawartos$¢ pliku tekstowego konfigurujacego eksport (,,EksportAuto.txt”):

/ldefinicja eksportu
NAZWA=
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/IPracownik
NAZWISKO=
IMIE=
IDENTYFIKATOR=
PLEC=

/ICzas
DATAOD=
DATADO=

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

//Czas w przypadku eksportu z zaznaczonym okresem miesigcznym

DATAMIES=

/[Parametry pracownika
ZATRUDNIENIE=
WYDZIAL=

WYDZIALZPODRZEDNYMI=TAK

GRUPA=

GRUPAZPODRZEDNYMI=TAK

STANOWISKO=
CHARAKTERPRACY=

RODZAJZATRUDNIENIA=

HARMONOGRAM=

/IKarta
KARTA=

/IRejestracja
NRFIZYCZNY=
CZYTNIK=
PRACOWNICY=TAK
GOSCIE=NIE
ZAKRESGODZIN=NIE
ZAKRESGODZINOD=
ZAKRESGODZINDO=
WEWY=

WGOSOBY=
ZLECENIE=

DETAL=
CZYNNOSC=

Niezdefiniowanie zadnych ustawien oprocz nazwy eksportu powoduje wykonanie

eksportu z domySlnymi ustawieniami filtru: wszyscy zatrudnieni pracownicy i okres od

pierwszego dnia miesiaca do wczoraj.
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Gdzie:

»NAZWA="— nazwa zdefiniowanego w programie ,,.SR-RegiTech.exe” eksportu (nazwa nie
moze zawiera¢ znakoéw specjalnych -_+=1@#$%"&*()~[]{}<>/?\|" itp.)

,NAZWISKO="— nazwisko pracownika

,IMIE=" — imi¢ pracownika

L,IDENTYFIKATOR=" — identyfikator pracownika

,PLEC="—pte¢: brak-Wszyscy, Kobiety, M¢zczyzni

,DATAOD=" — data poczatkowa wybranego okresu, przyktady ponizej
,DATADO=" — data koncowa wybranego okresu, przyktady ponizej
»DATAMIES="— data w przypadku eksportu z zaznaczonym okresem miesi¢cznym
Przyktadowe zapisy dat:

,,2005-10-11” — data stala

,,DateTime.Now” — Teraz

,DateTime.Today” — dzisiejsza data

”DateTime.Today.AddDays(1)” — jutro

,DateTime.Today.AddDays(-1)” — wczoraj
”DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day)” — pierwszy dzien miesigca
,DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day).AddMonths(1).AddDays(-1)” — ostatni
dzien miesigca

»ZATRUDNIENIE=" — okreslenie zatrudnienia: puste-wszyscy, Zatrudnieni, Nie zatrudnieni
»WYDZIAL=" — nazwa wydziatu lub kilku wydziatow rozdzielonych przecinkiem (bez
spacji)

»WYDZIALZPODRZEDNYMI=TAK” — domyslne zaznaczenie wszystkich podrzednych
wydziatow

,,GRUPA="— nazwa grupy lub kilku grup rozdzielonych przecinkiem (bez spacji)
,GRUPAZPODRZEDNYMI=TAK” — domyslne zaznaczenie wszystkich podrzednych grup
»STANOWISKO="— nazwa stanowiska

,»CHARAKTERPRACY="— nazwa charakteru pracy

,RODZAJZATRUDNIENIA=" nazwa rodzaju zatrudnienia

,HARMONOGRAM=" — nazwa harmonogramu

,KARTA="—numer logiczny karty

LNRFIZYCZNY="— numer fizyczny karty

,CZYTNIK="— numer czytnika lub numery czytnikow: puste-wszystkie, np.: 4-6;8;11
(przedzialy z mys$lnikami, osobne czytniki rozdzielone srednikami lub przecinkami)
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»PRACOWNICY=TAK” — wybor pracownikdéw (osoby, ktére zaznaczone sg w programie
jako pracownicy)

,GOSCIE=NIE” — wybor gosci (osoby, ktdre zaznaczone sg w programie jako goscie)
»ZAKRESGODZIN=NIE” — wybor przedzialu godzinowego w przypadku eksportu rejestracji

»ZAKRESGODZINOD=" — poczatek zakresu godzinowego dla eksportu rejestracji (format
daty podany wyzej)

»ZAKRESGODZINDO=" — koniec zakresu godzinowego dla eksportu rejestracji (format
daty podany wyzej)

»WEWY="— puste-wszystkie, Wejscia, Wyjscia

,WGOSOBY=" — puste-przypisane, Wszystkie, Nie przypisane

,ZLECENIE=" — numer lub nazwa zlecenia (jezeli zostalo zdefiniowane), puste-wszystkie
,DETAL="— numer lub nazwa detalu (jezeli zostat zdefiniowany), puste-wszystkie

,»CZYNNOSC="— numer lub nazwa czynnosci (jezeli zostala zdefiniowana), puste-wszystkie

Przyktadowy plik dla eksportu rozliczenia o nazwie ,,eksport_rozliczenia” i z opcja okresu
miesigcznego, dla wszystkich zatrudnionych pracownikéw za miesigc poprzedni (eksport
wykonywany po zamknigciu rozliczenia czyli w nowym miesigcu za poprzedni miesiac):

//definicja eksportu
NAZWA=eksport_rozliczenia

/IPracownik
NAZWISKO=
IMIE=
IDENTYFIKATOR=
PLEC=

/ICzas
DATAOD=
DATADO=

/[Czas w przypadku eksportu z zaznaczonym okresem miesigcznym
DATAMIES= DateTime.Today.AddMonths(-1)

/[Parametry pracownika
ZATRUDNIENIE=

WYDZIAL=
WYDZIALZPODRZEDNYMI=TAK
GRUPA=
GRUPAZPODRZEDNYMI=TAK
STANOWISKO=
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CHARAKTERPRACY=
RODZAJZATRUDNIENIA=
HARMONOGRAM=

//IKarta
KARTA=

/IRejestracja
NRFIZYCZNY=
CZYTNIK=
PRACOWNICY=TAK
GOSCIE=NIE
ZAKRESGODZIN=NIE
ZAKRESGODZINOD=
ZAKRESGODZINDO=
WEWY=

WGOSOBY=
ZLECENIE=

DETAL=
CZYNNOSC=

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika
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6.36 Raporty wewnetrzne

Raporty wewngtrzne sg to zdefiniowane formaty eksportow do bazy programu SR-RegiTech.
Sa one uzywane do komunikacji z innymi aplikacjami bezposrednio przez baz¢ SQL’owa.

Konfiguracja raportow w programie SR-RegiTech polega na dodaniu nowego raportu z
odpowiednim okresleniem typu raportu, ustawienie kasowania (okres, catos¢, brak), podanie
nazwy raportu.

Typy raportdéw sg state, nie mozna ich definiowac i tworzone tabele w bazie danych maja
statg nazwe: ,,Rap001” gdzie numer jest kolejny.

Raport |elapy |1 £2 | Mastephy > |
Lista l Dane ]
| | ok | e | |
Mazwa Tvp Wiztepne kasowanie
|BtaD}' Etapy pracy z wybranych caytni Okres -
Lp. [Mazwa & (Typ Tabela docelowa  |'wistepne kazowanie
1 etapy Etapy pracy 2 wybranych czytnik e Fap001 Okres
2 zUMa Suma dzienna pracy 2 wybranpch caytnikde Fap002 Okres

Rys. 174 Raporty wewnetrzne - Lista

Dla kazdego zdefiniowanego na liScie raportu mozna podejrze¢ zawartos$¢ tabeli z wybranego
w filtrze okresu. Kolejno$¢ kolumn jest taka sama jak w bazie danych. R6znicg jest kolumna

czas, w ktorej w bazie warto$ci zapisywane sg w postaci liczby (warto$¢ czasu w sekundach),
natomiast w podgladzie w programie warto$ci te zamieniane sg na format czasu.

Faport |etap_l,l |1.-"2 | M astepry » |
Lista  Dane l
041000 (5004) Magtepna gupa » Dirukeu

Lp. [MilogCzy [MiFizkarta |Mrlogkarta |Symul [Czas DatalOd Datalio Databdod KodPrac
1 2 1056| B44B267031 1 0:00:05(2006-01-02 05:20:51  |2006-01-02 05:20:56 |2006-08-09 11:56:12  |572
2 2 1202| B44B2EE742 1 0:01:59(2006-01-02 052409 [2006-01-02 05:26:08 |2006-08-09 11:5612 |37
3 2 1090| 446267138 1 0:00:09(2006-01-02 054246 |2006-01-02 05:43:55 |2006-08-09 11:56:12 |783
4 2 1023| B4462EE742 1 0:00:07{2006-01-02 05:4519  |2006-01-02 05:45.20 |2006-08-09 11:56:02 125
5 2 1210 446266308 1 0:22:04|2006-01-02 06:08:10 [2006-01-02 O6:30:14 | 2006-08-09 11:6612  |261
5 3 1142| B44B2EEE18 1 023220060102 063257 |2006-01-02 OR:35:23 |2006-08-09 116612 802
7 1 234| B44E214144 1] 0156620060102 021811 |2006-01-02 08:34:06  |2006-02-09 11:6602  |G94
g 1 149| 446214275 1] 0027320060102 0944238 |2006-01-02 085251 |2006-08-09 11:6602 (505
g 2 1362| B44B2EE330 1 04229/ 2006-01-02 03:30:23  [2006-01-02 101252 |2006-08-09 118612 |41
10 2 972| B446266700 1 0:3561[2006-01-02 101352 |2006-01-02 10:45%:43 |2006-08-09 11:56:112 |703
11 1 47| 1753120619 a 0:30:20{ 2006-01-02 10:16:27 | 2006-01-02 10:46:47 |2006-08-09 11:56:12 128
12 3 853| B446266769 1 007.522006-01-02 131957 |2006-01-02 132745 |2006-08-09 11:56:12 486
13 3 74| B44E26118E 1 0:0355(2006-01-02 14:06:28 |2006-01-02 1410:23 |2006-08-09 11:56:12 394
14 2 95930| 446267088 1 0:02.50( 2006-01-02 14:07.07 |2006-01-02 14:0357 |2006-08-09 11:56:12 |ER
15 2 5590| G446214164 1 0:00:26|2006-01-02 14:05:57 [2006-01-02 14:10:23 | 2006-08-09 11:5612  |251
1R ] TARAT FAARSRETONA 1 AEO ] AR e 1A 072 AR A A2 [ Rinenens 11-RR17 [Ras

Rys. 175 Raporty wewnetrzne — Dane
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Raport etapéw pracy (poszczegolnych przedziatéw pracy) z wybranych czytnikow.

Raport tworzy tabele w bazie o nazwie Rap001 i do niej wrzuca obliczone dane. W zalezno$ci

od konfiguracji raportu dane w tabeli beda:

- dopisywane

- kasowana calo$¢ tabeli 1 dopiero wstawianie obliczonych danych
- kasowanie wybranego okresu i dopiero wstawianie obliczanych danych.

Podczas generowania raportu program pobiera z bazy rejestracje pracownikow z wybranych

czytnikdw 1 wybranego okresu i nastgpnie oblicza przedzialy czasowe, w ktorych

poszczegblny pracownik pracowat wedhug rejestracji z danego czytnika.

Przedzial czasowy rozpoczyna si¢ rejestracja ,,wejsciowa” pracownika, ktorej status jest

,»Aktywna”, natomiast konczy dowolng rejestracja o statusie aktywna. Jezeli rejestracja konca

przedziatu nie jest rejestracja pracownika, ktory rozpoczal przedziat wowczas w kolumnie

symulacja wstawiana jest warto$¢ ,,1”” co oznacza, ze rejestracja konca przedziatu dla danego
pracownika jest sumulowana (nie jest rzeczywista).

Zawarto$¢ tabeli Rap001

Kolumna

Zawartosé

Przyktad

Ids

Kolejny numer wiersza

1

NrLogCzyt

Numer logiczny czytnika

101

NrFizKarta

Numer fizyczny karty pracownika

64462141449

NrLogKarta

Numer logiczny karty — numer z
jakim karta jest dodawana do
systemu

2335

Symul

Symulacja rejestracji wyjsciowej,
jezeli nie ma rejestracji konca
przedziatu karta tego samego
pracownika to rejestracja ta jest
symulowana na podstawie pierwszej
rejestracji karty aktywnej na tym
czytniku. W kolumnie tej wstawiana
jest wowczas warto$¢ ,,17, w -
pozostatych przypadkach jest ,,0”

Czas

Czas trwania przedzialu w
sekundach

345
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DataOd Data rozpoczecia przedziatu 2006-01-02 08:18:11
DataDo Data zakonczenia przedzialu 2006-01-02 08:34:06
DataMod Data wygenerowania rekordu 2006-08-09 11:56:12
KodPrac Numer identyfikacyjny pracownika | 234

6.36.2 Suma dzienna pracy z wybranych czytnikow

Raport sumy etapéw pracy danego dnia (poszczegdlnych przedzialéw pracy) z wybranych
czytnikow.

Raport tworzy tabele w bazie o nazwie Rap002 i1 do niej wrzuca obliczone dane. W zaleznosci
od konfiguracji raportu dane w tabeli beda:

- dopisywane

- kasowana catos$¢ tabeli i dopiero wstawianie obliczonych danych

- kasowanie wybranego okresu i dopiero wstawianie obliczanych danych.

Podczas generowania raportu program pobiera z bazy rejestracje pracownikow z wybranych
czytnikdw 1 wybranego okresu i nastgpnie oblicza przedzialy czasowe, w ktérych
poszczegolny pracownik pracowat wedtug rejestracji z danego czytnika.

Przedzial czasowy rozpoczyna si¢ rejestracja ,,wejsciowg” pracownika, ktorej status jest
»Aktywna”, natomiast konczy dowolng rejestracjg o statusie aktywna.

Poszczegoblne etapy z tego samego czytnika i tego samego dnia s3 sumowane i wrzucane do
tabeli z bazy danych. Jezeli rejestracja konca dowolnego przedziatu byta symulowana
wowczas w kolumnie symulacja wstawiana jest wartos¢ ,,17.

Zawartos$¢ tabeli Rap002

Kolumna Zawartos¢ Przyktad

Ids Kolejny numer wiersza 1

NrLogCzyt Numer logiczny czytnika 101

NrFizKarta Numer fizyczny karty pracownika 64462141449
Numer logiczny karty — numer z

NrLogKarta jakim karta jest dodawana do 2335
systemu

Symulacja rejestracji wyjsciowe;,
Symul jezeli w dowolnym z sumowanych 1
etapow nie bylo rejestracji konca
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przedziatu kartg tego samego
pracownika to rejestracja ta byta
symulowana na podstawie pierwszej
rejestracji karty aktywnej na tym
czytniku i w kolumnie tej wstawiana
jest wowczas wartos¢ ,,17, w -
pozostatych przypadkach jest ,,0”

Suma czasu trwania poszczegolnych
etapow dla tego samego pracownika

Czas o 345
z tego samego dnia i tego samego
czytnika
DataOd Data rozpoczgeia plerwszego 2006-01-02 08:18:11
przedziatu
DataDo Data za‘lkonczema ostatniego 9006-01-02 08:34:06
przedziatu
DataMod Data wygenerowania rekordu 2006-08-09 11:56:12
KodPrac Numer identyfikacyjny pracownika | 234

6.36.3 Automatyczne generowanie raportow wewnetrznych

W celu skonfigurowania automatycznego generowania raportow nalezy:

1. Stworzy¢ uzytkownika, ktory ma dostep do funkcji raportow wewnetrznych.

2. Stworzy¢ plik tekstowy, w ktorym okreslone zostang parametry generacji raporu. Plik

nalezy umiesci¢ w katalogu w ktorym jest program SR-RegiTech.exe

Zawarto$¢ pliku:
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2

/IRaportWew

DATAOD=2006-07-07

DATADO=2005-07-07

//Przyktady: 2005-10-11, DateTime.Now (Teraz), DateTime.Today (dzisiejsza data)
//Przyktady: DateTime.Today.AddDays(1) (jutro),DateTime.Today.AddDays(-1) (wczoraj)
//Przyktady: DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day) (pierwszy dzien miesiaca)
//Przyktady: DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day).AddMonths(1).AddDays(-
1) (ostatni dzien miesiaca)

CZYTNIK=1001-10048

FUNKCJA=43 /[FORMMAIN_PANEL _RAPORTYWEW

NAZWA=a //gdzie ,,a” - nazwa zdefiniowanego w programie raportu
WYKONAJ

FUNKCJA=43 /[FORMMAIN_PANEL RAPORTYWEW

NAZWA=b //gdzie ,,b” - nazwa zdefiniowanego w programie raportu
WYKONAJ

//zeby nie pokazywal okna raportu tylko zakonczyt
RAPORT=0

3. Skonfigurowanie np. ,,zaplanowanych zadan windowsa” do uruchomienia programu z
parametrem:

SR-RegiTech.exe -multieksport MultiEksport.txt -login aa -haslo bb

Gdzie:

MultiEksport.txt — nazwa pliku tekstowego z parametrami raporu

aa — login uzytkownika z dostepem do funkcji ,,Raporty wewngtrzne”
bb — hasto podanego uzytkownika
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6.37 Slowniki

Program SR-RegiTech jest uniwersalnym programem pozwalajgcym na samodzielna
konfiguracje wigkszosci stownikdéw programu. Uzytkownik sam definiuje swoje nazwy i w
dowolnym momencie moze dokonywac¢ ich zmian. W stownikach znajdujg si¢:

- Wydziaty,

- Grupy,

- Stanowiska,

- Charakter pracy,

- Rodzaj zatrudnienia,

- Kody absenciji,

- Grupy absencji,

- Kody NbGodz,

- Grupy NbGodz,

- Zlecenia (zlecenia, detale, czynnoS$ci)

6.37.1 Slowniki — Wydzialy

Stownik wydzialow powinien odzwierciedla¢ strukture organizacyjng firmy. W stowniku tym
mozna definiowa¢ wielopoziomowg strukture bez ograniczenia co do ilosci zaglebien.
Program sam pilnuje, aby nie usuna¢ wydziatow, ktore maja podwydziaty oraz wydziatow, do
ktérych przypisani s pracownicy.

Wydzialy na drzewie mozna dowolnie rozmieszcza¢ dzigki czterem klawiszom ,,Nadrzedny”,
»Podrzedny”, ,,Do gory” i,,W dot”. Klawisze ,,Do gory” i,,W dot” pozwalaja przemieszczaé
wydzial wraz z wszystkimi jego podwydziatami na tym samym poziomie zaglgbienia.
Natomiast przyciski ,,Nadrzedny” i ,,Podrz¢dny” pozwalaja na przemieszczanie wydziatu z
wszystkimi jego podwydziatami po roznych poziomach zagltebienia. ,,Podrzedny” powoduje,
ze wydziat zostanie przeniesiony jako wydzial podrzedny w stosunku do wydziatu ktory byt
nad nim, natomiast ,,Nadrz¢dny” powoduje przeniesienie wydzialu na ten sam poziom co
wydzial, ktory byl nad nim.

Wydzialéw nie mozna usung¢ jezeli sa do nich odwotania (sg wydziaty podrzgdne lub sg do
nich przypisani pracownicy), ale mozna je ukry¢. Status ukryty powoduje, ze wydziat nie
bedzie pokazywany w innych miejscach programu.

Kazdy wydzial ma swoja nazwe i nazwe skrocong, obie dane sg unikalne i nie mogg si¢
powtorzy¢. Nazwa skrocona jest niezbedna w przypadku wspotpracy programu z innymi
programami — wymiana danych.
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iydziaty ] Grupy ] Stanowiska] Charakter pracy] Fiodz. zatrud. ] Kody absencii] Grupy absencii] Kody Nbﬁodz] Girupy NbGe
“wiydziaty Edycja # Mowy

E dytuj | oy | Usuri | | |

Test1(T1]
Test 2(T2) |
Adriviztracia [Adminiztra)
—|- Produkcja [Produl.cia)
Dzisk & [Dziat &) |
Dzisk B [Dziat B)
Dzisk C [Dziat C)
Produkcja - ZLECEM 14 [prod.zlec.) r

Mazwa

Mazwa skrdcona

Kaolgjnot wydwietlania

R
o |
e (]

Rys. 176 Stowniki - Wydziaty

6.37.2 Slowniki — Grupy

W stowniku grup podobnie jak w stowniku wydzialéw mozna definiowaé wielopoziomowa
strukture bez ograniczenia co do ilosci zaglebien.

Program sam pilnuje, aby nie usung¢ grup, ktéore maja podgrupy oraz grup, do ktérych
przypisani sa pracownicy.

Grupy na drzewie mozna dowolnie rozmieszcza¢ dzigki czterem klawiszom ,,Nadrzedny”,
,Podrzedny”, ,,Do gory” 1,,W dot”. Klawisze ,,Do gory” 1,,W dot” pozwalajg przemieszczad
grupe wraz z wszystkimi jej podgrupami na tym samym poziomie zagl¢bienia. Natomiast
przyciski ,,Nadrzedny” i ,,Podrzgdny” pozwalajg na przemieszczanie grupy z wszystkimi jej
podgrupami po réoznych poziomach zaglebienia. ,,Podrzedny” powoduje, ze grupa zostanie
przeniesiona jako grupa podrzedna w stosunku do grupy, ktéra byta nad nig, natomiast
,Nadrzedny” powoduje przeniesienie grupy na ten sam poziom co grupa, ktora byta nad nig.
Grup nie mozna usungc¢ jezeli sa do nich odwotania (s3 grupy podrzedne lub sg do nich
przypisani pracownicy), ale mozna je ukry¢. Status ukryty powoduje, ze grupa nie bedzie
widoczna w innych miejscach programu.

Kazda grupa ma swoja nazwe 1 nazwe skrécong, obie dane sg unikalne 1 nie mogg si¢
powtorzyc.
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wiydziahy  Grupy ]Stanowiska] Charakter pracy] Fiodz. zatrud.] Kody absencii] Grupy absencii] Kody Nbﬁodz] Girupy NbGe
Grupy Edycja # Mowy

E dytuj | oy | Usuri | | |

test test3]

Mazwa
Test G [G1) |
Test G2 (G2
AT (A1) Mazwa skrdcona

M1 [M1] |

-

Kaolgjnot wydwietlania

R
o |
e (]

Rys. 177 Stowniki - Grupy

6.37.3 Slowniki — Stanowiska

Stownik stanowisk jest to po prostu lista wszystkich stanowisk, ktére mozemy przypisywac
pracownikom. Program automatycznie nie pozwala usung¢ poszczegdlnych pozycji, do
ktorych przypisani sg pracownicy, ale mozna je ukry¢ przez co nie bedg widoczne w innych
miejscach programu. Kazde stanowisko ma swoja nazwe i nazwe skrocong, ktore sg unikalne
(nie mogg si¢ powtorzyc).
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Wydzia#y] Grupy  Stanowizka ]Eharakter pracy] Fiodz. zatrud.] Kody absencii] Grupy absencii] Kody Nbﬁodz] Girupy NbGe

Stanowizka Edycja # Mowy
E dytuj | oy | Usuri | | |
Lp. |Ukr [Stanowizkao & |Mazwa skrdcona
1 w
2 KIEROWLA 14 Nazwa
3 kohz. maszpn i urzadzen CA0FESET |
4 KOMTROLER JAKDSC ] )
5 KGIEGOWA ER] Mazwa gkidcona
B MISTRZ 3 [
7 Maonter urzgdzer akuz CA0FES22
g PREZES Z&RZ4DU 1 -
] SERWASANT 15
1a SPEC). DS, CELNYCH 12
11 SPEC). DS. ZATR. | PEAC 13
12 sprzataczka CA0FES3A
13 Stagysta C40FED2D
14 SZEF KONTROLI JAKOSCI 4
15 SZEF PRODUKLCI 3
16 “Ww-CE PREZES Z4R=2400 2

Rys. 178 Stowniki — Stanowiska

6.37.4 Slowniki — Charakter pracy

Jest to kolejny filtr, ktory mozna dowolnie skonfigurowac, np. fizyczny, umystowy. Program

automatycznie nie pozwala usunaé¢ poszczegdlnych pozycji, do ktérych przypisani sa

pracownicy, ale mozna je ukry¢ przez co nie bedg widoczne w innych miejscach programu.

Kazda wprowadzana pozycja powinna mie§ swoja nazwe 1 nazwe skrocong, ktore powinny

by¢ unikalne (nie mogg si¢ powtdrzyc).

Wydzioky | Grupy | Stanawiske Charakter pracy | Rodz. zatrud. | Kady absenci | Grupy absenci | Kody MbGiodz | Grupy MbGic
Charakter pracy Edycis / Nowy

Edi | Nowy | s | ‘ ‘

& |Nazwa skrdcona

Nazwa

Mazuta skrécona

Rys. 179 Stowniki — Charakter pracy
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6.37.5 Slowniki — Rodzaj zatrudnienia

Jest to kolejny filtr, ktory mozna dowolnie skonfigurowaé, np. na czas okreslony, na czas
nieokre$lony. Program automatycznie nie pozwala usung¢ poszczegolnych pozycji, do
ktorych przypisani sg pracownicy, ale mozna je ukry¢ przez co nie beda widoczne w innych
miejscach programu. Kazda wprowadzana pozycja powinna mie§ swojg nazwe i nazwe
skrocong, ktore powinny by¢ unikalne (nie mogg si¢ powtorzyc).

Wydzia#y] Grupy ] Stanowiska] Charakter pracy  Fodz. zatrud, ]Kody absencii] Grupy absencii] Kody Nbﬁodz] Girupy NbGe
Fiodzaje zatrudnienia Edycja # Mowy

Edytuj | oy | Usuri | | |

& [Mazwa skidcona

Mazwa

na okres probny nop |
prakkyk ant p

L
1
2 na czas okreglony nca
3
1

Mazwa skrdcona

Rys. 180 Stowniki — Rodzaj zatrudnienia

6.37.6 Slowniki — Kody absencji

Przyczyny nieobecnos$ci pracownika w pracy moga by¢ rozne. Aby rozliczenie takiego
pracownika byto prawidlowe nalezy usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ przypisujac odpowiednig
absencje¢. Najpierw jednak nalezy wprowadzi¢ wszystkie rodzaje absencji w stownikach 1
odpowiednio je skonfigurowac.

Dla kazdego rodzaju absencji nalezy poda¢ Kod, Nazwe, mozna tez poda¢ Nazwe 2, okresli¢
opcje zaliczania i opcjonalnie przydzieli¢ do jakiej$ grupy absencji. Program nie pozwoli
usung¢ danego rodzaju absencji jezeli byl on przydzielany pracownikom, mozna natomiast go
ukryc.
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Opcje:

Ukryj - Ukrycie absencji powoduje, ze nie bedzie ona dostepna podczas przypisywania
absencji pracownikowi i nie bedzie brana do zestawien absencji.

Ukryj na bilansie pracownika — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze absencja nie bedzie
pokazywana na zaktadce Bilans pracownika (RCP -> Absencje pracownikow)

Zaliczaj do czasu pracy — opcja okreslajaca czy dana absencja bedzie zaliczana do czasu
pracy, czy nie. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze w dniu w ktorym wystgpita absencja
pracownik bedzie miat zaliczony czas pracy. Czas normy wynikajacej z grafiku na dany dzien
zostanie wpisany do kolumny ,,Absencje zal.” i tym samym zostanie zsumowany do kolumny
,Zaliczono”. Absencje zaliczane sg tylko w dni robocze.

Odejmuj od godzin do odebrania — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze zaliczona przez
absencje warto$¢ godzin bedzie dodatkowo odejmowana od godzin do odebrania (wstawiona
taka sama warto$¢ ze znakiem ujemnym w godzinach do odebrania).

Zaliczaj w dni wolne (8h) — jezeli zaistnieje potrzeba zaliczania absencji rowniez w dni
wolne mozna zaznaczy¢ ta opcje. Wowczas program w kazdy dzien wolny, w ktorym zostanie
przypisana pracownikowi absencja zaliczy 8 godzin do czasu pracy.

Zaliczaj w niedziele i §wieta (8h) — jezeli zaistnieje potrzeba zaliczania absencji rowniez w
niedziele i $wigta mozna zaznaczy¢ tg opcje. Wowcezas program w kazda niedziele lub $wigto,
w ktorych zostang przypisane pracownikowi absencje zaliczy 8 godzin do czasu pracy.

Nie kasuj przy imporcie okresowym — podczas importu absencji z zaznaczona opcja
,,kasowanie okresu”, program kasuje wszystkie absencje z podanego okresu (miesigca). Jezeli
dane absencje bedziemy chcieli pozostawi¢ w bazie wystarczy zaznaczy¢ ta opcje.

Uwzglednij przy wyliczaniu nagrody — absencje, ktore bedg miaty zaznaczona tg opcje
zostang uwzglednione przy wyliczaniu nagrody (Eksport specjalny — Nagroda za
dyspozycyjnos¢)

Uwzglednij w raporcie przekroczenia dlugosci trwania absencji — zaznaczenie opcji wraz
z podaniem warto$cig dni poinformuje uzytkownika w zestawieniu Przekroczenia dlugosci
trwania absencji o zaistnialym przekroczeniu. Zaznaczone opcje ,,Licz dni wolne” oraz
,Licz niedziele 1 §wieta” traktuje¢ absencje jako chorobowa

Grupa — absencje mozna przydziela¢ do roznych grup. Jest to potrzebne dla kart pracy, gdzie
wyswietlane sg wtasnie grupy absencji. W kazdej grupie zostang policzone te absencje, ktore
zostaly do niej przydzielone.
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| Whydziahy I Grupy I Stanowiska | Charakter pracy I Rodz. zatrud. | Kody absencji | Grupy absencii I Kody NbGodz I Grupy NbGodz I 4

Kody absencii Edycia # Mowy

:

3 Kod
188
2 badania okres. Nazwa
3 choroba zakiad ch - T
4 choroba ZUS v opieka 1
5 chor zakl -wyp. v Mazwa 2
6 delegacja v
7 kor.chor.zaklad v
8 kor.zas ZUS W Opcis podstawowe | Inne
9 niecb.nieuspr.
10 nb.uspr.niept. v [T Uknyg
11 DC! bidr go_dzm o = [T] Uknyj na bilansis pracownika
i Op!el'sa iZEEEl “ Zaliczaj do czasu pracy
13 dziern za nadg. v v R . .
12 EREIE Tt o [T] Odejmuj od godzin do odbion
15 chor- 00 w [[] Zaliczaj w dni wolne (8h)
16 Swiadcz.rehabi. v [[] Zaliczaj w niedziele i $wicta {8h)
17 éWi_ﬁd-Feh'_ wyp ol [] Mie kasuj przy imporcie {okresowym)
1% SUBlE SR = [ Traktyj jako urop na zadanie
9 urlop bezplatny v [E] Traktuj jeko chorob

20 urlop inmy urlopy v N SR R
21 macierzynski v
22 Urlop na zadanie urlopy v -
23 urlop wypoczynkowy urlopy v Grupa urlopy| -
25 url op wychowawczy |~
T ' ) T [} [ Kolar telstu ] [ Kolor tta ]

Rys. 181 Stowniki - Kody absencji

| Vdzialy I Grupy I Stanowiska I Charakter pracy I Rodz. zatrud. | Kody absencii |Gn..|py absencji I Kody NbGodz I Grupy NbGodz | Z4

Kody absencii Edycia # Nowy
Moy Usuri Ok AnulL
Ukr.n|Z= -
N 188
badania ckres Mazwa
Z::E: zkslad opieka 188kp
chor.zakl -wyp. Nazwa 2
Opcje podstawowe | Inne |
9 nieob.nieuspr.
10 nb.uspr.niepl. v P
11 Odbidr godzin v v
12 opieka dziec ch v
13 dzien za nadg. v v
14 opieka.czl rodz v
15 chor- 00 v
16 : Swiadcz.rehabi. v
17 Swiad reh- wyp v
18 stuzba wojskowa v
19 urlop bezplatny v
20 urlop inmy urlopy v
21 macierzyriski v
22 Urlop na zadanie urlopy v
23 urlop wypoczynkowy urlopy v L
24 urlop wyp.-godzinowy v
25 V-
Y= b

Rys. 182 Stowniki - Kody absencji zakladka inne

6.37.7 Stowniki — Grupy absencji
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Absencje mozna przydziela¢ do réznych grup, ktoérych nazwy i skroty definiuje si¢ w
stownikach w zakladce grupy absencji. Kazda grupe¢ charakteryzuje nazwa i kod, bedacy
zwykle skrotem nazwy. W Rocznej Karcie Pracy widoczne sg wylgcznie skroty wezesniej
zdefiniowanych grup, pod warunkiem, Ze nie sg ukryte.

| Wydzialy I Grupy I Stanowiska I Charaldter pracy I Rodz. zatrud. I Kody abzenci | Grupy absencj | Kody NbGodz I Grupy NbG
Grupy absencii Edycia / Nowy
| ook | [ Awi |
Lp. |[Ukk |Kod Mazwa
1 urlopy |d=
2 ch e Kod
ch
Mazwa
Chorobowe
[ Ukryi
[7] Uknyi na bilansie pracownila
[™] Ukrvi na kartach pracy
[7] Uwzalednii przy wyplacie dodatku 100%

Rys. 183 Stowniki - Grupy absencji

Opcje:

Ukryj - Ukrycie grupy absencji powoduje, ze nie bedzie ona dostgpna podczas przydzielania
absencji do grup.

Ukryj na bilansie pracownika — zaznaczenie tej opcji powoduje, ze grupa absencji nie
bedzie pokazywana na zaktadce Bilans pracownika (RCP -> Absencje pracownikow)

Ukryj na kartach pracy — zaznaczenie tej opcji powoduje, Ze grupa absencji nie bedzie
pokazywana na kartach pracy.

Uwzglednij przy wyplacie dodatku 100% - opcja ktora uzaleznia przeniesienie dodatkow

100% na rozliczeniu pracownika do kolumny ,,100% do wyptaty” jezeli u pracownika
wystapi absencja z tej grupy

6.37.8 Slowniki — Kody Nieobecnos$ci Godzinowych

Kody nieobecnosci godzinowych stosuje si¢ w celu pogrupowania nieobecnosci godzinowych
pracownika nieobjetych absencjami. Kody widoczne sag w zestawieniach nieobecnos$ci
godzinowych pracownika i bilansie nicobecnos$ci godzinowych. Nieobecnosci godzinowe
opisujg ich nazwy i kody. Dodatkowe znaczniki to:
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Zaliczaj do czasu pracy — nieobecnos¢ godzinowa bedzie zaliczona do czasu pracy.

Odejmuj od godzin do odbioru — godziny nieobecnosci zostang odjete od godzin do
odbioru.

Obydwa znaczniki sg niezalezne, program umozliwia odebranie godzin jeszcze nie
odpracowanych.

WydziaPyI Grupy ] Stanowiska | Charakter pracyl Rodz. zatud } Kody absemci\] Grupy absencii  Kody MbGadz ]Grupy NbGDdz} Zlacema]

Kady nieobecnogci godzinowych Edwcia # Mowy
Edutuj ‘ Moy | Usur | | ‘
Lp. [Ukr[Kod & [Mazwa Gupa  [Zal |Odej
1 ODB Odebraie Godain v ¥ Kod
2 godziny szkodlivwe v ,D—
Nazwa
r
-
-
Grupa

Rys. 184 Stowniki - Grupy absencji

6.37.9 Slowniki — Grupy Nieobecnosci Godzinowych

Umozliwiaja grupowanie nieobecno$ci godzinowych. Opisywane sg przez nazwe i kod.

Wodzishy | Grupy | Stanowiska | Charakter pracy | Rlodz. ztud | Kody absenci | Grupy sbsenci | Kody NbGiods  Grupy NbGiodz | Zlecenia |

Grupy nigobecnoici godzinomych Edycia / Nowy
Edytuj | Moy ‘ Usuf | |
[Cp. Ukr[Kod — [Nazwa |
[i_[__|NbGNz |NbGodz Niezaliczane | e
Mazwia
-

Rys. 185 Stowniki - Grupy nieobecnosci godzinowych
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6.37.10 Stowniki — Zlecenia

W zaktadce Zlecenia mozna zdefiniowaé nazwy dla zlecen, czynnosci i detali, ktore sg

wprowadzane numerycznie przy pomocy terminali. Nadanie nazw czyni rozliczanie zlecen
czytelniejszym.

6.37.11 Stowniki — Strefy pracy
Strefy pracy Edycia / Nowa
ok | [ Aoy
Lp.& [Nazwa Typ eksportu Atrybut
1 Praca w normie Rozliczenie - szczegthy Grafik - Obx
= — - — - - Nazwa
2 Nadgodziny B0 Raozliczenie -
3 Na iny 100%  |Rozliczenie - Praca w nomie
4 P niedziele i § | Rozliczenie -
5 Praca w godzinach n | Rozliczenie -
6 Drhyur Rozliczenie - szczegdly
Typ eksportu
[Hnﬂiczenie - szczegoly v]
Atrybut
[Grefik - Obow. od -]
<Brak =
Grafik - Obow. do
Grafik - Zalicz od
Grafik - Zalicz do

Grafik - Rozpozn. od
Grafik - Rozpozn. do

Rys. 186 Stowniki — Strefy Pracy

Funkcja umozliwia zdefiniowanie nowe;j strefy pracy w rozliczeniu dnia. Strefa zostanie
wypisana w pliku Xml podczas eksportu rozliczenia.

Nazwa — w tym polu wpisujemy nazwg strefy
Typ eksportu — okreslamy typ eksportu

Atrybut — dodatkowe pole w ktorym okreslamy z jakiego pola ma by¢ wyliczana warto$¢
danej strefy

6.37.12 Stowniki — Miejsca Pracy

Aby wprowadzi¢ nowe miejsce podajemy jego Nazwe oraz Kod. Jezeli chcemy
aby wprowadzone wczesniej miejsce pracy nie bylo widoczne na liscie w funkcji
pracownicy mozemy je ukry¢ zaznaczajgc okienko ,Ukryj”. Wprowadzonych miejsc
pracy nie usuwamy ze wzgledu na zwigzang z nimi historie.
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| Wydzialy | Grupy | Stanowiska | Charakter plac'_.'l Rodz. zatrud. | Kody absencji | Grupy absenci | Kody NbGodz | Grupy NbGodz | Jecenia | Listy | Strefy plac'_.'| Migjsca pracy

Migjsca pracy Edycja / Nowe
Lp. |Ukr|Kod &|Nazwa
1 1 Halal
2 2 |Hale2 fod

1

Nazwa

Hala1

Rys. 187 Stowniki — Miejsca Pracy
6.38 Opcje

Opcje sa to ustawienia programu wspolne dla wszystkich pracownikéw. Ustawienie tych
opcji wptywa na sposob rozliczenia oraz na sposob dziatania poszczeg6lnych funkcji
programul.

6.38.1 Opcje — Rozliczenie
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Opcje rozliczenia czasu pracy

Rozliczanie | Bilansowanie czasu pracy I Inne |

oK ] [ Anulu
Pobyt Godziny nominalne
Start doby 0o:00 2 Zaokrgglanie godzin nominalmych

Maksymalny czas pobytu w zakladzie w 15:00 =
przypadku przejécia przez start doby

Maksymalry czas przerwy w pracy w
preypadku przejécia przez start doby

w blokach  00:00 = zaliczanie bloku od 00:00 =

05:00 . Godziny nadliczbowe

-

Minimum zaliczane do godzin nadiiczbowych  00:10 =

Maksymalry czas pobytu przed i po pracy - -
0030 - W dni wolne pierwsze 8h nada. do 100%, pozostale 50%
Pomiri wyjscia krdt: d - A
Tl sze 0 00:05 x Zaokrgglanie godzin nadliczbowych
Automatyczna modyfikacia rozliczenia (FE.F7) whlokach Q010 |2 zaliczanie blokuod pg-1gp  |=

Zaokraglani dzi inalmych
PRTATENE Qadzn neminaiye Podzial na godziny nadiiczbowe i "do odebrania”

w blokach  00:00 £ zaliczanie bloku od  00:00

4[F

W dzien roboczy godziny "do odebrania” po  00:00 =

Minimum zaliczane do godzin nadliczbowych D0:10 W dzieri wolny godziny “do edebrania” po 23:59 =

4[F

Zackraglanie godzin nadiiczbowych i nocrych W niedziele i $wigta godziny "do odebrania” po 2355 A

W dni rabocze po ilu godzinach nadliczbowych

whblokach  00:10  |% zaliczanie blokuod  00:10 (2 zaliczanie nadgedzin jake 100% 2359 |2
Inne Godziny nocne
Minimum zaliczane do godzin nocrych 00:10 =

[ Nocne przed obowiazkowymi do nadaodzin

V| Zaliczai («=Zali
Min. czas do niezgod. "Brak rej. wejscia” 00:00:00 = LTI -

. L S ) Zaockrgglani dzi h
Domysine wyjasnienie modyfikacii rozliczenia: OKrRgiaNIE gadzin nacnye

whblokach pp.ig |/ zaliczanie bloku od pp.ip |2

[T] Przenies sume kolummy "Bilans: zaliczono' na nowy okres Robocze Niedz. i Sw.
@ Robocze Niedz. i Sw. = Przepracowano
Robocze Niedz. | Sw. na podstawie przedziatu:

0d

=1

-0 - Do (D6:00

Rys. 188 Opcje — Rozliczenie

Ramka Pobyt:

- Start doby — wartos$¢ okreslajaca kiedy zaczyna si¢ nowa doba, domyslnie jest to potnoc
(0:00). Dla pierwszej rejestracji wejscia pracownika w danym dniu okreslane jest na jaki
dzien rozpocza¢ zaliczanie pobytu, ktére nastepnie uwzglednione zostanie przy rozliczeniu
czasu pracy.

Przy ustawieniu startu doby na 0:00 data pierwszej rejestracji wejscia oznacza dzief, na ktory
zaliczony zostanie caty pobyt. Przesunigcie startu doby np. na 21:00 oznacza, ze jezeli
pierwsza rejestracja wejscia bedzie po 21:00 to pobyt zostanie zaliczony na dzief nastgpny.

- Maksymalny czas pobytu w zakladzie w przypadku przej$cia przez start doby —
warto$¢ okreslajaca jak daleko program ma szukac rejestracji wyjscia pracownika, jezeli jego
wyjscie jest w nastepnym dniu. Przekroczenie tej warto$ci od rejestracji wejscia (i po
przejséciu przez start doby) oznacza dla programu, ze pracownik wyszed! i nie zarejestrowat
wyjscia.

- Maksymalny czas przerwy w pracy w przypadku przejscia przez start doby — wartos¢
okreslajaca maksymalny czas przerwy w pracy w przypadku przerwy w nastgpnym dniu (po
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przekroczeniu startu doby - np. w przypadku zmiany nocnej). Dopdki przy poszczegolnych
wyj$ciach z pracy pobyt poza pracg nie przekroczy tej wartosci, program wszystko zalicza do
dnia wczes$niejszego (dnia w ktorym pracownik rozpoczat prace). Przekroczenie tej wartosci
przydziela kolejny pobyt na nast¢pny dzien (dzien w ktérym si¢ rozpoczat).

- Maksymalny czas pobytu przed i po pracy — wartos¢ wykorzystywana przy generowaniu
niezgodnosci. Przekroczenie tych wartosci w stosunku do przedziatu Zaliczenie OD — Do
okreslanego w harmonogramie pracownika powoduje wygenerowanie niezgodnosci ,,Pobyt
przed praca” i ,,Pobyt po pracy”.

- Pomin wyjscia krotsze od — kazde wyjscie pracownika z zaktadu, ktorego czas bedzie
krétszy od ustawionej wartosci nie bedzie odejmowane od czasu pracy pracownika.

Ramka Automatyczna modyfikacja rozliczenia (F6, F7):

- Zaokraglanie godzin nominalnych — podczas uzycia w rozliczeniu pracownikow funkcji
F7 (zaliczenie catego pobytu) program zaokragli godziny nominalne (wynikajace z
harmonogramu pracownika) do blokéw podanych w tej opcji. Zaliczenie kazdego bloku
nastapi po przekroczeniu czasu podanego w parametrze ,,zaliczenie bloku od”, np. w blokach:
00:10, zaliczenie bloku od: 00:05 — kazdy blok 10 minutowy zostanie zaliczony po
przepracowaniu 5 minut z tego bloku.

- Minimum zaliczane do godzin nadliczbowych — warto$¢, ktorg pracownik musi
przekroczy¢, zeby program zaczat zalicza¢ godziny nadliczbowe.

- Zaokraglenie godzin nadliczbowych i nocnych — podczas uzycia w rozliczeniu
pracownikow funkcji F7 (zaliczenie catego pobytu) program zaokragli godziny nadliczbowe
do blokéw podanych w tej opcji. Zaliczenie kazdego bloku nastapi po przekroczeniu czasu
podanego w parametrze ,,zaliczenie bloku od”

Ramka Inne:

- Nocne przed obowiazkowymi do nadgodzin — wlaczenie tej funkcji powoduje zaliczanie
czasu bedacego wedtug harmonogramu przed godzinami obowigzkowymi do godzin
nadliczbowych. Opcja ta ma znaczenie wytacznie wtedy gdy chcemy pracownikom
pracujacym na pierwszej zmianie (od 6:00) zalicza¢ nadgodziny bedace przed pracg jako
nadgodziny 100% (nadgodziny w porze nocnej).

- Min. czas do niezgod. ,,Brak rej. wejscia” — parametr decydujacy o nieuwzglednianiu w
niezgodnos$ciach kilkukrotnej rejestracji wyjscia jezeli odstep miedzy rejestracjami nie
przekracza wartosci podanej w parametrze.
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- DomysIne wyjasnienie modyfikacji rozliczenia — wyjasnienie uzywane dla modyfikacji
Ctrl+F6 — zaliczenie normy (domys$lne wyjasnienie).

Przenie$ sumg¢ kolumny ,,Bilans:zaliczono” na nowy okres — zaznaczona opcja po
zatwierdzeniu ,,Z” 1 zamknigciu ,,ZZ” wybranego okresu przenosi sum¢ kolumny na pierwszy
dzien nastgpnego okresu.

Ramka Godziny nominalne:

- Zaokraglanie godzin nominalnych — program podczas rozliczenia pracownikow naktada
na nie zaokraglenie wedtug ustawionych parametrow: ,,w blokach” i ,,zaliczenie bloku od”.
Zaliczenie kazdego bloku nastgpi po przekroczeniu czasu podanego w parametrze ,,zaliczenie
bloku od”.

Ramka Godziny nadliczbowe:

- Minimum zaliczane do godzin nadliczbowych — warto$¢, ktorg pracownik musi
przekroczy¢, zeby program zaczat zalicza¢ godziny nadliczbowe.

- W dni wolne pierwsze 8h nadg. do 100% pozostalte 50% — korekta godzin wynikajacych
z przekroczenia $redniotygodniowej normy powstatych w dniu wolnym.

- Zaokraglenie godzin nadliczbowych — program podczas rozliczenia pracownikdéw naklada
na nie zaokraglenie wedtug ustawionych parametrow: ,,w blokach” i ,,zaliczenie bloku od”.
Zaliczenie kazdego bloku nastapi po przekroczeniu czasu podanego w parametrze ,,zaliczenie
bloku od”.

- Podzial na godziny nadliczbowe i ,,do odebrania” — godziny ponad nominalne mozna w
programie zalicza¢ jako godziny nadliczbowe (50% i 100%) lub jako godziny do odebrania
(nie ma wowczas rozrdznienia czy byly to nadliczbowe 50% czy 100%). Dal kazdego statusu
dnia mozna osobno zdecydowac po ilu godzinach nadliczbowych zalicza¢ do godzin ,,do
odebrania”. Jezeli parametr bedzie ustawiony na 00:00, to wszystkie dozwolone godziny
nadliczbowe zostang zaliczone jako ,,do odebrania”, natomiast jezeli parametr ustawimy na
23:59, to wszystkie dozwolone godziny nadliczbowe zostang zaliczone jako 50% lub 100%.

- W dni robocze po ilu godzinach nadliczbowych zaliczanie nadgodzin jako 100% - w dni
robocze wszystkie godziny nadliczbowe nie przepracowane w godzinach nocnych sg
godzinami nadliczbowymi 50%, ustawienie tego parametru na inng wartos$¢ niz 23:59
powoduje, ze po przekroczeniu podanej wartosci godzin nadliczbowych 50% pozostate
zostang zaliczone jako 100%.

Ramka Godziny nocne:
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- Minimum zaliczane do godzin nocnych — warto$¢, ktorg pracownik musi przekroczy¢,
zeby program zaczat zalicza¢ godziny nocne.

- Zaliczaj nocne z pobytu (<=Zaliczono) — opcja okreslajaca jaki przedzial nocnych bedzie
zaliczany. Jezeli opcja jest niezaznaczona program do godzin nocnych uwzgledni te same
godziny, ktére zostaty uwzglednione do zaliczenia czasu pracy. Jezeli opcja jest zaznaczona,
program do godzin nocnych uwzgledni wszystkie godziny nocne z pobytu i mieszczace si¢ w
przedziale godzin dozwolonych do zaliczenia (Zaliczenie Od — Zaliczenie Do), ale nie wigcej
niz suma zaliczonego czasu pracy.

Bez zezwolenia na nadgodziny program zalicza wytacznie godziny nominalne od wejscia
pracownika, ale nie wczesniej niz wartos$¢ Zaliczanie OD z grafiku pracownika, do
uzupehnienia normy z grafiku. W przypadku nocnej zmiany i okres$leniu tolerancji wejscia
pracownika moze okazac¢ si¢, ze program nie zaliczy wszystkich godzin nocnych
wynikajacych z harmonogramu i przepracowanych przez pracownika jezeli pracownik
rozpocznie prace przed godzinami nocnymi i bedzie to dozwolone przez tolerancje wejscia.

- Zaokraglenie godzin nocnych — program podczas rozliczenia pracownikow naktada na nie
zaokraglenie wedhug ustawionych parametrow: ,,w blokach” i ,,zaliczenie bloku od”.
Zaliczenie kazdego bloku nastgpi po przekroczeniu czasu podanego w parametrze ,,zaliczenie
bloku od”.

6.38.2 Opcje — Bilansowanie czasu pracy

Bilansowanie czasu pracy stluzy do automatycznej korekty zaliczonego przez program czasu
pracy. Korekta polega na sprawdzaniu gdzie pracownik nie wypracowat swojej normy, gdzie
wypracowal czas ponad norme 1 bilansowanie tych dni wedtug ustalonej kolejnosci z
zapisywaniem informacji z ktérego dnia 1 ile godzin zostalo przeniesione na jaki dzien.

Opcje bilansowania czasu pracy:
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Rozliczanie Bilansowanie czasu pracy ]|,-,,,-,e ]

ak Anuluj
Uzupenianie normy:
W Godzinami do odabrania
¥ Madaodzinami
Wiybieranie naddgodzin wg rodzaju i kelejnosei
* Wyazrisisze £3 statusy dni " Wasnisisza 3 rodzaie nadgodzin
Lp.& [Status dnia | Uwagledniad Lp. & [Rodzaj nadgodzin_ | Uwagledniad
1 Robocay w 1 S50% w
2 Wl v Do géry | 2 100% = Do géry |
3 Miedz. i Sw. |v

W dat W dat

I™ Uwzalednii przeciatna tyaodriows norme czasu pracy korsguie nadaodszing w dni welnel

I {Uwzqlednii przeciatna tyqodniows norme ezasu pracy [przekroczenis limity nadg S0%—>100%]

Tyaadnicwsy limit nadgodzin S0%

I Bilans qodzin do odebranis przenies na nowy okres

Rys. 189 Opcje — Bilansowanie czasu pracy
Ramka Uzupelnienie normy:

- Godzinami do odebrania — okreslenie czy godziny do odebrania maja by¢ uwzglgdniane
podczas bilansowania czasu pracy (czy program moze nimi uzupetniaé¢ niewypracowang
normg). Jezeli jest zezwolenie na uzupehianie normy godzinami do odebrania, to sg one
uwzgledniane w pierwszej kolejnosci (przez nadgodzinami).

- Nadgodzinami — okreslenie czy nadgodziny maja by¢ uwzgledniane podczas bilansowania
czasu pracy (czy program moze nimi uzupetnia¢ niewypracowang norme). Jezeli jest
zezwolenie na uzupetnianie normy nadgodzinami, to sg uwzgledniane tylko wybrane i

W ustawionej kolejnosci.

Ramka Wybieranie nadgodzin wg rodzaju i kolejnosci:

- Wazniejsze sg statusy dni lub Wazniejsze sa rodzaje nadgodzin — ustawienie wedlug
jakiej kolejnosci program bedzie odbierat nadgodziny — wedtug statusOw dni (np. najpierw
Z dni roboczych, pdzniej z dni wolnych 1 na koncu z niedziel 1 §wiat), czy wedlug rodzaju
nadgodzin (np. najpierw wszystkie 50% i dopiero po ich wyczerpaniu 100%).

W ramkach ze statusami dni 1 rodzajami nadgodzin mozna ptaszkami zaznaczyc¢, ktore z nich
maja by¢ uwzgledniane podczas bilansowania czasu pracy. Nie zaznaczenie obu rodzajow
nadgodzin lub wszystkich statusow dni spowoduje, ze zadne nadgodziny nie zostang
uwzglednione podczas bilansowania.

Dodatkowo:

Uwzglednij przeci¢tng tygodniowa norme czasu pracy (koryguje nadgodziny w dni
wolne) - funkcja odnosi si¢ do przecietnej tygodniowej normy czasu pracy i odpowiednio
koryguje nadgodziny 50% w dni wolne od pracy (przystowiowe soboty) zamieniajgc je na:
- nominalne — jezeli nie zostata wypracowana przecietna tygodniowa norma czasu pracy

195



5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

- nadgodziny 100% - jezeli zostata wypracowana przeci¢tna tygodniowa norma czasu pracy,
ale tylko pierwsze 8 godzin, pozostate to nadgodziny 50% co wynika z dobowego
przekroczenia czasu pracy (funkcja uwzglednia wytacznie nadgodziny 50% wigc domyslnie
program powinien je w taki sposob zalicza¢ w dni wolne).

Uwzglednij przeci¢tna tygodniowa norme czasu pracy (przekroczenie limitu nadg.
50%->100%) — funkcja na podstawie podanego ($redniego) limitu nadgodzin (nadgodziny
50%) oblicza dozwolong ilo$¢ nadgodzin w wybranym okresie rozliczeniowym i wszystkie
nadgodziny 50% przekraczajace tg warto$¢ zamienia na nadgodziny 100%. (aby byla mozliwa
zamiana nadgodzin program powinien domyslnie w dni robocze i dni wolne zalicza¢
nadgodziny 50% - oczywiscie nie w godzinach nocnych).

Bilans godzin do odebrania przenie$ na nowy okres — funkcja bilansowania wykonuje
wskazane operacje zwigzane z uzupetnieniem normy godzinami do odebrania, ale jezeli
zostang nam niewykorzystane godziny do odebrania program moze je przenie$¢ na nastgpny
okres rozliczeniowy, czyli na nastgpny dzien po dniu wybranym w bilansowanym okresie.
Godziny przenoszone s3 jako zdefiniowany do tego celu kod nieobecnosci godzinowych z
zaznaczong opcja ,,Uzyj do bilansowania czasu pracy” — jest on wymagany do zadziatania tej
funkcji.

W praktyce program w ostatnim dniu okresu zeruje bilans godzin do odbioru przez
wstawienie odpowiedniej warto$¢ w nieobecnos$ci godzinowej uwzglednianej w bilansie
godzin do odbioru i w pierwszym dniu nowego okresu wstawia wyzerowany wczesniej bilans

6.38.3 Opcje — Kolumna definiowalna

W tej zakladce mamy mozliwos$¢ zdefiniowania kolumny widocznej na rozliczeniu
pracownika. Po zdefiniowaniu warunku formuty w kolumnie na rozliczeniu beda dokonywane
automatycznie obliczenia. Aby na rozliczeniu pracownikéw kolumna byta widoczna, musimy
ja dodac 1 przypisa¢ w zdefiniowanym wczesniej widoku na rozliczeniu.
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Kolumna definiowalna - ustawienia

| Rozliczanie I Bilansowanie czasu pracy | Kolumna definiowalna | Inne |

[ ok

] [ Anuluj

Lista kolumn:

Mazwa kolumny: | Kolumna definiowalna

tsRPobyt
tsRNomin
tsRNadg50
tsRNadg100
tsRMNocne
tsRDoOdebr
tsRWhjSluzb
tsRWyj Pryw
tsRWyjPrzer
tsRSpozn
tsRMNiSw

tsRNMNw
tsRAbsZal
tsRAbsNieZal
tsRAbsCOdejm
tsRNbGodzZal
tsRNbGodzNieZal
tsRNbGodzOdejm
tsRZalicz
tsRBilansPlus
tsRBilans Minus
tsGNoma
tsBilansZal
tsRMNomaSug
tsRBilansSug
tsDhyzur
tsDhyzural
tsRoboczeMiSw
tskol Programowalna 1
tsKol Programowalna2
tsBankGP
tsBankGM
tsMNadg 100Wyp
1G Status Dnia

ol Zwracana wartosd to: [Licz'ba ']

Typ operacii: [+ v] [ Wstaw -= ]

Operator logiczry: ["i" v] [ Wstaw > ]

Formuta wanunku:
IG5tatusDnia == STATUS_WOLNY100 &4 tsRZalicz >TimeSpan. Zero

m

- Dodaj -»

6.38.4 Opcje — Inne

Inne opcje rozliczenia:

Rys. 190 Opcje - Inne

| Rozliczanie I Bilansowanie czasu placy| Inne |

ZFestawienie nieobecnosci

[T] Pokazui dni wolne

Edycja hamonograméw

Obliczaj automatycznie norme podczas edycji
hamonogramu

Bank godzin pracownika

Gdy bank godzin za poprzedni m-c rozliczeniowy jest
w stanie ™" to wymiar godzin do wyplaty:

1/ | 2
[] Gdv pozostate qodziny > niz ~'to licz jeszcze raz

Okres rozliczeniowy
Rozlicza) wg. okresu filtr)

1mc

Imce
4m-ce
& m-cy
12 mcy

Przyjmij okres rozliczeniowy filtr): Poczatek okresu rozl. od dnia:  2013-01-01  [E=

oK | [ Anu

Kolumny programowalne

Kolumna programowalna 1 - Rozliczenie:
Nazwa: Dodatek

B Przenieg sume kolumny programowalnej 1 na nastepry
okres rozliczeniowy przy zamykaniu okresu

Kolumna programowalna 2 - Rozliczenie:
Nazwa: Kolumna programowalna 2

E Przenies sume kolumny programowalnej 2 na nastepry
okres rozliczeniowy przy zamylkaniu okresu

[T] Wastawiai domyslne wyiasnienie przy edveii kolumn

Rys. 191 Opcje - Inne
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Ramka Zestawienie nieobecnosci:

- Pokazuj dni wolne — opcja pozwalajaca na wiaczenie lub wylgczenie pokazywania dni
wolnych na zestawieniu nieobecnos$ci (Zestawienie nieobecnosci pokazuje wszystkich z
wybranej grupy, ktory byli nieobecnych w danym dniu)

Ramka Edycja harmonogramow:

- Obliczaj automatycznie norme podczas edycji harmonogramu — zaznaczenie tej opcji
powoduje automatyczne obliczanie Normy na podstawie przedziatu godzin obowigzkowych i
czasu przerwy niezaliczanej (Norma = przedzial godzin obowigzkowych — czas przerwy
niezaliczanej) w funkcjach:

- Harmonogramy

- Modyfikacje grafiku

- Planowanie
Pole Norma w tych funkcjach jest wyszarzane w celu informowania uzytkownika o
automatycznym wyliczeniu tej warto$ci.

Ramka Kolumny programowalne:

-Kolumna programowalna 1-Rozliczenie i Kolumna programowalna 2-Rozliczenie — sa
to dodatkowe kolumny do edycji stosowane podczas rozliczenia czasu pracy. Zdefiniowanie
Kolumn jest mozliwe w Konfiguracji/Opcje/Inne poprzez naci$nigcie przycisku Edytuj.
Kolumne mozna nazwa¢ poprzez wpis w polu aktywnym (z taka nazwa bedzie widoczna na
rozliczeniu). Mozliwe jest réwniez przenoszenie wartoSci sumy na nastepny okres
rozliczeniowy poprzez zaznaczenie opcji Przenie§ sum¢ kolumny programowalne; na
nastepny okres rozliczeniowy przy zamykaniu okresu. Zatwierdzenie dokonanych zmian
odbywa si¢ po nacisnigciu OK.

Bank godzin pracownika :
Poczatek okresu rozl. z dnia — ustalamy tutaj start okresu rozliczeniowego dla Banku godzin

Gdy Bank godzin za poprzedni m-c jest w stanie to wymiar ‘-¢ godzin do wyplaty —
ustalamy jaka czg$¢ godzin z banku ma by¢ przenoszona do nadgodzin jezeli w poprzednim
okresie rozliczeniowym pracownik miat bank godzin na ‘-*.

Gdy pozostale godziny>niz ‘-¢ to licz jeszcze raz — zaznaczenie opcji po kolejnym
wecisnigciu F11 przenosi pozostate godziny do nadgodzin

Rozliczaj wg okresu(filtr) — zaznaczona opcja umozliwia w filtrze generowanie rozliczenia
wg biezacego okresu rozliczeniowego

Przyjmij okres rozliczeniowy(filtr) — parametr ktory okresla dlugos¢ okresu
rozliczeniowego
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6.39 Urzadzenia

Funkcja urzadzenia pozwala na dodanie urzadzen i skonfigurowanie ich parametrow
komunikacyjnych. Jest to funkcja pozwalajaca na zdalne okreslenie z jakimi urzadzeniami
powinien komunikowac si¢ program SR-Monitor.

Dodatkowo mozna zarzgdza¢ wszystkimi Agentami (wszystkimi programami SR-Monitor) i
dowolnie przenosi¢ urzadzenia migdzy poszczegdlnymi agentami.

6.39.1 Urzadzenia - Agenci

Agenci | Magistrale I Kontrolery I Caytrikd I Kameny I Kamery dia czytnikéw|

[ Edtui | [ MNowy |[ Ui | oK Anulij Drukeu
Mazwa agenta Plik kopii rejestracii
aa C:A\Odczyt dat
Uaktualnij czas codziennie o godzinie  00:00 Konwertuj numery fizyezne na dlugie
Uaktualnii czas przy starcie Przechwytui numery fizvczne krdtkie
Minimalizui przy starcie
Lp. [Agent F'Iik kopii__ Usktualnij czas codziennie |Przy starcie
& |rejestracyi Tak/Nie O godzinie  |Usaktualnij czas | Minimalizuj
1 a3 C\Odczyt.dat 0:00
2 serwer] [\RegiTech\Odcz |v 3.02 v
3 test [\RegiTech\Odcz |v 3.02 v
4 ‘whirtualny C:Odczyt dat 0:00

Rys. 192 Urzadzenia - Agenci

Na zaktadce ,,Agenci” dodajemy agentéw (nazwy dla poszczegdlnych programoéow SR-
Monitor) oraz ustawiamy ich podstawowe parametry:

- Nazwa agenta — mozna ja dowolnie zmienia¢, ale nie moze by¢ taka sama jak nazwa inne go
agenta

- Plik kopi rejestracji — miejsce i nazwa pliku gdzie zapisywane bedg kopie rejestracji
odczytanych przez agenta, dla bezpieczenstwa danych na innym dysku niz baza danych

- Uaktualnij czas codziennie o godzinie — ustawienie czy agent ma automatycznie uaktualniaé
czas na czytnikach, a jezeli tak to o ktorej godzinie

- Uaktualnij czas przy starcie — ustawienie czy agent ma aktualizowaé godzine na czytnikach
przy starcie programu SR-Monitor

- Minimalizuj przy starcie — ustawienie czy program powinien po uruchomieniu chowac si¢
do ikony w obszarze powiadomien (koto zegarka systemowego)
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- Konwertuj numery fizyczne na diugie — opcja potrzebna przy urzadzeniach odczytujacych
niepetny numer karty (ostatnie 6 cyfr)
- Przechwytuj numery fizyczne krétkie — opcja potrzebna przy urzadzeniach odczytujacych
niepetny numer karty (ostatnie 6 cyfr)

6.39.2 Urzadzenia - Magistrale

Agenci | Magistrale | Kontrolery I Caytriki I Kamery I Kamery dia czytnikéw|
[ Edtii |[ Nowa |[ Usn | oK Anuluj
MNazwa ) IP Adres Mumer portu
192.168.1.104 192.168.1.104 1001
TimeOut COM Mumer Portu Predkose
250 : 1
Lp. [Nazwa & |Adres Nrportu  |Predkesé |TimeOut -
1 192.168.1.104 192.168.1.104 1001 260
2 |192.168.1.105 192.168.1.106 1001 260
3 [192.168.123.201 192.168.123.201 1001 260 =
4 |192.168.123.202 192.168.123.202 1001 260
5 [192.168.123.204 192.168.123.204 1001 500
6 [192.168.123.206 192.168.123.206 1001 260
7 [192.168.123.211 192.168.123.211 1001 260
8  [192.168.123.212 192.168.123.212 1001 260
5 [192.168.123.222 192.168.123.222 1001 260
10 [COMD1 COM1 9600 260
11 |COM03 COM3 9600 260
12 |COMO5 COM5 9600 260
13 |COM 06 COome 9600 250
14 |COMO7 Com7 9600 260

Rys. 193 Urzadzenia — Magistrale

Na zaktadce ,,Magistrale” mozemy dodawac, zmienia¢ i usuwac¢ magistrale do ktorych
podpiete sg urzadzenia. Najpierw nalezy zalozy¢ magistralg, a dopiero pdzniej mozna
dodawac kontrolery podpigte do tej magistrali.
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6.39.3 Urzadzenia — Kontrolery

Agenci | Magisrale | Koriley | Caynka | Kemery | Kamesy da caniin

At Magiicla farivler  Nazws Typ hortnle

A Obwino  Zamisio

p [gent i Vgt Fartoler [ariroler ez [Typ kariroers[Pdies | Otworz o] iy [Hamersenyny | iesja wizaten Wersa program
[semver 15 110 e ] L ]
senver Con e OO000EG_[1.11658  [10314
sever con [Wersziat -Lokom | Nega 102
sever con Qbrdbks mechan [ Hega 1012
sever con 7 ke = O PRI A

 Jsem [CONE Odemia COI O

7| con Konglesg

T s con T [Fokilamia-pry I

S fsem con R

10 [servm con 7|

1_[servm con ]

T [senvm con ]

T [sem con [} egalll g

it [servm con 5 el B 0

B [sevm con % |Lokmotywowmia [KSA M 5 0 GO0

6 [sev con Megzm il g 0 GL00000004

7 [servm con eborzram (SR bin [E G L0000

i [sem con & il 3 0 GL0000IE

T fsee col Sl &R b [ o GL00000001

= — — e —

Rys. 194 Urzadzenia — Kontrolery

Na zaktadce ,,Kontrolery” mozna ustawi¢ kontrolery podtaczone do komputera na ktérym
uruchomiony jest dany agent (program SR-Monitor) lub urzadzenia podtagczone do sieci LAN
za posrednictwem konwerteréw LAN-RS485.

Usunigcie kontrolera powoduje usunigcie rowniez wszystkich czytnikéw przypisanych do
tego kontrolera.

Dodatkowo dla kazdego kontrolera z osobna mozna ustawic¢, o ktérej godzinie program SR-
Monitor powinien go otworzy¢, a o ktorej zamkna¢. Rowniez dla kazdego kontrolera z osobna
mozna otworzy¢ okno szczegotdw kontrolera — programowanie ustawien kontrolera.

6.39.4 Urzadzenia - Czytniki

Agendi | Magistrale | Kontrolery | Cayiriki | Kamery | Kamery dia czytnikéw |

[ Edti | [ Mowy ][ usn | oK Anui Drukuj
Caytnik Nazwa Kantroler Adres caytnika
1 Brama - wejécie 1 1-KD Brama - 1 1
Lp._ |Czytnikk [Nazwa Agent TKontroler [Typ kontrolera Adres cz o
11 Brama - wejacie 1 Test 1 KD Brama 1 i
2 2 Brama - wyidcie 1 test 1-KDBrama-1__|KSR 0
EE |Brama - wejscie 2 servier S-KDEBrama-2 |KSR 0
D Brema - wyjdcie 2 test £ KD Brama £ |KSR Mini 0
15 Warsztat - vei 1 vyl servier] 5 Warsztat - Loko |Mega103 2 [
18 Obrébha Mechaniczna — prey [severl £ Obrobkamecha |Megall3 2 0
17 Lskiernia - przy wejsciu do bi|serwer] 7~ Lakiemia KSR [
EE Odlewnia - biuro hicrownike |serverl & Odlewniz Megal03 Z 0
ERE K: ~ drzvi do odr6 | servier] 5- Mega103 2 0
10|10 Bdministracia wej Wirtualny 10 Administraca ~ |KSR 1
EEEE vl Wirtualny. 10- KSR 0
2|1z Bdm 2 - wei test 12 Administracja 2|KSR 1
i3 |13 Am 2 - vy test 17 - Administracis 2| KSR 0
4|16 Obrébka Reczna - slup 2 & | servier] 76 - OR - Obrabkar|Megs102 2 0
15 [17 KD1 na hiali C (prase) semwerl 17 KD1 Megal03 Z 0
6 |18 KD2 iz hali C (prasa) Servier] 18- kD2 Mega103 Z [
17|15 KD3 wej na halg C (przy bra |sewerl 15 KD32 Megal03 Z 0
8|20 Walbrzych Wirtualny 20-walbzych  |KSR [
ENE KD4 —wiej na hale C (biura) ~ |serwerl 21 K4 Megal03 Z 0
20 |22 KD5 - na hali C (prasa) Servier] 22-KD5 Mega103 2 [
FFE Przencsny 1 semwerl 36 Przenosny 1 |KSR 0
h'} 24 Prrannan 7 =anuar! 27 - Preannenu 7 KSR n

Rys. 195 Urzadzenia — Czytniki

Na zaktadce Czytniki ustawiamy podpigte do kontrolera czytniki (rozrdzniane przez
kontroler). Rejestracje z urzadzen zapisywane sg do bazy z podanym numerem czytnika,
jezeli taki czytnik nie zostat okreslony w programie, jako numer czytnika zapisany zostanie nr
kontrolera na 4 cyfrach (bez zer) i adres czytnika na kolejnych 4 cyfrach.

Np. Kontroler=3, Czytnik=10 -> 30010 (0003 0010)
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6.40 Aktywacja kart

Funkcja ,,Aktywacja kart” stuzy do programowania kart na kontrolerach — przypisanie
kontrolerom kart o odpowiednim statusie.

Karte mozna zaprogramowac jednym z trzech statusow:
e Aktywna (A)
e Zablokowana (2)
e Brak ()
Z poziomu modutu KD mozna zaprogramowac czwarty status:

e 7 Ograniczeniami (O) — ograniczenia czasowe i wedlug harmonogramu dostgpu

Kontroler KSR moze sterowa¢é blokadg tak samo jak karta, do tego celu wykorzystuje
sie karte z numerem 0 — jej przypisujemy harmonogram KD.
Karta 0 nie powinna by¢ programowania statusami Aktywna i Zablokowana!

3 Konfi S rEEeED Filtr Wybrany okres .-"c.:\
Konfiguracia. acia qﬁe iTech
7 Pytai o filtr Od 2007-03-01 Do 2007-03-31 g
Kartanr 5005 Karta nr 64467144564  1/298 [2275] Nastepna >
Kontrole 1-KDBrama- 1 1/42 Iml
Lista
[ ok |[ anuwi |
Usktualnijcaty | [ Kasujzbedne | [ Adywui | [ Zablokui | [ Skasui
Lp. |Karia Kopia |Nr fizyczny Identyfikator  |Nazwisko i Imie *1-KDBram |*2-KDEBram |*3-KDBram |4- KD Brama - |5 - Warsztat - [* 6 - Obrob
& Upraw |Stan  [Upraw [Stan  [Upraw |Stan  |Upraw |Stan  |Upraw [Stan  [Upraw [ Stz E
1 5005 0 64467144564 (11146 Fikus_84 JANUSZ A A
2 5012 0 64472503955 |200022 Helus_423 Jan Z Z
3 5013 0 64472510112 [14217 Kowalski_24 MIECZY
4 5014 0 64472263731 |4b4 Barczuk_136 LUKASZ |A A
h 5015 0 64472470550 |363 Fikus_15 MARCIN A A
6 9606 0 64467147558 |36 Fikus_123 EDWARD |Z N A N 0 N
7 9616 0 64467147983 |3010 Barczuk_68 ADAM
8 9627 0 64467143040 |25 Barczuk_117 JANUSZ
9 9661 0 64467147515 100 Kowalski_182 RIWAN
10 [9673 0 64467147837 |6115 Barczuk_111 PAWEL
11 |9726 0 64467148310 |633 Kowalski_357 WOJCI
129727 0 64467148316 |2029 Barczuk_51 DANUTA
13 |9728 0 64467148318 (23123 Kowalski_293 JERZY
14 |9755 0 64467148337 |200120 Helus_365 Stawomir
15 |9778 0 64467143475 |623 Kowalski_51 KAMILA
16 |9779 0 64467148488 [000O0DOOZ Wigniewski_243 Marci
17 9807 0 64463398705 3171 Barczuk_58 STANISE
18 9826 1 64463690483 |597 Kowalski_82 MIROSE
19 9835 0 64463400736 (19288 Kowalski_208 ZBIGNI
n a4n 1 FAARBRGNTIT |R1T Kraumlzli B ROGRAN

Rys. 196 Aktywacja kart - Lista

202



5. SR-RegiTech - RCP SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

6.41 Uzytkownicy

Funkcja Uzytkownicy stuzy do dodawania nowych uzytkownikow ktérzy beda mieli dostep
do programu. Mozna roéwniez zmienia¢ uprawnienia istniejgcych uzytkownikow oraz
zarzadzac ich hastami — ,,Usun hasto” powoduje pojawienie si¢ okna ustawienia hasta
podczas kolejnego logowania uzytkownika. Kazdy uzytkownik powinien by¢ powigzany z
pracownikiem. Nalezy przypisa¢ pracownika lub osobg istniejaca w bazie danych do
stworzonego juz uzytkownika.

# RCP (0):admin (<Nieprzypisany>

7R [ o . -Hltr Wybrany ckres = ;
(€]l>) EES R aiEas Lt nsy mofiy 04 20111001 Do 2011-1024 @ngech
=-RCP Uzytkownicy Edycia/Mowy
Hamenogramy admin
i Karty = = Uprawnienia do moduléw
Nieobecnosci Zrisfihasto | | Usui haslo 5. [Modul |Prawo |Grupa licencii «
.- Rejestracie Lp. [Uzytkownik A [Aktyw [MNaz = i 1 |wszystki v M
- Rozliczenie 1 a3 v D e 2 RCP 0 - gléwna
Zlecenia 2 [admin v ] E_[RCPmim 0-
= 1 ek B Adn Wiydziat E T 0 glowns |-
‘.. Broort 4 [bb v Adn L 0-glowna
i 5 [borek v £ [Soredaz 0-
i~ Raporty wewnetrzng | = Grupa =
6 brom v Infomat 0-
e Ko\ﬂéglumclz 7 |chamas v D 8 ks BT v
owniki 2 Tk 5 _[Robot T
(A
Przyplsanle osoby do konta
Z ponizsze| listy wybierz osobg majgcyg byé przypisang do wskazanego konta
Uzytkownik: Wybrana Osoba:
admin Alctywry Identyfikator: 1125
Nazwiska i Imig: Admiec_1 GRZEGORZ
Numer dokumentu:
@ Wszysey () Pracownicy () Straimicy () Goicie
|dentyfikator Nazwisko Imig Mumer dokumentu
IC| 1125 dmec 1 GAzecorz B I|

Rys. 197 SR-RegiTech — dodawanie uzytkownika

Po przypisaniu osoby do uzytkownika istnieje mozliwo$¢ logowania si¢ do systemu za
posrednictwem czytnika desktop poprzez zblizenie karty przypisanej do osoby. Kartg nalezy
odznaczy¢ w funkcji Karty->Szczegoty, jako Aktywna do logowania przez czytnik lokalny.

Dodatkowo kazdemu uzytkownikowi mozna ograniczy¢ dostep do danego wydziatu i grupy.
Zaznaczenie kilku wydzialow/grup odbywa si¢ przez zaznaczanie myszka z wcisnigtym
jednoczesénie klawiszem Ctrl.

Nalezy pamigtac, ze w pierwszej kolejnosci nalezy doda¢ uprawnienia dostepu do modutu
(modutow), a nastepnie do funkcji do ktorych uzytkownik powinien mie¢ dostep.

Modut ,,Wszystkie” oznacza uprawnienia administratora — inne opcje nie majg wowczas
znaczenia.

Dostep do funkcji w kolumnie ,,Odczyt” oznacza, ze dana funkcja bedzie widoczna na
drzewku funkc;ji.
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7 SR-RegiTech — RCPmini

RCPmini jest to uproszczony modut rozliczania czasu pracy pozwalajacy na proste
rozliczanie pracownikdéw — wyliczanie pobytu na terenie z ustawionym zaokraglaniem
zaliczania.

7.1 Pracownicy

Pracownicy jest to funkcja programu, w ktorej mozemy wpisywac edytowac i usuwaé
pracownikow z bazy danych.

Przy dodawaniu nowego pracownika filtr powinien by¢ ustawiony na pokazywanie
wszystkich pracownikow, w przeciwnym przypadku po zapisaniu pracownika zniknie z listy,

gdyz nowy pracownik zapisywany jest jako niezatrudniony (zatrudnienie i inne dane mozna
okresli¢ w nastepnej kolejnosci).

7.1.1 Pracownicy — Lista

Bezposrednio po wejsciu w funkcje ,,Pracownicy” i wybraniu pracownikow w filtrze
zobaczymy list¢ pracownikow spetniajacych wybrane w filtrze kryteria.

; ke =
RCPmini Pracownicy AL st (ReqiTech
7 Pytai o filtr Od 2010-02-01 Do 2010-02-22 > g

Pracownik Admiec_10 KRZYSZTOF 514 1/293 Nastepny =

Lista | Dane osobowe I Inne I Zatrudnienie I Karty |

[ Edytui | [ Nowy |[ usui | Drukuj

Lp. |ldentyfik [Mazwisko & |Ilmig Karta Etat -
1 514 | Admiec_10 KRZYSZTOF 999993 1 =
2 306 | Admiec_13 DARIUSZ 10177 1

3 215| Admiec_3 ROBERT 10165 1

4 104 | Admiec_4 JANUSZ 10166 1

h 80[Admiec_6 WITOLD 10168 1

6 1107 | Admiec_8 TADEUSZ 10356 1

7 582 |Barczuk_1 ROBERT 10180 1

8 333|Barczuk_104 MARIUSZ 10319 1

o IR Rarcal 1NR MATE1G7 EETe) 1

Rys. 198 Pracownicy — Lista

W funkcji tej mozemy wprowadza¢ nowych pracownikow oraz edytowac 1 usuwac juz
istniejacych.
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Nalezy pamie¢taé, ze usuniecie pracownika powoduje wykasowanie wszystkich
informacji z nim zwiazanych (rejestracje nie sa kasowane — kasowane jest przypisanie
karty do pracownika) — nie mozna odzyska¢ tych danych.

Whpisanie nowego pracownika lub edycja danych zwigzana jest z wejSciem w poszczegolne
zaktadki funkcji Pracownicy.

Wybierajac interesujace nas dane w filtrze nalezy pamigtaé, ze w przypadku zmiennych w
czasie parametrow pracownika (parametry w okienku filtra w ramce nazwanej ,,Zmienne
parametry pracownika”) program wyszuka wszystkie wybrane przypadki pasujace do
wybranego okresu. Oznacza to ze mozemy np. wyszukac¢ wszystkich pracownikéw, ktorzy
rok wczesniej nalezeli do danego wydziatu, ale na liscie bedzie pokazany wydziat do ktoérego
naleza obecnie.

Dotyczy to pol:
- Zatrudnienie
Dodatkowo pracownik moze mie¢ w tym samym czasie przypisanych kilka kart, na liScie

bedzie pokazana jedna karta, taka ktora nalezy do niego obecnie i dodatkowo, ktora zostata
przypisana mu najwczesniej (data ,,0d dnia”).

Poprzez dwukrotne klikniecie myszka na danym pracowniku mozemy przejs$¢ do szczegdtow
lub zaznaczamy pracownika i przyciskamy klawisz Edytu;.

7.1.2 Pracownicy — Dane osobowe

Lista | Dane osobowe |inne | Zatrudnienie | Karty |

Edytuj Nowy Usuri oK ] [ Anul

Dane osobowe

Adres
Identyfikator 523

Mazwisho Fikus

Imig Marek

Drugie nazwishko [] Wzorzec Pesel

Drugie imi [T Straznik NIP

rugie imie Spreedas |

Ple¢ () Kobieta @ Meiczyzna Przyim. qodci Telefon stagj. I%’blm I I Usur I
Mr dokumertu Telefon kom.

Telefon wewn.

Rys. 199 Pracownicy — Dane osobowe

Na zaktadce Dane osobowe pokazane sg podstawowe dane pracownika oraz jego zdjecie.
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Przy wpisywaniu nowego pracownika aktywne sg jedynie dane osobowe (bez zdj¢cia),

dodanie zdjecia mozliwe jest dopiero podczas edycji pracownika (pracownik musi by¢

najpierw zapisany w bazie).

Dodatkowo nalezy pamietaé, ze nowy pracownik zapisywany jest do bazy jako pracownik
niezatrudniony (dopiero podczas edycji mozna wpisa¢ okres zatrudnienia), wiec jezeli w

filtrze wybrani sg tylko zatrudnieni pracownicy, po przycisnigciu klawisza OK. pracownik

zniknie z wybranej listy. Aby go odszuka¢ nalezy w filtrze wybra¢ Zatrudnienie — Wszyscy.

7.1.3 Pracownicy — Inne

RCPmini.Pracownicy Filtr Wybrany olres ﬁ'ﬁm i
Pmiofiy 04 2010-0201 Do 2010-02-22 @399’79‘3“
Pracownik Admiec.8 TADEUSZ 1107 6/293 < | [ Nastepry> |
| Lista I Dane osobowe | Inne |Zatn.|dnienie I Karty |
Edytuj OK Anuluj
Domowe Firmowe
Adres Firma
Miasto Stanowisko
Kod Dzial
Wojewddztw Biuro
Kraj Adres
Telefon Miasto
Fax Kod
Komdrka Wojewddztw
Www Kraj
E-mail Telefon
" Fax
Notatka Komdrka
www
E-mail =
Pager
T Telefonlp

Rys. 200 Pracownicy — Inne

Na zaktadce Inne mozna wpisywac pozostate dane pracownika

telefony i notatki.

: domowe 1 firmowe adresy,
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7.1.4 Pracownicy — Zatrudnienie

- k =
RCPmini.Pracownicy e "m iTech
Pytai o filtr Od 2010-02-01 Do 2010-02-22 : g

Pracownik Admiec_8 TADEUSZ 1107 6/293 < | [ Nastepry> |
| Lista I Dane osobowe I Inne | Zatrudnierie | Karty |

[ Eayui | [ Nowy | [ usui | 0K Anuluj
Qkresy Edycja / Nowy
I.ip' %E{B IDodnia I?Et I 0Od dnia . Do dnia .
Bezterminowo Bezterminowo
20020506 20100223
Eat |1

Rys. 201 Pracownicy — Zatrudnienie

Okresy zatrudnienia pracownika — moga by¢ dowolne, ale nie mogg na siebie nachodzic.

Jezeli bedziemy chcieli wpisa¢ okres, ktory naktada si¢ na juz istniejacy, program sam
odpowiednio zmodyfikuje daty przypisania istniejacych okresow (zostang przyciete lub
skasowane). Dodatkowo dla kazdego zatrudnienia nalezy okresli¢ ,,Etat”, domyslnie jest 1
(caly etat). Warto$¢ etatu podaje si¢ jako liczbe catkowita lub utamek naturalny, mozna
wybrac z listy lub wpisa¢ klawiatury.

Etat jest potrzebny do wyliczania sugerowanej normy w planowaniu czasu pracy i rozliczeniu
pracownika.

7.1.5 Pracownicy — Karty

- Wyb " .
RCPmini Pracownicy e r’ﬁ\ iTech
Pmiofr Od 20100201 Do  2010-02-22 ' gi
Pracownik Admiec_6 WITOLD 80 5/293 < | [ Nastepny> |

| Lista I Dane osobowe I Inne I Zatrudnienie | Karty |

[ Edywi | [ Nowy | [ usun | oK Anuluj
Okresy Edycja / Nowa
Lp. [Oddnia Do dnia Karta Kopia . .
1 [|2000-01-01 |2007-0430 _[10168 0 Od dnia Do dnia
2 2002-04-17 10162 1 Bezterminowo Bezterminowo
2000-01-01 2007-04-30
Lp. |Karta & | Kopia -
538 |10168 1]
539 (10168 1
; i
545 10180 1
546 [10181 1]
547 110181 1
1

0183 1

Rys. 202 Pracownicy — karty
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Pracownikom mozna przypisywac jedynie karty, ktore zostaty wczesniej dodane do systemu,
karty te widoczne sg po prawej stronie na liscie. Pracownik moze mie¢ dowolng ilo$¢
przypisanych kart, ale ta sama karta nie moze by¢ w tym samym czasie przypisana do kilku
0sob — program nie pozwoli na takie przypisanie.

Jezeli bedziemy chceieli wpisaé okres, ktory naktada si¢ na okres przypisania karty do innego
pracownika, program wyswietli odpowiedni komunikat i pozwoli nam zadecydowac, czy

chcemy kontynuowac przycinajac okres pierwszego pracownika lub anulowa¢, nie zmieniajac
nic.

= pytanie X ]

Wstawiany okres pracownika Admiec_6 WITOLD nakfada sie na okres pracownika
Kowalski_155 KRZYSZTOF.
Czy przyciac okres pracownika Kowalski_155 KRZYSZTOF tak aby wyeliminowad
naktadanie?

| Tak na wszystkie | [ Tak ] | Mie | | Mie na wszystkie |

Rys. 203 Pracownicy — Karty — nakladanie si¢ okresow przypisania karty

Do wyszukiwania karty na liscie mozna uzy¢ funkcji wyszukiwania po numerze (prawym
klawiszem myszki na naglowku ,,Karta” i wybranie z menu pozycji ,,Szukaj”)

Lista | Szozegsby | Zatrudnienie | Harmonogram | Fary | wiadzisb | Grupa | Stanowisko | Charakter pracy | Fodzaj zatudnie %
[ ok | [ anuy |
Olkresy Edvcja § Mowa
Lp. [0d dria Do dnia K.arta 0d dnia Do dnia
1 5001 0 0
2 [200B10-05  [2006-10-28 9809 IRl [t
3 20061028 12433 20081208 v | [200812:08 v
Lp. [Karta o pia ~
2|7 Zaznace
3 13 a0
[] 20 0
5 21 i
=3 a7 1

Rys. 204 Pracownicy — Karty — wyszukiwanie kart na liscie

Istnieje mozliwo$¢ wyszukiwania kart przy pomocy czytnika desktop (po zblizeniu karty do
czytnika zostanie ona automatycznie odszukana na liscie).

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ dodawania wlasnych kart do systemu przy uzyciu specjalnego
czytnika do dodawania kart (wymagany kontakt z serwisem).
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7.2 Kalendarze

Kalendarz stuzy do okreslania dni pracujgcych i wolnych. W kazdym kalendarzu
automatycznie zaznaczone sa kalendarzowe dni wolne (Soboty, Niedziele i Swieta state).
Dodatkowo mozna wprowadzi¢ nowe dni wolne lub zamieni¢ na robocze juz istniejgce. W
poszczegbdlnych harmonogramach natomiast mozna okresli¢ czy dany status dnia ma by¢
brany z kalendarza czy z definicji harmonogramu.

W programie SR-RegiTech moze by¢ dowolna liczba kalendarzy, do ktorych mozna
przypisywac tworzone harmonogramy. Domyslnie jest jeden ,,Standardowy” 1 nie ma
mozliwosci wykasowania go. RoOwniez jezeli stworzymy nowy kalendarz, program nie
pozwoli go usung¢ jezeli bedzie do niego przypisany jaki§ harmonogram.

7.2.1 Kalendarze — Lista

Lista wszystkich kalendarzy stworzonych w programie. W module RCPmini wykorzystywany
jest jedynie kalendarz ,,Standardowy” wigc tworzenie innych kalendarzy nie jest wskazane
(nie jest potrzebne).

Filtr Wybrany okres Il,_c-:\ ;
{ iTech
7 Pytai o filtr Od 2010-02-01 Do 2010-02-22 \11899

Kalenda Standardowy 141

Lista | Szczegély
MNowy Drrukeuj

RCPmini.Kalendarz

Nazwa |Standardowy

[Lp. [Ukr. [Kalendarz |
0 | Standardowy |

Rys. 205 Kalendarze — Lista
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7.2.2 Kalendarze — Szczegoly

Definicja wybranego kalendarza — rozktad dni wolnych i roboczych.

Aby wprowadzi¢ zmiany w kalendarzu nalezy wybrac¢ strzatkami rok, ktory nas interesuje
(przyciskami znajdujacymi si¢ tuz nad rozktadem kalendarza po lewej stronie). Nastgpnie
wystarczy zaznaczy¢ dzien na kalendarzu i przycisna¢ przycisk Nowy, znajdujacy si¢ nad
okienkiem z wprowadzanymi modyfikacjami. Uaktywnia si¢ cze$¢ okna, w ktdrej wybrana
jest data zaznaczonego dnia (mozna ja zmienic) oraz przetaczniki okreslajace rodzaj dnia i

pole edycyjne pozwalajace opisa¢ wprowadzany dzien.

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Zaznaczenie opcji ,,Stale” powoduje, ze program w kazdym nastgpnym roku (nastgpnym po

dacie wprowadzenia) bedzie uwzglednial ten dzien.

RCPmini.Kalendarz

@gi?’ech

Pytai o filtr Od 2010-02-01 Do 2010-02-22
Kalenda Standardowy 141
[Lp. [Data [Status dnia_ [Opis [Stale |

(] Roboczy ¥ To0i00675 [Swigte_] v

l:l Wolny

] Niedziel

B swieto . =

004-06-02

0
2010[Pn]Wwi[Sr [Cz[Pt [So[Mi [Pn]wt]5Sr [Cz[Pt [SoNi [Pn]wi]Sr [Cz[Pt [SoNi [Pn[wt]5r [Cz[Pt [So
| 2 314 |5 |6 |7 (B[ [A0]11(12 (1314 [15[16 |17 1819 [20[21 23
1l 112 |3 |4 |5 |6 [F (8 (9 [10[11]12]13|14]15 [16 [17[18|18]|20|21]22 [23 |24|25 |26 |27
{1 [2 |3 |4 |5 |6 [F (8 [3 |10)11 12|13 [14]15 |16 17|18 |19(20 (29[22 |23 |24|25 |26 |27
IV 112 |3 6 |7 |B |3 [1091]12 13 [14[15[16[17 [18]15 |20 [21[22 |23 [24
v 4 [5 (6 |7 |B |8 10(11[12[13 14|15 |16]17 [18]15]|20 21|22
Wl 1 [2 4 |5 |6 |7 [8 [5 10111213 14-18 1718118 [20(21 |22 |23 |24 26
Wil 112 |13 4[5 |6 |7 |8 [5 [10[30[12 131415 [16[17 [18]15 |20 |21]22 [23 |24
VIl 102 |3 [4 |5 |6 |7 |85 [nof11[12[13 14-15 17 [18[19 [20[21
IX 112 |3 |4 |5 (6 |7 |8 |5 [10[11[2{13 |14 15|16 [17[18 [18[20 [21|22|23 (24|35
X 112 3[4 [5 |6 [7 [8 |9 [30]11]12]13]14 |15[16 [1F[18 [13 [20]21 23
Al 2|3 |4 |56 [F (8 [5 [10 1213 [14]15 [16 |17 [18 | 19|20 |21]22 [23 |24 |25 |26 |27
Xl 112 |13 |4 [5[6 |7 |8 |5 [10[11[12[13]14[15]16 [17[18[18]20]21 (22|23

Rys. 206 Kalendarze — Szczegoly
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7.3 Lista obecnosci

Lista obecnos$ci na dany moment — kto w wybranym momencie pracuje (miat rejestracje
wejsciowa na swoim czytniku RCP), a kto nie. Pracownikow do zestawienia mozna dowolnie
filtrowac. Program podaje liczbe¢ wybranych pracownikoéw oraz ilu z nich byto obecnych i
nieobecnych.

Dodatkowo program pokazuje ostatnig rejestracje pracownika z okresu do 10 dni wstecz od
sprawdzanej daty i godziny.

Jezeli pracownik nie odbije si¢ na wyjscie jest to informacja dla programu, ze pracownik caty
czas pracuje. Jednak aby unikng¢ nieprawidlowosci w programie zatozone jest ograniczenie,
ze pracownik nie moze pracowac dtuzej niz do konca nastgpnego dnia (praca bez rejestracji
na czytnikach). Oznacza to, ze na drugi dzien po rejestracji wejsciowej pracownik nadal jest
obecny (pracuje), a na trzeci dzien program automatycznie oznacza go jako nieobecnego.

RCPmini.Lista obecnogci Viybrany okres @ iTech
7 P | ©° Do 2007-03-24 07-4¢ 'y I¥€g
Wszystkic  1/300 Obecnych: 82 Nieobecrvch 218
Lista
Dirukeuj

Nazwisko i Imie 4 |Ob. [Data = |5 -
1 514|Admiec_10 KRZYSZTOF 2007-03-22 15:05:08 WY =
2 306|Admiec_13 DARIUSZ 2007-03-20 23:07:29 WY =
3 215 Admiec_3 ROBERT 2007-03-17 06:43:38 (WY
4 104 |Admiec_4 JANUSZ v |2007-03-24 05:26:26 [WE
h 80[Admiec_6 WITOLD 2007-03-24 07:36:02 WY
] 1107 | Admiec_8 TADEUSZ 2007-03-23 16:12:01 (WY
7 582|Barczuk_1 ROBERT 2007-03-24 06:00:18 WY
8 333|Barczuk_104 MARIUSZ v |2007-03-24 05:46:67 [WE
9 265|Barczuk_106 MATEUSZ 2007-03-23 23 Y
10 534 | Barczuk_108 JAROSEAW 2007-03-24 06:04:27 WY
11 98{ Barczuk_109 MIROSEAW 2007-03-23 22:01:33 |WY
12 2139|Barczuk_11 RYSZARD 2007-03-23 22:01:43 [WY
13 434 |Barczuk_110 KRYSTIAN 2007-03-23 14:0247 WY
14 6115|Barczuk_111 PAWEL 2007-03-23 14:00:10 WY
iR TARN Barrzole 119 7 RIGENIFR] DONT-NT 74 NENR-11 WY

Rys. 207 Lista obecnoSci
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7.4 Rozliczenie

Rozliczenie (pracownikow) jest gldéwng 1 najwazniejszg funkcja modutu RCPmini. Tutaj
mozna ogladaé, obliczony na podstawie rejestracji pobyt pracownika oraz obliczony na
podstawie opcji rozliczenia czas pracy. Okres rozliczeniowy jest dowolny i zalezy od
wybranego w filtrze okresu.

W module RCPmini zawarte jest podstawowe rozliczenie czasu pracy — rozliczenie na
podstawie rejestracji pracownika z ustawionymi zaokragleniami zaliczania.

Celem tego rozliczenia jest pokazanie w calo$ci czasu przepracowanego przez pracownika
bez podziatu na godziny nominalne i nadliczbowe.

Rozliczenie wykonywane jest dynamicznie, czyli kazdorazowo po wejsciu w ta funkcje
program pobiera z bazy wszystkie niezbedne dane 1 wykonuje rozliczenie. Jezeli dowolny
dzien u danego pracownika nie bedzie z ré6znych powodow obliczony zgodnie z naszymi
oczekiwaniami mozemy go zmodyfikowa¢ (oczywiscie nie modyfikujac rejestracji
pracownika).

7.4.1 Rozliczenie — Lista

Na zaktadce ,,Lista” przedstawieni s3g wybrani pracownicy 1 zsumowane warto$ci z
wybranego okresu.

RCPrmini Rozii X Filtr Viybrany okres —
mini. Rozliczenie T P ot od 20070301 Do  2007-03-31 Qﬂegﬂ'ech
Pracownik Admiec_10 KRZYSZTO 514 1/305 Nastepry >
Lista | Rozliczenie prac. | Rejestracie
Dinukeuj
Lp. [MNazwiskoilmie 4 |Norma suger|Dni obecnyc | Pobyt Zaliczono  |Mocne Eilans suger | »

1 |Admiec_10 KRZYSZTOF 176:00) 19 151:12 168:00 50:30

2 [Admiec_13 DARIUSZ 17200 20) 189:41 206:00 75:00 184:00)
3 |Admiec_3 ROBERT 176:00) 18 135:22| 238:30) 41:00 £2:30
4 [Admiec_4 JANUSZ 176:00] 14 129:17 212:30 3:.00 36:30
5 |Admiec_6 WITOLD 176:00] 20) 17227 203:30 42:00 2730
6 |Admiec_B TADEUSZ 184:00] 25| 210:02 198:45] 22:45
7 |Barczuk_1 ROBERT 188:00) 14 131:24] 188:40| 52:00 12:40
8 |Barczuk_104 MARIUSZ 176:00] 28] 23025 223:.00 4700
9 |Barczuk_106 MATEUSZ 17200 20) 21413 184:00 56:00 8:00
10 |Barczuk_108 JAROSEAW 176:00] 25| 22629 225:00 104:00 45:.00
11 |Barczuk_109 MIROSEAW 172:00 15 184:43] 216:00| £4:00 40:00
12 |Barczuk_11 RYSZARD 17200 20) 186:52 180:30 56:00 4:30
13 |Barczuk_110 KRYSTIAN 176:00] 2 182:54 178:00 64:00 2:00
14 |Barczuk_111 PAWEL 176:00] 2 182.09 185:00 72:00 5:00
15 |Barczuk_112 ZBIGNIEW 176:00) 23] 204:28) 215:30) £4:00 35:30
16 |Barczuk_113 STEFAN 176:00] 29 240:31 233:.00 3:.00 57:.00
17 |Barczuk_116 OSKAR 176:00] 13 130:42 186:30 56:00 10:30
18 |Barczuk_117 JANUSZ 17200 20) 1 S?:ZE‘ 181:30 56:00 5:30
15 |Barczuk_118 ARKADIUSZ 176:00] 75| 153:35] 218:00) 42:00
20 |Barczuk_12 KRZYSZTOF 176:00] 2 200:23 220:30 72:00 44:30
21 |Barczuk_120 ANDRZEJ 188:00| 27 22209 232.00 76:00 56:00

Rys. 208 Rozliczenie — Lista
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Znaczenie poszczego6lnych kolumn:

Norma sugerowana — warto$¢ normy ktora pracownik powinien wypracowa¢ w wybranym
okresie obliczana na podstawie etatu pracownika i kalendarza.

Dni obecnych — liczba dni w ktorych pracownik byt obecny w pracy (miat przynajmniej
jedna rejestracje przydzielong na dany dzien).

Pobyt — (pobyt RCP) czas pobytu w pracy w wybranym okresie. Warto$¢ obliczana na
podstawie sumy przedziatléw od rejestracji wejscia do rejestracji wyjscia z czytnikow
oznaczonych dla pracownika jako RCP (W module RCPmini kazdy pracownik ma domyslnie
wybrane wszystkie czytniki jako czytniki RCP).

Zaliczono — catkowity czas zaliczony pracownikowi w wybranym okresie z natozonym
zaokragleniem (zaokraglenie zaliczania ustawia si¢ w funkcji Opcje).

Uwaga: w kolumnie Zaliczono dodatkowo sumowane s3 absencje zaliczane i nieobecnos$ci
godzinowe zaliczane ktore mozna wpisa¢ jedynie z poziomu modutu RCP.

Nocne — informacja ile czasu zaliczonego pracownikowi w wybranym okresie zostato
przepracowane w przedziale okreslonym dla pracownika jako godziny nocne.
W module RCPmini przedzial nocnych domyslnie ustawiony jest na 22:00 — 6:00.

Bilans sugerowany — réznica mi¢dzy normg sugerowana, a tym co zostalo mu zaliczone.
(Bilans = Zaliczono — Norma sugerowana).

7.4.1 Rozliczenie — Rozliczenie pracownika

Rozliczenie pracownika jest to widok wszystkich dni z wybranego okresu z pokazaniem
wszystkich szczegotow zaliczenia.

RCPmini.Rozliczenie Filtr Ry taes T Preai
- V] Prmiofly 04 20070301 Do  2007-03-31 {( RegiTech
Pracownik  Admicc 13 DARIUSZ 306 2/305 < Nastepny >
Lista Rezliczenie prac. | Rejestracie
[ Edywi | [ Usun wszystkie zmiany. [ Drukui |
Lp. |Ed. |Dat= Obecnosc [Wisjscie Vhyiscie Pobyt Zaliczono _ [Hocne yjsanienic
2007-03-01Cz
7-03-02 Pt
7-03-03 So 01 1 0 12:00
E i 0 7 00
P 0 1 00
E 70306 VR 04 ¥) 00| brob
7 70307 5 02 3 00
7- 08 Cz :02 0 00
9 74 3 Pt 104 4 00
1] 7 0So
E 7 i 48 7:01 1212 12:00 8:00|
7- Pn 40 70 22 00 00
7- Wt 40 70 22 00 00
- 38 7 00 00
Cz 3 70 00 00
Ft a0 70 1 00 00
7 70317 So
E] 7-03-18 Mi
9 7-03-13 Pn v 14:42 23:02 8:20 8:00| 1:00|
0 E 7-03-20 Wit v 12:.43 23:.07 10:18 10:00 1:00|
7 r 00
22 7- 22 Cz 00
Pt 00
=0 £ 7 T2 T2.00] 500
i 33 70 12.30 72.00] 500
E Fn 7 70 5 00 7.00
E 70327 vk 39 70 5 00 700
8 07 8 Sr
9 07- 9Cz
0 07- 0 Pt
1 07- 1So 6:37 13:01 12:24 12:00

X o
uma 20 189:41 206:00| 75.00]

Rys. 209 Rozliczenie — rozliczenie pracownika
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Znaczenie poszczeg6lnych kolumn:

Ed. — edycja, informacja, czy dany dzien byt edytowany (modyfikowane r¢cznie zaliczenie
czasu pracy). Mozliwe stany:

- E —edycja

- O — powr6t do wartosci obliczonych, dzien byt edytowany i nastgpnie edycja zostata
usunigta, czyli wartosci rozliczenia wynikaja z opcji rozliczenia dla danego dnia (grafiku oraz
opcji rozliczenia ogdlnych i indywidualnych).

Kazda edycja w rozliczeniu jest opisana logami, zapisywane sg informacje o tym kto i kiedy
zmodyfikowat dany dzien oraz na jakie warto$ci zmienit — logi dostgpne sg z poziomu
modutu RCP.

Data — data i dzien tygodnia wybranego dnia okresu

Obecnos¢ — informacja czy pracownik byt w danym dniu obecny (miat przynajmniej jedna
rejestracje przydzielong na dany dzien).

Pobyt — (Pobyt RCP) czas pobytu w pracy. Warto$¢ obliczana na podstawie rejestracji
wejscia i wyjscia lub sumy przedzialdow wejscie-wyjscie w danym dniu (dobie pracowniczej)
z czytnikéw oznaczonych dla pracownika jako RCP.

Wejscie — pierwsza rejestracja wejscia wedlug czytnikow oznaczonych dla pracownika jako
czytniki RCP.

Wyijscie — ostatnia rejestracja wyjscia wedtug czytnikéw oznaczonych dla pracownika jako
czytniki RCP.

Zaliczono — catkowity czas zaliczony pracownikowi w danym dniu z natozonym
zaokragleniem (zaokraglenie zaliczania ustawia si¢ w funkcji Opcje).

Uwaga: w kolumnie Zaliczono dodatkowo sumowane sg absencje zaliczane 1 nieobecnosci
godzinowe zaliczane ktore mozna wpisa¢ jedynie z poziomu modutu RCP.

Nocne — informacja ile czasu zaliczonego pracownikowi w danym dniu zostato
przepracowane (Nominalne, Nadl.50%, Nadl.100%) w przedziale okreslonym dla pracownika
jako godziny nocne.

W module RCPmini przedzial nocnych domyslnie ustawiony jest na 22:00 — 6:00.

Wyjasnienie — wyjasnienie powodu edycji danego dnia, ktore mozna wpisa¢ podczas edycji.

7.4.2 Edycja rozliczenia

Bedac na zaktadce Rozliczenie pracownika mozna skorzystac opcji edycji rozliczenia.
Dostepne sg dwa klawisze: Edytuj 1 Usun wszystkie zmiany.

Edytuj pozwala na edycje rozliczenia w zaznaczonym dniu. Podczas edycji mozna wpisac
wyjasnienie (powdd edycji), ktory zostanie wyswietlony w kolumnie Wyjasnienie.
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Zaliczanie podane] liczby godzin 4

Podaj liczbe godzin do zaliczenia
Pracownik Admiec_13 DARIUSZ

Dzier 2007-03-04
Zaliczono MEOD 24| Nocne DD:OD |2

I Wyjagnienie

[ oK ] [ Anuluj ]

Rys. 210 Edycja rozliczenia pracownika

Usun wszystkie zmiany pozwala na usuniecie wprowadzonej wezesniej edycji. Dni w ktorych
edycja zostala usunieta oznaczone sa w kolumnie Ed. Literg O (powrdt do oryginatu).

Uwaga! R 4 .o X

i Czy na pewno usungé wszystkie zmiany dla wybranego
¢ . pracownika dla wybranych dni?

Rys. 211 Rozliczenie — usuniecie wszystkich zmian

7.4.3 Rozliczenie - Rejestracje

Jest to widok wszystkich rejestracji wybranego pracownika z catego okresu wybranego do
rozliczenia.
W przypadku niejasno$ci w rozliczeniu mozna sprawdzi¢ rzeczywiste rejestracje pracownika.

3 k
RCPmini.Rozliczenie Wi oktes @gi?’ech

Pytai o filtr Od 2007-03-01 Do 2007-03-31
Pracownik  Admiec_13 DARIUSZ 306 2/305 < ] [ Mastepny = ]

Rejestracie

o) [Crowa ) [ ]

|Lp. |Data === |Nr karty MNazwisko i Imie |dentyf |Czytni |5t |Status  |Ed. ~
1 2007-03-03 06:32.33 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306[1 =
2 [2007-03-03 19:23:32 WY 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(2 =
3 |2007-03-04 06:27:51 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(3

4 [2007-03-04 15:22:.40 WY 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(2

5 |2007-03-05 06:31:20 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 3061

6 |2007-03-05 15:22.26 |\wlY 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(4

7 |2007-03-06 06:32:13 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 3061

8 |2007-03-06 15:23:23 |\wlY 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(2

9 |2007-03-07 06:23:63 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 3061

10 |2007-03-07 15:26:25 |\wlY 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(4 Kontrola

11 |2007-03-08 06:32:16 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(3

12 |2007-03-08 15:25:20 |\l 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(2

13 |2007-03-08 06:31:15 |WE 10177 Admiec_13 DARIUSZ 306(3

Rys. 212 Rozliczenie — rejestracje pracownika
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Osoba z odpowiednimi uprawnieniami moze dokonywac edycji w rejestracjach:

- edytowac istniejace rejestracje
- dodawac¢ nowe rejestracje

- usuwac istniejace rejestracje (rejestracje nie sg usuwane z bazy — zostaja oznaczone jako

usunigte, czyli nie sg brane do rozliczenia).

Edycja istnigjacej rej est.m u

Karta | 10177 (4327913854)

Data EMD-03-03 18:29:20 [
Czytnik [1-Bmma-wejécie1 v]
© Weisci
_ asee [7] stuzbowe
@ Wyjscie

Wyjagnienie

[ oK | [ Anu |

Rys. 213 Edycja rejestracji

Dodawanie nowej rejes;m u

Karta [10177 4327913854) -
Data 20100224 13:38:30 [
Czytnik [1-Bmma-wejécie1 v]

® Weidol
_ aisee [7] stuzbowe
©) Wyjscie

Wyjagnienie

[ oK | [ Anu |

Rys. 214 Dodawanie nowej rejestracji
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7.5 Aktywacja kart

Funkcja ,,Aktywacja kart” stuzy do programowania kart na kontrolerach — przypisanie
kontrolerom kart o odpowiednim statusie.

Karte mozna zaprogramowac jednym z trzech statusow:
e Aktywna (A)
e Zablokowana (2)
e Brak ()
Z poziomu modutu KD mozna zaprogramowac czwarty status:

e 7 Ograniczeniami (O) — ograniczenia czasowe i wedlug harmonogramu dostgpu

Kontroler KSR moze sterowa¢ blokada tak samo jak karta, do tego celu wykorzystuje
sie karte z numerem 0 — jej przypisujemy harmonogram KD.
Karta 0 nie powinna by¢ programowania statusami Aktywna i Zablokowana!

Filtr Wybrany okres

P
| . . ¢ .

ST R TR L 2 7 Pmiofiw 04 20070301 Do 2007-03-31 Q%Q’ Tech

Kartanr 5005 Karta nr 64467144564  1/298 [2275] Nastepna >
Kontrole 1-KDBrama- 1 1/42 Nastepny =
Lista
[ ok |[ anuwi |
Usktualnijcaty | [ Kasujzbedne | [ akywui | [ zablokuj | [ Skasui

Lp. |Karia Kopia |Nr fizyczny Identyfikator  |Nazwisko i Imie *1-KDBram |*2-KDEBram |*3-KDBram |4- KD Brama - |5 - Warsztat - [* 6 - Obrob
| & Upraw |Stan  [Upraw [Stan  [Upraw |Stan  |Upraw |Stan  |Upraw |Stan  |Upraw | Stz =

1 |5005 0 64467144564 (11146 Fikus_84 JANUSZ A A =
2 [5012 0 64472503955 |200022 Helus_423 Jan Z Z

3 [5013 0 64472510112 [14217 Kowalski_24 MIECZY

4 [5014 0 64472263731 |4b4 Barczuk_136 LUKASZ |A A

5 |5015 0 64472470550 |363 Fikus_15 MARCIN A A

6 9606 0 64467147558 |36 Fikus_123 EDWARD |Z N A N 0 N

7 |9616 0 64467147983 |3010 Barczuk_68 ADAM

8  [9627 0 64467143040 |25 Barczuk_117 JANUSZ

9  [9661 0 64467147515 100 Kowalski_182 RIWAN

10 [9673 0 64467147837 |6115 Barczuk_111 PAWEL

11 |9726 0 64467148310 |633 Kowalski_357 WOJCI

129727 0 64467148316 |2029 Barczuk_51 DANUTA

13 |9728 0 64467148318 (23123 Kowalski_293 JERZY

14 |9755 0 64467148337 |200120 Helus_365 Stawomir

15 |9778 0 64467143475 |623 Kowalski_51 KAMILA

16 |9779 0 64467148488 [000O0DOOZ Wigniewski_243 Marci

17 9807 0 64463398705 3171 Barczuk_58 STANISE

18 9826 1 64463690483 |597 Kowalski_82 MIROSE

19 9835 0 64463400736 (19288 Kowalski_208 ZBIGNI

70 [aRdn 1 FAARDRGNTIA |R17 Kenwalzki R BOGROAN

Rys. 215 Aktywacja kart — Lista
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7.6 Opcje

Opcje sg to ustawienia programu wspolne dla wszystkich pracownikow. Ustawienie tych
opcji wplywa na sposéb rozliczenia oraz na sposob dziatania poszczegdlnych funkcji
programu.

7.6.1 Opcje — Rozliczenie

Opcje rozliczenia czasu pracy

’ ke —
RCPmini.Opcje Filtr ‘-:?rdbranyo res 3 “@egi?’ech
7] Pytai o filtr 2007-03-01 o 2007-03-31
Rozliczanie
OK Anuluj
Pobyt Zaliczenie
Pomiri wyjscia krétsze c 0010 15 Zaokraglenie zaliczenia
wblokach 00:00 £ zaliczanie bloku 00000 (<

Zaokraglenie godzin nocnych

wblokach 00:00 [ zaliczanie bloku 00000 5

Rys. 216 Opcje — Rozliczenie

Ramka Pobyt:

- Pomin wyjscia krétsze od — kazde wyjscie pracownika z zaktadu, ktérego czas bedzie
krétszy od ustawionej wartosci nie bedzie odejmowane od czasu pracy pracownika.

Ramka Zaliczenie:

- Zaokraglanie zaliczania — zaokraglanie zaliczania do blokow podanych w tej opcji.
Zaliczenie kazdego bloku nastapi po przekroczeniu czasu podanego w parametrze ,,zaliczenie
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bloku od”, np. w blokach: 00:10, zaliczenie bloku od: 00:05 — kazdy blok 10 minutowy

zostanie zaliczony po przepracowaniu 5 minut z tego bloku.

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

- Zaokraglenie godzin nocnych — program podczas rozliczenia pracownikow naktada na nie

zaokraglenie wedlug ustawionych parametréw: ,,w blokach” i ,,zaliczenie bloku od”.

Zaliczenie kazdego bloku nastapi po przekroczeniu czasu podanego w parametrze ,,zaliczenie

bloku od”.

7.7 Uzytkownicy

Funkcja Uzytkownicy stuzy do dodawania nowych uzytkownikow ktérzy beda mieli dostep

do programu. Mozna réwniez zmienia¢ uprawnienia istniejacych uzytkownikéw oraz
zarzadza¢ ich hastami — ,,Usun hasto” powoduje pojawienie si¢ okna ustawienia hasta

podczas kolejnego logowania uzytkownika.

RCPmini.Uzytkownicy

Uzytkownicy

Uzytkownik

i

Alktyw

HEREE -

)

Rys. 217 Uzytkownicy - Lista uprawnien dla modutu - RCPmini

Modut ,,Wszystkie” oznacza uprawnienia administratora — inne opcje nie majg wowczas

znaczenia.

W module RCPmini nie mozna okresla¢ dostepu do poszczegodlnych funkeji.

Pytai ofiltr 0Od 2007-03-01

Edycja/Nowy

Uzytkownik

aa Alchawrv
Zmien | | Usui hasto |

Uprawnienia do

Do

2007-03-31

I

OK

I

I Anuluj I

Lp. |Modut Prawo |Grupa licencii
1 Wazysthi

2 RCP v 0 - gldwna

3 RCPmini 0-

4 Kiafnf v 0 - glowna

5 KD 0 - glowna

& Sprzedaz 0-

7 Infomat 0-

] KS 0 - glowna

9 Robot

@egi?’ech
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7.8 Import

Funkcja import jest identyczna jak w module RCP

Jednym z podstawowych zatozen podczas projektowania programu byta tatwos¢ tworzenia
bazy programu i mozliwos¢ aktualizowania danych na podstawie innych programow. Jezeli
jakie$ dane zostaty wczesniej wprowadzone w innym programie, to po co wprowadzac je po
raz drugi, mozna je przeciez przestac. Do tego stuzg wtasnie importy — wktadanie danych do
bazy programu SR-Regitech.

Importy nie umozliwiajg przesytania danych do dowolnych tabel bazy programu. Zostaly one
stworzone tylko do wybranych tabel, tych ktore wykorzystywane sa przy komunikacji z
innymi programami, np. z programami kadrowo-ptacowymi. Jezeli zaistnieje potrzeba
zaimportowania danych do innych tabel bazy danych mozna do tego celu uzy¢ standardowych
narzg¢dzi do obstugi MSSQL / MySQL lub ewentualnie wykorzysta¢ komendy SQL’owe.

Import mozliwy jest wylacznie z plikéw tekstowych. Nie ma mozliwo$ci importowania z
innych baz danych. Jest to celowe zalozenie, ktore zapewnia bezpieczenstwo przesytania
danych i zachowuje histori¢ importowanych plikéw. Import z plikow posredniczacych
wyklucza przypuszczenie uszkodzenia innej bazy danych. W prosty sposdb mozna sprawdzi¢
zrédto importu, czyli zawarto$¢ pliku 1 tatwo mozna przeanalizowac¢ skad wzigty si¢ dane w
programie.

Program umozliwia definiowanie importéw ztozonych. Polega to na konfigurowaniu
importéw do wielu tabel jednoczesnie. Jezeli plik z danymi do importu zawiera wiele
informacji, ktore w bazie roztozone sa w rdznych tabelach, mozna okresli¢ jeden import,
ktory z jednego pliku pobiera dane i jednoczesnie wktada je do wielu tabel.

Po wykonaniu importu nazwa pliku jest zmieniana, doktadana jest na koncu, za
rozszerzeniem, data i godzina wykonania importu. Ma to dwie zalety:

- plik staje si¢ plikiem historii importu z informacja o dacie 1 godzinie wykonania importu

- blokowana jest mozliwo$¢ podwojnego zaimportowania tych samych danych, bo dla danego
importu nie ma juz pliku o zdefiniowanej nazwie.

7.8.1 Import— Lista

Pierwszg zaktadka, ktorag zobaczymy po wejsciu w Importy jest Lista. Sg tam pokazane
wszystkie zdefiniowane importy, a dla kazdego importu pokazana jest jego nazwa, tabele do
ktérych beda importowane dane, oraz §ciezka do pliku z ktérego pobierane bgda dane.
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Import |hist kart
Lizta l Opcie ] Definicia]

Edvhi |

[1/2

Mowy Usuf |

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

| Mastepny » |

Impart | Drrukuy |

Lp. Flik. Zréidkow

1 DAMETMRCPY my audsimportikddnep 2
2 Karty, DAMETUWRCPY my audiimportikddicp 2
3 karty kod K.arty, DAMETURCP Y my aud'karty. cav

4 prac: Pracownicy Zatiudnishie, DAMETHRCPY my audsimportskddrep 2
5 Pracownicy Pracownicy Zatudnishie, D:AMETURCPY myp audbimporttkddrcp.d
B test 02 Pracownicy Zatiudnienie wodziskby Histo |DAMETAMRCPM My audiimport'kddncp 2
7 Testl1 Abzencie, DANETMRCP Y my audhimpartinb2rep. |
g widziak 2 Windziaby, DAMETHRCPY my audhimportpoziom3
9 widziaky wiydziaky, D:WME TURCPY my audtimportpoziom3

Rys. 218 Import — Lista

Tylko z tego poziomu mozna wywota¢ import.

Wywotanie importu poprzedzone jest okienkiem, ktére w zaleznosci od potrzeb pozwala na

ustawienie dodatkowych parametrow lub nie.

Dodatkowe parametry importu sg to dane, ktorych nie ma w pliku importowym, a sg

potrzebne do:

- okreslenia nazwy pliku, jezeli zalezy od daty

- okreslenia miesigca, jezeli podczas importu nalezy wykasowaé dane z okreslonego okresu

(miesigca)

- okreslenia pelnej daty, jezeli w importowanym pliku jest tylko data skrocona (tylko godzina,

tylko dzien, tylko miesigc, tylko rok...)

= Import g'i'@

Czy rozpoczad import ?

|prac:.‘

z plikwr

|D:\NET\!HCF’\!m_I,I audtirmportikddrep 2.dat

o]

Anuluj |

Rys. 219 Import bez parametréw

Czy rozpoczad import ¢

[Testd

z pliku: 200500-02

Data do: nazwy pliku, kasowania miesigea,

|D:\T~JET\!HCF'\!m_l,I audtimpartinbZrop. 01

o]

Anuluj |

Rys. 220 Import z parametrami
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7.8.2 Import - Opcje

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Definiujac nowy import lub edytujac juz istniejacy, przechodzimy na zaktadke Opcje, gdzie

mozna ustawi¢ wszystkie szczegdty importu.

Imnport |test 02 |5a’9 < Poprzedni | MNastepny » |
Lista  Opeie | Definicia |
| | ok | amai | Dk |

Mazwa |test 02
Plik. Zradtowvy |D:\f~JET\!F||:IF'\!m}I audhimporttkddrop 2.dat

Znaki Odzielenie kolumn

Doz ﬂ " Stata szerckodd & Znak |

Oddzienenie rekorddw |gnarowanie rekorddw

©* Znak kofica linii [CR/LF) Rozpoczpnaiaee sig od: | | |

" Znak Pierwszych nrekordow, n= 0 3:

" Staka liczha znakdw 3: ' kazdym rekordzie pienwzzych n znakdw, n= 0 3:

Wighidr tabel do importu

Tabela

o

Obecha |Klucz

K.asowanie okresu | Kasowanie cabofoi

Pracownicy

Zatudnienis

wiydziaby

Hiztoria vaydziakdm

Grupa

Hiztoria grup

Stanowizko

oo ~af m|onf e[ o raf =

Historia stanowisk

9 Charakter pracy

10 [Historia charakterdw pracy

11 |Rodzaj zatiudnienia

12 [Historia rodzjdw zatiunieni

13 |Karty

14 |Historia kart

<|=[=[=|=[=][=|=[=[=[=[=[=]=

15  |Kody absenci

16 |Abzencie

17 |Kody nieobecnogci godzin

18 |Miecbecnodci godzinowe

19  |Rejestracie

Rys. 221 Import — Opcje

Nazwa — nazwa definiowanego importu, nazwa pod jaka import zostanie pokazany na liScie.

Plik zrodlowy — Sciezka do importowanego pliku i jego nazwa. Jezeli nazwa pliku jest stata

to podajemy doktadng nazwe pliku (wskazujemy miejsce pliku, a $ciezka i nazwa

wprowadzaja si¢ automatycznie). Jezeli natomiast nazwa pliku zalezna jest od daty, to

zmienny fragment nazwy pliku zastgpujemy okresleniem wywotania parametru:

v}

vy}
{yyy} lub {yyyy}
{M}

- skrocony rok na wymaganej liczbie znakow (xx01: ,,17, xx99:,,99”).

- skrocony rok na dwoch miejscach (xx01: ,,017, xx99:,,99”).

- pelny rok na czterech miejscach (2001: ,,2001”, 2999: ,,2999”).
- numer miesigca na wymaganej liczbie znakow (styczen: ,,1”, grudzien: ,,12”).

{MM} - numer miesigca na dwoch miejscach (styczen: ,,01”, grudzien: ,,12”).
{MMM}
ustawien systemu operacyjnego).

- skrocona nazwa miesiaca (sty, lut, mar, cze, ... - jezyk zalezny od
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{MMMM} - pelna nazwa miesigca (styczen, luty, ... - jezyk zalezny od ustawien
systemu operacyjnego).

{d} - numer dnia na wymaganej liczbie znakow (1:,,17, 21:,,21”).

{dd} - numer dnia na dwoch miejscach (1:,,017, 21:,,217).

{ddd} - skrocona nazwa dnia tygodnia (Pn, Wt, Sr, Cz, Pt, So, N - jezyk zalezny od
ustawien systemu operacyjnego).

{dddd} - pelna nazwa dnia tygodnia (poniedziatek, wtorek, $roda, ... - jezyk zalezny
od ustawien systemu operacyjnego).

Kombinacje dni, miesigcy i1 lat mozna dowolnie taczy¢ i dodawac¢ dowolne znaki
rozdzielajace, np.:

- {MM-dd}- np. 1 marzec: ,,03-01”,

- {M-d} - np. 1 marzec: ,,3-17,

- {yyyy MM dd} —np.: 1 marzec 2005: ,,2005 03 017,

- {dddd MMMM yyyy} — np.: 1 marzec 2005: ,,wtorek marzec 20057,

- {ddd MMM yyyy} —np.: 1 marzec 2005: ,,Wt mar 2005”.

Parametry ,,y”, ,,M”, ,,d” nie moga wystapi¢ samodzielnie tzn. samo ,,y”, ,,M” lub ,,d”.
Znaki — format kodowania tekstu, dostgpne formaty: Windows, Unicode, Dos.
Oddzielenie kolumn — rodzaj rozdzielenia kolumn w rekordzie, dostepne mozliwosci:

- Stata szeroko$¢ — szeroko$¢ kolumn okreslana jest wedtug okreslonej liczby znakow
(format dla plikow o statej szerokos$ci rekordow),

- Znak — kolumny w rekordzie moga by¢ rozdzielone dowolnym znakiem, ktory podaje
si¢ w polu edycyjnym uaktywnionym po zaznaczeniu ,,Znak” (format dla plikow o
zmiennej szerokosci rekordow, gdzie kolejne kolumny rozdzielone sg tym samym
znakiem).

Oddzielenie rekordow — poszczeg6lne rekordy w importowanym pliku mogg by¢ w rdézny
sposob oddzielone od siebie. Aby mozna byto dostosowac si¢ do dowolnego rodzaju pliku, w
programie dostepne sg nastepujace mozliwosci:

- Znak konca linii (CR/LF) — jezeli rekordy sg rozdzielone standardowym znakiem
konca linii (Enter w edytorach tekstowych),

- Znak — rekordy w pliku moga by¢ rozdzielone dowolnym znakiem, ktory podaje si¢ w
polu edycyjnym uaktywnionym po zaznaczeniu ,,Znak”,

- Stata liczba znakow — jezeli rekordy majg statg szerokos¢ (kazdy rekord ma tg sama
liczbe znakow), to mozliwe jest, ze nie bedg w zaden sposob rozdzielone. Mozna
wowczas wprowadzi¢ szerokos¢ rekordu (1-500), a program sam podzieli plik na
odpowiednie rekordy.

Ignorowanie rekordow — czesto w plikach importowych oprocz istotnych danych znajduja
si¢ rowniez informacje dodatkowe, ktore nalezy pomija¢ podczas importu, np. nagtowki
kolumn. Program umozliwia w tej opcji nastepujace ustawienia:
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- Rozpoczynajace si¢ od: — trzy pola edycyjne w ktérych mozna wpisaé trzy dowolne
kombinacje znakdw, ktore jezeli wystgpiag na poczatku rekordu powinny spowodowac,
ze dany rekord zostanie pominig¢ty podczas importu,

- Pierwszych n rekordow, n= — liczba rekordéow do pominigcia, liczac od pierwszego (1-
100)

- W kazdym rekordzie pierwszych n znakdéw, n= — jezeli kazdy rekord posiada na
poczatku znaki, ktére chcemy poming¢ podczas importu, ustawiamy ile znakoéw
powinien program pomijac,

Wybér tabel do importu — lista wszystkich tabel bazy danych, do ktérych mozna
importowac dane. Poprzez zaznaczenie w kolumnie Obecna wskazujemy tabele bazy danych,
ktore w dalszej cze$ci importu bedziemy konfigurowaé. Dla jednego importu mozna wskazad
dowolng ilos¢ tabel, czyli ekstremalnie z jednego pliku i przy uzyciu jednego importu mozna
zaimportowac ,,wszystkie” dane.

Przy kazdej wybranej tabeli mozna dodatkowo zaznaczy¢:

- Klucz — jezeli w danej tabeli chcemy aktualizowac rekordy, musimy wskaza¢ unikalny
klucz, po ktéorym program bedzie wyszukiwat poszczegdlne rekordy. Jezeli dany rekord
zostanie znaleziony, to program go zaktualizuje, jezeli natomiast nie zostanie
znaleziony to program doda nowy rekord z takim polem unikalnym. Jako klucze
udostgpnione s3 wylacznie unikalne kolumny z bazy danych (+ nr logiczny w tabeli
karty), innych kolumn nie mozna wybiera¢. Analogicznie, jezeli w tabeli nie ma
unikalnych kolumn nie mozna wskaza¢ klucza do aktualizacji.

- Kasowanie okresu — jezeli dana tabela posiada rekordy zwigzane z historig (od kiedy
do kiedy), program zezwoli na zaznaczenie tej opcji. Przed kazdym importem program
pokaze w oknie importu pole z parametrem (datg). Wybrany miesigc zostanie
wykasowany z bazy danych. Np. jezeli ,,Kasowanie okresu” zostato zaznaczone dla
tabeli ,,Absencje” i podczas importu wskazana zostata data 2005-04-02, to z bazy
wykasowane zostang absencje z kwietnia 2005 1 dopiero zaimportowane zostang
absencje z wskazanego pliku.

Jest to bardzo istotne, jezeli chcemy wielokrotnie importowa¢ dane do tabel w ktorych
nie mozna aktualizowac rekordow.

- Kasowanie catosci — jezeli przed wykonaniem importu chcemy wykasowac calg
tabele, wystarczy wstawi¢ znacznik przy danej tabeli. Program najpierw wyczysci calg
tabele, a nastgpnie zaimportuje wskazane dane.

Po zapisaniu importu (klawiszem OK) mozna przej$¢ do zaktadki Definicja w celu
zdefiniowania importow do poszczegdlnych tabel.
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7.8.3 Import — Definicja

Dla kazdego stworzonego importu nalezy zdefiniowac poszczegdlne kolumny we wszystkich
wskazanych tabelach. Jezeli na zaktadce Opcje prawidlowo zostaly okreslone parametry pliku
z danymi i dodatkowo plik istnieje to w dolnej czes$ci okna zobaczymy dane z pliku
podzielone na odpowiednie kolumny lub poszczegodlne znaki (przy statej szerokosci kolumn).

Import |test 0z T ] < Poprzedni | Mastepry » |

Lista | Opeie Derinicia]

oK At | ki |

Definicia tabeli Pracownicy

Lp. [Kolumna 1odka FPozycia Dhugogé  |Wartoéc staka Format Klucz oboy
1 D ane bit. Bezzmian |0 1] Liczha
2 D ane bit. - Kobista Bezzmian |0 1] Tak

3 | detitylik.akar Plik. 1 1 Liczba
4 M azwisko Plik 2 1 Tekst
5 M azwisko 2 Bezzmian |0 1] Tekst
5 Imig Plik, 3 1 Tekst
7 Irnig 2 Bez zmian 0 0 Tekst
g Pesel Bezzmian |0 1] Tekst
g MIP Bezzmian |0 1] Tekst
10 | Telefon Bezzmian |0 1] Tekst
11 |Adees Bezzmian |0 1] Tekst

Dane v pliku Zradhavwym Ustaw

L|0 1 2 3 4 b [ 7 [ g 10
11 10001 |1 tygodniow |5:30-2K-10 |Test1 Test G2 1 2001-01-01 | 2006-01-01
212 1002 |2 Tygodniow [5:30-2 K+10 |Test1 Test G2 2 2001-01-01_[2008-01-01
kR E 1003 |3 tpgodniow  |przenwa Test 1 Test G2 3 2001-01-01 [2006-01-01
414 1004 |4 Tygadniow |Przenwa 2 Test 2 Test G1 4 2001-01-01 [2006-01-01
515 1005 |5 Dowalne g |8h Test2 |TestGl 5 2001-01-01 | 2006-12-01
£ |E 1006 |E zaliczanie  |8h Test2 |TestGl 3 2001-01-01 | 2006-07-01
717 1007 |7 Zmianowy |3 2m Test2 |TestGl 7 2001-01-01 | 2006-03-01
g8 1008 |8 Zmianowey |auto Test 2 Test G1 a 2001-01-01 [2006-02-01
ERE 1009 |9 niezgodno |twagodniowy  [Test 2 TestG KIERDWCA (3 2001-01-01 [2006-01-01
110 kJ1 Kowalski Jan Test1 Test G MISTRZ 1001 |2001-05-01 |2007-01-01

Rys. 222 Import — Definicja

Dolna czg$¢ okna jest stata 1 pokazuje plik przeznaczony do importu (Dane w pliku
zroédlowym), natomiast w gornej czgsci okna pokazane s3 poszczeg6lne kolumny wybrane;j
tabeli. Definiujac import musimy zdefiniowa¢ wszystkie wybrane w opcjach importu tabele.
Dla kazdej tabeli pokazane sa wszystkie kolumny i dodatkowo niektdre kolumny, w ktérych
przechowywane sa dane ztozone, rozbite sa na szczegoty (Dane bit.).

Definiowanie danych do importu:

- Zrédto — okreslenie, czy dana kolumna pozostanie bez zmian (przy tworzeniu rekordu
wpisana zostanie warto$¢ domyslna), czy tez wpisane zostana do niej wartosci z pliku lub z
podanej statej lub tez z parametrow importu. Mozliwosci do wyboru: Bez zmian, Plik, Stata,
Data importu, Data wybrana.

- Pozycja, Dhugo$¢ — jezeli dane pobierane sg z pliku, to w kolumnach tych wpisuje si¢ numer
pierwszej kolumny i liczbe kolumn, ktore chcemy potaczy¢ podczas importu. Dla plikow ze
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statg szeroko$cig kolumn podajemy numer pierwszego znaku i dtugos$é, czyli ile znakow w
sumie powinno zosta¢ zaimportowanych. Dane mozna wpisa¢ z klawiatury lub mozna
zaznaczy¢ myszka na pliku zrodtowym i przycisnaé¢ klawisz Ustaw, spowoduje to wpisanie
zaznaczonych danych do wskazanej kolumny tabeli.

- Warto$¢ stata — jezeli zaznaczona zostanie w kolumnie Zrodto Stata to w kolumnie tej
bedzie mozna wpisaé dang ktdra zostanie wstawiona w danej kolumnie w kazdym
zaimportowanym rekordzie.

- Format — dla kazdego typu kolumny mozliwe s3 rozne formaty danych, ktore moga znalez¢
si¢ w importowanym pliku. Wystarczy wybra¢ odpowiedni format, lub w niektérych
przypadkach poda¢ go samemu.

- Klucz obcy — jezeli importujemy dane do tabeli powigzanej z innymi tabelami, to nalezy
podac po czym program powinien odszukaé powigzanie.

7.8.4 Import automatyczny

Import automatyczny pozwala na skonfigurowanie programu w taki sposéb, aby danego dnia i
o danej porze okreslone importy wykonywaty si¢ automatycznie. Do tego celu uzywa si¢
uruchamiania programu z odpowiednim parametrem, ktore z kolei mozna dodawac do
zaplanowanych zadan systemu Windows.

Aby mozliwe byto skonfigurowanie automatycznego importu nalezy stworzy¢ import w
programie SR-RegiTech, a nastepnie skonfigurowa¢ uruchamianie programu SR-RegiTech z
odpowiednim parametrem:

SR-RegiTech.exe -import ImportAuto.txt -login al -haslo a2

Gdzie:

,ImportAuto.txt” — nazwa pliku tekstowego z konfiguracjg importu, znajdujacego si¢ w tym
samym miejscu co plik programu ,,SR-RegiTech.exe” (nazwa moze by¢ dowolna beza
znakow specjalnych - +=1@#3%"&*()~[[{}<>/?\|" itp.)

,»al” —nazwa uzytkownika, ktoéry ma przydzielone uprawnienia do wykonywania importow

,a2” — hasto podanego wyzej uzytkownika (,,al”)

Zawartos$¢ pliku tekstowego konfigurujgcego import (,,ImportAuto.txt”):

//definicja importu
NAZWA=
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//Data (opcjomalny parametr dla importow z opcja kasowania okresu)
DATAMIES=

Gdzie:

»NAZWA="— nazwa zdefiniowanego w programie ,,SR-RegiTech.exe” importu (nazwa nie
moze zawiera¢ znakow specjalnych -_+=!1@#$%"&*()~[1{}<>/?\ itp.)

»DATAMIES=" — parametr okreslajacy date potrzebng przy importach z zaznaczong opcja
kasowania okresu. Przyktadowe zapisy dat:

,,2005-10-11” — data stala

,,DateTime.Now” — Teraz

,DateTime.Today” — dzisiejsza data

”DateTime.Today.AddDays(1)” — jutro

,DateTime.Today.AddDays(-1)” — wczoraj
”DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day)” — pierwszy dzien miesigca
,DateTime.Today.AddDays(1-DateTime.Today.Day).AddMonths(1).AddDays(-1)” — ostatni
dzien miesigca

Przyktadowy plik dla importu absencji o nazwie ,,import_absencji” i z opcja kasowania
okresu:

//definicja importu
NAZWA=import_absencji

//Data (opcjomalny parametr dla importow z opcja kasowania okresu)
DATAMIES=DateTime.Today

W podany sposdb mozna konfigurowa¢ wiele roznych importow automatycznych, przy czym
zaleca si¢ nie ustawienia wykonywania kilku importow w tym samym czasie.
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8 SR-RegiTech - EKG

EKG jest to modul w programie SR-RegiTech przeznaczony do kontrolowania ruchu gos$ci
wchodzacych na teren zaktadu — przepustki dla os6b wchodzacych na teren zaktadu.

8.1 Ksiega

Ksigga jest to gtowna funkcja modutu EKG, w ktérej mozemy wpisywac i edytowac
przepustki dla kolejnych gosci.

8.1.1 Ksiega —filtr

Ogladanie przepustek moze by¢ filtrowanie ze wzgledu na:
e Goscia (nazwisko, imig, identyfikator, pte¢, numer, firma)
e Karte (numer logiczny karty)
e Status i okres przepustki (otwarta, przeterminowana, w okresie)

Dodatkowo mozna wybra¢ automatyczne od$wiezanie co wybrang ilo$¢ minut (0 min to bez

y e . .
odswiezania)
= it BES
Co ) (oo
Pracownik/Goic Czas
Mazwizko Od Do
Imig
Identfikator Dizief
Fltec Wwizzpscy s
Mumer Ksiega
Firrma Przepustki Otwarte w
Pozostate Odfwiezanie 1 3

Zmienne pararnetty pracownika
Zatrudnienie

‘whedzial

Girupa

Stanowisko

Charakter pracy

Rodzaj

Harmonogram

Zmienne parametry pracownikfgodrejestracia
Karta (hr log) »

Rys. 223 Ksiega — Filtr
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8.1.2 Ksiega — Lista

Bezposrednio po wejsciu w funkcje¢ Ksiega | wybraniu filtru pokazuje si¢ pierwsza zaktadka.

Przepustka 37 lle 11 Czas trwania 1.02:32:24
Ctwarte 1 Przeterminowane 1
Data / Godzina: Gosci: Pracownikdw: Wszyscy:

Liczha osdb przebywajacych w zakladzie: | 2011-11-03 14:48:25 _ 0 1

Lista |Szczego'ly I Widok I Nowa I Zwrot I Logi |

[ Nowa ] [ Usuri ] [ Zakoricz ] [Dﬂ.IkLIj przepustke ] [ Drukewj ]

[Lp. [Przepustka [Status [Nazwisko i Imig [Firma [Data wydania Spéznienie | Data zwrotu [Do kogo [Kartz [Samochad |
[ 37 |GLOWACZ PRZEM | |2011-11-02 12:16:06 |Admiec_13DARIUSZ | 2626 EWE 20100 |

Rys. 224 Ksiega — Lista
Kolejne wiersze pokazuja wybrane wg filtru przepustki, kolejne zaktadki dotycza juz tylko
wybranej przepustki. Podwojne kliknigcie na jednej z przepustek spowoduje przejscie na
zaktadke Szczeg6ly. Na liscie przepustek kolorem czerwonym zaznaczone sg przepustki dla
ktérych nastapito przekroczenie czasu waznosci przepustki.

8.1.3 Ksiega — Szczegoly

Zaktadka szczegoty jest wytacznie informacyjna — nie mozna w niej zmienia¢ zadnych
danych.

Przepustka 37 lle 141 Czas trwania 00:02:44
Otwarte 1 Przeterminowane 0
Data / Godzina Gosci Pracownildw: Wazyscy:
Liczba osdb przebywajgcych w zakladzie: | 2011-11-02 12:18:45 1 0 1
| Lista | Szczegdly | Widok I MNowa I Zwrot | Logi ‘

Karta 2626 Data wydania  2011-11-02 12:16:06 Wydana przez  admin (GRZEGORZ Admiec_1)
Przepustka 37 Waina do 2011-11-02 12:30.00

Data zwrotu Przyjeta przez
Gosé
MNazwisko Imig Mr dokumentu Firma
GEOWACZ PRZEMYSEAW 03208/06/1018
Ple¢ () Kobieta @ Meiczvana Samachéd

EWE 20100
Telefon stacj. Telefon kom. Telefon wewn. Data zapizania zdjecia

123123123 2011-10-26 10:12:09
Do kogo - Pracownil
Nazwisko Imig Wydzial Grupa Stanowisko
Admiec_13 DARIUSZ OBROBKA-SZMIGIEL OBROBKA MECHANIC USTAWIACZ

Telefon stacj. Telefon kom. Telefon wewn.
Uwagi przy wejsciu Uwagi przy wyjsciu Rejestracie
Laptop Toshiba . . [Lp._[Datz [<> [Czymik [Status |Edycia |
[1__]2011-11-02 121 [WE [1-Tabli | |

Rys. 225 Ksiega — Szczegoly
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8.1.4 Ksiega — Widok

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Zaktadka Widok stuzy do podgladu i wydruku przepustki. Konfiguracje widoku przepustki

umieszczono w punkcie: Ksiega - opcje

| Lista ISzczegéJy| Widok | MNowa IZert I Logi |

FRZEFPLST KA JEDNORAZ DA
(RegiTech

nhys tawil Admiec_1 GRZEGORZ
Przepustka nr 7

Karta nr 2626

Data | czas wydania 2011-11-02 12:16:06
\Wazna do 2011-11-02 12:30:00

Data i czas zwrotu
Nazwisko i imie
Firma

GEOWACZ PRZEMYSEAW

Do kego Admiec_13 DARIUSZ
Samochéd EWwE 20100
Uwagi Laptop Toshiba

Wszyﬁﬂ(ie techneolegie widziane na terenie zakladu podlegaja scislej
tajemnicy

Potwierdzenie pobytu

Podpis osoby przebywajace)

Diata godzina | podpis pracownika
przyimujgcego Goscia

Prosimy o zwrot przepustki przy wyjsciu z
Data wydruku: 2011-11-02 12:20:27

Rys. 226 Ksiega — Widok

8.1.5 Ksiega— Nowa

Zaktadka Nowa stuzy do dodawania nowych przepustek. Wejscie w tryb dodawania nastgpuje
po wybraniu klawisza Nowa lub polecenia z Menu: Ksigga->Nowa przepustka (F2). Klawisz

skrotu (F2) dziata w obrebie catego modutu EKG.

Przepustka 37 lle 1.1 Czas trwania 00:05:33
Otwarte 1 Przetemminowane o
Data / Godzina: Gosci:

Liczha oséb preebywajacych w zakladzie: | 2011-11-02 12:21:39 1

| Lista I Szozegdhy I Widol | Mowa |Zwmt I Logi |

Pracownikdw: Wazyscy:

|2 |Growacz |PRZEMYSEAW  |03208/06/1018

Gosé

Mazwisko Imig Mr dokumentu Fima

Gt

[Le. [Mazwisko & [Imig [Numer dokumentu [Firma |

Rys. 227 Ksiega — Nowa

Ll D C 2011-10-26 10:12:09
Do kogo - pracownik
Nazwisko Imig Whydziat Grupa Stanowisko
Lp. |ldentyfik |Nazwisko & |Imig Whydziat Grupa Stanowisko Goscie| =~
1 514 Admiec_10 OF _[RECZNA 3+UP [DBROBKA REC [KIERDWHNIK Z[v
2 306 Admiec_13 DARIUSZ O BROBKA-SZM |DBROBKA MEC [USTAWIACZ |v
3 215 Admiec_3 ROBERT KOKILARMIA KOKILARMIA FORMIERZ v -
F] — — T i o o T 3
Samochéd Uwagi przy wejsciu Data waznosci
EWE 20100 Laptop Toshiba - 2011-11-02 15:21:00 E~
Karta
2626
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Dodanie nowej przepustki polega na przypisaniu Goscia z bazy do istniejagcego pracownika.
Jezeli goscia nie ma w bazie, to po wpisaniu w filtrze pierwszych liter nazwiska program
zapyta nas o mozliwo$¢ dodania nowego goscia i woOwczas nastgpi automatyczne
przeniesienie do miejsca dodawania gosci. Klawisz ,,Nowy go$¢” réwniez pozwala na
przeskok w to miejsce . (Standardowo wszyscy pracownicy sg widoczni na liScie gosci w celu
umozliwienia wystawienia pracownikowi przepustki).

Przepustka 37 lle 11 Czas trwania 00:05:33
Otwarte 1 Przetemminowane 0
Data / Godzina: Gosei: Pracownilkdw: Wazyscy:
liczba osch przebywajacych w zakladzie: | 2011-11-02 12:21:39 1 0 1

| Lista |Szczeg64y I Widok| Nowa |Zwrot | Logi |
Nowy gosé ok || Ay |
Gosc - 5
Mazwisko Imig Nr dokumentu Fimi Informacja - [ﬂ

z

[Lp. [MNazwisko 4 [Imie [Mumer dokumentu [Firma

|0| Czy dedad nowego goscia?

4 1

Do kogo - pracownik | Tak | l Mie ‘

Mazwisko Imig Whydzial Gmb _

Rys. 228 Ksiega — Nowy Gos$¢

Przypisanie goscia do pracownika polega na wybraniu goscia na liscie gosci i pracownika na
liscie pracownikoéw. Pola edycyjne nad listami stuzg do filtrowania tych list.

Wybrany pracownik musi mie¢ prawo do przyjmowania gosci. Jest ono pokazywane w
kolumnie Goscie na liscie pracownikow.

Dodatkowo mozna wpisaé rejestracje samochodu (dowolny tekst) i inne uwagi (dowolny
tekst), date waznosci (domyslnie pelne 3h od momentu wystawiania przepustki) oraz kartg.
Karta moze by¢ wpisana przez zblizenie karty do zainstalowanego czytnika desktop.

8.1.6 Ksiega— Zwrot

Zaktadka Zwrot stuzy do zwrotu wprowadzonych przepustek. Wejscie w tryb edycji nastepuje
po wybraniu klawisza ,,Zwro¢ przepustke” lub polecenia z Menu: Ksigga->Zwrot przepustki
(F3). Klawisz skrotu (F3) dziata w obrgbie catego modutu EKG.
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[Lsta [ Szczegéty | widok | Nowa | Zwrot |Logi |

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Karta 2626

Przepustka a7z
Gosd

Mazwisko
GHOWACE

Do kogo - Pracownik
Mazwisko
Admiec_13

Samochéd
EWE 20100

Imig
PRZEMYSEAW

Imig
DARIUSZ

Uwagi przy wejsciu
Laptop Tashiba

oK | [ Anuy

Mr dokumentu
03208/06/1018

WWhedzial
OBROBKA-SZMIGIEL

Firma

Data zapisania zdjecia
2011-10-26 10:12:09

Stanowisko
USTAWIACE

Grupa
CBRCOBKA MECHANIC

Uwagi przy wiyjsciu
»  Wynoszony Laptop Asus przekazamy -
przez Prezesa

Rys. 229 Ksiega — Zwrot

Program sam znajduje przepustk¢ po zblizeniu karty do lokalnego czytnika kart, lub po
wpisaniu numeru przepustki. Jezeli przepustka zostala znaleziona to wypelnione zostang pola

wpisane przy wydawaniu przepustki. Przed zakonczeniem mozna jeszcze wpisa¢ uwagi przy

wyjsciu.

8.1.7 Ksiega — Logi

Usunigte przepustki nie sg wyrzucane z bazy, a jedynie oznaczanie jako usunigte, dlatego
mozna je zobaczy¢ wybierajac w filtrze okres, ktorego dotyczg. Date, uzytkownika, nazwisko
1 imi¢ oraz ewentualny powod usuniecia mozna zobaczy¢ w zaktadce Logi.

| Lista I Szczegdly I Widok I Nowa I Zwrot | Logi |

Lp. |Przepustka |Data

Uzythownik

Nazwisko i Imig

Powod

1 H 2011-11-08 03:07:49

Administrator

Admiec_2 EUKASZ

nie zamknigto

Rys. 230 Ksiega — Logi
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8.1.8 Ksiega — Lista os6b przebywajacych na zakladzie

Funkcja stuzy pokazaniu statystyki zwigzanej z liczba os6b przebywajacych na zakladzie.
Uzytkownik dzigki tej funkcji moze sprawdzi¢ ilu w danym momencie na terenie zaktadu
znajduje si¢ gosci oraz pracownikow.

Data / Godzina: (Gnsci: Pracownildw:  Wazyscy:
Liczba oséb przebywaiacych w zakladzie: | 2011-11-03 14:28:03 0 1

Rys. 231 Ksiega — Lista 0sob przebywajacych na zakladzie

Dodatkowo uzytkownik moze w szybki sposob sprawdzi¢ ktorzy Goscie lub Pracownicy sa
obecni klikajac dwa razy myszka na komorke z liczbg Gosci lub Pracownikow.

Data / Godzina: Gosci: Pracomwnildw: Wazyscy:
Liczba osdb przebywajacych w zakladzie: |2011-11-03 14:34:52

Goscie

Lista osdb przebywajgcych na terenie zakladu:

Wybrana osoba: Identyfikstor:  |Gosé 2011-10-26 10:11:30 | [ < Popraedni | [ Nastepry > |

Nazwisko i Imig: |GLOWACZ PRZEMYSLAW | le: 71

FRZEMYSEAW

Rys. 232 Ksiega- Lista Gosci

Wchodzac w szczegdty dotyczace danego Goscia lub Pracownika mozemy sprawdzi¢ jego
dane tgcznie ze zdjeciem zapisanym w bazie danych oraz numerem telefonu. Do Szczegotow
przechodzimy klikajac dwa razy myszka na wybranym Gos$ciu lub Pracowniku badz
przechodzac na zaktadke Szczegoty.
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Data / Godzina: Gogci: Pracownikdw: Wszyscy:
Liczba oséb przebywajgcych w zakiadzie: | 2011-11-03 14:44:49 ] 1
T, =
Goscie '
Lista osdb przebywajgcych na terenie zakladu:
Wybrana osoba: |dentyfikator: Gosé 2011-10-26 10:11:30
Nazwisko i Imig: |GELOWACZ PRZEMYSEAW lle: 1.1

Szczegoly

Szczegdly - dane osobowe:

Idertyfikator: Gosé 2011-10-26 10:11: ?;;’5:

Nazwisko: GrOWACZ

Imig: PRZEMYSEAW

Drugie nazwisko: Miasto: OSIEK

Drugie imig: MARCIN Kod: 58-405

Plec: Telefon stacj.

Firma: Telefon kom. 123123123
Telefon wewn.

Rys. 233 Ksiega — Lista Go$ci — Szczegoly

8.1.9 Drukuj listy ewakuacji

Funkcja ta umozliwia wydrukowanie List Obecnosci Pracownikow i Gosci
przebywajacych na terenie zaktadu. Po wcisnieciu klawisza Drukuj listy ewakuacji zostang
wygenerowane wydrukowi na drukarce domys$lnej. Wydruki generujg listy dla dyrektora
zaktadu oraz dla dowodcow ewakuacji. Wydruki sa generowane na podstawie dodatkowych
danych stownikowych: Grupy dowoédcow ewakuacji oraz Grupy kierownikow dzialéw. Dane
te sa wprowadzane poprzez EKG->Konfiguracja->Stowniki-> Grupy dowddcow ewakuacji

oraz EKG->Konfiguracja->Stowniki-> Grupy kierownikéw dziatdéw .

Przepustka lle 0/0 Czas trwvania
Otwarte 0 Przeteminowane ]
[ fadai e enninct ] Edycja Data / Godzina: Godei:

[ &0 Wydruki D [ESEEEE =)
Edtuj/Podglad | | MNowy | [ Usui |

Lp. [Mazwa wapdlny |Wiasciciel
1 lista ewskuacyjna v admin

Rys. 234 Ksiega — Drukuj listy ewakuacji

Pracownikéw do poszczegolnych grup przypisujemy z poziomu funkcji EKG->Konfiguracja-

>Grupy ewakuacji-struktura zaktadu .
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8.2 Goscie

Funkcja Goscie stuzy do ewidencjonowania gosci, ktorzy przychodza do zakladu. Gosé
najpierw musi by¢ wprowadzony do bazy, a dopiero po tym mozna mu wyda¢ przepustke.

Dane goscia mogg by¢ wprowadzone r¢cznie lub za pomocg skanera dokumentow. Przy
wprowadzaniu Nowego Goscia naciskamy przycisk Skanuj Dane. Pojawi nam si¢ okienko
ktore po przytozeniu dokumentu tozsamos$ci (Dowodu Osobistego badz Prawa Jazdy) do
skanera zapelni si¢ danymi z dokumentu, tgcznie ze zdjeciem. Dodatkowo mozemy wpisaé
numer telefonu Goscia lub Pracownika w polach do tego przeznaczonych.

Liczbg zapisywanych danych mozna ograniczy¢ korzystajac z zaktadki
EKG->Konfiguracja->Ksigga opcje->Odczyt danych OCR .

Lista | Szczegdly [inne |
Skanuj dane [ oK ] [ Anuluj ]

Dane osobowe ze skanera OCR
Idertyfikator Gosé 2011-11-04 08:09:41 Zdigeie
Nazwisl ko |
Imig
Drugie nazwisko
Drugie imie
Firma
Nurner dekumentu:
Pled ©) Kobieta () Mezczvena
Adrss Telsfon staci
Miasto: Telsfon kom
Kod: Telefon wewn.
Kraj
Pesel:
Dokumert Urzadzenie
Status MNazwa:
Ty Numer
Nazwa Tvp
Mumer: Priorytet

Waznosc:

Opcie

Rys. 235 Goscie- Nowy Gosé

Goscie moga by¢ filtrowani na podstawie danych: imie, nazwisko, pte¢, numer dokumentu,
firma. Pole ,,Pozostale” w filtrze oznacza, ktorekolwiek pole z zaktadki Inne tej funkcji.

Wynzpit

Fracownik/Gosc

Mazwizka

Imnig

Idenbyfik.ator

|
|
|
Ptec |Wszysc:y ﬂ
|
|
|

Mumer dokumentu

Firma

Fozostate

Rys. 236 Goscie — Filtr
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8.2.1 Goscie — Lista

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Po wybraniu filtru jako pierwsza pokazuje si¢ zaktadka Lista z wybranymi go$¢émi.

Gogé

Lista ]Szczegc"l'}'] Inne ]

|DALASZYN 5Kl KRZYSZTOF

106/623

< Poprzedni |

Mastepry > |

E dytuj | Moy Llzur | Drrukewyj
Lp. |ldentyfikator N azwizko i Imig & [Nr dokumentu Firmna
1 Gofc 2005-12-29 1523 29| C2ARNEDIWSK] ERZYSZT OF FAPPA
102 | Gogc 2005-11-08 11: 35 28| CZERWINSK] ZBIGNIEW AFR 536906 540 REJONDWY RaWwIC
103 | Gogc 2005-12-28 120448 CZUKIEWS K] STAMIS Eaw ADL 415635 REMA,
104 | Gogé 2005-11-17 08.05.57| C2YZ PIOTR AnF 323887 IMN5TAL
105 | Gogé 2005-11-23 11: 3647 CIESLIKOWSK] REMIGILSZ POCZTA
106 | Godd 2005-11-23 031802 DALASZYMSK] KRZYSZTOF DB4EET128
107 | Godé 2005-11-24 1255 27| DALASZYHSK] BOGDAN SIODEMEA
108 | Godéd 2005-12-15 11:53:07| DABRDWICZ KAROL OO5131425
108 | Godc 2005-11-09 16:05. 35| DABROWICZ ROBERT POCZTA
110 | Godt 2008-12-22 0831247\ DABROWSK] ANDRZEJ AFI311262 SIGMA KASTROL
111 Gogd 2005-11-16 11:53 46| DABROWSKI HUBERT MASTERLINE
112 | Gogé 2005-12-01 07 41:20|DERKACZ JOZEF
113 | Godt 20051207 13:31:07| DEBICK] PRZEMYS Eahy EGULOXE
114 | Gogc 20051215 10:21:42 DMYTRUK, PAWEL ABET15164 EUROTEC
115 | Gogé 2005-11-17 08:12.08D0BIEZYH REMIGIUSZ WL 2392240 POZMAN
116 | Gogé 2005-12-12 03:32:15|Dobrowalski Jaroskaw . DVGEW
117 | Gode 2005-12-16 12:05: 21| DOMAGAEA MACIE] OO 5123454 CHL
118 | Godd 2005-11-16 11:51: 10| DRAT WA WOJCIECH FTC
119 | Godd 2005-11-24 074317\ DUDA EUGENIUSE CHEMAR
120 | Gedé 2005-12-05 031019 DUDA KRZYSZTOF ATLAS
14 Gogd 2005-12-05 08:07 45| DUDZIAR. GREEGORZ SEOK
122 | Godt 2005-11-24 1337 46| DZEDZIC LESZEF, STOLICA
123 | Godt 20081117 1352 33 FABIAN PRZEM TS L SZTBRA PACSKA
124 | Godt 20051205 OV 46 34| FEKMER ROBERT DB4192417 ERO-4L
125 | Godt 2005-11-26 081615 FERDEYH JANUSZ
126 | Gofc 2005-11-28 05:00: 30[FILIPIAK, ARTUR DBE245817 HOMAG
127 | Gogc 2005-12-05 0816 45 FILIPOWICE FRANCISZER, DB 5757175
128 | Gogc 20051208 11: 4542 FLAK MARCIM RaFSTAL
< >

8.2.2 Goscie — Szczegoly

Zaktadka Szczegoty stuzy do wpisywania podstawowych danych dotyczacych gosci.

Rys. 237 Goscie — Lista

Przy wprowadzaniu nowego go$cia podawany jest domyslny identyfikator, ale mozna go

zmieni¢. Zdjecie go$cia mozna dodac jezeli gos¢ jest juz w bazie.
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RCP
(SR
Ksizga
- Godcie
- Pracownicy
- Karty
- Rgjestracie
- Import
[#- Konfiguracia
- KD
[+- Sprzedaz
[+ Infomat
- KS

Gosc

Lista | Szczegdly | inne

1/7749

Mastepny >

Usuri

Eapa ) [ ] |
Dane osobowe
Identyfikator Gosc 2011-06-14 08:47:16
Nazwisko
Imig

Drugie nazwiskao
Drugie imig
Firma

MNumer dokumentu

Pleé

Data zapisania zdjecia

8.2.3 Goscie — Inne

Rys. 238 Goscie — Szczegoly

Zaktadka Inne pozwala na wprowadzenie wielu innych danych na temat goscia.

Lista ISzczegéhJ Ire ]

=TT

D ornowe

Adres

Miasto

Fod

Woiojewodzbwo

Telefon

Fax

Fomdrka

AIAIAY

|
|
|
|
Kraj |
|
|
|
|
|

E -mail

Motatka

8.3 Pracownicy, Karty, Rejestracje, Import, Konfiguracja - powtérzone

funkcje.

Ok

| Al

Firmowe
Firma

Stanowisko
Dzial

Biuro

Adres
Miasto

F.od
Wojewodzhwo
Kraj
Telefan
Fax
F.ormdrk.a
AIAIAY

E -mail
Fager

Telefonlp

Rys. 239 Goscie — Inne

Funkcje: Pracownicy, Karty, Rejestracje, Import, Konfiguracja (Konfiguracja->Stowniki do
Konfiguracja->Uzytkownicy) dziataja identycznie jak w module RCP.
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F.arty

Rejestracie

Import

- konfiguracia

Showniki
Urzadzenia
Alktywmacia kart
L 2ytk onnicy

Rys. 240 Pracownicy, Karty, Rejestracje, Import, Konfiguracja

Drobna r6znica dotyczy tylko Konfiguracja/Uzytkownicy: Lista uprawnien dotyczy modutu
EKG (a nie RCP).

Lp. |Funkcja Odczyt |[Edypcia [Mowy |[Usun "Wikon | Dk
1 K.ziega

2 Godfcie

3 Pracownicy

4 Pracownicy - Zat

5 Pracownicy - Ka

E Pracownicy - Sto

7 Pracownicy - Ed

2 F.arty

g Fejestracie

10 | lmpart

11 | Showniki

12 |Urzadzenia

13 |Akbmvwacia kart

14 | Ugytkovnicy

15 |Ksziega - kaonfigur
16 |Monitor - Fonfig v

Rys. 241 Uzytkownicy - Uprawnienia dla EKG

Nalezy zwroci¢ uwage, ze uprawnienia np. RCP/Pracownicy i EKG/Pracownicy nadawane sg
osobno 1 nie muszg by¢ identyczne.

8.4 Ksigzka telefoniczna

Funkcja dzigki ktoérej szybko mozemy odnalez¢ numer telefonu do Pracownika lub
Goscia. Filtr umozliwia nam wyszukanie konkretnego Pracownika, Gos$cia lub numeru
telefonu. Aby wyczysci¢ szybko wpis w filtrze naciskamy klawisz ,,Clear”.

Poprzez edycje mozemy doda¢ nowy numer telefonu lub zmieni¢ wyswietlany.
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Pracownik: <- Poprzedni Mastepny -»
Ksigzka
Ksigzka telefoniczna
Telefon stacjonarny: 713211122 oK Anuluj Drukuj
Telefon komorkowy: 666 333 222
Telefon wewnetrzny:
Wykaz numeréw telefonéw oséb zatrudnionych i gosci:
7132 - Find Clear
L Identyfikator Osoba [Gosc [ Pracownik] Nazwiske i Imie Telefon stacjonarny  Telefon komérkowy  Telefon wewnetrzny
77 Pracownik Amsterdamski Jan 713211112 777838999
BB Pracownik Anuszewska Agnieszka 711234121 123123123

Rys. 236 Ksiazka telefoniczna
8.5 Slowniki

8.5.1 Grupy dowédcow ewakuacji

Po wprowadzeniu nowego obszaru mozemy go okresli¢ jako Dyrekcje (lista dyrektora
zaktadu). Do tego obszaru mozemy rowniez dotaczy¢ dodatkows liste z gosémi.

| Whydzialy | Grupy I Stanowiska I Charakter pracy I Rodz. zatrud. I Listy | Grupy dowddcéw ewakuaci |Gn.|pr3,r kierownilcow dziatu
Grupy dowddecdw ewakuacii - lista obszardw Edycja / Nowa

ook | [ A |

Lp. |Ukr. |Dyr.a |Nazwa cbszaru Mazwa

1 v |Zarzad Zarzad

2 Administracja

3 Produkcja ] Ukny
[yrekcia

[T Drukwyi liste qosci

Rys. 242 Stowniki — Grupy dowédcow ewakuacji

8.5.2 Grupy kierownikow dzialu

Do wprowadzonych wczesniej obszardw przypisujemy nastgpnie grupy kierownikow
dziatow tworzac w ten sposob strukture drzewiastg.
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| Whdzialy | Grupy I Stanowiska I Charakter pracy | Rodz. zatrud. I Listy I Grupy dowddcdw ewakuacii | Grupy kierownikdw dziahu

[T] Dyreltor Zakladu

Grupy kierownilodw dzialu

Grupy kierownikdw dzialow w obszarze:  Administracia

Lp. |Ukr. |[Dyr. |Nazwa grupy
1 Biuro

Grupy dowddcdw ewakuacii - lista obszandw Edvcia / Mowa
Lp. |MNazwa obszaru & [ Ok ] [ Anuluj
1 Administracja
2 Produkcya Nazwa
3 Zarzad Biuro
[] Ukryi

Rys. 239 Stowniki — Grupy kierownikow dzialu

8.6 Grupy ewakuacji — przypisanie oséb

Funkcja dostgpna z poziomu EKG->Konfiguracja->Grupy ewakuacji — przypisanie
0sob. Jezeli wprowadzilismy wczesniej grupy ewakuacji poprzez EKG->Konfiguracja-

>Stowniki-> Grupy dowddcdw ewakuacii oraz EKG->Konfiguracja->Stowniki-> Grupy

kierownikow dziatow , to do zatozonej struktury mozemy przypisywaé pracownikow.
Pracownika dodajemy zaznaczajac dany dziat i nastepnie naciskamy klawisz Dodaj nowa
osobe. Pojawi si¢ lista pracownikoéw. Na liscie zaznaczamy pracownika i naciskamy OK.

(pracownik przypisany do danej grupy znika z listy pracownikow).

Grupy ewakuacj
Grupy ewakuacii - struktura zakladu Czynnosci

Przypisanie do grupy: Osdb w grupie:
Dzial: Biuro 3
Wybrana oscba:

. Arabski Jacek / 1

i Dziat: Magazyn

i Dziat: Pakowanie ) .

H Dodaj nowa osobe Usur z listy ewakc.

i Dziat: Tlocznia

|:| Obszary zakiadu - Dyrekcja

Wylkaz osdb - pracownicy
Lista osdb przypisanych do wybranej grupy:

Identyfikator Mazwisko Imig:

C® Ambk Jask
7 Amsterdamski Jan
108 Kozina Urszula

Rys. 240 Grupy ewakuacji — przypisanie oséb
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8.7 Ksiega- opcje

Funkcja ,,Ksigega-opcje” umozliwia konfiguracje wydruku przepustki:

e Tekstu statego wypisywanego na kazdej przepustce
e Logo firmy
e Konfiguracji wydruku — szeroko$ci kolumn

e Zmiang ustawien odnosnie Gosci 1 samej Ksiggi

Mozna zdefiniowa¢ wigcej niz jeden wydruk, ale przy wydruku brany bedzie pod uwagge

pierwszy na liscie.

Przy konfiguracji dla r6znych uzytkownikow, warto aby byt to wydruk ,,wspdlny”.

Przspustka | Opcje KWW | Odczyt danych OCR |

Edbytuj

State pole informacyine | Wszelkie technologie widziane na terenie obiektu p

Ma terenie obiektu obowigzuje zakaz nagrywania iy

PRZEPUSTKA JEDNORAZOWA

@ RegiTech

Whestawit

Przepustka nr

Karta nr

Data | czas wydama

‘Wazna do

Data i czas zwrotu

Nazwisko 1 imig

Firma

Do kogo

Samochod

Llwagi

‘wazelkie technologie widziane na terenie obiektu podlegajg zachowaniu
scishe) tajemnicy.

Ma terenie obiektu obowigzuje zakaz nagrywania | wykonywania zdjec.

Potwierdzenie pobytu

Podpis osoby przebywajgce] Data godzina | podpis pracownika
przyjmujgcego Goscia

Prosimy o zwrot przepustkl prey wyjsciu z zakladu

Rys. 243 Ksiega — opcje — Przepustka
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8.7.1 Ksiega —opcje —-Opcje EKG

W zaktadce Opcje EKG mozemy dokonywac¢ zmian w ustawieniach odnosnie Gosci
jak 1 samej Ksiegi. Przy dodawaniu Nowego Goscia jezeli zaznaczone bedg obowigzkowe
pola do wypeknienia, program nie pozwoli uzytkownikowi doda¢ Goscia jezeli nie wypelni
ich wczesniej. Dodatkowo w ustawieniach Ksiegi mozemy ustawi¢ wyswietlanie na liscie
nowej przepustki tylko zatrudnionych pracownikéw lub wytaczy¢ komunikat o wydruku
przepustki papierowej. Uzytkownik majacy prawo do zmiany czasu wystawienia przepustki
moze w prosty sposob dokona¢ tej zmiany. Zaznaczenie opcji umozliwiajgcej wystawienie
przepustki pracownikowi sprawi, ze pracownicy beda widoczni na liscie gosci dzigki czemu
bedzie mozna ich zaznaczy¢ na liscie 1 wpusci¢ ich do zaktadu jako gosci.

W polu ,Nadaj automatycznie prawo do przyjm. Gosci” przy wprowadzaniu nowego
pracownika mozemy automatycznie nada¢ mu prawo do przyjmowania Gosci. Wprowadzona
zostala rowniez opcja obliczajgca osoby przebywajace na terenie tylko na podstawie
wystawionych przepustek.

Przy wystawianiu przepustki mozemy uzy¢ opcji, ktora uniemozliwi wystawienie dla Goscia
jezeli pracownik nie bgdzie obecny na terenie. Jezeli pracownik bedzie nieobecny mozemy
zezwoli¢ na wystawienie przepustki, pokazujac jednoczesnie dane kontaktowe pracownika w
celu skontaktowania si¢ z nim.

Przepustka | Opcie EKG | Odczyt danych OCR |

0K ][ Anuluj

(Goscie - ustawienia K=iega - ustawienia

Dodawanie nowego Goscia:

[] Obowigzkowo wypelniane pole "Mr dokumentu’

[] Obowigzkowo wypelniane pole "Fima’

Automatycznie przejdz do wydania nowej
przepustki po dodaniu nowego Goscia

Pracownicy - ustawienia

Dodawanie nowego Pracownika:
Madaj automatycznie prawo do przyjm. Gosci

Inne

Zestawienia:

F Podliczaj obecnoss osoby tylko na podstawie
wystawione] przepusthi

Mowa przepustia:

[7] Ma lidcie 'Do kogo’ pokaz tylko zatrudnionych Pracownilodw
F Ma liscie Do kogo' pokaz tylko Pracownikow z prawem do
preyimowania Gosci

Dinukeyj przepustke na zadanie

-

Maksymalry czas pobytu Godcia [HHmm]  00:04 |5

[7] Umoczliwiaj wydawanie przepustek pracownikom zakladu

Sprawdzaj czy F‘_lau:nwnik wybrany z listy Do kogo' jest
obecny na terenie zakladu
Umozliwiaj wystawienie przepustki do osoby nieobecngj
Pokazuj w komunikacie dane kontaktowe Pracownika
Lista przepustel:
Odswiezanie listy przepustel; [sek] 3=

Czas pokazywania informacji o osobie [sek] 101

Rys. 244 Ksiega — opcje —Opcje EKG
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8.7.2 Ksiega — opcje —-Odczyt Danych OCR

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Uzytkownik majacy odpowiednie uprawnienia moze ustawi¢ ktoére dane odczytywane

podczas skanowania z dokumentu bedg zapisywane do bazy danych. Mozemy rowniez

ustawi¢ pojawianie si¢ komunikatu podczas zapisu danych o dodatkowym wprowadzeniu

numeru telefonu.

| Przepustka I Opcje EKG | Odezyt damych OCR |

= [ ok || Ao
Opcije cdczytywania dla typu dokumentu: | [POLJPolski dowdd osobisty -
PO F‘ol dowdd osobist
Gossie ~odeayt damyeh [POLIPalekis prawe iazdy
Odczyt skanowanych pol doloumentu: Odczyt skkanowanych pol dokoumentu:
Imie: Przad [ Tyt Imie: Przod [ Tyt
Mazwisko: Przad [ Tyt Mazwisko: Przéd [] Tyt
Drugie imie: Przad [ Tyt Drugie imie: Przod [ Tyt
Drugie nazwisko: [ Przéd  [C] Tt Drugie nazwisko: [[] Przéd  [C1] Tyt
Mumer dokumentu: 7] Przad Tyl Numer dokumentu: [T] Przéd Tyl
Pled: 7] Przad Tyt Pleé: [T] Przéd Tyl
Adres: 7] Przad Tyt Adres: [T] Przéd Tyl
Miasto: 7] Przéd Tyt Miasto: [T] Przéd Tyt
Kod: ] Przéd Tyt Kod: [C] Przéd Tyl
Kraj: ] Przéd Tyt Kraj: [C] Przéd Tyl
Pesal: 7] Przéd Tyt Pesel: [C] Przéd Tyl
Inre: Inne:
Pytaj przy odozycie o nrielefonu Goscia Pytaj przy odczycie o nrielefonu Pracownilkka

Rys. 245 Ksiega — opcje —Odczyt Danych OCR
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9 KD

Modut Kontroli Dostepu zajmuje si¢ zarzadzaniem, programowaniem, raportowaniem i
wizualizacjg kontroli dostepu. Kolejne funkcje rozbijaja wymienione zadania na mniejsze
czesci.

9.1 Widoki

Funkcja widoki stuzy do wizualizacji roztozenia przestrzennego kontrolerow i ich
funkcjonowania.

“widoki Alarmy

[Co [Nazwa a] i [Ce THumer [Opis
11 | widak 1 | Akceptuj alarm
[ [widok 2 |

Akceptuj
wszystkie alarmy

PARTER

Rys. 246 Widoki

W tej funkcji wyswietlane sg widoki zdefiniowane w funkcji Konfiguracja->Strefy, a
wypisane w liscie ,,Widoki”.

Prezentowana wizualizacja jest pseudo online, poniewaz odbywa si¢ za posrednictwem bazy
danych i programu SR-Monitor, stad mozliwe sg opdznienia rzgdu 2-3s.

Komunikacja przebiega nastepujaco:
1. Program SR-Monitor sprawdza stan urzadzenia i zapisuje go w bazie.
2. Program SR-RegiTech odczytuje stan urzadzen z bazy danych.
Dlatego mozliwe sg nastgpujace stany urzadzen:

1. Wszystko w porzadku - urzadzenia sg bez zadnych przekreslen
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2. Brak komunikacji z urzadzeniem (btad miedzy programem SR-Monitor a
urzadzeniem) - urzadzenia sg przekreslone na czerwono

Joas(

3. Brak komunikacji z programem SR-monitor (btagd migdzy programem SR-Monitor a
bazg danych) - urzadzenia sg przekreslone na szaro

4. Brak komunikacji bazg danych (ale wtedy nie dziata caly program SR-RegiTech)

Ponadto przy prawidlowej komunikacji sygnalizowane sg odbicia karta:

1. Karta aktywna

2. Karta zablokowana

3. Kartaobca

Czg¢$¢ dotyczaca alarmow jest przewidywana do rozwoju w przysztoscei.
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9.2 Wizualizacja zdarzen

Funkcja ,,Wizualizacja zdarzen” stuzy do ogladania sptywajacych rejestracji z wybranych

czytnikow. Czytniki wybiera si¢ w filtrze.

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

i Captniki strefowe

I 1-%E -1 -wej-[D51]

Wt -1 - v - (Diocpoza
-WWE -2 - wej - [DoS4)

St - 2w - (Diocpoza
~WE - 10 - wej - [Do:55)

-WWE - d - we - [DoS4)

RRIRIRIRIRIRIRIR]

~WE - d vy - (D51
Wt - d - - (Diocpoza
-WE -5 - we - [Da51)

Zaznace wizystkie I

Il 10 - % - 5 - wyj - [Docpoza zakbadem)

zaktadem)

zaktadem)

S - 10 - wyj - [Docpoza zakbadem)

zaktadem)

Odzrnacz wizystkie

Rys. 247 Wizualizacja — Filtr

Czytniki monitorowane

1WE 2'wWY 5WE

WY 7WE

8wy

8WE

3WE

WY

Zdarzenia

Zdarzenie

2006-03-01 11:58:02 Czaplifiski Piotr
1 - wyj
WY - Status:
Wejscie do strefy:
poza zakkadem

2006-03-01 11:58:00 12 Brucha Janina
1 - wyj

WY - Status:
Wejscie do strefy:
poza zakkadem

2006-03-01 11:53:37 642 Adami Bogdan
1 - wyj

WY - Status:
Wejscie do strefy:
poza zakkadem

1w

2006-03-01 11:53:35 10001 Wojciechowski Zdziskaw

Rys. 248 Wizualizacja zdarzen

2006-03-01

2006-03-M

2006-03-01
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Na gorze pokazany jest status czytnika:
1. Bialy — czytnik aktywny
2. Czerwony — brak komunikacji z urzadzeniem
3. Szary — Brak komunikacji z programem SR-Monitor

Na dole pokazanych jest ostatnich 10 rejestracji. Jezeli znane sg osoby posiadajace te karty to
pojawiaja si¢ nazwiska i jezeli sg dostepne to rowniez zdjecia.

9.2.1 Wizualizacja zdarzen — automatyczne uruchamianie

Funkcj¢ Wizualizacji zdarzen mozna uruchomi¢ automatycznie (pomijajac okienko
logowania) poprzez uruchomienie programu z parametrem:

,,-Wiz” — parametr okreslajacy funkcje startowsg, po spacji podajemy numery monitorowanych
czytnikow (strefowych) rozdzielone przecinkami

,»-login” — parametr okreslajacy na jakiego uzytkownika program ma zosta¢ uruchomiony,
,»-haslo” — parametr okreslajacy hasto uzytkownika.

Przyktadowe zestawienie parametrow pozwalajace na uruchomienie programu z
automatycznym pokazaniem funkcji Wizualizacji zdarzen w petnym oknie i bez drzewa
funkgji:

...\SR-RegiTech.exe —wiz 1,2,3,4,5,6 —login aa —haslo bb
Gdzie:

-wiz 1,2,3,4,5 — parametr startowy wraz z numerami czytnikow (strefowych) ktore majg by¢
monitorowane przez funkcje,

aa — nazwa uzytkownika majacego dostep (odczyt) do Wizualizacji zdarzen,

bb — hasto uzytkownika
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9.3 Goscie, Pracownicy

Funkcja Goscie jest identyczna jak w module EKG.

Funkcja Pracownicy jest identyczna jak w modutach RCP 1 EKG.

9.4 Harmonogramy KD

Harmonogramy KD zwigzane s3 z funkcjonalnoscig kontrolerow KSR firmy RegiTech.
Kontrolery pozwalajg ustali¢ harmonogram z jakim wybrane karty maja by¢ wpuszczane lub
nie. W szczeg6lnosci mozliwe jest:

¢ Na dany dzien okreslenie trzech przedzialow, w ktorych karty maja otwiera¢ przejscie
e Okreslenie cyklu dni w jakich ma by¢ otwierane przej$cie (Harmonogram KD)
e Okreslenie wyjatkow od cyklu zaleznych od daty (Kalendarz KD)
e Okreslenie wyjatkow od cyklu zaleznych od karty (Modyfikacje grafiku KD)
Dlatego w module KD istniejg funkcje do realizacji tych zadan.
Funkcja Harmonogramy KD stuzy do tworzenia i edycji tych harmonograméw.

Kontrolery KSR dopuszczajg 52 Harmonogramy HD, dlatego w programie mozna
zdefiniowa¢ do 52 aktywnych harmonograméw. Wszystkie zdefiniowane Harmonogramy KD
(i Kalendarze KD) sg tadowane identycznie do wszystkich kontrolerow KSR. Jedynie
Modyfikacje grafiku KD moga by¢ odmienne dla kazdego kontrolera.

Kazdej karcie mozna przypisa¢ jeden ze zdefiniowanych Harmonogramoéow KD.
Przypisywanie harmonogramoéw do kart odbywa si¢ w funkcji KD/Aktywacja kart/zaktadka
Szczegoty.

9.4.1 Harmonogramy KD - Lista

W zakladce lista wypisane sa zdefiniowane Harmonogramy KD.

Harmaorogram KD |1 [141 | ‘

Lizta lSzczegél’yl K.arty ]

E dytuy | Moy Llzun | Dok

Lp. |Ukr. [Harmonhogram KD klalendarz kD Twp
1 1 kal 1 Tygodniowy
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9.4.2 Harmonogramy KD — Szczegoly

Lista

Szczegoby l K.ary ]

B |

Moy |

Usur

MHazwa |

-

Kalendarz |

[]

Typ

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

| []

Definicia harmonagramu skkada sie z 3: dni

Start cyklu

20010101 =]

AR A EARBEAREAR R
00:30 0230 0430

T e T
0E:30 0230 1030 1230 1430

= |

Dzier |Przedziat 1 Frzedziat 2 Przedziat 3

0d1 Do 0d2 Lo 2 0d3 Lo 3
P 700 10:00 14:00 15:00 16:00 18:00
Wi | 700 10:00 14:00 15:00 1E:00 1800
Gr 700 10:00 14:00 15:00 16:00 18:00
Cz 700 10:00 14:00 15:00 16:00 18:00
Pt 700 10:00 14:00 15:00 16:00 18:00
S0 |700 14:00
R 10:00 11:00

T
1830 1830 20030 2230

=l _ophizdn |

Rys. 249 Harmonogramy KD- Szczegoly

Zaktadka Szczeg6ty stuzy do definiowania Harmonograméw KD.

Jezeli Harmonogram KD jest ukryty to nie jest fadowany do kontrolerow KSR 1 nie jest
ograniczona ich liczba do 52.

Kazdy Harmonogram KD moze mie¢ przypisany Kalendarz KD, ale nie musi.

Harmonogramy KD sg cykliczne. Cykl definiuje:

1. Dzien startu

2. Tlos¢ dni cyklu

Typ Tygodniowy to specjalny przypadek cyklu, gdzie dniem startu jest poniedziatek, a liczba
dni cyklu wynosi 7.

Kazdy z dni cyklu moze zawiera¢ trzy przedziaty, w ktorych karty beda otwieraly przejscie.

Przedziaty nie mogg si¢ zazgbiad.

Liczba dni cyklu pojedynczego harmonogramu nie jest ograniczona, ale suma wszystkich dni
cyklu w aktywnych harmonogramach nie moze przekroczy¢ 1850.
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9.4.3 Harmonogramy KD - Karty

Zaktadka Karty pokazuje karty, ktore sa przypisane na ktorymkolwiek kontrolerze do
wybranego Harmonogramu KD.

Lista ]Szczegél’_l,l K.arty ]

Dirukuj

Lp. [Karta & |Kopia Mumer fizvceny | Mazwisko i Imig

1 2 0 17489145737 Bartozzewicz Cezary
2 2 1 17489150236 Piasecki Tomasz

3 [ 0 aE3872 tuenchberg D ariusz
4 7 1] o6375g Mgk i Skanizham

Rys. 250 Harmonogramy KD — Karty

9.5 Kalendarze KD

Kalendarze KD zwigzane sg z funkcjonalnos$cig kontroleréw KSR firmy RegiTech.
Modyfikacje Harmonograméw KD dotyczace wybranych dni nazywamy Kalendarzami KD.
Kalendarze KD mogg by¢ uzywanie w wielu Harmonogramach KD. Liczba Kalendarzy KD
nie jest ograniczona, ale w kontrolerach KSR miesci si¢ 7000 dni. Modyfikacje na dni ktore
juz mingty nie sg fadowane do kontrolerow (z wyjatkiem dnia ,,wczorajszego”), wiec nie
trzeba kasowac¢ starych modyfikacji.

9.5.1 Kalendarze KD — Lista

Zaktadka Lista przedstawia zdefiniowane Kalendarze KD.

Kalendarz KD [kal 1 141 ‘ |

Lista l Szozegoby ]

E dytu | T oy Jsuf ‘ | | Dok ‘

Mazwa | I

Lp. [Ukr |Kalendarz
1 kal 1

Rys. 251 Kalendarze KD — Lista

9.5.2 Kalendarze KD - Szczegoly
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Zaktadka Szczegoty stuzy do edytowania pojedynczego Kalendarza KD.

Lita  Saczeadty |

E dytuij | o | Jsur | | | Drukuj |

Dodaj swieta state |

M odyfikacie

Lp. [Dzien Przedziat 1 Przedzial 2 Przedziat 3 Opiz Data

0di1 [Doi [0d2 [Do2 [0d3 [Do3
1 [2008-01-24 [1:00 [200 [300 [400 [%00 [6:00 [préba Przedziat 1 | = | =

Przedziak 2 | = | —=
Przedziat 3 | = | —=
Opiz |
I3 2006 j

2006 [Pt St [Cz [Pt ]So[Ni [PnlwA]Sr [Cz [Pt [SoMi [Prwi[Sr [Cz [Pt [So[Ni [Pn]wt]Sr [Cz [Pt [So]Ni[Pn Wt|$r|Ez|Pt|So|Ni|F‘n|Wt|

| 102 [3]4]5 [6 [F |8 ]9 [1o[11[12]13[14 1616 [17|18]19|20(21 [22] =3 |24

Il 1 (2 (3[4 |56 |7 [B |5 Ho{H1 213141516 [17[18]19]20 |21 (22|23 |24 |25 |26 27 |28

Il 12 (3[4 ]5]6 [F [8]5 Mo 21314161617 [18]19]20 |21 [22|23]|24|25|26]| 27 |28

I 1T [213 14 5 (6 |78 19 o1 12131415 16|17 |15 [18[20]21|22]23|24 |25

Yo (2 )34 (56 [F]8 |9 nofu 23 41s 161718 (19|20 [21]22 |23 | 24|25 26|27 | 28] 29 |30

ki 1T (23405 [6 [F |8 |9 ofpa1z131a1s16[17 1819 |20 (2122|2324 |26 26 | =7

Bl 1[4 5[ |78 19 101112131415 [A6]17 |15 [15[20]21]22]23]24 |25

il T (231415 |67 [8 ]9 Nofn[12P33]14 151617 18|19 20f1 [22 2324 (26|26 27|28 |29

[ 112 (31415 [6 (7 |8 19 Oj1 (1213141516 (171819 |20{21 22|23 |24| 25 |26

* 1T {2 [3 1415 [6[F |89 o1 z1314 1816 171819 {20021 [22]23 |24

# 1 (2 (3[4 |56 |7 [B |5 Ho{H1 213141516 [17[18]19]20 |21 (22|23 |24 |25 |26 27 |28

Hl 112 [314 15 [6[F |89 o[ 1213141516 [AF]18 192021 |22]23]24| 25|26

Rys. 252 Kalendarze KD - Szczegoty

Kazdy dzien, identycznie jak w Harmonogramach KD, okresla maksymalnie trzy przedzialy,
w ktorych przej$cie ma by¢ otwierane. Oprocz wskazania daty mozna jeszcze wpisac
komentarz — dlaczego ten dzien jest modyfikowany.

Klawisz ,,Dodaj $wieta state” automatycznie dodaje dni ustawowo wolne od pracy z
zablokowanym zezwoleniem na otwieranie przejscia (tzn. wszystkie trzy okresy sg zerowe).
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9.6 Karty

Funkcja Karty jest identyczna jak w modutach RCP i EKG.

9.7 Rejestracje

Funkcja rejestracje jest bardzo podobna do funkcji rejestracje w innych modutach (RCP,
EKG, ...) z dodatkowg funkcjonalno$cig — pokazywanie zdje¢ z kamer.

Rejestr przejs¢ jest chronologiczng lista odezytéw ze wszystkich zawartych w systemie
czytnikéw wraz z widokiem zdje¢ z kamer zapisanych dla danej rejestracji. Mozna ja
przeglada¢, a uprawnione do tego osoby moga ja dowolnie modyfikowa¢ — dodawaé nowe
rejestracje lub edytowac i ,,usuwac” juz istniejace. Poniewaz informacje odczytane z urzadzen
traktowane sg jako oryginalne (prawidtowe), kazda modyfikacja polegajaca na zmianie
faktycznego stanu jest odpowiednio oznaczana i dotaczane sg do niej logi (opisy
modyfikacji).

Zaleca si¢, aby nie dokonywaé zmian w rejestracjach. Brak rejestracji lub zla rejestracja
pracownika nie oznacza, ze nie mozna zaliczy¢ prawidtowo dnia pracy. W rozliczeniu jest
wiele sposobow na modyfikacje¢ zaliczonego czasu pracy, jednakze fakt np. braku rejestracji
jest istotng informacja i nie powinien by¢ zmieniany. Administrator systemu nie powinien
udziela¢ uprawnien do modyfikacji w rejestrze przejs¢.

Rejestracje do przegladania mozna dowolnie filtrowac np. po numerze karty, czytnika, lub
dowolnym filtrze pracownikéw.

9.7.1 Rejestracje — Lista

Jest to lista wybranych rejestracji w wybranym okresie. Z uwagi na mozliwe ograniczenia
sprzgtowe niektorych stacji roboczych, wyswietlanie listy zostato podzielone na grupy po
1000 rejestracji kazda.

Sortowanie widocznych rejestracji odbywa sie tak jak we wszystkich miejscach programu,
czyli poprzez klikanie na nagtowki kolumn. Natomiast do posortowania wszystkich
wybranych rejestracji stuzy specjalny przycisk ,,Sortuj wg”. Przycisnigcie tego przycisku
powoduje wyswietlenie menu w ktorym mozna wybra¢ wedtug czego powinny by¢
posortowane wszystkie wybrane rejestracje. Wywotanie tego menu mozliwe jest rowniez
przez przycisnigcie prawego przycisku myszy na dowolnej czes$ci okna oprocz nagtoéwkow
kolumn. Wowczas wywotujemy funkcje wyszukiwania w danej kolumnie.
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KD Rejestracie Filtr WWybrany okres f.f-:.x ;
Pimofiy 0d 20070301 Do 20070331 @beg;?’ech
Rejestracja katy ~ 9835 2/32162 Nastepna grupa >
Sortuj wg < Poprzednia I I Mastepna > I
Lista |5 sty | Logi
I Edytuj I I MNowa I I Usury I Dinukeuj
Lp.4 [Data <> |Nr karty Nazwisko i Imie Identy »  Zdjgcia
1 2007-03-01 00:01:03 [\ 10616/ Kowalski_67 ZDZISEAW 1415
2 |2007-03-01 00:01:03 [WwY 9835 Kowalski_208 ZBIGNIEW 1928
3 [2007-03-01 00:02:04 WY 10616/ Kowalski_67 ZDZISEAW 1418 [Lp. [Kamer [Kamera - Na|Data
4 |2007-03-01 00:03:53 |WE 10616/ Kowalski_67 ZDZISEAW 1418
5 [2007-03-01 00:04:11 WY 9918|Barczuk_64 GRAZYNA 304
6 [2007-03-01 00:06:26 WY 9835 Kowalski_208 ZBIGNIEW 1928
7 [2007-03-01 00:03:48 WY 9918|Barczuk_64 GRAZYNA 304
8 2007-03-01 00:21:27 |WE 10447|Fikus_51 ZBIGNIEW 2
5 [2007-03-01 00:41:10 [WE 10514|Fikus_114 ANTONI
10 |2007-03-01 01:01:01 |w 10678| Kowalski_123 ZBIGNIEW 14
11 [2007-03-01 01:05:08 WY 10678| Kowalski_129 ZBIGNIEW 14
12 |2007-03-01 01:42:16 |WE 10514|Fikus_114 ANTONI
13 [2007-03-01 01:63:156 [WE 9812 |Kowalski_133 TADEUSZ 1928
14 |2007-03-01 01:53:17 |WE 9812 | Kowalski_193 TADEUSZ 1925
15 [2007-03-01 01:65:59 [WE 10514|Fikus_114 ANTONI
16 |2007-03-01 02:01:20 W 9812 | Kowalski_193 TADEUSZ 1925
17 [2007-03-01 02:01:47 WY 10795| Kowalski_245 ZBIGNIEW b4
18 |2007-03-01 02:01:51 |w 10051| Kowalski_298 JAN -
T = ] »

Rys. 253 Rejestracje (KD) — Lista

Wyswietlane na liscie rejestracje opisane sa nastepujacymi kolumnami:

- Data — data zdarzenia

- <-> - kierunek: wejscie lub wyjscie

- Nr karty — numer karty, jezeli karta jest dodana do systemu to wy$wietlany jest jej numer
logiczny, jezeli jest to karta obca to jej numer fizyczny

- Nazwisko i Imi¢ — do kogo karta jest przypisana w okresie zdarzenia

- Identyfikator — identyfikator osoby, do ktorej jest przypisana karta

- Czytnik — nr czytnika, na ktorym nastgpito zdarzenie

- St — tryb przej$cia: normalne — pusta komorka, stuzbowe — w komorce znaczek ,,v”’

- Status — status rejestracji opisujacy kontrole dostgpu lub alarmy. Mozliwe statusy:

- pusta komorka — status OK., wyjscie kontrolera zostalo wysterowane (zostato
otworzone przejscie)

- ZABLOKOWANA - karta ktora zostala zablokowana w systemie, wyjscie kontrolera
nie zostalo wysterowane

- BRAK UPRAWNIEN - karta nie znana dla czytnika, wyjscie kontrolera nie zostato
wysterowane

- KONTROLA OSOBISTA — losowo wybrana karta do kontroli, wyj$cie kontrolera
zostato wysterowane
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- ALARM - rejestracja alarmowa, nie jest to rejestracja zadnej karty i wyjscie
kontrolera nie zostato wysterowane

- Ed. — edycja rejestracji, informacja czy rejestracja jest oryginalna, czy edytowana. Mozliwe
opcje:

- pusta komorka — rejestracja oryginalna (niemodyfikowana)
- E — rejestracja edytowana

- U — rejestracja usunigta

- N — rejestracja nowa (wstawiona recznie)

- EU —rejestracja edytowana i nastepnie usunigta

- NE — rejestracja nowa i nastepnie edytowana

- NU — rejestracja nowa i nastgpnie usunigta

- NEU - rejestracja nowa, edytowana i na koncu usunigta

- Zlecenie — numer zlecenia wprowadzony w trakcie rejestracji

- Detal — numer detalu wprowadzony w trakcie rejestracji

- Czynno$¢ — numer czynno$ci wprowadzony w trakcie rejestracji

- llo$¢ — catkowita ilos¢ wykonanych sztuk w danym zleceniu, detalu i czynnosci
(wprowadzona w trakcie rejestracji)

- Ztych —ilo$¢ ztych sztuk wykonanych w danym zleceniu, detalu i czynnosci (wprowadzona
w trakcie rejestracji)

Dodatkowo w prawej czesci okna wyswietlane sg zdjecia, ktore zostaty zapisane w bazie dla
danej rejestracji. Klikniecie na danym zdjgciu powoduje pokazanie go w powickszeniu w
dolnej cze¢sci okna.

9.7.2 Rejestracje — Szczegoly

Uzytkownik, ktory posiada odpowiednie uprawnienia moze dokonywa¢ dowolne zmiany w
rejestrze przejsé. Kazda zmiana jest odpowiednio oznaczana w celu pokazania, Ze nie jest to
oryginalna rejestracja — rejestracja odczytana z czytnika.

Nie ma mozliwosci wykasowania znacznika modyfikacji — raz zmodyfikowana rejestracja juz
zawsze posiada¢ bedzie odpowiedni znacznik.

Podczas edycji rejestracji nie mozna zmienia¢ numeru karty, natomiast przy wprowadzaniu
nowej rejestracji mozna podawac¢ dowolny numer karty: logiczny, fizyczny lub numer karty z
poza systemu. RoOwniez numer czytnika mozna wybierac z listy lub podawa¢ numer czytnika,
ktérego nie ma w systemie.
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R

\estracia karty |9

G262

Sortuj wg

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

< Poprzedria |

M agtepna » |

Lita  Szczeadty | Logi |
| | o | A |
Edycja/Mowa
Kats i =
Data | 2005-05-04 21:08:20 |
[ Shuzbowe
Caytrik |3 -3 j
* Wejscie ™ Wiscie
Zlecenie 0-o - lle 33
Detal 1-1 det - Zhych 3:
Capnnost 332 - 332-Entra -
\-\_p"}lias'nie |pracownik zapomniat 111

9.7.3 Rejestracje — Logi

Kazda modyfikacja rejestracji opisywana jest w systemie logami. W przypadku pierwszej

Rys. 254 Rejestracje — Szczegoly

edycji rejestracji w logach zapisywane sa dwa rekordy: rejestracja oryginalna i

zmodyfikowana. Przy kazdej innej modyfikacji zapisywana jest w logach tylko rejestracja

zmodyfikowana w celu pokazania na jaka zostata zmieniona.

Dodatkowo zapisywane sg informacje o tym kto i kiedy dokonal modyfikacji. Przy normalnej

pracy systemu, program nie pozwoli usung¢ uzytkownika do ktérego istniejg odwotania, czyli

np. logi.

liga | Szczegdly | Logi

Dk

Lp. [Mod [Zmodyfikawat Wazwiska i Imie Czas modyfikac]i Data <> |[Cayt St |Zlecen |Detel |Czynn |llodé  |Zhych |Wyjasnienie
1 Admini Fikus Marek 2011-11-08 091211 |2011-01-01 0R58:00 [WE [101 0 0 0 Oryginalna
2 Administrator Fikus Marek 2011-11-08 09:12:11 |2011-01-01 06:58:00 [WE |101 0 0 0
3 Administrator Fikus Marek 2011-11-08 09:12:18 |2011-01-01 06:58:01 [WE 101 0 0 0

Rys. 255 Rejestracje — Logi
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9.8 Stan osobowy stref
Funkcja ,,Stan osobowy stref” stuzy do okreslania, na podstawie ostatnich rejestracji, kto

gdzie si¢ znajduje. Funkcja pozwala na wybranie dowolnego momentu, dlatego filtr pyta o
podanie konkretnej daty z doktadng godzing.

Czas

00 [mpens] oo [

Dzien

[20060301 123831 ~| Terasz | ‘wozoma |

Rys. 256 Stan osobowy stref — Filtr

9.8.1 Stan osobowy stref — Lista

Zaktadka Lista pokazuje zdefiniowane strefy i ich stan osobowy.

Strefa |pnza zaktadem Pracownikéw |B/E Godci (046 ‘ Nastepna > ‘

Lista l Szczegdty strefy] Szczegoby nsoby]

Fracownikaw

poza zakkadem

B LER) Rl bt

B [ I
51 2 2 i
54 1] I I
55 0 i i
Suma g g I

Rys. 257 Stan osobowy stref — Lista

Strefy definiowane sa w funkcji KD/Konfiguracja/Strefy.
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9.8.2 Stan osobowy stref — Szczegély strefy

Zaktadka ,,Szczegoty strefy” pokazuje liste osob przebywajacych w danej strefie oraz ich
rejestracje, na podstawie ktorych okreslono, ze w tej strefie si¢ znajduja.

Lista  Szczegdky strefy ] Szoczegdby ozoby ]
Drrukuj

Lp.  |Identyfikator Mazwizko i Imig & |Pracownik/Gosc [Dstatnia rejstracia K | Caytnik <x  |Status
1 175 Babzka Tereza Pracownik 2006-03-01 11:53:2 |2-1 - vy W
2 12 Brucha Janina Pracownik, 20060301 11:580 [2-7 - vy W
3 16 Czaplifiski Piotr Pracownik, 2006-03-01 11:58:0 [2-7 - vy W
4 200 Janicka Barbara Pracownil, 2006-03-01 11:53:2 |21 -wy WY
5 19 Olzzevski lreneusz Pracownik. 20060301 11:36:0 |21 - vy W
[ 5 YWojciechowski Zdzisham Pracownik, 20080301 11:52:3 |21 - vy WY

Suma g

Pracownik.dw 3

Gofci 1]

Na kolejnej zaktadce mozna zobaczy¢ szczegoty osob wymienionych w tej zaktadce.

Rys. 258 Stan osobowy stref - Szczegoly strefy

9.8.3 Stan osobowy stref — Szczegély osoby

Zaktadka ,,Szczeg6ly osoby” pokazuje szczegdty osoby wybranej w poprzedniej zaktadce.

W rubryce Nr dokumentu pokazywany jest Pesel pracownika/goscia.

Lista | Szczegdhy strefy  Szczegdhy osoby |

Dane osobowe
Identyfik ator

Nazwisko

Imig

Drugie hazwisko
Drugie imig

Numer dokumentu

Prec

[12

|Brucha

[Janina

I

I

{* Kobieta

" Mezczyzna

< Poprzednia osoba J Nastepna osoba > l

Data zapisania zdjgcia

2006-03-01 11:56:56

Rys. 259 Stan osobowy stref - Szczegoly osoby

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

257



SR-RegiTech — KD SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

9.9 Miejsce przebywania

Funkcja miejsce przebywania stuzy do ustalenia miejsca przebywania wybranych osob (gosci
i pracownikow) 0 podanej godzinie na podstawie ich rejestracji.

9.9.1 Miejsce przebywania — Lista

Zaktadka lista pokazuje miejsce przebywania wybranych oséb na podstawie ich ostatniej
rejestracji. Jezeli w ciggu ostatnich 7 dni nie byto zadnej rejestracji danej osoby, to strefa nie

jest jej przypisywana.

Pracownik  [Adami Bogdan [1243 [2/454 P=—— | Nastepna > |
Lista ] Szczegéh,Jl
Dk
Lp. |ldentyfikator Nazwigka i [mnig & [Pracownik/Gogc |Shrefa Dstatnia rejstracia KD | Caytnik -~
1 0 préba 0 nazwiska 0 imig Pracawnik,
2 1243 Adami Bogdan Pracownik 51 2006-03-01 11:58:04 [1-7 - wej
3 Gogdé 2005-10-0 [Analk |zabela Gogd
4 406 Anagik Fobert Pracawnik.
5 10 Antczewski Zenon Pracownik
B 448 Apolla Kiystian Pracownik
7 1] Arkuszek Grzegorz Pracownik
g 175 Babska Teresa Pracownik, poza zakladem 2006-03-01 11:52:26 [2-71 -wy
g 298 Baduk Andrzej Pracownik
10 [458 B ajdunik Marek Pracownik
111|382 Bajerski Tadeusz Pracownik,
12 |278 Bake Katarsyna Pracownik
13 |FR B amans Li ¥ amiriars Prarmiami il

Rys. 260 Miejsce przebywania — Lista

9.9.2 Miejsce przebywania — Szczegoly

Zaktadka szczegoty przedstawia szczegoty danej osoby.

W rubryce Nr dokumentu pokazywany jest Pesel pracownika/goscia

Lista ~ Szczeqdhy ]

Dane osobowe

| dentyfik.ator |1 243
M azwisko |Adami
I mniie: |Bogdan

Drugie nazwisko |

D rugie imie | -

" s 3 I D ata zapizania zdjgcia
U BT e 2008-03-01 11:55:34

Prec " Kobieta * Mezczyzna

Rys. 261 Miejsce przebywania — Szczegoty
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9.10 Import, Slowniki, Urzadzenia

Funkcje Import, Stowniki i Urzadzenia dziatajg identycznie jak w modutach RCP i EKG.

9.11 Tereny

9.11.1 Tereny - Tereny

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Zaktadka Tereny stuzy do definiowania terenu lub terenow danego zaktadu. W p6zniejszym
etapie do terenéw przypisuje si¢ czytniki strefowe.

T T
RCPmini
- KWW
=-KD

- Widoki
- Wizualizacja zdarze
- (Godcie
- Pracownicy
|- Harmonogramy KD
- Rejestracje
- Zestawienia
. Stan osobaowy s
Migjsce przebyvi
Import
[=- Korfiguracja
‘.- Showniki

Urzadzenia
Strefy

Punkty recepcy
Widoki - korfigy
Zdarzenia
Aktywacja kart
i Grupowanie kar
Uzythownicy
|- Sprzedaz
- Infomat
i-KS
|- Robaot

Teren: |Teren zakladu pracy 1/2

Tereny | Strefy w terenie ~ Czyiniki terenowe

Edytuj MNowy Usun

Tereny

Lista zdefiniowanych terendw:

<- Poprzedni

Mastepny -=

OK Anuluj

Nazwa terenu:

Lp. Nazwa Opis

2 Poza Teren zakfadu

@

WprowadZ parametry terenu:
nazwe terenu (obowiazkowo)
oraz opis.

Rys. 262 Tereny — Tereny

9.11.2 Tereny — Strefy w terenie

Na zaznaczonej zaktadce przypisujemy do danego terenu strefy z listy wprowadzone

wczesniej w zaktadce Strefy .

[EIgaaie = -
& RCPmini Teren: |Teren zakladu pracy 1/2 <~ Poprzedni Mastepny -
- KWW . —
=KD Tereny | Strefy w terenie | Czytniki terenowe
- Widoki
- Wizualizacja zdarze
- Godcie Mowa Usuri Ok Anuluj
Pracownicy
- Harmonogramy KD N
Przypisane stre
- Karty Zypi fy
Rejestracie Lista przypisanych stref w zakladzie dla terenu: Nowa strefa w terenie:
= Zfastawienia Lp. Na opis B elenia
i~ Stan osobowy s
L. Migjsce przebyy L b Poza zakiadem _ ’8 Wybierz jednaz dostepnych
- Import 2 Teren zakfadu strefz listy aby przypisacia do
i terenu.
& KPrmgumcja 3| Administracja
- Stowniki X
i Urzadzenia 4 Produkcjal
5 ProdukcjaZ?
i Strefy & Produkga3
i Puplh

Rys. 263 Tereny — Strefy w terenie
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9.11.3 Tereny — Czytniki terenowe

Aby kontrola Terenow byta poprawna wszystkie czytniki muszg mie¢ okreslony kierunek
przejscia przy obiciu. Niestety niektore urzadzenia pozwalajg na zmiang kierunku przejscia.
Dlatego zdecydowano, aby stworzy¢ (wirtualne) Czytniki terenowe. Jest to potaczenie
czytnika (fizycznego urzadzenia) z kierunkiem przejscia. W zaktadce ,,Czytniki terenowe”
definiuje si¢ to polaczenie oraz ksztalt czytnika terenowego, potrzebnego do wizualizacji.

RLF

e : : = - = ; =
__ RCPmiri Teren: |Teren zakladu pracy 1/2 <- Poprzedni Nastepny ->
- KWW

: Tereny | Strefy w terenie | Czytniki terenowe
B- KD
- Widoki
- Wizualizacja zdarze
.. Godcie Edytuj Nowy Usur oK Anuluj
- Pracownicy
[+- Harmenogramy KD
- Karty
- Rejestracje 9 Wprowadz ponizej parametry czytnika terenowego: wybierz urzadzenie,
= Zestawienia kierunek przejicia oraz ksztatt urzadzenia.
LSt b i i i
.al.j OSo0Owy S Czytnik: Kierunek przejscia: Teren wejsciowy: Teren wyjsciowy: Ksztalt urzadzenia:
i Migjsce przebyv _ - —
- Import 1 -Teren zakfadu 2 - Poza Teren za
- Konfiguracia
. Slownil Czytniki terenowe
- Urzgdzenia Lista zdefiniowanych czytnikow terenowych:
1 Lp.  MNazwa czytnika Kierunek Teren wejsciowy Teren wyjsciowy Kﬂtah:
. Punkty recepcy 3 )Y 1/ Tablica 2 (K2C) - we |"—:I-' WE - Wejéde Teren zakladu pracy Poza Teren zaktadu L.*ﬂmk biaty
- Widoki - konfigy 2 2/ Tablica 2 (k2C) - wy WY - Wyjéce + Poza Teren zakladu Teren zakladu pracy E ! Caytnik biaty
Zdanenlé et 31101 [ Walizka (K2C) - we E WE - Wejsde + |Teren zaktadu pracy Poza Teren zaktadu =] . Czytnik biaty -
- Altywacia ka - —
.. Grupowariie kar 4 102 [ Walizka (K2C) - wy WY - Wyjéde ~ Poza Teren zakladu Teren zakiadu pracy E___ Czytnik biaty -
Rys. 264 Tereny — Strefy w terenie
9.12 Strefy

9.12.1 Strefy — Strefy

Zaktadka strefy stuzy do definiowania stref kontroli dostepu znajdujacych si¢ na podanym
terenie. Na podstawie tych stref okresla si¢ w jakiej strefie znajduje si¢ dana osoba oraz ile
0s0b znajduje si¢ W strefie.
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SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

. ;C;m\m Strefa: |Poza zakladem 1/6 <- Poprzednia Nastepna ->
- KWW
2. KD Strefy | Czytniki strefowe
Widold
- Wizualizacja zdarze
- Giocie Edytuj Nowa Usuni OK Anuluj
Pracownicy
[+~ Harmonogramy KD
- Karty S
Rejestracie Lista zdefiniowanych stref:
[+ Zestawienia Lp. Nazwa Opis
- Import
Stowniki 2 Teren zakladu
- Urzgdzenia 3 Administracia
- Tereny
4 Produkcjal
- Punkty recepcy| 5 Produkca2
- Widoki - korfigy) & Produkca3
- Zdarzenia
Alywacja kart
- Grupowanie kar|
- Ugytkownicy
Sprzedai
- Infomat
-KS
Robot

9 WprowadZ parametry strefy:
nazwe strefy (obowigzkowo)

oraz opis.

Rys. 265 Strefy — Strefy

Rodzaj strefy jest jednym z planowanych kierunkéw rozwoju programu. W tej chwili
wszystkie strefy dotycza kontroli dostgpu.

9.12.2 Strefy — Czytniki strefowe

Aby kontrola stref byla poprawna wszystkie czytniki musza mie¢ okreslony kierunek

przej$cia przy obiciu. Niestety niektore urzadzenia pozwalajg na zmiang kierunku przejscia.

Dlatego zdecydowano, aby stworzy¢ (wirtualne) Czytniki strefowe. Jest to polaczenie

czytnika (fizycznego urzadzenia) z kierunkiem przejscia. W zaktadce ,,Czytniki strefowe”

definiuje si¢ to potaczenie oraz ksztatt czytnika strefowego, potrzebnego do wizualizacji.

FRCE
- RCPmini
KWW
=1 KD
- Widoki
Wizualizacja zdarzef
- Godcie
Pracownicy
- Harmonogramy KD
- Karty
Rejestracie
-] Zestawienia
i~ Stan osobowy stref
: Migjsce przebywania
- Import
[=)- Konfiguracia
i Slowniki

Widaki - kerfiguracja

- Grupowanie kart
: Ugytkownicy
- Sprzedaz
[+ Infomat
KS
- Robot

Punkty recepcyine - korfiguracia

Strefa: |Poza

Strefy

zaktadem

Czytniki strefowe

Edytuj Nowy

9 Wprowadz ponizej parametry czytnika
kierunek przejécia oraz ksztatt urzadzenia.

Czytnik: Kierunek p

1/e

strefowego: wybierz urzadzenie,

zejscia:

Czytniki strefowe

Lista zd

h

ych czytnikéw sti

<- Poprzednia

oK

Mastepna ->

Anuluj

3

Lp. Mazwa czytnika
Y 1/ Tablica 2 (K2C) - we
2 2 /Tablica 2 (K2C) - wy
33 /Tablica 1{T1C) - we Bl we
4 4 jTablica 1(T1C) - wy By -
5 5/ Tablica 3 (2M-mini) - we E WE
6 6/ Tablica 3 (2M-mini) - wy E WY -
7 7/ Tablica 3 (T2C-mini) - ... (&I WE
8 8 /Tablica 3 (T2C-mini) - ... E WY -
9 9 /Tablica 3 (MP-mini) E WE
10 9/ Tablica 3 (MP-mini) E WY -

-5 WE =
-

Kierunek

Teren zakladu Poza zakladem

Strefa wejsciowa

Wyjscie v Poza zakfadem

-Wejscie ~ Administracia

Wyijscie v Teren zakladu

-Wejscie v Produkcal

Wyijscie v Teren zakladu

-Wejscie v Produkcja2

Wyijscie v Teren zakladu

-Wejscie v Produkcja3

Wyijscie v Teren zakladu

Strefa wyjsciowa

Teren zakiadu
Teren zakiadu
Administracja
Teren zakiadu
Produkcjal
Teren zakiadu
Produkcja2
Teren zakiadu
Produkcja3

Ksztatt
! Czytnik biaky

f___': Czytnik biaky
f___': Czytnik biaky
[ mega103

E Czytnik wewnetrz...
E Czytnik wewnetrz...
E Czytnik wewnetrz...

[ mega103

E Czytnik wewnetrz...
E Czytnik wewnetrz...

44 44 4[4 4]/4 4

Czytnik strefowy nie bedzie zmieniat strefy, jezeli ustawi si¢ tg sama strefe wejsciowa i
wyj$ciowa. Jezeli czytnik (zwykty) nie jest uzyty w definicji czytnikow strefowych to jego

Rys. 266 Strefy - Czytniki strefowe

rejestracje nie sg brane pod uwage W zestawieniach i wizualizacji modutu KD.
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9.13 Punkty recepcyjne — konfiguracja

Punkty recepcyjne sg to miejsca na terenie zaktadu gdzie wykonywana jest kontrola
ruchu osobowego. Na terenie zaktadu moze by¢ jeden taki punkt lub kilka. Dla danego punktu
recepcyjnego przypisujemy konkretny teren. Przypisane terenu jest niezbedne dla dziatania
statystyk zwigzanych z ruchem osobowym na danym terenie.

—RCF

E - RCPmini Punkt: <- Poprzedni Nastepny ->
- KW
=- KD Punkty recepcyine
- Widoki
o Wizualizacja zdarzers
odcie Edytuj Nowy Usury oK Anuluj
Pracownicy
::Eonoglamy Ko Punkty recepcyjne
- Rejestracie Lista zdefiniowanych punktéw:
£1- Zestawienia PP Pr— =
‘... Stan osobowy stref
. - Mieisce przsbywania 4 1
- Import
=)+ Korfiguracia

- Stowniki
i Urzadzenia

Nidoki - kenfiguracia
b Zdarzenia
o Altywacia kart
Grupowanie kart
Uzytkownicy

Sprzedaz

Infomat

KS

Robat

B-E-E-E

3 Wprowadz parametry punktu:
nazwe punktu (oboviazkows )
oraz opis.

Rys. 267 Strefy - Czytniki strefowe

9.14 Widoki - konfiguracja

Zaktadka widoki stuzy do definiowania widokéw uzywanych w wizualizacji przez funkcje
widoki. Jako tto mozna podtozy¢ dowolny obrazek z popularnych plikow graficznych
(Jjpg.gif,png,...). Jedyne ograniczenie to wielkos¢ — 0,5MB. Oczywiscie im wigksza objetosc
tym wigcej czasu bedzie zaymowato jego pobieranie, 1 tym wigksza bedzie baza danych.

RCP Widoki |

KWW [ Edww ][ MNowy | [ Usun

Widoki Nazwa Caytniiki strefowe / terenowe
L3 Calosc p._|Obecny [Czytnika [N:
v

Teren wej
it

B

runek (str|Kierunek (ter|S
'WE T

alizacia zdarzert Lp. Naz-’:ﬂ.
1 Calodd

2 [Tablice WY

Poza Teren zakladu
3 |wializka -

i Pracownicy
Harmonogramy KD :
[ S 2
Reiestracie = =
=) Zestawienia

<[ nr _ 3 ""'
© i Stan osobowy stref
L Migjsce przebywania =
i Import
giTech
i Slowniki
i Urzadzenia

i Tereny

- Strefy ] .
i Punkty recepeyine - korfiguracia - — & W] M
[ \Vicoki - konfiocracis Produkcja 2 . 5 T L

i+ Grupowanie kart

i Uzytkownicy
Sprzedaz
Infomat .
=
|

Ks
- Robot

o
X
o

Administracja

Portiernia

Produkcja 3

Rys. 268 Strefy — Widoki
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9.15 Zdarzenia

Brak opisu

9.15 Aktywacja kart

Funkcja ,,Aktywacja kart” dziata identycznie jak w modutach RCP i EKG, jej zadaniem jest
przypisanie kontrolerom kart o odpowiednim statusie.

W module KD ta funkcja jest rozwini¢ta — znajduja si¢ w niej dwie dodatkowe zaktadki
zwigzane z funkcjonalno$cig kontrolerow KSR. W kontrolerach KRS karta oprocz zwyktych
statusow:

e Aktywna (A)
e Zablokowana (2)
e Brak ()
moze posiadac kolejny status:
e z Ograniczeniami (O)
Jezeli na innym kontrolerze niz KSR karta bedzie miata status ,,z Ograniczeniami”

(O) to bedzie traktowana jak zablokowana.

W kontrolerach KSR karta moze by¢ ograniczona:
1. Okresem aktywnosci (daty od-do)

2. Harmonogramem KD (na ktory skladajg si¢ trzy poziomy: Harmonogram KD,
Kalendarz KD i Modyfikacje grafiku KD)

Kontroler KSR moze sterowac¢ blokada tak samo jak karta, do tego celu wykorzystuje
si¢ karte z numerem 0 — jej przypisujemy harmonogram KD.

Dodatkowo w module KD mozna przydziela¢ karty do grup (grupy uprawnien). Definiowanie
grup uprawnien mozliwe jest w funkcji Grupowanie kart (w konfiguracji).

Program pokazuje zgodnos$¢ zaprogramowania z definicja grupy na podstawie kolorow tta
komorki ,,Uprawnienia grupowe:

- kolor zielony oznacza, ze karta jest zaprogramowana zgodnie z definicja grupy

- kolor czerwony oznacza, ze karta jeszcze nie zostata zaprogramowana tak jak definicja
grupy (w kolumnie stan moze by¢ literka N — niezaprogramowana) lub recznie zostaty
zmienione uprawnienia na ktoryms z kontrolerow.
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Filtr Wybrany okres

-Konfiguracja.Aktywacja kart

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

((RegiTech

7] Pyiai o filtr Od 2007-03-01 Do 2007-03-31
Kartanr 5005 Karta nr 64467144564  1/298 [2275] Nastepna >
Keontrole 1-KD Brama - 1 1/42 Mastepny =
Lista | Szczegély | Modyfikacie grafiku KD
[ ok |[ anuni |
Uprawnienie grupowe
Usklualnijcaly | [ Kasujzbedne | | <] [ Aywuj | [ zablokuj | [ Skasui
Lp. |Karta |Kopia |Nrfizyczny Identyfikat |Nazwisko i Imie Uprawnienia *1-KD Bram |*2 - KD Bram |[* 3 - KD Bram |4 - KD Brama - |~ 5 - Warsztat - »
& or grupowe Upraw |Stan  |Upraw [Stan  |Upraw |Stan  |Upraw [Stan  [Upraw |Stan E
1 5005 |0 64467144564 |11146 Fikus_84 JANUSZ A A
2 5012 |0 64472503955 (200022 Helus_423 Jan Z Z
3 5013 |0 64472510112 (14217 Kowalski_24 MIECZY
4 5014 |0 64472263731 |454 Barczuk_136 LUKASZ A A
h 5015 |0 64472470550 [359 Fikus_15 MARCIN A A
& 9606 |0 4467147358 |35 Fikus_123 EDWARD  |grupal L il A il ] il
7 9616 |0 64467147983 (3010 Barczuk_68 ADAM
g 9627 |0 64467149040 |25 Barczuk_117 JANUSZ
9 9661 |0 64467147915 (100 Kowalski_182 RIWAN
10 [9679 |0 64467147837 (6115 Barczuk_111 PAWEL
11 [9726 |0 64467148310 [633 Kowalski_357 WOJCI
129727 |0 64467148316 (2029 Barczuk_b1 DANUTA
13 |8728 |0 64467148318 23123 Kowalski_253 JERZY
14 |9755 |0 64467148337 (200120 Helus_365 Stawomir
15 |9778 |0 64467148475 |629 Kowalski_51 KAMILA
16 (9779 |0 64467148488 (00000002 |Wisniewski_243 Marci
17 9807 |0 64463338705 (3171 Barczuk_b8 STANISE
18 9826 |1 64465650483 |557 Kowalski_82 MIRDSE
19 (9835 |0 64463400736 (19288 Kowalski_208 ZBIGNI
n aan 1 FAARBRGNTIY |R1T Krawmlzlki R ROGRAN

Rys. 269 Aktywacja kart - Lista

9.15.1 Aktywacja kart — Szczegoly

Zaktadka Szczegoty shuzy do nadawania kartom w kontrolerach KSR statusu (podobnie jak
zaktadka Lista), ale z mozliwoS$cig przypisania statusu ,,z Ograniczeniami” (O) i potrzebnych

temu statusowi parametrow:

e Okresu aktywnoScli
e Harmonogramu KD
Karta rr log. |2 E.arta b fiz. |1?489145?8? |3;"4E? [541] < Poprzednia | Mastepna » |
Kantraler [1-1 - préba [1/3 | Mastepny > |
Lista  Szczegdhy l Madyfikacie grafiku KD ]

[eni

DK|

1 =]

Uprawnienia |z Ograniczeniam j Harmonogram KD

0d dnia D dnia

v Brak |v Brak

| I . I
Dzieri |Przedziat 1 Przedziak 2 Przedziat 3

0d1 Do 1 042 Do 2 043 Do 3

Fn .00 10:00 14:.00 15:00 16:00 18.00
w700 10:00 14:00 15:00 16:00 18:00
Sr V.00 10:00 1400 15:00 16:00 18:.00
Lz .00 10:00 14:.00 15:00 16:00 18:.00
Ft .00 10:00 1400 15:00 16:00 18:00
S0 .00 1400
Mi 10:00 1100

Rys. 270 Aktywacja kart — Szczegoly
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Jezeli karta ma status ,,z Ograniczeniami” to mozna przypisa¢ jej Harmonogram KD.

W dolnej czgéci okna wida¢ podglad tego harmonogramu. Karta moze mie¢ przypisany inny
okres aktywnosci i inny Harmonogram KD w kazdym kontrolerze, natomiast Harmonogramy
KD i Kalendarze KD we wszystkich kontrolerach KSR s3 identyczne.

Jezeli na zaktadce Lista zaznaczono wigcej niz jedng parg (karta-kontroler) to istnieje
mozliwo$¢ edycji grupowe;.

Po kazdej edycji grupowej program wraca do pojedynczej pary karta-kontroler.

9.15.2 Aktywacja kart — Modyfikacje grafiku KD

Zaktadka ,,Modyfikacje grafiku KD” stuzy do modyfikowania grafiku przypisanego karcie w
wybranym kontrolerze. Zaktadka pokazuje ztozenie Harmonogramu KD z przypisanym
Kalendarzem KD i Modyfikacjami grafiku KD w wybranym okresie dla wybranek karty i
wybranego kontrolera.

Modyfikacja grafiku KD, podobnie jak Harmonogram KD i Kalendarz KD, pozwala na
przypisanie jednemu dniu trzy przedzialy czasowe, w ktorych karta bedzie otwierata
przejscie. Modyfikacje dotycza konkretnej karty na konkretnym kontrolerze KSR. Mozna je
dodawa¢, edytowac i usuwac. Dni edytowane (tzn. z Modyfikacja grafiku KD) sg oznaczone
w kolumnie Ed.

Lista | Szceeqsty Madylikacie grafiku KD ]

Bl | | e | Zamiah | | B
Data Przedziak 1 Przedziak 2 Przedziak 3
2005-02-01 | == == =l == =l =
Data Ed. |Przedziat 1 Przedziat 2 Przedziat 3 -
Od1 Dol Od 2 Do 2 Od3 Do 3
2006-02-01 51 FRI] 10:00 14:00 15:00 16:00 18:00
20060202 Cz FR1l] 10:00 14:00 15:00 1E:00 18:00
20060203 Pt FR1l] 10:00 14:00 15:00 1E:00 18:00
20060204 S50 FR1l] 14:00
20060205 Mi 10:00 11:00
20060206 Pn |v a0 10:00 1400 15:00
20060207 Wit a0 10:00 1400 15:00 1E:00 18:00
2006-02-08 Sr a0 10:00 1400 15:00 1E:00 18:00
20060209 Cz a0 10:00 1400 15:00 1E:00 18:00
20060210 Pt PRI 10:00 14:00 15:00 1E:00 18:00
20060211 Sa Rl 14:00
20060212 Mi 10:00 11:00
20060213 Pn Rl 10:00 14:00 15:00 1E:00 18:00

Rys. 271 Aktywacja kart - Modyfikacje grafiku KD

Jezeli na zaktadce Lista zaznaczono wiecej niz jedna parg (karta-kontroler) to pokazany okres
nie bedzie wypeliony, ale pozostaje mozliwos¢ edycji grupowej (lub usuwania grupowego).
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Po kazdej edycji grupowej program wraca do pojedynczej pary karta-kontroler.
Dla utatwienia edycji wielokrotnej wprowadzone zostaty dodatkowe funkcje:

e Kopiuj

e Zamien

Umozliwiajgce odpowiednio kopiowanie 1 zamian¢ Modyfikacji grafikow KD w wybranym
okresie.

= Kopiowanie

z 2006-0205 ~
Do 2006-020E -

ok | . ‘

lle dni |3 3:

Rys. 272 Aktywacja kart - Modyfikacje grafiku KD — Kopiowanie

Wystarczy wybra¢ date od ktérej ma by¢ rozpoczete kopiowanie/zamiana, liczbe dni i
pierwszy dzien docelowy.
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9.16 Grupowanie kart

Funkcja grupowanie kart pozwala na zdefiniowanie grup uprawnien ktore nastepnie w
aktywacji kart mozna przydziela¢ kartom (uprawnienia grupowe mozna réwniez dodawac z
poziomu importu aktywacji kart).

- N Filtr rany ol
Konfiguracia Grupowanie kart Pytoi o e od 1 Do 0331 @gﬂ'ech
ok J [ A ]
Grupa
[ MNowa ] | Usuri | | Zmien nazwe | | Kopiuj |
Grupa |1-KDBr. |2-KDBrama-2 | 3-KDBra. |4-KDBrama-4 |[5- [6- _[7- [8-_[9- [0 |11 |12 [16 |17 |1
VviIP
Hamanogram KD
Od
Do

E

Od
Do
e ° (AT Tal&]
Hamonogram KDY priba
Od 2010-01-07 09:30:23
Do Bezterminowo
grupa2
Hamonogram KD
Od

Do

s s s s s v |
Rys. 273 Grupowanie kart

Edycja w funkcji Grupowanie kart jest dwupoziomowa, tzn. osobno zarzadza si¢ grupami (ich
iloscig — dodawaniem nowych, usuwaniem i kopiowaniem oraz zmiang nazwy) i osobno
zarzadza si¢ definicja uprawnien grupy (klawisz edytuj pozwala na zmiang¢ definicji).

Podczas edycji podwojnym kliknigciem myszki na danym polu zmieniamy jego warto$c¢.

9.17 Uzytkownicy

Funkcja Uzytkownicy dziata identycznie jak w module RCP. Drobna réznica polega na tym,
ze lista uprawnien dotyczy modutu KD (a nie RCP).

Funkcia Odczwt |Edycja |Mowy  |Usud |WWivkon | Dok
wwfidoki
wizualizacia
Godcie
Pracownicy
Pracownicy - Zat
Pracownicy - Ka
Pracownicy - Sto
Pracownicy - Ed
H armonogranmy
10 F.alendarze KD

11 F.arty

12 Fiejestracjs

12 Zestawienia - St
14 Zestawienia - 5t
15 | miport

1E Shovuniki

17 rzgdzenia

18 Strefy

19 Akbowacia kart
20 Lyt ownicy
21 Plonitor - Konfig

Rys. 274 Uzytkownicy - Lista uprawnien dla modutu — KD

I

[u] ] et e p] N | DT ST )
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10 KWP
Kontrola Maszyn Produkcyjnych

10.1 Pracownicy, Karty, Rejestracje.
Funkcje: Pracownicy, Karty, Rejestracje dziatajg identycznie jak w module RCP.
W Funkcji Pracownicy->Szczegoty dodano mozliwos¢ zdefiniowania pracownika jako
TeamLeader.
10.2 Rozliczenie maszyn
Uogolnione zestawienie maszyn zdefiniowanych w stownikach modulu KWP wraz z
biezacym stanem w jakim znajduje si¢ dana maszyna.
10.3 Aktualny stan maszyn

Przed wejsciem do poszczegdlnych funkcji programu (funkcji w poszczegolnych
modulach) wyswietlany jest filtr, w ktorym mozna zdefiniowaé jakie informacje chcemy
zobaczy¢ na jaki moment.

er = 5] e S| |
Pracownilk/Gosc Czas
Nazwisko od [2012-10-01 Do [2012-10-21
Imig
Identyfikator Dazien
Ple¢ Wazyscy 2012-10-22 10:50:53 @~

Mumer dokumentu Maszyry

Fimma

Pozostale

Zmienne parametry pracownika
Zatrudnienie Zatrudnieni
Whydzial

Grupa

Stanowisko

Charakter pracy

Rodzaj zatrudnienia

Hamonogram

Zmienne parametry pracownik./gosé./rejestracja
Karta {nrlog)

Linia produkcyjna:

Vszystkie maszyry

sthie maszy
Nieprzypisane do linii produkcyinej
Maszymy: Linia 1
Maszyry: Linia 2

[

Rys.268 Rozliczenie maszyn filtr

Funkcja prezentuje list¢ maszyn i ich aktualny stan pracy. Dodatkowo pokazana jest
informacja o produkowanym aktualnie detalu, liczbie wykonanych czynnosci oraz o

operatorze.
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-RCP
- RCPrini Maszyna: | [1CA 48 1/2 <-Poprzednia Nastepna -
KD Lista
- KMP
- Fracowricy Akiualne stany maszyn
- Rejestracie Aktualne stany maszyn - zestawienie: Podglad wydruku Drukuj
- Roaliczenie maszyn
& Aduany stan maszyn FE Ry Aktualny stan Produkowany detal Dobrych Zlych  Te Operator
- Roaliczenie standw maszyn 3 MCA 48 1/ Produkcia 5 n 6144 146 | Ambro el
bt i e 1/Produkga So41[ 56414 480 0 4480 59 Malczewski Bartiomie]
- Rozliczeniz serwisowe - raporty

Rys.269 Aktualny stan maszyn

Stany Maszyn wraz z detalami mozemy wydrukowa¢ naciskajac klawisz Drukuj lub zapisa¢
do pliku poprzez klawisz Poglad wydruku.

- RCP . ,
__ RCPmiri Maszyna: [MC 48 1/2 <- Poprzednia
- KWW
KD Lista
= KMP
- Pracownicy Aktualne stany maszyn
Karty
Fejestracie || Aktualne stany maszyn - zestawienie: | Podglad wydruku |
L - —  e—— _ — | )
| Eile | View Background - If
[ Page Setup... by B A IMe Qfwwe ~ & M4 b B Al lg-=d- |-
27 Print... N
&, Print
|[L] ExportDocument... » | PDF File
- 3 = Sendvia E-Mail.. » HTML File
Eﬁﬁ il | & Exit MHT File
G- Lp. Nazwi RTF File stan  ProdukowanydetalDobrycl Ziych Tle Operator
1MC48 | f XLSFile ka 5462 / 54624 93 0 98180/ Ociepakowski Krzys
2|MC 11 XL5X File nomiczne U |0 0 0 0|59/ Malczewski Barttomie
CSV File
Text File
Image File

Rys.270 Podglad wydruku

10.4 Rozliczenie stanéw maszyn

Pelne zestawienie stanow maszyn ze stownikow wraz z podsumowaniem czaséw ich
realizacji w obrebie calego okresu wybranego w filtrze.
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10.4.1 Stany

Py rany okres
@ o KMP Rozliczenie maszyn Rozliczenie standw maszyn ‘g:b WZI]IZ—I[H]I Do S0Z00 @gi?’ech

Pytai o fitr
- RCP - -
- RCPmini Stan: |1 f Produkcja 1/12 <- Poprzedni Nastepny -
- KWW — — X _ 5 X
- KD Stany | Rozliczenie maszyn = Rozliczenie detali = Szczegéty | Edyga | Logi
=- KMP
Pracownicy Stany maszyn
Rejestracje Stany maszyn - lista: Podglad wydruku Drukug
=3 R_ozliczen\e maszyn
i Mctualrry stan maszyn Lp. Stan Czas
¥ Rozliczenie standw maszyn 3 bR 1/ Produkca 10.04:11:57
Rozliczenie czedci 2 2 fPrzekadka 22:27:15
i~ Rozliczenia senwisowe - raporty i i
(- Raporty 3 3/ 551 autonomiczne UR 04:33:11
- Import 4 4 [ Wymiana Pily 04:30:16
- Eksport 5 5/ Wymiana Plytek 06:30:16
= mmé?g?::; 6 6/Przerwa 02:51:06
- Mictywacia kart 7 8/ Awaria Produkcyjna 07:05:42
- Urzadzenia 8 13 /Naprawa UR 08:14:23
g;“:jtor:‘;:::ania maszym 9| 14 / Rozruch maszyny 01:57:25
[+ Sprzedaz 10 15 /Brak operatora 01:02:52
[#- Infomat 11 16 /Mikroprzestoje 03:46:10
K5 12 17 / Zmiana 2,03:34:18
1. Rkt

Rys.271 Rozliczenie stanow produkcyjnych — stany

10.4.2 Rozliczenie maszyn

Pelne zestawienie maszyn ze stownikéw wraz z zsumowanym czasem pracy za okres
w wybranym stanie z poprzedniej zaktadki.

-RCP

- ACPmini Stan: |1 / Produkcja 1/12 <- Poprzedni Nastepny ->

Stany | Rozliczenie maszyn | Rozliczenie detali | Szczegdély = Edyga | Legi

08888
g
=

Rozliczenie maszyn

Pracownicy
Karty
Rejestracie Rozliczenie maszyn - lista maszyn dla wybranego stanu: Podglad wydruku Drukug
Rozliczenie maszyn
- Aktualny stan maszym L e Czas
- Rozliczenie czesci 2 MCA 11 5.03:36:36

- Rozliczenia serwisowe - raporty|

Rys.272 Rozliczenie stanéw produkcyjnych — rozliczenie maszyn

10.4.3 Rozliczenie detali

Rozliczenie detali w okresie wybranym w filtrze programu wedtug konkretnego stanu
na wybranej maszynie na poprzedniej zaktadce.
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- RCP - ‘
- RCPmini Stan: |1 [ Produkcja 1/12 <-Poprzedni Nastepny -=
- KWW -
- KD Stany | Rozliczenie maszyn | Rozliczenie detali | Szczegily | Edygia | Logi
- KMP
. Pracownicy Roziiczenie detali
- Karty
Rejestracie Maszyna: MCA 48 1/2 <- Poprzednia Nastepna -»
5 Hof{:;z:ﬁ:;:z::ﬁsm Podglad wydruku Drukuj
Oloes it
- Rozliczenie czedci
.- Rogliczenia senwisowe - raporty| liczenie detali - ienie dia wyb stanu oraz yny 2012-10-01 ¥ 2012-10-10 ~
H-- Raporty
- Import Lp. Detal Czas Czynnosc Dobrych Zhych Tle
= K?rﬂéglumc!:. 25288 [ 5283A 1.08:27:07 0 27021 0 27021
i+ Showniki
i Metywacia keart 35404/ 54044 05:43:02 1 3087 [i] 3087
- Urzadzeniz 4 5462 | 5462A 00:01:14 0 18 0 18

Rys.273 Rozliczenie stanéw produkcyjnych — Rozliczenie detali

10.4.4 Szczegély

Zestawienie poszczegolnych sktadnikow konkretnego detalu wybranego na poprzedniej zaktadce.

Stan: |1 / Produkcja 1/12 <- Poprzedni Mastepny ->
Stany | Rozliczenie maszyn | Rozliczenie detali ‘ Szczegdhy | Edycja | Logi
- KMP -
Pracownicy Szczegdty
Karty
Rejestracie Detal: |5191 1/6 <- Poprzedni Mastepny -=
E)- Rozliczenie maszyn Maszyna: MC 48 Podglad wydruku Drukuj
Alualny stan maszyn
- Rozliczenie standw ma Okres filtru
- Rozliczenie czesci
. Rozliczenia senyi Shy - i o 2012-1001 ~ | 2012-10-22 ~
(- Raporty
. Import Lp. Datarozpoczecia “ (zas Operator Dobrych Zhych
- Ekspor , 03:07:27 —_
=) Korfiguracia 2 2012-10-01 01:46:39 00:02:57 — 0
- Slowniki
. Mktywacia kart 3 2012-10-0102:00:31 00:10:09 L 143 a 143
- Urzgdzenia 4 2012-10-0102:17:46 00:21:51 | 53 o 53
- Unytiownicy 5|2012-10-01 02:58:08 00:22:22 ] 229 0 229
- Opcje rozliczenia masz|
(- Spreedaz 6 2012-10-0103:42:06 02:03:13 I 1462 0 1462
[+~ Infomat 712012-10-0106:01:31 07:41:14 | 4787 0 4787

Rys.274 Rozliczenie stanow produkcyjnych — szczegoly

10.4.5 Edycja

Modyfikacja poszczegdlnych skladnikow wybranego detalu z uwzglednieniem
przebiegdw czasowych 1 par rejestracji prezentowanych na zakladce Szczegély. Mozemy
zmienia¢ wartos$ci licznikéw wraz z dodaniem powodu korekty.

RCP : ;
RCPmini Stan: (1 / Produkeja 1/12 <-Poprzedni Nastepny ->
KW
KD’ ' stany | Rozliczenie maszyn | Rozliczenie detal | Szczegdy | Edyaa | Logi
KMP
Pracownic| Edyaa
Karty e —— E
e Detal: 5191 Data rozpoczadia: | 2012-09-30 22:38:24 <-Poprzedni Nastgpy >
B-Rozlczeniel |\ Tacass | Podgiad wydruku Drulaj
Algdualr|
- Rozlicz Edycja wartosci licznikéw:
Rozlicz
Rozlicz Wartosdi licznikdw
E- Rapory ~ Te: 2% & Zhyeh: 33
Import Edytuj oK Anuij
- Eksport Opis [ uzasadrienie:
B Korfiguracj| Po kontroli 3 wadiwe
Slownil
« Actywal
Urzadz
Uzytico Lp. - Data <> Nr. kartv Status Pracownik/Operator Ezvnnk Ed. Stan Detal Czynnoéé zhoch Te
~Opcje 1|
Spﬂedaz'p ! 1/2012-09-30 22:38:24 | WE e —— 5191 o

Rys.275 Rozliczenie stanéw produkcyjnych — Edycja
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10.4.6 Logi

Ewidencja zmian dokonanych w zaktadce Edycja wraz z informacja o uzytkowniku
dokonujacym modyfikacji oraz czasie i typie dokonanej zmiany.

stan: |1/ Produkcja 1/12 <-Poprzedni Nastepny ->

Stany | Rozliczenie maszyn | Rozliczenie detall | Szezegéty | Edyda | Logi

Logi
Karta: 8 Data rejestragii: | 2012-10-01 01:45:51 <- Poprzednia Nastepna ->
. [ S Podglad wydruku Druku

.~ Data Data modyfikacji iskoi Imie  <->  Nr.karty Wyjasnienie Czytnik Ed.  Stan Detal

wy ]

2 2012-10-0101:45:51 2012-10-22 11:19:53 admin - Po kentroli 3 wadliwe 5 - Sinico 048 E 0

Rys.276 Rozliczenie stanéw produkcyjnych — Logi

10.5 Rozliczenie czesci

10.5.1 Detale

Pelne zestawienie wszystkich detali na maszynach ze stownikow wraz z
podsumowaniem wyniku ich realizacji w obrebie okresu wybranego w filtrze.

& RCP

i1 RCPmini Detal: | 5151 1/11 <-Poprzedni Nastepny =
s KWW Wybrany ckres
- KD
S KMP 2012-10-01 ~ | |2012-10-10 ~+
Pracownicy
. Karty Detale | Szczegdly
- Rejestracje
= Rozliczenie maszyn Detale
Altualny stan maszyn
-~ Rozliczenie standw maszyn Rozliczenie czesci (detali) ze zleceri typu produkcyinego - lista: Podglad wydruku Drukuj
- Rozliczenia serwisowe - raporty Lp. Mazwa detalu Dobrych Zhych
- Import 2 5208 / 5208A 0
.. Eksport !
=) Korfiguracia 35288 j 5288A 27021 a
Stowniki 4 5404 [ 54044 3087 0
- Atywacia kart 5 5962 / 54624 18 o 13
- Urzgdzenia
. Ubythownicy 6| 5537 / 5537A 24285 0 24285

Rys.277 rozliczenie czesci — Detale

10.5.2 Szczegély

Na zakladce prezentowane jest zestawienie maszyn na ktérych zostal wykonany
konkretny detal z podsumowaniem realizacji detalu na danej maszynie w obrebie okresu
wybranego w filtrze.

- RCP -
- RCPmiri Detal: |5191 1/11 <~ Poprzedni Mastepny -=
E : K:D“ W Wybrany okres
3 -K_MP 2012-10-01 « | 2012-10-10 -
i+ Pracownicy
Karty Detale | Szcregoty
; Rejestracje
|- Rozliczenie maszyn Szczeqdty
i Alctualry stan maszyn
Rozliczenie stanw maszyn szczegély rozliczenia czeddi - lista yn dla wyb j czesci (detalu): Podglad wydruku Drukuj
 Rozliczenie czedci]
- Rozliczenia serwisowe - raporty Lp. Nazwa maszyny Dobrych Zhych Ile
- Raporty AR - <3
I ——

Rys.278 Rozliczenie czesSci — Szczegoly
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10.6 Rozliczenia serwisowe — raporty

10.6.1 Stany

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Zestawienie wszystkich stanow maszyn okreslonych w stownikach modutu jako

<- Poprzedni Mastepny -»

Wybrany okres

2012-10-01 - | |2012-10-10 ~

Podglad wydruku Drukuj

Serwisowe.
0. RCP — : :
- RCPmini Stan: |3 f 55 i autonomiczne UR 1/8
- KWW
v KD
- KMP
- Pracownicy
- Karty Stany | Szezegdly | Podsumowanie
- Rejestracie
El- Rozliczenie maszyn Stany
- Altualny stan maszyn
- Rozliczenie standw maszyn Zlecenia (typ: serwi ) - lista:
- Rozliczenie czesci
8 Rosicasria senisowe -repory | IR e e
- Raporty 3 b = / 55 i autonomiczne UR
- Import N y
- Ekspott 2 4/ Wymiana Pily
= Korfiguracja 3 5/ Wymiana Plytek
- Stowniki 4 4/ Planowane prace UR
ﬁl:;v;:::akaﬂ 512 f Temety logistyczne
- Uzytkownicy 6 14 Rozruch maszyny

Rys.279 rozliczenia serwisowe — raporty — Stany

10.6.2 Szczegély

Zestawienie maszyn na ktorych zostal wykonany
konkretny stan wraz z podsumowaniem realizacji.

serwis reprezentowany przez

Rys.280 rozliczenia serwisowe — raporty — Szczegoly

10.6.3 Podsumowanie

£ RCP : :
- RCPmini Stan: |3 [/ 55 iautonomiczne UR 1/8 <- Poprzedni Nastepny ->
£- KWW Wybrany okres
i- KD
S KMP 2012-10-01 = |2012-10-10 -
- Pracownicy
- Karty Stany | Szczegdly | Podsumowanie
- Rejestracje
= Rozliczenie maszyn Szczegoty
i Aktualmy stan maszyn
Rozliczenie stan'o'w maszyn hrneets ia serwi I Feaeerere et alea o el o Podalad wydruku Drukugj
Rozliczenie czesci
B Hozliczenia senwisowe - raporty Lp. Nazwa maszyny Tosc
- Import 2 MCA 11 18
- Eksport

Finalne podsumowanie wszystkich elementoéw (detali) ktore zostaly zarejestrowane na

danej maszynie w okre$lonym czasie z podziatem na ilo§¢ wykonanych detali produkcyjnych.
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2 RCP Stan: Poprzedni N
- RCPmini n: <- Poprzedni astepny -
- KWW Wybrany okres
+- KD
S KNP 2012-10-01 | 2012-10-10 ~
- Pracownicy
i Karty Stany | Szczegdly | Podsumowanie
i Rejestracje
-- Rozliczenie maszyn Podsumaowanie
i Altualry stan maszym
Rozliczenie standw maszyn Maszyna: <-Poprzednia Nastepna -
Rozliczenie czesci
: Podsumowanie elementéw ktére zostaly zarejestrowane na danej maszynie: it il B
+)- Raporty
Import Lp. Data rozpoczecia Kto rozpoczal Element Wykonywany detal Tlosc Trwalosc
Eksport 3 1/ 2012-10-01 05:45:19 [u] 0 0|00:00:14
=I- Konfiguracia 5191 5191 4737
i Showniki s191 2520
i+ Altywacja kart 2| 2012-10-01 05:45:33 14:36:30
i Urzadzenia 5191 700
i+ Uzythcownicy 130 / min— | 5191 2720
i Opcje rozliczenia maszyn p— sasa
5|~ Sprzedai
- 5730 138
= Infomat 3/ 2012-10-02 05:52:32 14:24:27
- KS 5790 2793
- Robot 5790 1871
5790
4 2012-10-02 21:31:41 375 | I— 7436 | 07:44:55
5790 7386
5730 1
5790 3387

Rys.281 rozliczenia serwisowe — raporty — Podsumowanie

Lp. — liczba porzadkowa

Data rozpoczecia — data zarejestrowania wykonywania elementu

Kto rozpoczal — numer i nazwisko operatora

Element — element okreslony w stanach jako typ serwisowy
Wykonywany detal — detal wykonywany przez operatora maszyny
Ilo$¢ — suma wykonanych czynnosci w okresie produkcji danego detalu

Trwalo$¢ — suma catkowitego czasu pracy danego elementu (od wymiany do wymiany)

10.7 Raporty

Zestawienia dzienne 1 niezgodnosci rozliczenia maszyn

10.8 Raport dzienny z pracy maszyn

Brak opisu

10.9 Niezgodnosci

Brak opisu
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Funkcja uzywana w module rcp.

-RegiTech — KWP

.10 Import

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

W importach specjalnie do modutu KWP zostata wprowadzona tabela Maszyna —
def. (cykle produkcyjne ZDC). Import daje mozliwo$¢ wczytania do SR-RegiTech
zdefiniowanych wcze$niej nazw maszyn, typow oraz z cyklow produkcyjnych z pliku
tekstowego.

| Lsta | Opcie | Definigia |

Nazwa Def - Maszyn
Plilc Zrédlewy  ¥\ReqgiTech\mporhy\MC48.csv

Znaki
Windows V]

Oddzienenie rekorddw
@ Znak korca lini {CR/LF)

© Znak |#
() Stala liczba znakéw |0

Wybdr tabel do impartu

Odzielenie kalumn
() Stala szerokosé

lgnorowanie rekorddw

oK | [ Awy || Druky

)

@ Znak

Rozpoczynajgce sig od:
Pierwszych n rekorddw, n= 1 =
W kazdym rekordzie pierwszych n znalkdw, n=

Lp. [Tabela Obecna |Klucz Kasowanie okresu |Kasowanie calosci
TT  [FodZa] Zoiraaniena

12 |Historia redzajéw zatrunienia

13 |Karty

14 |Historia kart

15  |Kedy absenc)i

16 |Absencie

17  |Kody niecbecnodci godzinowych
18 |Nieobecnosci godzinowe

159 |Rejestracje

20 [Modyfikacje grafiku

21 Flan pracy

22 |[Opcje RCP

23 |Aktywacia kart

24 |Limity absencji

25  |Rejestr zdjed z kamer

26 [Kalendarz

27 |Kslendarz definicje

28  [dlecemia

29 [Stan

30  |Maszyna - def. (cykle produkcyjne ZDC) |

Rys.282 Definicja importu do tabeli Maszyna — def. (cykle produkcyjne ZDC)
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10.11 Eksport

Funkcja uzywana w module rcp.

W eksportach do modutu KWP  zostal wprowadzony eksport Stany maszyn —
rozliczenie.

Ekspot  StanMaszyn_AM 5/6 < Poprzedni | | Nastgpry > |
Lista Szczegoly
[ ok | [ Ady | [ Duky |
MNazwa StanMaszyn Typ |Stan=,r maszyn - rozliczenie - |
Sciezkaiplk  C:\Users\Woitek'\Desktop\Raport.csv Okres | Dowolny
Stala przed kolumnami
Stala szerokosé kolumn [V Nagléwek Znaki @ Window UNICODE
Do gary W dal Kolumny definiowalne |0 : Format pliku | Tekstowy
Plik wynilcowry (Xml)
Znacznik gléwry (ml) Znacznik rekordu (¥ml)
Lp. |Kolumna Obecna |Znakdw |Format Wyrdwnywanie | L nianie |Stala za kol Znacznik Xml Strefa Pracy
1 Lp. 16 Do lews| Spacje R
2z Fok W 16 Do lewe; Spacje
3 Tydzien W 16 Do lewe; Spacje
4 Data v 16 yviny-MM-dd Do lews
5 Team leader (TL) W 50 Do lewe;
& Zmiana v 16 Do lewe; Spacje
7 Operator W 20 Do lewe; Spacje
] Maszyna W 30 Do lewe; Spacje
9 Z jakiego produkiu W 16 Do lewe) Spacje
10 |Ma jaki produkt W 16 Do lewe) Spacje
11 |Rzeczywisty czas przekladki v 16 HH:mm Do praws] Spacje
12 |Planowany czas przekladki W 16 HH:mm Do prawe) Spacje
13 |Czas produkci danego detalu v 16 HH:mm Do prawe] Spacje
14 |Nr detalu produkowany od poczatku zmiany W 16 Do lewe) Spacje
41 |Czas poj. cyklu [prod. czesci [s]) - rzeczywisty  |v 16 0.00 Do lewe) Spacje
15 |Czas poj. cyklu (prod. czesci [s]) W 16 0.00 Do lewe; Spacje
16 |CeliZmiane (PLAN) W 16 Do lewe; Spacje
17 [CeliZmiang (Ludzig) 16 Do lewe, Spacje
18 |Cel (Pozostale) 16 Do lewe; Spacje
19  [Licznik calk. v 16 Do lewe; Spacje
20 % v 16 0.00 Do lewe; Spacje

Rys.283 Eksport — Stany maszyn — rozliczenie
Team leader (TL) — osoba okreslona w funkcji Pracownicy->Szczegoty jako Team leader.

Zmiana — aktualna zmiana ustawiona w Opcji rozliczenia maszyn

Operator — pracownik obstugujacy maszyng

Z jakiego produktu — nazwa produktu wykonywanego przez maszyne¢ przed przezbrojeniem
Na jaki produkt - nazwa produktu wykonywanego przez maszyng po przezbrojeniu
Rzeczywisty czas przekladki — czas przezbrojenia maszyny wg rejestracji

Planowany czas przekladki — zalozony czas przezbrojenia ustawiony w Konfiguracja->Stowniki->Maszyny

Czas poj. Cyklu (prod. Czesci [s]) — rzeczywisty — czas pojedynczego cyklu wg rejestracji

Czas poj. Cyklu (prod. Czesci [s]) - czas pojedynczego cyklu ustawiony w Konfiguracja->Stowniki-
>Cel/zmiang

Cel/zmiane (PLAN) — wyliczany poprzez pordwnanie czasu pojedynczego cyklu ustawionego w Konfiguracja-
>Stowniki->Cel/zmian¢ z rzeczywistym czas pojedynczego cyklu wg rejestracji

Licznik calk. — suma czasu pojedynczych cyklow

% - procent wykonania zalozonej normy
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SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

10.12 Konfiguracja

10.13 Stowniki

Funkcja uzywana w module rcp do zaktadki Rodz. zatrud.

10.13.1

Stany

Zaktadka w ktorej definiujemy stany maszyn, detali i czynno$ci.

[T - B - )

- RCP

- RCPmini

KWW

KD

- KMP

- Pracownicy

- Rejestracie

- Rozliczenie maszyn
H- Raporty

- Import

- Eksport

[=)- Korfiguracia

: Alktywacia kart
Urzzadzenia
Uiythownicy

[

Onrie rmzlinzeni

| Wydzialy | Grupy |Stanowiska |Charc||der pracy | Hndz.zatn.ld.| Stany |I'~‘|asz)'n}' | Cel / zmiane | Linie produkcyjne | Listy |

Stamy Edycia / Nowy

Ediytuj Nowy [sur Ok -
Stan | Detal | Czynnosé
Lp. [Ukr |Numer & (Typ Nazwa Nazwa

: = Stan nieustalory

2 1 Produkcyine |Produkcia
3 2 Przekladka  |Przekadka Numer
4 3 Serwizowe |55 1 autonomiczne UR =
h 4 Serwisowe  |Wymiana Pily -
6 ] Serwizowe  |Wymiana Plytek
7 b Lowaria Przerwa
8 7 Powiaria Maszyna nieplancwana
9 ] Powiaria Awaria Produkeyjna T
10 5 Serwisowe  |Planowane prace UR w
11 10 Powiaria Lwarie procesu Przed lub F Hwaria

Rys.284 Stowniki — Stany

10.13.2

Maszyny

Zaktadka w ktorej definiujemy maszyny produkcyjne. Maszyne przypisujemy do konkretnej

linii produkcyjnej. Wymagane jest rowniez ustalenie czasu przewidywanego na przezbrojenie

(zmiang funkcji) maszyny. W polu mnoznik okreslamy liczbe detali wychodzacych z linii
podczas cyklu.

fy O e W e W e

:l.
].
:|.

-RCP
- RCPmini
. I.",l"':'.ll
-KD
-KMP
i Pracownicy
: - Karty
Rejestracje
B Rozliczenie maszyn

: Altywacia kart
i~ Urzgdzenia

Uzythownicy
Opcje rozliczeni
- Sprzedai

- Infomat

-KS

[ TR

| Wiydzialy I Grupy I Stanowiska I Charakter pracy I Rodz. zatrud. | Stany | Maszyry |Cel / zmiang I Linie produkcyjne I Listy |

Maszymy Edycia / Mowa
Edytuj IWa sur [ Ok ] [ Anuluj l
Lp.& |Nazwa maszyny Linia produkcyina Zi
2 [MCT1 Liniz 1 16 Nazwa
MC 48

Linia produkcyjna
Linia 2

-
i

Zal. czas przezbrojenia [min] (35

Mnoznik

4 o pa Bl
|\ 4

Rys.285 Stowniki — Maszyny
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10

13.3 Cel/zmiane¢

Zaktadka

w ktorej dla konkretnych maszyn przypisujemy elementy (np.: detale) i

okreslamy $redni czas potrzebny do wykonania jednego cyklu. Czas ten bedzie porownywany
przez program z rzeczywistym wykonaniem.

£
&
£
£

:|..

RCP

RCPmirii

KWW

KD

KMP
Pracownicy

Rejestracie
- Rozliczenie maszyn

- Altywacia kart
i Urzadzenia
Uzythownicy
Opcje rozliczeni

H- Sprzedaz
:|..
H- KS

Irfomat

| Wydzialy I Grupy IStanowiska IChalalder plﬁcyl Rodz. zatrud. | Stary I MESZ}'T‘I}’| Cel / zmiang |Lir1ie produkcyjne I Listy |

Robat

Maszymy Edycia / Mowy
Lp.& |Nazwa maszyny Linia produkcyjna [ ke ] [ Anul ]
2 MC 11 Linia 1

MNumer elemantu

| 050 7|

Sr. czas cyklu [sek.]
Fl | 171 I 415800000 :

Starty / detale / coynnosci

|Stan |DE-‘tE|| |Czynnos'é|

Lp. [Numer Sr. czas cyklu -
2 5069 3733063796 Iil
3 5163 395857705

4 52 37645714729

5 5287 3445454545

Rys.286 Slowniki — Cel/zmiang

10.13.4

Linie produkcyjne

Definicje linii produkcyjnych pod ktore przyporzadkowane sa maszyny.

..

..
..

RCF

- RCPmini

KWW

KD

-KMF

- Pracownicy
- Karty

- Rejestracie
[+ Rozliczenie maszyn
[+~ Raporty

- Import

- Ekesport

|W_',rdn'a¥y | Grupy |Stanowiska |Chamlcter pracy | Rodz. zatnud. |Stan3,r | Maszyry | Cel / zmiane | Linie produkcying | Listy

Linie produkcyjne Edycia / Nowa
Usu prl
Lp.& [Nazwa linii Opis
2 |Linia2 Nazwa
Linia 1
Opis

Rys.287 Stewniki — Linie produkcyjne
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10.14 Aktywacja kart

Funkcja uzywana w module rcp.

10.15 Urzadzenia

Funkcja uzywana w module rcp.

Aby mozliwe byto rozliczenie maszyn nalezy przypisa¢ do czytnika odpowiednia
maszyn¢ z dostgpne;j listy.

@- RCP o
5 RCPrmini | Agenci | Magistrale | Kantrolery | Caytriki |
- KA
“ EDJI V Edytuj Nowy Usur ’ oK ] ’ Anuluj ] ’ Drulau ]
B KMP
{... Pracownicy Caytnik MNazwa Kontroler Adres coytnika  Maszyna
Karty 5 =] ‘Sinico 048 3-Sindd ~| [0 - [mcss -]
Rejestracie -
Rozliczenie maszyn Lp. |Czytnikk |Nazwa Agent Kaontroler Typ kont]ie N =
: Raporty 1 1 i ] i - biurg KSR MC11
import 2 7 KSR 0
B T 9 KSR 1
i~ Eksport —
i ) ) 4 |4 KSR 0
- Konfiguracia
- Showmiki
- Alctywacja kart
- Urzgdzenia
- Uiythownicy

. Opcje rozliczeni

Rys.288 Urzadzenia — Czytniki

10.16 Uzytkownicy

Funkcja uzywana w module rcp.

10.17 Opcje rozliczenia maszyn
Globalne ustawienia i opcje rozliczenia maszyn dla wszystkich uzytkownikow systemu.

Funkcja w ktorej okreslamy zmiany pracy maszyn oraz zaktadany czas pracy maszyn.

- RCP Opce
[ RCPmini

& KMP Ec oK Anuluj
‘- Pracownicy
; Karty Zmiany Opcje rozliczenia maszyn
Rejestracie
t Rozliczenie maszyn Zakres zmiany 1: Zaktadany czas produkcji na maszynach: F

3BTy 0d: [0s:00:00[ 2] Do: [13:59:55]20

Import
E Korfiguracia Zakres zmiany 2:
oy o sl Do prmwE

- Mtywacia kart

I — Zakres zmiany 3:

... Opcie rozliczeni

R"ys?.289'0pcje rozliczenia maszyn
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11 Sprzedaz

Modut sprzedazy stuzy do wewnetrznej sprzedazy towaré6w pracownikom. Pracownicy
potwierdzaja zakup zblizeniem karty, a wlasciwe ptatnosci moga by¢ podawane sumarycznie
w jakims$ okresie. Z drugiej strony prowadzone sg zestawienia towarow, ktore zostaty
sprzedane.

Przyktadowym zastosowaniem moze by¢ stotowka zaktadowa, ktéra sprzedaje obiady
pracownikom.

Ceny towarow mogg sktadac si¢ z kilku sktadnikow. Sktadniki te konfiguruje si¢ w funkcji
»Sprzedaz — opcje”.

Towary mozna grupowaé. Definicje grup towardow okresla si¢ rowniez w funkcji ,,Sprzedaz —
opcje”.

11.1 Sprzedaz
Elementarny zakup to potaczenie:
e towaru wraz z jego aktualng cena,
e ilosci zakupionego towaru
e kupujacego — pracownika ktory ma zezwolenie na zakupy
e sprzedajacego — uzytkownika programu
Funkcja sprzedaz tworzy te potaczenia.

Filtr zezwala na wybieranie zakupow z wybranego okresu.

11.1.1 Sprzedaz — Lista

Zaktadka Lista przedstawia liste zakupow dokonanych w wybranym okresie.
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Pozycia | 9 | 913 ¢ Poprzednia | Mastepna > |

Lista ] Mowa ] Edycia ] Logi ]
Edytu) | Mowa | Usun Dk

Lp. |Pozycja |Stat |Towar lloic  |Cena Podstaw |Dodatek |skb5 |dentyfikat [Mazwizko i Imig
1 1 obiad & 2 14.36 7.48 7.00 0.48[13 Olzzewski Ireneusz
2 2|l cola 1 2.00 2.00 0.00 0.00{19 Olzzewski Ireneusz
3 3|E iy 2 4.00 2.00 0.00 0.00)99999999 |Kozigk Jan
4 4 iny 1 200 200 0.00 0.00[33 Tomeczek Wojciech
5 5 cola 1 200 2.00 n.0o 0.00)7 Migkdw Staniskaw
g g obiad & 2 14.96 748 .00 0.48)99999999 |Koziok Jan
7 7 obiad C 2 8.56 4.28 4.00 0.28)99999999 |Koziok Jan
A 3 obiad B 3 19.26 9.63 a.00 0.63]11 Bekier Frademk
E] itk 1
10 10 obiad & 1 748 374 3.50 0.24(7 Migkidw Staniskaw
1 1 cola 2 4.00 4.00 n.oo 0.00)99353393 |Koziok Jan
12 12 zabatka 2 200 200 0.00 0.00]11 Bekier Fruderk
13 13 okisd B 1 642 324 300 021011 Bekier Frudemk
14 14 obiad & 1 748 374 350 0.24]99999999 |Koziok Jan
15 15 iny 1 200 200 0.00 0.00[19 Olszewski lreneusz
16 16 ohiad B 1 6.42 3.21 3.00 0.21]19 Olzzewski Ireneusz
17 17 obiad & 1 748 374 350 0.24]99999999 |Koziok Jan
15 18 cola 1 200 200 n.oo 0.00)99393993 |Koziok Jan

Rys. 290 Sprzedaz — Lista

11.1.2 Sprzedaz - Nowa

Zaktadka Nowa stuzy do dodawania zakupow. Wejscie w tryb dodawania nastepuje po
wybraniu klawisza Nowa lub polecenia z Menu: Sprzedaz/Nowa sprzedaz (F2). Klawisz
skrotu (F2) dziata w obrebie catego modutu KD.

Lista Mowa lEdyc:ia] Log ]
ak Al
Towar
Towar [Erupa bovarde
o]
Lp. | Towar & |Grupa towardw Cena Podstaw [Dodatek, |gktB
4 obiad & Podstawowe 748 374 350 024
] ohbiad B Podstawowe B.42 3.21 3.00 0.21
5 ohiad C Podstawowe 4,28 214 2.00 014
Kaozzyk
llose : Dadaj Ulsuh
Lp. |Towar Grupa towardw llose Cena Podstaw [Dodatek |skt.5
Suma: 400 4.00 0.00 0.00
1 cola Dodatkowe 2 4.00 4.00 0.00 0.00

Rys. 291Sprzedaz — Nowa

W gbrnej czesci znajduje si¢ lista towarow mozliwych do wybrania. Pola edycyjne nad ta lista
stuza do filtrowania listy towarow.
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Kiedy towar jest juz wybrany nalezy okresli¢ ilos¢ danego towaru, ktéra ma by¢ dodana do
koszyka.

Dodanie do koszyka nastapi po naci$nieciu klawisza dodaj (lub nacisnigciu klawisza Enter
jezeli aktywna jest lista towarow).

Po ztozeniu listy towarow i przyci$nigciu klawisza OK. zostanie pokazane okno
zatwierdzenia sprzedazy.

Latwierdzenie sprzedazy

Lp |Skkadnik Wartosc
1 Podztawa 521
2 Dodatek 3.00
5 zkt.5 0.1
Suma 242
2005-03-01 17:55:24
Karta |9339357

Fracownik |.-’-'u:|ami Bogdan

[demtyfik abor |-| 243

ok | e |

 5.42

Rys. 292 Sprzedaz - Nowa — Zatwierdzenie

Tabela przedstawia sume cen z wybranego koszyka. Duza suma na dole jest sumg wybranych
cen czastkowych, ktorg placi pracownik.

Po zblizeniu do lokalnego czytnika kart karty pracownika, ktéry ma prawo do zakupow w
oknach pojawi si¢ numer karty, nazwisko 1 imi¢ pracownika, jego identyfikator i zdjecie,
jezeli jest dostepne.

Do celow testowych pozostawiono mozliwo$¢ wpisania karty z klawiatury.

11.1.3 Sprzedaz — Edycja
Zaktadka Edycja stuzy do edytowania dokonanych juz zakupow.
Zmieni¢ nie mozna

e Kupujgcego — pracownika

e Sprzedajacego — uzytkownika
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e Daty sprzedazy

Zmieni¢ mozna;

e Towar
o Jlos¢
e Cen¢

Ponadto mozna dopisa¢ wyjasnienie — dlaczego zakup jest edytowany.

Zmiany zostang zapami¢tane w logach w bazie danych i mozna je oglada¢ na zaktadce Logi.

Lizta ]ana Edycia |Lu:ugi ]

oK, ‘ ol |
Fracownik, Identyfik ator Karta |2yt ovunik, Data zprzedazy
|Biekier Fryderyk 11 |11 | admiir |2005-12-19 14:54:400
Statusz Towar [loge
|obiadB [Podstawowe] j [1 =

Wagnienie
I
Lp. |Mazma Wartoic
1 Podstawa 3.21
2 Dodatek 300
5 skb5 0.21

Suma|B.42

Rys. 293 Sprzedaz — Edycja

Usunigcie zakupu nie kasuje rekordu z bazy, a jedynie oznacza go jako usuniety. Zakup
0znaczony jako usunigty nie jest brany pod uwage do zestawien.

Edycja zakupu usunigtego usuwa znacznik usunigcia — zakup jest ponownie brany pod uwage
w zestawieniach.

11.1.4 Sprzedaz — Logi
Zaktadka Logi stuzy do ogladania zmian wykonanych na pojedynczym zakupie.

lista | Nowa | Edycja| Logi

Drukuj
Lp. |Stat |Uzytkownik  |[Nazwisko i imie uzytkownika | Date modyfikacii Towar llos¢  |Podstaw |Dodatek |Skladnik |Skladnik [Skiadnik |Cenad  |[Whyiasnienie
1 Administrator  |Fikus Marek 2011-11-08 08:15:0 Drozdzowka 2 3.00 280 0.20 Oryginalna
2 E  |Administrator |Fikus Marek 2011-11-08 09:15:0 Drozdzdwl a3 3.00 280 0.20

Rys. 294 Sprzedaz — Logi
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11.2 Pracownicy

Funkcja Pracownicy dziata identycznie jak w module RCP (i pozostatych).

11.3 Towary

Funkcja Towary stuzy do wprowadzania i modyfikacji towaro6w oferowanych w ramach
modulu Sprzedaz.

11.3.1 Towary — Lista
Zaktadka towary pokazuje list¢ towarow.

Towar, ktory byt chociaz raz sprzedany, nie moze by¢ skasowany, mozna go jedynie ukry¢.

Towar  [bubka [173 | Mastepry> |

Lista ] Szczegity ]

E dytyj | T oy Usur | Dk

Lp. |Ukm | Towar & | Grupa towardw Cena Podstaw |Dodatek [zkb5

1 butka Dodatkowe 1.00 1.00 0.00 0.00
2 cola Dodatkowe 2.00 2.00 0.00 0.00
3 inny inna 2.00 200 0.00 0.00
4 obiad & Podstawowe 7.48 3.74 3.50 0.24
5 obiad B Podstawowe E.42 3.2 3.00 0.1
E obiad C Podstawowe 428 214 2.00 014
7 praba inha 2.60 1.00 1.50 010
a8 W proba 2 inha E.00 1.00 2.00 3.00
g sabatka Dodatkowme 1.00 1.00 0.00 0.00

Rys. 295 Towary —Lista

11.3.2 Towary — Szczegély
Zaktadka Szczegoty stuzy do edycji towarow. Mozna zmieniac:
e Nazwe
e Grupg
e Toczy jest ukryty
e Sktadniki cen

Lista  S2czegdby ]

| oK Anului
Lp. [Skladnik ceny Wartosc

Mazwea towaru 1 Podstama 1.00
|butka 7 |Dodatek 0.00

) 5 skt 5 0.00
Grupa towardw Suma: 1.00
|D0datkowe j
[ Ukryty

Rys. 296 Towary —Szczegoly
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11.4 Karty

Funkcja Karty dziata identycznie jak w module RCP (i pozostatych modutach).

11.5 Rozliczenie pracownikow

Funkcja ,,Rozliczenie pracownikéw” stuzy do obliczania wartosci towarow jakie nabyli
wybrani pracownicy w wybranym okresie.

11.5.1 Rozliczenie pracownikow — Lista

Zaktadka lista pokazuje zestawienie wartosci towarow W wybranym okresie w rozbiciu na
pracownikow.

Fracownik |Zelek Dariel 334 a8/471 < Poprzedni | Nastepry » |

Lista lSzczeg-ﬁy] wydruk |

Diruky

Lp. [Identpfik [Mazwizkoilmig Cena ¥ |Podstawa [Dodatek  [skb5 A
194 19353359 |K.ozick Jan 48.48 27.24 18.00 1.24

22 |1 Bekier Fryderk. 2768 14.84 12.00 0.54

234 19 Olzzevzki lrensuzz 2338 1263 10.00 064

265 |7 bigkdwe Stanist av 3.48 5.74 3.50 0.24

409 |33 Tomeczek Wojciech 200 200

32 |2 Piazecki Tomazz 200 200

471|258 Zoknierek Henrpk
470 [334 Zerek Daniel

463 |358 Zwolinzki Greegorz
468|312 Ziober Tomasz

AcT 207F Firrnm Lol —ean =

Rys. 297 Rozliczenie pracownikéw — Lista

11.5.2 Rozliczenie pracownikéw — Szczegoly

Zaktadka Szczegoty pokazuje listg zakupoéw jakich dokonal wybrany pracownik w wybranym
okresie.

Ligta  Szczegoty l Sfudul ]

Dk

Lp. |Pozpcja |Stat |Data Towar Grupa bowardw llogc Cena Podstawa |C

1 3|E 20081216 14:03:47  [inrw inna 2 4.00 200

2 g 2005-12-16 14:14:05 | obiad A Podstawawe 2 14.96 748

3 7 20051116 14:23:46 |ohiad C Podstawowe 2 8.56 4.28

4 1 2005-12-19 09:38:28 |cola D odatkowe 2 4.00 4.00

5 14 2005-12-19 14:56:25 | obiad & Podstawowe 1 748 374

g 17 2005-12-27 07-58:37 |obiad A Podstawawe 1 748 374

7 18 2008-12-27 07:58:37 |cola D odatkowe 1 200 200
Suma: 48.48 27.24

Rys. 298 Rozliczenie pracownikow — Szczegoly
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11.5.3 Rozliczenie pracownikow — Wydruk

Zaktadka Wydruk przedstawia identyczne dane jak zaktadka Lista, ale w formie graficznej
przygotowanej do wydruku, ktéry bedzie pocigty i rozdany pracownikom.

Pracownk  [Kazio Jan (99999999 [/a7 | Nastepry> |

Lista ]Szczeguﬂy W}'dIUk]

Dok
|dentyfik atar Mazwizka i Imig Okres Cena Podstawa |Dodatek  |skk5 ~

|dentyfik.ator| N azwikao i Imie Okrez Cena| Podstawa| Dodatek zkt.B
9939333393 K.oziok Jan 1992-03-01 - 2006-03-02 48.48 2724 18.00 1.24
|dentyfik.ator| N azwikao i Imie Okrez Cena| Podstawa| Dodatek zkt.B
11{Bekier Fryderpk 1992-03-01 - 2006-03-02 2758 14.84 12.00 0.24
|dentyfik.ator| N azwikao i Imie Okrez Cena| Podstawa| Dodatek zkt.B
19| Olzzewski lreneusz 1998-03-01 - 2006-03-02 23.38 1269 10.00 0.E9
|dentyfik.ator| N azwiko i Imie Okrez Cena| Podstawa| Dodatek gkt A
T | Mighdw Staniskaw 1998-03-01 - 2006-03-02 9,48 574 350 0.24
|dentyfik.ator| Mazwiko i Imig Okres Cena| Podstawa| Dodatek zkbk.5
33| Tomeczek Wojciech 1998-03-01 - 2006-03-02 2.00 200 0.00 0.0o
|dentyfik.ator| Mazwiko i Imig Okres Cena| Podstawa| Dodatek zkbk.5
2|Fiazecki Tomasz 1998-03-01 - 2006-03-02 2.00 200 0.00 0.0o

Rys. 299 Rozliczenie pracownikéw — Wydruk

11.6 Rozliczenie towarow

Funkcja ,,Rozliczenie towar6w” stuzy do obliczania warto$ci towardw jakie byly nabywane w
wybranym okresie.

11.6.1 Rozliczenie towarow — Lista

Zaktadka Lista pokazuje liste towardw oraz wartos$ci za jakie zostaty nabyte w wybranym
okresie.

Toawar |cola 1/8 | Mastepry » ‘

Lista ] Szczeqgily ]
Dk

Lp. |Towar & |Grupa llosé Cena Podstawa |Dodatek. [skhkB
1 cola Diodatkowe 4 2.00 2.00
2 inny inna |5} 10.00 8.00
3 obiad A Podstawowe 7 52.36 26.18 24.50 1.68
4 obiad B Podstawowe 5 3210 16.05 15.00 1.05
] obizd C Podstawome 2 2.56 4.28 4.00 0.28
B priba inna 0
7 priba 2 inna 0
a zakatka Dodatkowe 2 200 2.00

Suma: 113.02] £4.51 43.50 301

Rys. 300 Rozliczenie towaréw - Lista
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11.6.2 Rozliczenie towarow - Szczegoly

Zaktadka Szczegoty pokazuje liste zakupoéw wybranego towaru.

Lista ~ Szczegoty ]

Dirukvyj

Lp. [Pozycia |Stat (Data Identyfik. | Mazwizka i lmig llogc Cena Podstawa |Dc

1 1 20051216 133308 |19 Olszewski lreneusz 2 14.96 748

2 E 20051216 14:1405 |59959599599 |Koziok Jan 2 14.96 748

3 10 20051216 14:57.23 |7 highdw Stanishaw 1 748 374

4 14 2005-12-19 14:56:25 15995959999 |Koziok Jan 1 748 374

5 17 2005-12-27 07:58:37 19999999 |Kozigk Jan 1 748 374
Suma; 7 52.36 2618

Rys. 301 Rozliczenie towarow — Szczegoly

11.7 Rozliczenie grup towarow

Funkcja ,,Rozliczenie grup towarow” stuzy do obliczania warto$ci grup towardéw jakie byly
nabywane w wybranym okresie.

11.7.1 Rozliczenie grup towaroéw - Lista

Zaktadka Lista pokazuje liste grup towaréw oraz wartosci za jakie zostaly nabyte w
wybranym okresie.

Grupa towardw |Dodalkowe 1/3 | M astepry > |

Lista ] Szozegdhy ]
Diruke

Lp. |[Grupa towardw & [Cena Podstawa |Dodatek zkk B

1 D odatk owe 10,00 10.00

2 inha 10.00 5.00

3 Podstawowe 93.02 46.51 43.50 3.0
Suma: 113.02 54.51 4350 30

Rys. 302 Rozliczenie grup towaréw — Lista

11.7.2 Rozliczenie grup towarow — Szczegoly

Zaktadka Szczeg6ty pokazuje liste zakupow wybranej grupy towarow.

Lista  Szczegdhy |

Dirukuj

Lp. FPozpcia |Stat |Data Identyfik |Mazwisko i Imis T owaar llosE Cena Fods!
1 1 2005-12-16 1339:08 19| Olzzeveski lreneusz obiad A =2 14.96
2 E 2005-12-16 141405 | 99939339 | Koziok Jan obiad A 2 14.96
] 7 2005-11-16 142345 | 9993939 | Koziod Jan obiad C =2 8.56
4 ] 2005-11-16 14:24:36 11| Bekier Frudemyk ohiad B ] 19.25
5 10 20051216 1457232 7| bk dve Stanishaw obiad A 1 748
=] 13 2005-12-13 14:54:40 11| Bekier Fredevk obiad B 1 E.42
7 14 2005-12-19 14:66:26 | 9993939 | Koziok Jan obiad A, 1 F.ag
=] 16| 2005-12-13 1502:53 19| Olszevwzki lreneusz obiad B 1 E.42
E] 17 2005-12-27 07:58:37 | 99999939 |Koziok Jan obiad A 1 7.48
Suma: 93.02

Rys. 303 Rozliczenie grup towaréw - Szczegély
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11.8 Import, Stlowniki

Funkcje Import 1 Stowniki spetniajg identyczng role jak w module RCP (i pozostatych
modutach).

11.9 Sprzedaz - Opcje

Funkcja ,,Sprzedaz - opcje” stuzy do definiowania parametréw uzywanych w module
Sprzedaz:

e Skladnikoéw cen

e  QGrup towarow

11.9.1 Grupy towaréw

Towary moga by¢ przypisane do jakiej$ grupy towaréw. Grupowanie towar6w pomaga w
filtrowaniu towarow oraz umozliwia zestawienia towaréw sprzedanych w ramach grupy.

Grupy towaréw | Skbadniki cen |

[Grupy bowear e Edycia / Mowa
Edutuj Maowa Jzur ‘ ‘ ‘
Lp. |Ukr |Nazwa &
1 Diodatkowe
- t azma
2 v |inna
3 Podstawowe |
-

Rys. 304 Sprzedaz - opcje - Grupy towaréw

11.9.2 Skladniki cen

Kazdy towar w module posiada ceng, ktora z kolei moze sktadac si¢ z kilku sktadnikow.
Maksymalna liczba tych sktadnikow wynosi pig¢.

Kazdy ze sktadnikow moze byc¢:
e Ukryty tzn. nie jest/jest pokazywany na wszystkich zestawieniach modutu

e Do zaptaty” — czyli sumowany w oknie potwierdzenia zakupu i przedstawiany jako
cze$¢ platna przez pracownika przy zakupie.
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Girupy towardw  Skkadniki cen |

 Charakter pracy Edycia / Howy
E dubugy | [k Al
Lp. |Ukr |Mazwa & |Do zaphaty
2 Podstawa W Meatys
3 skF 5 ” IDndatek
4 v |Skkadnik 3 .
§  |v_|Skbadnk 4 ™ Uk
I~ Do zaphaty

Rys. 305 Sprzedaz - opcje - Skladniki cen

11.10 Uzytkownicy

Funkcja Uzytkownicy dziata identycznie jak w module RCP. Drobna réznica polega na tym,
ze lista uprawnien dotyczy modutu Sprzedaz (a nie RCP).

Lp. [Funkcja Odzzyt |Edycja
1 Sprzedaz

2 Fracownicy

3 Fracownicy - Zatiudnienie
- Fracownicy - Farty -
& Fracownicy - Skawniki

B Pracownicy - Edycja grupowa
7 T ouwary

g k.arty

3 Fozliczenie pracownikaw

10 [Rozliczenie bowardw

11 |Fozliczenie grup towardw

12 |Impart

13 |Showniki

14 |Sprzeda? - opoje

15 [Uzutkownicy

16 |Moritor - Konfiguracia

Moy Wiykon | Diruku

Rys. 306 Uzytkownicy - Lista uprawnien dla modutlu - Sprzedaz
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12 AIP (Automatyczny Informator Pracowniczy)

Modut AIP stuzy do udostepniania informacji o sobie pracownikom. Jezeli do stanowiska

komputerowego zostanie podpiety czytnik kart to pracownik zblizajac swoja kartg do czytnika
otrzyma informacj¢ na swoj temat. Jezeli od komputera nie bedzie podpigta mysz i klawiatura
to czytnik kart jest jedynym $rodkiem komunikacji uzytkownika (pracownika) z komputerem.

Po zblizeniu karty wyswietlane sg kolejne wybrane dane przez zadany czas, kolejne zblizenie
przed uptywem czasu przelacza na nastgpne zestawienie.

Rodzaje udostepnianych danych:
e Rozliczenie
e Absencje

Szczegotowa konfiguracja bedzie opisana w dalszej czesci.

12.1 Uruchamianie automatyczne

Program AIP mozna uruchamia¢ automatycznie (pomijajac okienko logowania) uzywajac do
tego parametrow:

,-infomat” — parametr okreslajacy funkcje startowa,

,»-login” — parametr okreslajacy na jakiego uzytkownika program ma zosta¢ uruchomiony,
,»-haslo” — parametr okreslajacy hasto uzytkownika.

Przyktadowe zestawienie parametrow pozwalajace na uruchomienie programu jako Infomat:
...\SR-TRegiTech.exe —AlP—login aa —haslo bb

Gdzie aa — nazwa uzytkownika majgcego dostep (odczyt) do Infomatu, a bb — hasto
uzytkownika

12.2 Widoki

Funkcja Widoki w Informatorze realizuje jego gtowne zadania — stuzy do pokazywania
rozliczenia pracownikow i ich absencji. Jezeli jest obstugiwana myszg zachowuje si¢ jak
wszystkie pozostate funkcje, natomiast jezeli podtgczony jest lokalny czytnik kart to zblizenie
karty spowoduje:

1. Jezeli karta nie jest znana, lub nie jest przypisana do pracownika, lub pracownik nie
zostal wybrany w filtrze — przelaczenie na zaktadke Komunikat.
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2. Jezeli karta jest przypisana do pracownika i pracownik jest na zaktadce Lista -
zostanie wybrany na zaktadce Lista ten pracownik i zostanie pokazany pierwszy
zdefiniowany widok z zaktadek Rozliczenie i Bilans absencji. Jezeli zaden widok nie
zostal zdefiniowany to zostanie pokazana zaktadka Rozliczenie z widokiem ,,Cato$¢”.

3. Kolejne zblizanie karty przypisanej do pracownika z Listy, przed uptynigciem
okreslonego czasu, spowoduje przetaczanie do kolejnych zdefiniowanych widokow z
zaktadek Rozliczenie i Bilans absencji.

12.2.1 Widoki — Filtr

Poniewaz w funkcji widoki pokazywane jest rozliczenie pracownikow, to filtr wyglada
identycznie jak w rozliczeniu pracownikéw z modutu RCP.

12.2.2 Widoki — Lista

Zaktadka widoki pokazuje wybranych w filtrze pracownikdw, ktdrych rozliczenie i bilans
absencji beda pokazywane na kolejnych zakladkach

Pracownil |IJ nazwisko O imie |D proba |1 442 | M astepry > |

Lista lHoinczenie] Bilans absencii] Komunikal]

Dby
Lp. |ldentyfikator MHazwisko i Imie A ~
1 0 praba 0 nazwizko O imig
2 1243 Adami Bogdan
3 406 Anazik Fobert
4 10 Antczewski Zenon
) 448 Apollo Evstian
B g0 Arkuzzek Grzeqorz
7 175 Babska Terasa
8 298 B aduk andrze]
9 458 B ajdunik Marek
IEGE] B aiareli T adar s

Rys. 307 Widoki — Lista

12.2.3 Widoki — Rozliczenie

Zaktadka Rozliczenie stuzy do pokazywania rozliczenia dni wybranego pracownika w
wybranym okresie. Wyglada identycznie jak zaktadka ,,Rozliczenie prac.” w Rozliczeniu
pracownikow z modutu RCP. Identyczne jest rowniez dzialanie klawiszy widokow, ale
definiowalne widoki maja dodatkowg funkcje: kolejne zblizanie karty do lokalnego czytnika
kart przetacza cyklicznie pomiedzy zdefiniowanymi widokami tej 1 kolejnej zaktadki.

Jezeli zaden widok nie jest zdefiniowany to pokazywany jest widok ,,Catos$¢”.
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Lista  Rozliczenie l Bilans absencii] Komunikat]

Cela | R | R2 | R3 Dirukui
Lp. |2 ZZ |Ed. [Data Statuz dnia Zmiana |Moma Abgencie Pobwyt Zaliczono Bilar ~
1 2006-02-01 S [Roboczy 1 8:00
2 200E-02-02 Cz |Robocay 1 2:.00
3 2006-02-03 Pt |Robacay 1 8:00
4 2006-02-04 So |'walny 100% a
5 2006-02-05 Ni [NiedziSw. 1
5} 200E-02-06 Pn |Roboczy 1 8:.00
7 2006-02-07 Wit |Robocay 1 8:00
8 2006-02-08 S |Robocay 1 8:00
9 200E-02-09Cz |Roboczy 1 8:.00
10 2006-02-10 Pt |Robacay 1 8:00
1 2006-02-11 So |'walny 100% a
12 20060212 Ni [NiedziSw. 1
13 2006-02-13 Pn |Roboczy 1 8:00
14 2008-02-14 Wi |Robaocay 1 2:00
15 20060215 51 |Roboczy 1 a:00
16 200E-02-16 Cz |Robocay 1 8:.00
17 2006-02-17 Pt |Robocay 1 8:00
18 2006-02-18 So |Walny 100% a
13 20060219 Ni [NiedziSw. a
20 2006-02-20 Pn |Roboczy 1 8:00
21 2006-02-21 'wh |Robocay 1 8:00
22 2006-02-22 51 [Roboczy 1 a:00
23 2006-02-23Cz |Roboczy 1 8:.00
24 2006-02-24 Pt |Robocay 1 8:00 v
< >

Rys. 308 Widoki — Rozliczenie

Aby przypisa¢ widok do klawisza, lub usung¢ przypisanie, nalezy klikna¢ prawym klawiszem
myszy na jeden z klawiszy widokéw. Uzytkownik aby moc przypisa¢ dany widok do
klawisza powinien by¢ zalogowany na uzytkownika Infomat. (tutaj R1, R2, R3). Pokaze si¢
okno dialogowe do tego celu. Konfiguracja widokéw odbywa si¢ identycznie jak konfiguracja
wydrukow.
Lista  Rozliczenie l Bilans ahsencii] Kumunikat]
Catodé | A | R2 | I |

L Wydruki @@@ i
Ustonri —

Uzun przppizanie —

Edytyj / Podglad | Mowy ‘ Llzuf ‘ Anulu | |

==

p. |Hazwa & |"Wapdlny [Wwagciciel
Fil v adrnin
v adrnin
A3 I admin

LA Mo =
]
M

RN ERHAFRRRFAER R SRR
= —1 Lol o] — o

T T T ! T ! ! T
I I I Tamme Am A e TRoo oo 1 ELl aral

Rys. 309 Widoki - Konfiguracja widoku
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12.2.4 Widoki — Bilans Absencji

Zaktadka bilans absencji wyglada identycznie jak w module RCP. Rowniez mozna
zdefiniowac na niej do trzech widokow, ktére beda przelaczane cyklicznie zblizeniem karty
do lokalnego czytnika kart. Uzytkownik aby moc przypisa¢ dany widok do klawisza powinien
by¢ zalogowany na uzytkownika Infomat.

Lista I Finzliczenie  Bilans absencii |K0munikat|

CHeee | B1 ‘ ? ‘ ? S

Lp. |Grupa absencii Abzencia Kod Czas Fok 2008 A~
& Godziny Dni Malezne [Wikorzy |Zaplano |Fazem

1 Delegacia D

2 Madgodzing [¥LE]

3 Mie zatrudniony NZ

4 Odpracaowany 0d

5 Przepustka P

E Shuzba wojzkowa Sw

7 Chaorobowe Choroba - ciaza Cc

2 Chorobowe Chorobowe zakt. Ch

9 Chaorobowe Chorobowe 205 [

10 [Chorobowe Opieka nach choymd|Oc

11 |Chorobowe Opieka nad zdr. deieck |0z

12 |Chorobowe Opieka pratna Z1J5 Op

13 |Chorobowe Swiadczenie rehabilita |Sr

14 [Chorobowe “Wopadek, wozakt, [100 Wz

15  |Chorobowe "Wypadek w zakk 215 [Wu

16 |Chorobowe - Suma

17 |lnne Brak rejestracii BR

18 |lnne Migob. nieuspr. 03]

19 |lnne Mieob. uzpr. MNu

20 |lnne - Suma

21 |Urop wypoczpnkowy | Urlop na 2adanie [

22 |Urop wwpoczynkowy  |Urlop wypoczynkowy  [Uw 26 v

< >

Rys. 310 Widoki - Bilans absencji

12.2.5 Widoki — Komunikat

Zaktadka komunikat jest uzywana do ukrywania danych po zakonczonym czasie
pokazywania danych 1 informowania braku karty lub danych dla karty zblizonych do
lokalnego czytnika kart.

Lista | Rozliczenie | Bilans sbsencii  Komurikat |

Zbliz karte

Rys. 311 Widoki — Komunikat
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12.2.6 Widoki — Praca z pracownikami

Mozna skonfigurowa¢ komputer przeznaczony wytacznie do pracy jako Infomat. Nalezy
podtaczy¢ do niego lokalny czytnik kart, warto tez nie podtacza¢ myszy ani klawiatury.

Polecenie wejscia w tryb pracy Infomatu podaje si¢ jako parametr linii komend:
SR-RegiTech.exe —infomat—login xuser —haslo xhaslo

Gadzie:

Xuser — nazwa uzytkownika

xhaslo — hasto uzytkownika

Program, jezeli podany uzytkownik i hasto sg poprawne i majg prawo dostepu do funkcji
Widoki w Infomacie, automatycznie przejdzie do funkcji Widoki. Aby pokazac¢ jak najwigcej
danych to automatycznie zwigkszy okno na caty ekran oraz schowa drzewo funkcji.

Flik  Mawigacja Konfiguracia  O... Wersja: 0.1.2.10
‘wivbrany okres

- . —
Q 24 Infamat wWidaki = 0d [2006-02-28 Do [2006-03-27 Q@egi?’ech

Pracownik |D nazwizko 0 imig |D proba |‘I 442 | Mastepry » |

Lista ] Hozliczenie] Bilars absencii  Fomunikat l

Zbliz karte

Rys. 312 Widoki - Praca z pracownikami

Warto zwrdci¢ uwage, ze filtr bedzie wybieratl wszystkich pracownikéw do ktorych
zalogowany uzytkownik ma dostgp. W ten sposob mozna ograniczac list¢ pokazywanych
pracownikow. Parametry czasu od$wiezania danych, okresu oraz czasu ogladania ustawia si¢
w kolejnej funkcji — Opcje.
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12.3 Opcje

Funkcja Opcje stuzy do ustawienia parametrow automatycznej pracy, co ma znaczenie w
pracy z pracownikami. Parametry ustawiania dotycza:

e okresu rozliczenia
e aktualizacji rozliczenia

e czasu pokazywania danych

Ediui | ‘

Okres Odéwiezanie
F'_ierl.-vsz_l,I dzien Elj Poczawszy od godziny -
Poilu dniach okres et pokazmwany 3: Aktualizaca co -
Pokazmyanie
Czas pokazmwania widoku -

Rys. 313 Opcje

12.3.1 Okres rozliczenia

Jako okres rozliczenia wybierany jest zawsze miesigc. Mozna natomiast wybrac od jakiego
dnia miesigca (czy od 1 do 31 czy np. od 10 do 9) oraz do ktorego dnia miesigca pokazywaé
rozliczenie z poprzedniego miesigca. | tak:

e . Pierwszy dzien” to poczatek okresu rozliczeniowego. Np. jezeli zostanie wybrana
warto$¢ 10 to okres bedzie od 10 jednego do 9 dnia kolejnego miesigca

e Po ilu dniach okres jest pokazywany” znaczy przez ile dni ma by¢ pokazywany
poprzedni okres. Np. wartos¢ 10 spowoduje, ze do 10 dnia miesigca bedzie
pokazywany poprzedni okres, a od 11 kolejny.

12.3.2 Aktualizacja rozliczenia

Rozliczenie bedzie aktualizowanie o z gory ustalonych godzinach: Od konkretnej godziny co

zadany czas. Stad parametry:
e . Poczawszy od godziny” — godzina pierwszego rozliczenia

e Aktualizacja co” — co ile minut ma by¢ wlaczane ponowne rozliczenie pracownikow
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12.3.3 Pokazywanie

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Pracownik po zblizeniu karty moze oglada¢ dane na swoj temat. Aby ustali¢ po jakim czasie

dane powinny zosta¢ ponownie ukryte wprowadzono parametr:

e Czas pokazywania widoku”

Jezeli uplynie ustawiony czas to Funkcja widoki przeskoczy do zaktadki Komunikat i bedzie

czekata na ponowne zblizenie karty.

12.4 Uzytkownicy

Funkcja Uzytkownicy dziata identycznie jak w module RCP. Drobna roznica polega na tym,
ze lista uprawnien dotyczy modutu AlIP(a nie RCP).

Odczyt

Edycia

oy

Uszur

ki

Lp. |Funkcja

1 Widoki

2 Opcje

3 |1Zpthownicy

4 Maonitar - K.onfig

Wokon | Dk

Rys. 314 Uzytkownicy - Lista uprawnien dla modulu - Infomat
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13 KS

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Modut Kontroli Straznikéw stuzy do sprawdzania czy straznicy chodzg po ustalonych trasach
w zaplanowanych godzinach. Straznicy patrolujac wyznaczony obszar majg si¢ odbijac
wyznaczong kartg na czytnikach kart. Na podstawie rejestracji z tych czytnikow sprawdzana

jest poprawnos¢ patroli.

13.1 Straznicy

Straznikow, ktérzy bedg wykonywali patrole, wprowadza si¢ w funkcji Straznicy.

13.1.1 Straznicy — Lista

Liste dotychczas wprowadzonych straznikodw oraz ich najwazniejsze parametry pokazuje

zaktadka Lista.
Shazhik, |analski.lan |sllainik1 |1,.-'2 | Mastepry > |
Lista ] Szczeguﬂy] H armarograr KS] K.arty ]
E dytuj ‘ Moy | Jzun ‘ Dok
Lp. |ldentyfikator  |Mazwizko & [Imie Harmonoaram KS K.arta
1 straznik, 1| Kowalski Jan H1 40000938
2 straznik, 2|"Wishiewmszki Tomasz H1 40000333

13.1.2 Straznicy — Szczegély

Rys. 315 Straznicy — Lista

W zaktadce szczegoty mozna wprowadzac i edytowac szczegdtowe dane dotyczace

straznikow.
%I RCP Straznic  Ostrowski_1729 Wiodzimierz 0000100 111
- KWW .
+ KD Iliil Szczegdly | Hamonogram KS I Karty | Grupy KS|
+ Sprzedaz i J
+ Infomat | Edytuj | | Nowry | | Usuri |
= K:S Dane osobowe Adres
- Straznicy Identyfikitor 0000100
+- Harmanogramy KS
- Karty Nazwisko Ostrowski_1729
-~ Rejestracie Imig Whodzimierz
- Zestawienia ) ] Pesel
- Import Drugie nazwisko
+- Korfiguracja Drugie imis NIP
Plec Telefon
Nr dokumentu

Rys. 316 Straznicy — Szczegély

Zdjecie mozna dodac¢ straznikowi, ktory juz jest w bazie — po naci$nigciu klawisza Edytuj.
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13.1.3 Straznicy — Harmonogram KS

Kazdy straznik powinien mie¢ przypisany Harmonogram KS (13.4) wg ktérego ma
dokonywac patroli. Przypisanie do harmonogramu dotyczy konkretnego okresu. Straznik
moze by¢ przypisany do wielu réznych harmonogramow o ile okresy nie naktadaja sie.

RCP Strainik  Ostrowski_1729 Wiodzimierz 0000100 11
RCPmini
B Hamonogram KS | Karty | Grupy KS

- KD :
-- Sprzedaz [ OK ] l Anulu ]
- Infomat Okresy Edycia / Nowy
G-KS Lp. [Od dnia Do dnia Harmonogram KS  [Brygada . )
&~ Straznicy |1 |2:-1 1-05-07 |z:-1 1-12-07 IZEHE: | | Od dnia Do dnia
7- Harmonogramy K5 [7] Bezteminowo [7] Beterminowo
- Ky 201140807 @ 20111207 @~
Rejestracie
Zestawienia Brygada 1 —
Impaort =
&- Korfiguracja Lp. [Harmonogram KS &
- Robot 1 i
2 proba2
3 |Zaklad
4 zaklad (1.30)

Rys. 317 Straznicy - Harmonogram KS

Dodatkowa opcja przypisania do Harmonogramu KS jest Brygada. Jest to parametr stuzacy
do wyliczenia ewentualnego przesuni¢cia wzglgdem pierwszej brygady. Brygada 1 0znacza
brak przesunigcia. Klawisz ,,Edycja harmonograméw KS” przenosi do funkcji w ktorej
definiuje si¢ Harmonogramy KS.

13.1.4 Straznicy — Karty

Kazdy straznik powinien posiada¢ co najmniej jedng karte. Karty przypisywane sg do
straznika w konkretnym okresie. Straznik moze mie¢ przypisanych jednoczesnie wigcej niz
jedna karte, ale jedna karta nie moze by¢ przypisana w tym samym okresie do wigcej niz
jednego straznika. Program sprawdza czy wymieniony warunek jest spelniony.

@-RCP Straink  Ostrowski_1729 Wiodzimierz 0000100 111
(- RCPmini
- KWW | Lista | Szczegdly I Hamaonogram KS | Karty |Gn.||::r)r KSl
"] oy
- KD :
[#- Sprzedai ’ OK l l Anulyj ]
[#- Infomat Okresy Edycia / Nowa
- [Lp. [Od dnia [ Do dnia [Karta | - e
- Straznicy [T [2011-0907 [2011-1207  [303 | _ _
Harmonogramy KS [C] Bezteminowa [[] Bezterminowa
;aft';t . 20110807  @- 20111207 G~
sjestracie -
Zestawienia |1-P- EEI‘tE & Eopla -
- Korfiguracia ‘; _:r g
- Robat - = K
L] 20 0
E |2 0
7 |23 1
2 24 0
5 |25 0
0 |27 0

Rys. 318 Straznicy — Karty
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13.1.5 Grupy KS

Istnieje rowniez mozliwos$¢ przypisania Straznika do danej grupy po uprzednim zalozeniu
nowej grupy KS w Konfiguracja->Grupy KS->Nowy.

Strainik O i_1729 Wiodzimierz 0000100 1M

| Lista I Szczegily I Hamonogram K3 I Karty | Grupy K5 |

[ ok | [ Awy |
Okcresy Edycija / Nowa
I‘LI? |?,:,?F,E — IE,:CFIE — Ifr;:ﬁ 5 I 0Od dnia Do dnia
£U -0y U =100 Lakiad
Hamonogramy K5 [] Bezterminowo [] Bezterminowo
) 20110807 [Ev 2011207 @
Rejestracje
[Lp. [Nazwa [Skrét |
i |Zakiad |z |
+- Korfiguracia
+- Robot

Rys. 319 Straznicy — Grupy KS

13.2 Trasy

Trasg jest wybrana grupa czytnikow, na ktorych ma odbic¢ si¢ straznik. Dodatkowo mozna
okresli¢, czy istotna jest kolejnos¢ odbic.
13.2.1 Trasy — Lista

Zaktadka lista przedstawia wprowadzone trasy.

Traza |Trasa 1 142 | Mastepna > |

Lista ] Szozegity ]

E dytuyj | Mowa Usuf | Drrukeu

Lp. |Ukr |Traza &
1 Trazal
2 Trasa 2

Rys. 320 Trasy — Lista

13.2.2 Trasy — Szczegély

Na zaktadce szczegoty definiuje sig trase.

Lista Szezeadhy ]

| | oK Anuluj | Dirukeui |

Mazwa [Trasal I Ukryta Liczba punktéw rejestracii 10 =

Do gém | ' ok | W Kolejnoss rejestracii istotna

Cavinik

i

= w0/ oo~ | | 4= | o o =
al
o
=
i3
)

[m]
3
m
E
a

Rys. 321 Trasy — szczegoly
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Trasa moze by¢ ukryta — wtedy nie widac jej na listach korzystajacych z tras.

Definiowanie trasy polega na okresleniu ile jest czytnikow w trasie, wybraniu ich z dostepnej
listy czytnikdw oraz okresleniu czy straznik zobowigzany jest do przestrzegania kolejnosci
odbi¢. Klawiszami ,,Do goéry” i,,W dot’ mozna zmienia¢ kolejnos¢ wybranych czytnikéw w
trasie.

13.3 Zmiany

Zestaw tras ktore straznik ma przejs¢ w wyznaczonych godzinach nazwano tworzy zmiang.
Zmiana moze trwac¢ nie wigcej niz 24 godziny. Funkcja, ktora stuzy do tworzenia i edycji
zmian, nazywa si¢ ,,Zmiany”.

13.3.1 Zmiany - Lista

Zaktadka lista pokazuje zdefiniowane zmiany oraz ich podstawowe parametry.

Zmiana |zmiana 1 142 ‘ MHastepna » |
Lista l Szczegity ]
Edutuj ‘ Mowa Lzun ‘ Dirukeny
Lp. |Ukr [Zmiana & (Od Do
1 zmiana 1 700 13:00
2 Zmiana 2 13:.00 700

Rys. 322 Zmiany — Lista

13.3.2 Zmiany — Szczegoly

Na zaktadce Szczegoty definiuje si¢ zmiany. Zmiana odbywa si¢ w okreslonych godzinach
oraz sktada si¢ z listy tras do przej$cia. Kazda trasa ma wyznaczone godziny w ktorych musi
zosta¢ wykonana. Godziny kolejnych tras nie moga si¢ nakladac. List¢ tras tworzy si¢
ustawiajac 1los$¢ tras do przejscia, a nastgpnie wybierajac trase z listy tras.

Lista ~ Szczegsy |

| ‘ ‘ ok | s | Dok |
Mazwa |zmiana1 ™ Ukryta Liczba trag E EI:
Praca
Od jo7o0 —= Do [1gm0 —=
Lp. |0Od Do Traza
1 PRI 3:00 Trazal
2 300 11:00 Traza 2
3 11:00 13:00 Trazal
4 1300 15:00 Traza 2
] 15:00 17:00 Trazal
5 17.00 18:00 [Tieea 2 ﬂ

Trazal

Rys. 330 Zmiany — Szczegoly

Zmiana moze by¢ ukryta — co spowoduje Ze nie pojawi si¢ na listach korzystajacych ze
Zmian.
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13.4 Harmonogramy KS

Harmonogram KS okresla w jakie zmiany powinny by¢ wykonywane w okre§lonym dniu
przez straznikdw. Sg one przypisywane, w okresach, do konkretnych straznikow. To
przypisanie ostatecznie definiuje ktory straznik co ma robic.

13.4.1 Harmonogramy KS — Lista

Na zaktadce lista wymienione sg zdefiniowane Harmonogramy KS i ich najwazniejsze

parametry.

Harmonogram K.S |H 1 |1.-"2 | Masteprm = |

Lista ]Szczeg&y] Straz’nic_l,l]

E dutuyj | Mo (ETN | Dok

. |Harmonogram A
H1
2 Hz

,_

b=l
=
2

—

Rys. 331 Harmonogramy KS — Lista

13.4.2 Harmonogramy KS — Szczegoly

Harmonogram KS jest cyklem dni z ktérych kazdy ma przypisang zmiang, lub nie ma
przypisanej zmiany — oznaczajac dzien wolny. Aby okresli¢ taki cykl nalezy zdefiniowac jego
dhugos¢, ustali¢ dzien startu cyklu oraz przypisa¢ dniom zmiany, lub brak zmiany.

Lista  Szczegdhy ] Straznicy |

| | ‘ oK. ‘ R | D] |

Mazwa H3 [ Uknyty Definicia harmonogramu skkadasiez |4 3: dri

Start eyklu 2006-04-03 =

Przezuniecie w dniach dia kolejnych brygad |1 El:

ﬂ F.opiyj 2 harmanogranmu

Dzier | Zmiana
1 zZmiana 1
Zmiana £

! |
zmiana 1
Zmiana 2

Rys. 332 Harmonogramy KS — Szczegoly

=) G

Dodatkowym parametrem jest przesunigcie brygady. Jezeli straznicy bedg pogrupowani w
brygady, to moga korzystac z tego samego harmonogramu, tylko z r6znym dniem startu.
Numer brygady okres$la przesunigcie wzgledem startu harmonogramu, i tak odpowiednio
brygada 1 nie ma przesunigcia, 2 — jeden dzien przesunigcia, 3 — 2 dni przesuniecia itd.

Przesunigcie 1 (brygada 2) oznacza, ze w dniu startu cyklu harmonogramu nie bedzie brany
wiersz pierwszy z definicji tylko drugi, przesunigcie 2 (brygada 3) — ze 3 itd.

Numer brygady okresla si¢ przypisujgc pracownikowi Harmonogram KS (13.1.3).
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13.4.3 Harmonogramy KS — Straznicy

Zaktadka Straznicy spelnia role wytacznie informacyjng — pokazuje ktorzy straznicy mieli
kiedykolwiek przypisany wybrany Harmonogram KS. Na jej zawarto$¢ ma rowniez filtr
pojawiajacy si¢ przy wejsciu do funkcji ,,Harmonogramy KS”.

WWiyczpsd

Pracownik AGosc

M azwizko

Imig

|
|
| dertyfik ator |
Ptec |W’szysc:}l ﬂ
|
|
|

Humer dokumentu

Firma

Pozostate

Rys. 333 Harmonogramy KS — Filtr
Pokazywani sg tylko pracownicy spetniajacy kryteria wymienione w filtrze.

Lizta ]Szczegéh,l Straz’nicyl

Dok

[Lp. [identyfikator [Nazwisko [Imie |
[ [ straznik 2[wigniswski [Tamasz |

Rys. 334 Harmonogramy KS — Straznicy

13.5 Zaklad Plan-ochrony

Funkcja umozliwia szybkie przydzielenie zatozonym grupom KS-harmonogramu, grafiku z
jednoczesng informacja w logach o uzytkowniku zaktadajagcym nowy plan.

RCP Grupa K5 <Brak> 172 Nestepny :

..
[~ RCPmini
__ KWW Grupy KS | Hamonogram KS | Grafik I Logi |
[ KD ’
-- Sprzedaz @
B Irfomat Lp. [Nazwa ¥ |Nazwa skrocona
E-KS 2 |Zaklad z
- Straznicy 1 |<Brakz

Rys. 335 Harmonogramy KS — Straznicy
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13.5.1 Harmonogram KS

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Z tej pozycji mozemy wybranej grupie straznikdw przypisac s z listy stworzony wczesniej

harmonogram.

5-RCP

- Infomat
E-KS

i Straznicy

&) Hamonogramy KS

Zmiany

Hamonogramy KS

Zaklad - Plan ochrony
traznicy - Modyfikacie gral

. Karty
- Rejestracje
[ Zestawienia

vons It

13.5.2 Grafik

Nastepny

Grpaks Zaklad z 172
Grupy KS | Hameneogram KS | Grfik | Logi

COkresy

[Cp. [Oddnia  [Dodnia  [Harmonogram KS |

(K |

|Zaklad |

[ ok | [ Ao |
Edycia / Nowy
0Od dnia Do dnia

Bezterminowo

2011-09-05

Bezterminowo

2011-08-05

Lp. |Harmonogram KS A
1 proba

2 proba?2

3 Zaklad

4 zaklad (1:20)

Rys. 336 Harmonogramy KS — Straznicy

Z tej pozycji mozemy utozy¢ grupie grafik na poszczegodlne dni.

Straznicy
(- Hamonogramy KS

Hamonogramy KS
Zaklad - Plan ochrony
Straznicy - Modyfikacje gral

13.5.3 Logi

Grupa Ks Zaklad Z 1/2 Nastepry |
| Grupy KS I Hamanogram KS | Grafik | Logi |
[ ok
Data [2011-09-01 Zmigna  |zaklad Pn-5
Wyjasnienie
Data Ed. |Harmonogram Zmiana
2011-08-01 C=z Zaklad zaklad Pn-5
2011-09-02 Pt Zaklad zaklad Pn-5
2011-09-03 S0 Zaklad zaklad Pn-5
2011-08-04 Ni Zaklad Zaklad Ni

Rys. 337 Harmonogramy KS — Straznicy

Miejsce w ktorym jest podana informacja o uzytkowniku zaktadajagcym nowy plan ochrony.

wybranym dniu. Zapamigtane s3a:

e uzytkownik dokonujacy zmiane

e data dokonania

zmiany

e Zmiana jaka zostala wprowadzona

e Woyjasnienie (jezeli zostalo wpisane)
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- RCP Gupa ks Zaklad z 112
[~ RCPmini - -
__ KW | Grupy KS I Hamonogram KS I Grafilk | Logi |
D -
- Spreedoz Data 20110801
- Infomat [Lp. TUzytkownik  [Data [Zmiana [Wyjasnienie |
2 [ [zdmin [2017-03-05 1437.23 |21 st2 - 1030-12.3] |

- Instrukcja uzytkownika

Mastepry :

MNastepry dzien

Hamonogramy KS
Falelad - Plan arhmme

Rys. 338 Harmonogramy KS — Straznicy

13.6 Modyfikacje grafiku KS

Harmonogram KS definiuje jak maja pracowa¢ wszyscy straznicy przypisani do niego.

Czasami moze jednak wystapi¢ potrzeba zmiany wymagan wylacznie dla jednego straznika —

stad ,,Modyfikacje grafiku KS”. Modyfikacja polega na przypisaniu w okreslonym dniu

okreslonemu straznikowi wybranej zmiany. Ze wzgledu na to przy wejsciu do funkcji pojawia

sie filtr pozwalajacy okresli¢ jacy straznicy i jaki okres ma by¢ prany pod uwage.

* Filtr

Wicepdc

Pracownik/Gosc

X

Czas

Phec

MNazwizka | 04 2006-04-01 « Da 2006-04-25 =
i

c | L£4 | Caky miesigz | 3 |
|dentyfikator | Diziet

\Wzzyscy

= || 7

Rys. 339 Modyfikacje grafiku KS — Filtr

13.6.1 Modyfikacje grafiku KS — Lista

Na zaktadce Lista pokazani s3 wybrani straznicy oraz dodatkowo ich Harmonogram KS

przypisany na dzien dzisiejszy.

Grafik strazrika |Kowalski Jan |stlaz’nik 1 |1,.-'2 ‘ M astepny > |
Lista | Grafik | Logi |
Drrueu)
Lp. |ldentyfikator |Mazwizko & |Imig Harmaonogram
1 ghragnik 1| Fowalzki Jah H2
2 shraznik 2|"Wigniewski Tomasz H1

Rys. 340 Modyfikacje grafiku KS — Lista

13.6.2 Modyfikacje grafiku KS — Grafik

Zaktadka Grafik pokazuje grafik wybranego straznika w wybranym okresie.
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Ligta  Grafik angi ]

E dytugj

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Dirukny

Data 2006-04-05 Zriiana =l
Wjagnienie |

Data Ed. |Hamonogram Zmiana

2006-04-01 5o H?2 zmiana 2

2006-04-02 Mi | zmiana 1

2006-04-03 P |

2006-04-04 Wit H2 Zmiana 2

2006-04-05 Sr H2 Zmiana 2

2006-04-07 Pt H2 Zmiana 2

2006-04-08 So H?2 zmiana 2

Rys. 341 Modyfikacje grafiku KS — Grafik

Modyfikacje mozna wstawia¢, zmienia¢ i usuwac. Edycja polega na wybraniu dnia i

przypisaniu wybranej zmiany. Dodatkowo mozna wpisa¢ powod dla ktérego dokonywana jest

modyfikacja.

Mozliwe jest wykonywanie modyfikacji grupowej na grupie dni, lub na grupie straznikow i

grupie dni. Wystarczy zaznaczy¢ (z pomoca klawisza CTRL) wybrane elementy. Zaznaczanie

na zaktadce Lista czysci zaznaczenie na zaktadce Grafik, wigc nalezy wybieraé¢ najpierw

straznikdéw a dopiero dni.

13.6.3 Modyfikacje grafiku KS — Logi

Zaktadka Logi stuzy do pokazania historii zmian dotyczacych konkretnego straznika w

wybranym dniu. Zapami¢tane sa:

uzytkownik dokonujacy zmiang

data dokonania zmiany

Zmiana jaka zostata wprowadzona

Woyjasnienie (jezeli zostato wpisane)

Lista | Grafik Logi |

Diata 2006-04-02 Dk < Poprzedni dziefi Mastepry dzief »
Lp.  |Uzptkownik Data Zniana Wiyjagnienie
1 adriin 2006-04-26 031349 | zmiana 1
2 admin 2006-04-26 09:28:44 |zmiana 1 Wholny dzien z powoddw osobistych

Rys. 342 Modyfikacje grafiku KS — Logi
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13.7 Karty, Rejestracje
Funkcje Karty i Rejestracje sg identyczne jak w modutach RCP, EKG,...

13.8 Zestawienia

Wszystkie zestawienia bazuja na sprawdzeniu czy straznicy wykonali wyznaczone im
zadania, czyli czy odbijali si¢ na czytnikach wg wyznaczonych im tras w okre§lonych
przedziatach czasowych. Sprawdzenie to bazuje na waznych zatozeniach:

e Brane pod uwagg sa tylko rejestracje z przedziatow czasowych wyznaczonych na
wykonanie trasy dotyczace czytnikow nalezacych do trasy

e Straznicy oprocz wykonania zaplanowanej trasy w wyznaczonych godzinach moga
dowolnie odbija¢ si¢ na czytnikach, rowniez tych nalezacych do trasy

Z powyzszych zatozen wynika, ze przy pokazywaniu rejestracji z czytnikow trasy i
wyznaczonego przedzialu czasowego, moga pojawic si¢ takie, ktore do trasy nie nalezg.

Wynikiem sprawdzenia wykonania trasy przez straznika moze by¢ jedna z dwoch
odpowiedzi:

e OK —trasa zostata wykonania poprawnie

e Btlad — trasa nie zostala wykonana poprawnie

13.9 Niezgodnosci

Funkcja Niezgodnosci pokazuje te trasy, ktore nie zostaty wykonane poprawnie przez
straznikéw. Mozliwe jest filtrowanie przez wyznaczenie przedziatu czasowego oraz
straznikéw ktorzy mieli te trasy wykonac.

= Filtr Y
Wiczpic Anuluj
Pracownil/Goid Czasz

Mazwizko

0d 2006-04-01 ~ Do 2006-04-25 «

{4 | Caky miesigz | 3 |

| i

Dzien

\Wzzyscy j | J Q 4

Rys. 343 Niezgodnosci — Filtr

|
|
|dentyfikator |
Pred |

13.9.1 Niezgodnosci — Lista

Zaktadka Lista przedstawia wybrane trasy, ktore nie zostalty wykonane poprawnie.
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Lista ] Szczegoty

Bredrych traz |1/372

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Mastepha > |

Dirukeuj

Lp.  [ldentyfikator [Mazwizkao i lmig Data Zrmiaha Traza 0d Do

1 straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-01 zZmiana 2 Traza 1 15:00 21:00
2 straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-01 Zmiana 2 Trasa 2 21:00 2300
3 sraznik, 1 FKaowalski Jan 2006-03-01 Zmiana 2 Traza 1 2300 1:00
4 straznik 1 Kiowalski Jan 2006-03-01 Zmiana 2 Traza 2 1:00 300
5 straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-01 Zmiana 2 Traza 1 300 5:00
g sraznik, 1 FKaowalski Jan 2006-03-01 Zmiana 2 Traza 2 500 o0
7 straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-02 Zmiana 2 Traza 1 13:.00 21:00
g straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-02 Zmiana 2 Trasa 2 21:00 2300
] sraznik, 1 FKaowalski Jan 2006-03-02 Zmiana 2 Traza 1 2300 1:00
10 |straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-02 Zmiana 2 Traza 2 1:00 300
11 |straznik 1 Kowalzki Jan 2006-03-02 Zmiana 2 Traza 1 300 5:00
12 |straznik 1 Kaowalski Jan 2006-03-02 zmiana 2 Traza 2 500 w00
13 |straznik 1 Kowalski Jan 2006-03-03 Zmiana 2 Traza 1 13:.00 21:00
14 |straznik 1 Kowalzki Jan 2006-03-03 Zmiana 2 Traga 2 21:00 2300

13.9.2 Niezgodnosci — Szczegdly

Zaktadka Szczegoty pokazuje wynik sprawdzenia wykonania trasy. Z lewej strony wida¢
zaplanowang trase, a Z prawej rejestracje i ich przypisanie do trasy.

Lista ~ Szezegdhy ]

Rys. 344 Niezgodnosci — Lista

|dentyfil.ator M azwizko i Imie i
|straz’nik 1 |K0walski Jan Zmiana |zmiana 2 Dirukui
,78 ratus D 2006-03-01
Btad ata - (13-
v Trasa ’W

Lp.  |Mrlog. |Caytnik Lp.  [Mrlog. |Caythik Rejestracia Statuz  |Punkk trasp

1 1 10 3 - Brak. 1

2 9 5 - wej 2 9 5 - we Brak. 2

3 a LR 3 a 4wy Brak 3

4 7 4 - wej 4 7 4 - we Brak, 4

5 =] 10 - vy 5 =] 10 - vy Brak, 5

[ ] 10 - wegj [ ] 10 - wej Brak, 5

7 4 2 - 7 4 2 - Brak, 7

8 3 2 - wej 8 3 2 - e Brak. 8

9 2 T - 9 2 T - Brak 9

m |1 1 - wej i |1 1 - we Brak 10

13.10 Rozliczenie straznikow

Rozliczenie straznikow pozwala ogladac realizacj¢ wszystkich tras w wybranym okresie
przez wybranych straznikow.

13.10.1 Rozliczenie straznikow — Lista

Zaktadka Grupy KS pokazuje sumaryczne zestawienie — ile tras w wybranym okresie byto

ztych a ile dobrych z podziatem na straznikow.

Rys. 345 Niezgodnosci — Szczegoly
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monogramy KS

- Trasy

- Zmiany

- Hamonogramy KS

i Zaktad - Plan ochrory

i Straznicy - Modyfikacje grafiku K5
Karty

i Rejestracje

= Ha

13.10.2

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Grupa K5 <Brak:>

Grupy K5 |G|E|fik I Zmiana I Trasa |

1/3

Lp. |Nazwa & |MNazwa skrocona Trasy poprawne Trasy bledne
1 <Brak>
2 Zaklad z 62

Suma ] 62

Rys. 346 Rozliczenie straznikéw — Lista

Rozliczenie straznikow — Grafik

Zaktadka Grafik pokazuje zestawienie wykonania tras przez wybranego straznika w

wybranym okresie.

- RCP
[ RCPrmini

Hamanoagramy KS
- Trasy
: Zmiany

Hamonogramy KS

i~ Zaklad - Plan ochrony

. Stragnicy - Modvfikacie arafiku KS

13.10.3

Grupa KS ~ Zaklad zZ

Gn.leSl Grafik |er|iana |T|asa |

2/3

< Poprzedni

Data Ed. |Harmonogram Zmiana Trasy poprawne | Trasy bledne
2011-08-01 Cz |v 7152 - 10:30-12:3 2
2011-09-02 Pt Zaklad zaklad Pr-5 12
2011-09-03 S0 Zaklad zaklad Pr-5 12
2011-05-04 Ni Zaklad Zaklad Ni 12
2011-09-05 Pn Zaklzad zaklad Pn-5 12
2011-09-06 \wit Zaklad zaklad Pr-5 12
Suma 0 62|

Rys. 347 Rozliczenie straznikow — Grafik

Rozliczenie straznikow — Zmiana

Zaktadka Zmiana pokazuje zestawienie wykonania tras przez wybranego straznika w

wybranym dniu.

w- RCP

- RCPmini

KW

KD

|- Sprzedaz

- Infomat

K5

Straznicy

g- Hamonogramy KS

- Trasy

- Zmiany

i~ Harmonogramy K35
Zaklad - Plan ochrony

Rys.

Grupa K5 Zaklad z

Grupy KS Zmizna | Trasa

2/3

< Poprzedni

Fmiana  Z1st2-10:30-12
Data 201108411 [
Lp. |Od Do Trasa Trasa poprawna  |Trasa bledna
1 10:30 12:30 Trasa_1 v
2 16:30 18:30 Trasa_2 Ui
Suma 1] 2

348 Rozliczenie straznikow — Zmiana
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13.10.4

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Rozliczenie straznikow — Trasa

Zaktadka Zmiana pokazuje zestawienie wykonania wybranej trasy przez wybranego

straznika.

- RCP
- RCPmini
- KWW
-KD
- Sprzedaz
- Infomat
-KS
Straznicy
- Harmonogramy KS
- Trasy
. Zmiany
- Hamonogramy KS
- Zaktad - Plan ochrony
- Straznicy - Modyfikacje grafiku KS
- Karty
- Rejestracje
—]- Zestawienia
- Zaktad - Miezgodnosci
- Zaklad - Rozliczenie
- Straznicy - Miezgodnogci
- Straznicy - Rozliczenie
- Impaort

+l.. Werdimiiramis

[N e e e e

13.11 Grupy KS

Rys.

Grupa K5 Zaktad Z 23 < Poprzedni
[ Grupy KS | Grefik | Zmiana | Trasa |
Identyfikatar MNazwisko i Imie
Zmiana  Z1st2-10:30-12
Feum Data  2011-09-01 L
Blad Od-De 10:30-12:30 |:
Trasa Trasa_1
Lp. |Nrleg. |[Czytnik » |Lp.  |Nrlog. [Czytnik Rejestracja Stat »
1 10 Tablica 1-Tk 1 10 Tablica1- Tk Eral
2 -1 2 -1 Erzal
3 -1 3 -1 Bral|=
4 2 Tablica 3 (T2C- 4 2 Tablica 3 (T2C- Erzal
5 -1 = |5 -1 Eral
6 -1 G -1 Eral
7 -1 7 -1 Bral
8 9 Tablica 3 (MP-m g 9 Tablica 3 (MP-m Erzal
9 [ Tablica 3 (2M-mi 9 [ Tablica 3 (2M-mi Eral
10 |- 10 |- Eral
1 |- 11 |-1 Eral
I EE I Bral

349 Rozliczenie straznikow — Trasa

Funkcja w ktorej zaktadamy nowa grupe do ktorej mozemy przypisac Straznika. Poprzez
Plan ochrony mozemy do nowej grupy ustawi¢ harmonogram oraz grafik na poszczego6lne
dni.Dzigki temu rozwigzaniu w zestawieniach mamy generowane rozliczenia i niezgodnosci

w stosunku do Grup KS.

-RCP
- RCPmini
- KWW
-KD
- Sprzedaz
- Infomat
-KS
Straznicy
- Harmonagramy KS
- Trasy
Zmiary
Hamonogramy KS
Zaktad - Plan ochrory
- Straznicy - Modyfikacie grafiku KS

SN 1 O o O o O IO I

Grupy KS |
Grupy KS Edycja / Nowy
Edytuj MNowy Usuri
[Lp. [Ukr [Grupa KS [Nazwa skrécona |
[ [ [z=ki=d [z | .
Faktad

MNazwa skrdcona

Rys. 350 Rozliczenie straznikéw — Trasa

13.12 Import, Urzadzenia, Aktywacja kart

Funkcje Import, Urzadzenia, Aktywacja kart dziatajg identycznie jak w modutach RCP, EKG,

13.13 Uzytkownicy

Funkcja Uzytkownicy dziata identycznie jak w module RCP. Drobna réznica polega na tym,
ze lista uprawnien dotyczy modutu KS (a nie RCP).
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14 Podstawowa obsluga modulu RCP

14.1 Opis programu SR-RegiTech — modul RCP

Strzatkami mozemy cofnac si¢ Widok tabel mozemy personalizowa¢ np.: kolor
do poprzedniej funkcji lub zielony ->naciskajac personalizacje¢ klikamy 2x na
przej$¢ dalej tabelke 1 wybieramy kolor z dostepnej palety.

< _
R Nawigacja 7 Wersja: 0.5.3.4
P
| . 5
:Ql RCP Potaczenia m 6w do bazy danych beqiTech
Konfiguracja IgMlinego czytnika N
= RCP E

Licencja

i Pracownicy

[#)- Harmonogramy Personalizacja

Karty Punkt recepcyjny

[#- Nieobecnosci —
Rejeshacje s St

[#)- Rozliczenie

Program ma budowe drzewka. Dzieki temu mozemy
poszczegolne funkcje rozwijaé lub chowac naciskajac krzyzyk

14.2 Pracownik

Dla nowych pracownikéw dodanych do programu z programu Enova musimy
przypisa¢ harmonogram, karte lub karty oraz opcje rcp.

Wszedzie tam gdzie najpierw pojawi si¢ filtr mozemy wybraé zakres wyswietlanych
danych np.: Pracownika o nazwisku Kozak lub dany miesiac.

Nazwisko Kozak] Od 20120601 [EF~ Do 20120630 [E-
e [ [ e rm—— Y m———
Identyfikator Dzieri
Pled [Wszysey -] [2012-06-29 12:28:54 | [Temz ] [Wezomi |
Mumer dokumentu | | Rejestracie
Firma | | Nr fizyczry | |
Pozostale | | Konitraler | | |:|
Zmienne parametry pracownika Czytrik | | I:I
Zatrudnienie [Za_rm v] % Pracownicy [ | Zakres godzin
) Goscie Od Do

Wzl ) | O stezmey (122854 p|[1z2854 =
Grupa D
Stanowisko [ v] We Wy |‘.'\a'szystkie - |
Charakter pracy [ v] Rodzaj | Przypisane - |
Rodzaj zatrudnienia [ v] Jecenie | - |
Hamano: I=E| | - |

o | 5

Czynnosé | - |
Zmienne parametry pracownik/gosd/rejestracia
Karta {nrlog) -
. y
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14.2.1 Przypisywanie harmonogramu do pracownika

Aby przypisa¢ harmonogram do pracownika w funkcji Pracownicy zaznaczamy
pracownika i przechodzimy do zaktadki Harmonogram. Naciskamy klawisz Nowy,
okreslamy okres obowigzywania harmonogramu i wybieramy harmonogram z listy.
Plik Nawigacja Rozliczenie  Uzytkownicy  Pracownicy K8k Sprzedaz  Konfiguraga  O.. Wersja: 0.5.4.3
N ) Fitr Whbrany okres
@ |@| REPRCEEIRy 0d 20121001 Do  2012-10-03 @gﬂech
E-RCP _ Pracownik ~ Adamczyk Agata 6 17130 | <Poprzedni | ’ Nastepry > ]
EJ EI:H:DD::;W | Lista | Szczegoly | Inne | Zatrudniep S Hamanogram | Karty | Whydzial | Grupa | Stanowisko | Charakter pracy | Rodzaj zatrudnienia | Opcje RCP
Kart)r 7. . N
- Nieobecnosci | Edyuj | | Nowy | | Usury | ’ OK ] ’ Anul ]
- Rejestracje Plan pracy Edycja / Nowy
& Rodliczenie Lp. |Oddnia Do dnia Harmonogram Brygada ) )
B Aecenia 1 2012-02-29 |zmianowy - Jzmian Cd dnia . Do dria )
-~ Import 2 [2012-03-01 |2012-04-30 |biurowy (7-15) [] Bezteminowo Bezteminowo
- 2012-05M B> 20121004
- Raporty wewnetrar
- Korfiguracja d 1 =
- RCPmini Birvgada lZI
- KWW Lp. [Harmonogram & |Typ
- KD
[~ Sprzedaz 2 |Dowelne godziny - norma 8h | Dowoclne godzi
[#- Infomat 3 Dyrektorski-zawsze zaliczan |Zaliczanie bez
e 4 [ominowy -3zmizny ___|Zminowy
[#- Robot 5 y - 3 zmiany (autom i y - 38U

14.2.2 Przypisywanie karty do pracownika

Aby przypisa¢ karte do pracownika w funkcji Pracownicy zaznaczamy pracownika
1 przechodzimy do zaktadki Karty. Naciskamy klawisz Nowy, okre§lamy okres waznosci karty
i wybieramy kartg z listy (mozemy ja wyszukac na li§cie-prawy przycisk myszki na nagtowku).

£-RCFP Pracowrik  Adamczyk Agata 6 1/130 | < Poprzedn | [ Nastepriy > ]
B Ei’:nc'i'loo\'\n:;’arrw | Lista I Szczegaly I Inne I Zatrudnien Hamonagram | Karty |W‘ydzia# I Grupa I Stanowisko I Charalter pracy I Rodzaj zatrudnienia I Opcje RCF I
... Kz _
[ Ni;:lrjecnoéci | Edytui | | S | | = | [ 0K ] [ i ]
Reje.stlacj.e | Do Karty -> Szczegély | Edycja / Nowa
= Réo—ZIII:cl:oz;:Z:enie pra | Okresy Od Bezterminowo Do Bezterminowo
Rozliczenie grug Lp. [Od dnia Do dnia Karta Kopia |Ukryta | Akt 2012-1002 0937 2012-1002 23:59: -
&)~ Karty prai -
o Ie soaanier]| [2 - o P s [woie
G- Aecenia 5 1 i1 "
- 3 |2 i =
i —
- Raporty wewnetrzne 5 4 0 &
(- Korfiguracia T 5 0 o
(- RCPmini 7 6 1]
- KWW E] 7 [i]
- KD 9 8 0 v
- Sprzedaz 1019 0
- Infomat IEREE] il -
- KS 12 |12 0 W
- Robot 13 12 1 v
14 |13 0 v
15 |13 1 v
16 |14 0 v
17 |17 0 v
12 |18 0 v
19 |23 0 v
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14.2.3 Przypisywanie opcji rcp do pracownika

Aby przypisa¢ karte do pracownika w funkcji Pracownicy zaznaczamy pracownika i
przechodzimy do zaktadki Opcje RCP. Naciskamy klawisz Nowy, okreSlamy okres waznosci
opcji. Nastepnie okreslamy czy nadgodziny majg by¢ dla pracownika zaliczane automatycznie.

- RCP Fracownk Adamczyk Agata 6 1/130 < Poprzedn Nastepry >
- Pracownicy - -
Lista | Szczegdly | Inne | Zatrudni monogram | Karty | Wydzial | Grupa | Stanowisko | Charekter pracy | Rodzaj zatrudnienia | Opcie RCP | Edygja gnip
(- Harmonogramy
Karty .
- Nigobecnosci Ehy BT Jer
- Rejestracie Okresy Edycja / Nowe
& Rozliczenie Lp. |Oddnia Do dnia [] Od dria Da dria
- decenia 21004 @ 20121004
- Import Indywidualne wg
- Export [T Indywiduzlne opcie roziczania
- Raporty wewnetrzng Glowne | Indywidualne 1 | Indywidualne 2|
[~ Korfiguracja Automatyczne zaliczanie nadgodzin Caytniki
- RCPmini
- KD Dazieri wolry
- Infomat Nr |RCP |Prze|Zlec |Pob |Czytnik
- KS 1 v |v |v |v |Tablica2 (K2C)-we
Lo [[] Zaliczai wszystka do nomy 3 : : : : ¥:E::z$ E.ﬁg :ﬂ
[ lanonui rejestracie w trakeie pracy T v v v v [Tablical (TIC)-wy
[] Zeawalai na wyiécia shuzbowe 5 i F i = Tablica 3 (2W-mini) - we
. i v v v v Tablica 3 (2M-mini) - wy
foday Ll = 7 v v v |v_[Tablica?(T2C-min) -we
200 + 0600 = 5 v v |v v |Tablicad(T2C-mini)-wy
9 v v v |Tablica 3 (MP-mini)
MNoma sugerowana na podstawie 0 v Iv . |Tablica 1= Tk
opgji indywidualnych 1 v v v [Skrzynka (K2C) - we
07E8 5 12 v v v |Skrzynka (K2C) - wy

W tym miejscu zmieniamy

wynikajacg z jego umowy. Zaz
znaczek v wpisujemy warto$é
godzinowa.

pracownikowi norm¢ czasu pracy

W tym miejscu wskazujemy
pracownikowi czytniki ktére min. beda
jego czytnikami czasu pracy. Aby
zaznaczy¢ wszystkie na liscie weiskamy
CTRL+A i wybieramy klawisz Zaznacz

naczamy

14.2.4 Edycja grupowa

wybrane.

harmonogram, zaznaczamy ich na lisci

Edycja Grupowa- jezeli chcemy dla kilku pracownikdéw jednoczes$nie zmieni¢ np.:

poszczegbdlnych pracownikow) 1 naciskamy klawisz Edytu;.

e (przytrzyma¢ CTRL 1 myszkg zaznaczymy

@ 0 o i Wybrany okres
.Pracownicy
U Pimofiy 04 20120601 Do 2012-06-28 @‘engech
P Pracownik ~ Cembrzyriska § 19 410 Poprzedn
Harmonogramy |Szc2.ego%y I Inn Patrudnienie I Hamonogram I Karty I Wydzial | Grupa I Stanowisko | Charakter pracy I Rodzaj zatrudnienia I Opcie RCP I Edycja grupowa
Karty = -
+- Nigobecnosci Howy st
i Rejestracie Lp. [ldentyfikator |Nazwisko a |lmie Wydzial Grupa i Karta Etat
t Rozliczenie 15| Cembrzyri Bogna ADMINISTRACJ |DZIAE KOMPLE [KSIEGOWA 1281
(- Aecenia 20|Chodziriska Dalia [ADMINISTRACJ |DZIAL KOMPLE [KSIEGOWA 129[1
21|Chorwat Stawomir [ADMINISTRACJ |DZIAL KOMPLE [KSIEGOWA 1007]1
2_2‘(:“*5 Daria ADMINISTRACY |DZIAE KOMPLE [KSIEGOWA 1311
5 80| Szkot Piotr ADMINISTRACJ |DZIAL KOMPLE [KSIEGOWA i
6 91| Szwab tukasz. ADMINISTRACJ |DZIAL KOMPLE [KSIEGOWA 11
7 92| Szwaj Dominik ADMINISTRACJ |DZIAF KOMPLE [KSIEGOWA 8211
[ 3 dowski Bartlomiej ADMINISTRACJ |DZIAE KOMPLE [KSIEGOWA 115[1
9 93[Tatarczak Miroslaw ADMINISTRACJ |DZIAL KOMPLE [KSIEGOWA 931
10 94 Turecki Grzegorz ADMINISTRACJ |DZIAL KOMPLE [KSIEGOWA E
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W Edycji grupowej okreslamy okres obowigzywania harmonogramu (ze znaczkiem v
bedzie to okres bezterminowy) i1 z rozwijanej listy wybieramy harmonogram.

| ista | Szczegdly [ Inne | mienie | Hamonogram | Kary | Wydzial | G Stanowisko | Charakter pracy | Rodzaj zatrudnienia |
K | | Aoy |
Pracownile Zatrudnienie
[H| Sprzedaz Hamonogram 1 El
(B Frzvimow Stanowisko <Bez zmian= I v]
Okres hiura 15
) ) Charakter pracy Dowolne godziny - norma 8h :]
Od dnia Beter Do dnia Beter ] | Dyrektorski-zawsze zaliczana nor
2012-06-25 2012-06-25 Rodzaj zatrudniet -
t1
Wydzial / Grupa Opcje rozliczania test 2o
. . . . zmianowy - 3 zmiarny -
7] Zemieri wydizial | [ Zemiert ORCIE | zmianowy - 3 zmiany (automatycz!® @ Korekte

14.3 Planowanie czasu pracy

Jezeli chcemy edytowaé dany dzien Np.: wpisaé 2
godziny pracy naciskamy klawisz Edytuj.

Naciskajac dowolny skrot
klawiszowy i potwierdzajac go
enterem edytujemy poszczegolne
dni (CTRL+S=Sobota).

Zmieniamy pracownikowi godziny obowigzkowe
(komorki edytujemy naciskajac Enter, po wpisaniu
godziny potwierdzamy rowniez Enterem). Na samym
koncu naciskamy OK.

E=-RCP Py Chodziriska Dalia 2012-06-04 2410 Legenda
Pracownicy nntml; + ."f: 3.00 Do: 8:00
El- Harmonogramy uj I Usuri ] I Kopiyj Zamien oK Anulyj gmg:=: €] g% gg }i%
- Hamonogramy ontrol] + [T) 7:00 Do: 15:00
- Modyfikacje grafiku Ham ~| Dz = | | Kopiuj z dria ham. antrol] + [U] 0d: 7:00 Do: 15:00
o<l 4 7Z Do 1500
- Karty Stalus  |Zaliczenie | Norma | Max ek |Przerva 1 Preerwa 2 Dyzur Zmiana | g o
- Nieobecnosci dnia HM Czas 1 [Doi2 [Czas/[Typ [Odi [Doi2 [Czasi[Ty o N ZEEI) [ s
:Ejel;,aqe Roboczy Dém 2200] 3:40[1200 — ID . Ic I-r:.i: o IC }-r:.l: = 7 E:m:g gg ?ﬁu g‘; g%
[ Rozliczenie ontral] + [H] 0Od: 13:.00 Do: 18:00
"z u — ] =
r T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T Dntruf + L 0Od: 18:00 Do: 22:00
06:00  08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 2000 22:00 00:00 02:00 04:00 g:ﬁz:;: Fl gg }g% gg: %3030
o 7] Tviko Grafika  [] Grafka Zmiana [] Czas [] Obow.od [C] Obow. do D\:ttmlf oMl od: 2000 Do 2300
- e fosenr
Lp. |ldentyfi |Pracownik Sugerow AIdua\na|2012<Dﬁ
kator ana A RS HIEEE 21[22[22[24]25 2627 [28 2820
[ Z [z ZzZ |z |z ZlzlzzZ[Z]|z]|Z ]z |z
18{Cembrzynska Bogna ENINFERE ERIR 112 212 W
312 |2 3 |1 [ 112 |3 |1 (2 [wW
Chorwat Stawomir ENINFRE & |2 |1 W 112 21 (2 W
Cudna Daria 3012 |2 3 |1 [ 112 |3 |1 (2 [wW
Szkot Piotr ENINFRE 3|1 [ 112 21 (2 W
W tym miejscu mamy poréwnanie normy sugerowanej Jezeli chcemy wprowadzi¢
(wynikajacej z umowy o prace) z normg aktualng zmiang¢ Np.: dni wolne dla kilku
(wynikajaca z harmonogramu). Planujac dazymy do dni, przytrzymujemy lewy
poprawnego zaplanowania czasu pracy czyli zrownania przycisk CTRL 1 klikamy myszka
normy sugerowanej z norma aktualna. na poszczegolne dni.

313




8. SR-RegiTech — KS

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Za pomocg tego klawisza mozemy
usung¢ wczesniej wprowadzone

edycje.

Widok planu mozemy zmieni¢ zaznaczajac jedynie
godziny Obow.od oraz Obow.do.

Wprowadzony plan mozemy drukowac
bezposrednio z programu.

Widok mozemy rozszerzac np.: tylko pigtek a po
nacisni¢ciu klawisza Kopiuj szeroko$¢ kolumn
widok zostanie skopiowany na pozostate dni planu.

- Pracownicy

(=-RCP Pracownik riska Dalia 20120601 211

Legenda
Contral] + (W] 0Od: 300 Do: 200

Control] + [E]
Control] + [R]

¢ & Hamonogramy
lodyfikacie grafiku Ham Dazieri

=+~ Hamonogramy Edytuj Ushi Kopivj Zamier:

Control] + [T]
Control] +
Control] +

Zaliczenie |Norma

i Karty

WMax |Godz. Obow]|Korek |Przerwa 1
Czas [0d

Przerwa 2 [Dyzur Contral] + [Y]

Nigobecnosci

Control] + D]

0di1 [Doi2 [Czas/[Typ |Od

0d Do Czas [0d [Do |to  [Odi [Doi2 [Cza
00[ 2200 _2.00] 1200 6:00] 14:00] [ [ [

Contral] +

..... Rejestracie Roboczy | 6
Fozliczenie

Control] +
Control] +
Control] + [K]

BRR AR RN L R AR RN AR AR LA RARN AN
0600 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00

URARIRRREREA "
18:00  20:00

E|
R
T
L]
I
D 3
Control] + [F] Od: 8:25 Do: 20:00
G]
H]
K]
L]
B

Control] +

IRARRRARRRARNRRRS}
00:00  02:00 Control] + [B]

0Od: 18:00 Do: 23:00

5 Control] + [N 0Od: 19:00 Do: 7:00

Widek [C] Tvko Grafika  [] Grafika [] Zmiana [[] Czas Obow. od /] Obow. do Sl SR

[] Bez Absencii
Lp. |ldentyfi |Pracownik Sugerow |Aktualna (2012-06
kator ana norma
& |norma Od [Do |0d [Do [0d |De Od_[Do |0d
19| Cembrzyriska Bogna :00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. ‘wiolny 100% i

20[Chodziriska Dalia

g
5

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. eiolny 100%

21|Chorwat Stawomir

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. eiolny 100%

22| Cudna Daria

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. eiolny 100%

90 Szkot Piotr

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. Wwiolny 100%

91| Szwab tukasz

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. Wwiolny 100%

92| Szwajcarski Dominika

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. Wwiolny 100%

HEEEEEEEE

3| Szwedowski Bartlomie]

EE

:00 [Walny 100% |Niedz.i Sw. Wwiolny 100%

93| Tatarczak Miraslaw

-00 [Wealny 100% |Niedz.i Siw. Wiolny 100%

14.4 Rozliczenie czasu pracy

14.4.1 Lista

Pierwsza zakladka na rozliczeniu jest lista wszystkich zatrudnionych
pracownikow w ujeciu miesigcznym. Aby przejs¢ do szczegdtdw miesiaca
konkretnego pracownika klikamy 2x myszka na pracownika z listy.

O O RCP Raliczenie Rozliczenie pracownikdw Fitr Vb e 1
Poi O 120601 Do 2120628 @egﬂech
B RCP Pracowni Cembrzyriska 19 1710 Fap -Nagtepmr::
- Pracownicy - — - -
& Hemonogany Lita |H02J|czen|epmc.|52cz EdyqaleGodzlLogl ‘
ety . - \
Moo | Caoit | | Rodgup. [ Wicck2 | | Wid3 | | Dukjwbene | | Duiey |

-~ Refestrecie lp. 7 [ZZ |ldentyfkator i Imig Norma  [Pobyt  [Zaliceono [Bilans  [Preepracow [Nominalne [Nadl 50% [Nadl.100% [Nocre
5 Roziczei H 1 k2 Bogna | T T I T
IR Fodicosric a2 20| Chodzifskz Dalia 03] 14340 W 144
(8 I zestanienil |3 21| Chorvat Sawomir 15200 15200 152000 15200
- Deceria 4 22| Cudna Daria 15200 15200 152000 15200

5 o Srkal ot 1520 150 RN 150

5 51 Szuab Lukesz 1520 5200 500 1520

7 %) Savjearsk Domrika 5200 T (] I

3 7 Sewedowski Barome 1820 520 TR0 1520

3 T Tatrcaak Mirosaw 1520 150 RN 150

0 S Turecki Grzegorz 1520 5200 500 1520

[5ume ) ) e e I ) I I I
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8. SR-RegiTech — KS SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

14.4.2 Rozliczenie pracownikow szczegoly

Jezeli sa niezgodnosci w tabeli Bilans na — lub + musimy sprawdzi¢ i rozliczy¢ dany dzien.

Dla ponizszego przypadku jezeli w Bilansie jest widoczne -8:00 oznacza to nieprawidlowos¢ (brak
rejestracji, nie wprowadzony urlop lub inna przyczyna)

Aby rozliczy¢ dany dzien przez automatyczne zaliczenie dnia klikamy na Rozliczenie. Mozemy min.
zaliczy¢ norme(F6), zaliczy¢ pobyt(F7) lub zaliczy¢ podang liczbe godzin(CTRLA+F7).

Po rozliczeniu wszelkich nieprawidtowosci zatwierdzamy dany tydzien lub miesigc (F4).

Plik Nawigacja Iﬁm Uiytkownicy  Pracownicy  Ksigga a7 Konfiguraga O.. Wersja: 0.5.4.0
3 . .
Zaliczenie normy F6 L .
O o . o 1 Do 2 28 @egl‘rech
Zaliczenie normy (domysine wyjasnienie) Ctrl+F6
&-RCP alne e e T Shift+F5 =
i+ Pracownicy
- Harmanogrg Zaliczenie wg grafiku E5
Karty Zaliczenie catego pobytu do godz odebrania Shift+F5 i
[ Nieobecnos|
‘... Rejestraci Zaliczenie catego pobytu do n in Ctrl+F5 . — — . =
{ hejesiace i i liczono \nigjscie | Whyjscie [N Ine [Nadl 50% [Nadl 100% |Nocne [y
(=~ Rozliczenie Zaliczenie catego pobytu F7 500 00
| Zaliczenie podanej liczby godzin Ctrl+F7
__ Pecenia Norma uzupetniana godzinami do cdebrania Shift+F7 3.00 200
Bilansowanie czasu pracy F3 :00
2:00 200
Bilansowanie normy godzinami do odebrania Shift+F9
2:00 200
Zatwierdzenie F4
Cofniecie zatwierdzenia Ctrl+F4
8:00 2.00
Zamknigcie Shift+F4 00 00
Otwarcie Ctrl+Shift+F4 8:00 8:00
. 2:00 2:00
Reczna edycja | powrdt na zakladke F8 200 00
16 E  |2012-06-16 So |Wolny 100%
17 E  [2012-05-17 Ni_|Miedz.i Sw.
18 E 2012-06-18 Pn |Roboczy z roz 200 2:.00 2.00|
19 E 2012-06-19 Wit | Roboczy z roz 800 8:00 8.00|
20 E 2012-06-20 Sr |Roboczy z roz 8&:00 8:00 800
A E  |2012-06-21 Cz |Roboczy z roz | 800 8:00 2.00
22 E  [2012-06-22 Pt |Roboczy z roz | 8:00 3:00 2:00

14.4.3 Szczegély dnia

Klikajac na rozliczeniu danego pracownika 2x myszka przejdziemy do szczegétow danego dnia.
Mozemy zobaczy¢ tutaj min. jak wyglada grafik na dany dziefi 1 porownac go z pobytem pracownika
w pracy. Dodatkowo zostaniemy poinformowani o wszelkich niezgodnos$ciach jakie pojawia si¢ w
wybranym dniu.

| Lista I Rozliczenie DlElc.l Szozegdly |Edyq'a I MbGodz I
2013-04-02 [ < Poprzedni dziern | Blastepry dzier > |
Modyfikacia lIl Status dnia  Roboczy Absencia
Zaliczenie
Pobyt Zaliczono Mominalne Madl. 507 Madl. 1005 s. zal. MNbGodz. zal. MbGodz. odejim. Wiy .Przer. j . Py Dhaur
8:00 8:00 8:00
Ma terenie Bilans MiSw Robocze MiSw Mocne D r. bilans Abs. niezal. MbGodz niezal. Abs. odejm. godz.+ Bank godz.-
8:00
Girafik
Status dnia | Zaliczenie Morma |Max |Godz. Obow rzerwa 1 Przerwa 2 Zmia
Od |Deo Czas [Dd d/1 [Do/Z2 [Czas/[Typ |Od/l [Do/Z [Czas/[Tw [Do [na
Roboczy 6:00] 22.00]  8:00] 12.:00] 8:.00[ 1600 | | |Mie | | |Mie 1
Girafike
Pobyt
MNa
terenie
T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
00:00 02:00 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 22:00
Migjsce pracy: = | Doreiestracii | [ Do opcii RCP_ | [ Do arafiku Do absencii |
Rejestracie RCFP | Rejestracie pobytu na terenis |
[Le. [wieiscie [Czytnik [ [wiscie [Czytnik |5t [Czas | Wiozedniejsze wyjscie z pracy
1 |2013-04-02 06:40:0 |1 - Tablica | |2013-04-02 14400 |2- Tablica | | 2:00:00|
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8. SR-RegiTech — KS SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

15 Podstawowa obstuga modulu EKG

Uruchomienie programu poprzez dwukrotne kliknigcie na ikonke SR-RegiTech umieszczong
na pulpicie komputera

Po pojawieniu si¢ okienka logowania zblizenie karty pracowniczej do czytnika Desktop USB
w celu zalogowania si¢ do programu

A_}K\
Czytnik Desktop USB

Dwukrotnie klikng¢ na modut EKG

I pkowski aw p— r— .
Plik Nawigacj e Ungtkownicy Pracownicy Ksiega Sprzedaz Konfiguracja O.. Wersja: 0.5.10.3
Wybrany okres
Pytai o fitr Od i 2013-04-01 Do 2013-12-13
s X % L T

& k

Z rozwinigtego drzewka wybra¢ funkcje Ksigga
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8. SR-RegiTech — KS

Jezeli pojawi sig¢ filtr kliknagé¢ OK

Pozostale

Zmienne parametry pracownika
Zatrudnienie Zatrudnieni

Wydzial

= = - - o —_ e ]
- koo
Goscie _ Wyczysé Anuluj
Pracownicy
Rejestracie Pracownik/Gosé Czas
- Keigzka teleforican: Mazwisko Od |2013-04-0 Do (2013-04-24
[*- Korfiguracia
Imig
Identyfilcator Dzieri :
Ple¢ [wgmc_.,, - 2013-04-24 13:27:56 Termz
Numer dokumentu

Fima Przepustii

SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Wchodzac do Ksiggi bedziemy mie¢ informacj¢ o liczbie 0sob na terenie firmy w podziale na

gosci 1 pracownikéw oraz sum¢ wszystkich 0sob

Przepustka 67 lle 272 Czas trwania 00:00: < Poprzdri astepny >

Otwarte 2 Przeterminowane 0
Data / Godzina: Gosci Pracownilcdw: Wezyscy:

Lczba ossh prasbywajacych w zakladzie: | 2013042413344 |2 |o |2 |
Lista |Szczegéhf I Widok I Nowa I Zwrot I Logi |
[ Identyfikacja osdb ] [ Mowa ] [ Usury ] [ Zakonicz ] [Dﬂ.IkLIj przepustke ] [ Dinubeuj ]
Lp. [Pr k |Status MNazwisko i Imie Firma Diata wydani Spoénienie |Data zwrotu Do kogo Karta
1 | Cybula Zbigniew RegiTech 2013-04-24 13:34.06 Adamczyk Agata 1111
2 &7] Janecki Jacek ZXC 2013-04-24 13.3421 Amsterdamski Jan 1112

Bedziemy widzie¢ rowniez liste aktualnie otwartych przepustek dla gosci
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SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

15.1 Wystawienie nowej przepustki

Aby wystawi¢ przepustke dla goscia klikamy na zaktadce Lista klawisz Nowa(lub na

klawiaturze F2)

Lista |Szczegéhf I Widok I MNowa I I Logi |

Identyfikacia osdb MNowa [ Usuri ] [ Fakoricz ] [ Dirukyj przepustke ] [ Dirukouj
Lp. |Przepustka |Status |MNazwisko i Imie Firma Diata wydania Spdznienie |Data zwrotu
1 74 Janecki Jacek ZXC 2013-04-24 15:04:54
2 75 Cybula Zbigniew RegiTech 2013-04-26 11:58:12

Wybieramy z pola Go$¢, goscia poprzez wpisanie jego nazwiska w filtrze

[ Lsta | Szczegsty | widok | Nowa |Zwrot | Logi |
TR

Gosé
Mazwisko Imig Nr dokumentu Firma
|
Lp. |Mazwisko A |Imig MNumer dokumentu [Firma -

[
x Janecki Jacek Adw 1234523 ZAC
K] [Jarak [Marek [ABS326178 [RegiTech [ -
“ . ) T T 3
Do kogo - pracownilc
MNazwisko Imig Whydzial Grupa Stanowisko
Lp. |ldentyfik |Nazwisko & |Imig Whydzial Grupa Stanowisko Goscig| »

(3
2 7 Amsterdamski Jan ADMINISTRACY) |SEKRETARIAT |KSIEGOWA v
2 2 Anuszewska Agnieszka |[ADMINISTRAC) |SEKRETARIAT [KSIEGOWA | | -
P — — —— = -
Samochad Uwagi przy wejsciu Data wainosci
- 2013-04-24 13:46:00 @
Karta

Jezeli go$cia nie ma na liscie pojawi si¢ komunikat z prosba o dodanie nowego goscia

Informacja

——

Klikamy Tak
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8. SR-RegiTech — KS SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika
Jezeli stanowisko nie jest wyposazone w skaner dokumentow musimy wpisa¢ dane go$cia w
rubryki np.: Nazwisko, Imi¢, Numer dokumentu.

Jezeli posiagamy skaner dokumentoéw naciskamy klawisz Skanuj dane

Dane oschowe
Identyfikator Gosc 2013-04-24 13:47:.02 Telefon stacj.

Nazwisko | Telefon kom

Imig T Telefonwewn
Drugie nazwisko

Drugie imig

Firma

Numer dokumentu iiihiog,

Ple ) Kobista  © Mszcryans IiEETEiaan

W momencie pojawienia si¢ okienka do odczytu ktadziemy dokument na skanerze tak jak na
obrazku ponize;j.

Skaner dokumentow

Jezeli pojawi si¢ komunikat Zabierz dokument, zabieramy dokument z urzadzenia i
oddajemy go gos$ciowi. Nastepnie wpisujemy numer telefonu ewentualnie firme i naciskamy
OK

(B Skarms dane @GR - :— - =)
Dane osobowe ze skanera OCR:
Identyfikator: Gosé 2013-04-24 13:47:02
Nazwisko: GLOWACZ
Imig PRZEMYSELAW
Drugie nazwisko:
Drugie imig: MARCIN
Firma:
Numer dokumentu: ~ 03208/06/1018
Ple¢ © Kobieta © Mezczyzna
Adres: 182 Telefon stac
Miasto: OSIEK Telefon kom _
Kod 98-405 Telefon wewn.
Kraj:
Pesel 81051315118
Dokument Urzgdzenie:
Status Zabierz dokument ! _ CRD121102322
Typ: [POL]Polskie prawo jazdy [przdd] Numer: 102322
Mazwa Ty NNCO704
MNumer: Priorytet: 256
Wainosé:
Cpcie
Automatyczne wylrywanie dokumentu \lymuszony odczyt Wyczysd
A oK _
Wykryto urzgdzenie >wezytanie i obrobka zdjecia z dokumentu

Okienko odczytu danych ze skanera
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8. SR-RegiTech — KS SR-RegiTech - Instrukcja uzytkownika

Po dodaniu nowego goscia program powrdci do przepustki.

Wybieramy z listy pracownika wpisujac w filtrze jego nazwisko. Pracownik musi mie¢
prawo do przyjmowania goS$ci inaczej program nie pozwoli skierowac goscia do pracownika

Do kogo - pracownilc
Mazwisko Imig Whydziat Grupa Stanowisko

krzypk|
|dentyfik |Nazwisko

Jezeli go$¢ wjezdza autem lub wnosi jaki§ przedmiot odnotowujemy to w odpowiednich
polach

Samochod Lwagi przy wejsciu
DW 1234 _ 1 laptop] p

Mozemy zmieni¢ czas waznosci przepustki na inny niz standardowy

Data waznosci
2013-04-24 [E-03:00 B

Zblizamy karte goscia do czytnika Desktop USB (przypisanie karty gosciow1)

Karta
1113

Jezeli wprowadzilismy wszystkie informacje naciskamy klawisz OK

) o< [ A |

Gosc

Mazwisko Imig Mr dokumentu Firma
GEOWACZ PRZEMYSEAW 03208/06/1018
Lp. |Mazwisko & (Imig Mumer dokumentu |Firma Osot

4 e F

2013-04-24 14:04:27
Do kogo - pracownik
Mazwisko Imig Wydziat Grupa Stanowisko
krzypk
Lp. |ldentyfik |Mazwisko & |Imig Wydzial Grupa Stanowisko Goscigl
€ 11 | ¥
Samochad Uwagi przy wejsciu Data waznosci
DWW 1234 1 laptop - 2013-04-24 [E-:08:00 B~

Karta
1113
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Na liscie przepustek pojawi si¢ wprowadzona przez nas przepustka

Lsta | Szczegély | Widok | Nowa | Zwrot [ Logi |

Przekazujemy Kkarte zblizeniowa goSciowi aby mogl zarejestrowac swdj pobyt na terenie

zakladu

15.2 Nadzorowanie wystawionych przepustek

Jezeli na liscie wystawionych przepustek pojawi si¢ spdznienie zaznaczone kolorem

czerwonym oznacza to, ze gos¢ przebywa zbyt dlugo na terenie firmy

| Mentikaciaosdb | | Nowa || Usi || Zakoiez | | Dukipmepushe | | Duij |

Lp. |Przepustka |Status [Nazwisko i Imig Firma Data wydania Spoznienie |Data zwrotu Do kogo Karta Samochod
1 6| Cybula Zbigniew RegiTech 2013-04-24 13:34:05 Adamezyk Agata 1m

2 67 Janecki Jacek C 2013-04-24 133421 Amsterdamski Jan 112

Lsta | Szczegaly | Widok [ Nowa [ Zwrot [ Logi |

[ dertyficacia ossb| [ Mowa | [ Usui || Zaoicz | | Drukujpreepustke | [ Duku |

Lp. |Przepustka |Status Nazwisko i Imig Firma Data wydania Spaznienie |Data zwrotu Do kogo Karta

4 | GEOWACZ PRZEMYSEAW 2013-04-24 14:25:46 Adameczyk Agata

1 [ Cybula Zbigniew RegiTech 2013-04-24 13:34:05 Adamezyk Agats 1111
2 [3] Janecki Jacek ZXC 2013-04-24 13:34:21 A famski Jan 1112
3 68| GEOWACZ PRZEMYSEAW 2013-04-24 14:20:50 Krzypkowski Rad 1113

Po zblizeniu przez gos$cia karty do czytnika terenowego, go$¢ pojawi si¢ na liscie osob na
terenie. Zawsze mozemy wejs¢ w zestawienie 1 podejrzec liste gosci lub pracownikow

klikajac dwa razy myszka na zestawienie

Data / Godzina:

Liczba oséb przebywajgcych w zakladzie: |2ﬂ13M24 14:40:15

Gosci:

4

Lista | Szczegaly | W@i ™= Przebywajacy na terenie zakladu: Goécie

Pracownilcdw:

1

Wazyscy:
3

=

T3

Przepustka

Status

1

67

Goscie

Lista osdb przebywajgcych na terenie zakladu:

Wybrana osoba:

Identyfikator:

|G0éc’: 2013-04-24 13:47:02

Mazwisko | Imig: |GLOWACZ PRZEMYSLAW |

Usta | Szczegdly

[< Poprzedni ] | MNastepry = |

Lp.

Mazwisko

2 GLOWACZ

PRZEMYSEAW
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W zakladce szczegoly zobaczymy dane go$cia oraz jego zdjecie. Jezeli zapisaliSmy przy
dodawaniu goscia jego numer telefonu bedziemy mogli w tym miejscu sprawdzi¢ numer i W

razie potrzeby skontaktowac si¢ z nim

*** Przebywajacy na terenie zakladu: Goscie - - Iﬁ
Goscie
Lista osdb przebywajgcych na terenie zakladu
Wybrana osoba: identyfikator: | Goas 2013-04-24 12:47.02

Nazwisko i Imig: [GEOWACZ PRZEMYSEAW le 2/2

Szczegaly - dane osobowe:

Identyfikator- Gosd 20130424 1347 ?‘;r;s'

Nazwisko: GLOWACZ

Imig:: PRZEMYSLAW

Drugie nazwisko: Miasto: OSIEK

Drugie imig: MARCIMN Kod: 58-405

Pled: Telefon stacj.

Fimna: Telefon kom. 777666444
Telefon wewn

15.3 Zwrot przepustki

Jezeli go§¢ wraca musi zwrdci¢ nam przepustke (kartg goscia lub/i papierowa przepustke)

Przepustke konczymy poprzez nacisnigcie przycisku Zakoncz (lub F3)

[ |dentyfikacja osdb ] [ Nowa ] [ Usur ] [ Zalmﬁczh[ Dirukyj preepustke ] [ Dirukuj ]
Lp. |Przepustka |Status |Nazwiskoi Imig Firma Diata wydania Spaznienie |Data zwrot
1 67 Janecki Jacek ZXC 2013-04-24 13341

2 72 GEOWACE PRZEMYSEAW 2013-04-24 14:36:30 0:09:03

Uwaga - Jezeli mamy duzo przepustek na liScie mozemy zaznaczy¢ dowolna na
liscie. Naciskajac Zakoncz i zblizajac karte zwrocona przez goscia do czytnika
Desktop USB nastapi odszukanie przez program wlasciwej przepustki

Nastepnie pojawi si¢ okienko z danymi wystawionej przepustki. W polu Uwagi przy wyjsciu
mozemy wpisa¢ informacj¢ o ewentualnych zmianach poréwnujac je z polem uwagi przy

wejsciu
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| Lista ISzczegébr I Widok I Mowa | Zwrot |Logi |

Dwrac przepustke ‘ OK ] [ Anuluj

Karta
Przepustka 73

Gosé
Nazwiskao Imig: MNr dokumentu Firma
GEOWACZ PRZEMYSEAW 03208/06/1018

Data zapisania zdjecia

2013-04-24 14:04:27
Do kogo - Pracownik
Nazwiskao Imig Whdzial Grupa Stanowisko
Amsterdamski Jan ADMINISTRACJA SEKRETARIAT KSIEGOWA
Samochad Uwagi przy wejsciu Uhwagi przy wyjsciu

DW/1234 _ 1 laptop + brak laptopal L

Naciskajac klawisz OK, konczymy przepustke i znika ona z listy przepustek otwartych.

15.4 Inne komunikaty

Okienko pojawia si¢ jezeli dodatkowo po wystawieniu przepustki bedzie drukowana
papierowa przepustka dla goscia

I —
Drukowac? T l-i-J’

:I Czy drukowad ta przepustke?

| Tak | [ N

|

Ostrzezenie moze pojawic si¢ jezeli pracownik do ktorego udaje si¢ go$¢ nie zarejetrowat na
czytnikach swojej obecnosci i tym samym dla systemu jest nieobecny na terenie firmy. Jezeli
wprowadzono do programu numer telefonu pracownika mozemy si¢ z nim skontaktowac.

Nacisnigcie klawisza Tak pozwoli kontynuowaé wystawienie przepustki.

i N
Ostrzezenie! I,_‘_J

e — e —

4 Ten pracownik jest niecbecny na terenie zaktadu. Czy kontynuowad
i i l % wystawienie przepustki?

Dane kentaktowe:

Telefon komadrkowy: 601 830 383

[ Tak ] | Nie

323



